Versio 1, 30 de marg de 2023
Guia justificacio Agents 2022

Guia de jUStIflcaCI ' /

Agents de suport a la =
internacionalitzacié 20228
ACEO055

) 4 i
Acc I 0 (Il Generalitat . .
Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
Catalonia
Trade&lnvestmem



Index de continguts

Caracteristiques

Despeses no subvencionables

Publicitat

Justificacio
Documentacio

Presentacié
Requeriments

Al Generalitat
Wl de Catalunya

ACCIO
Catalc
T stment

Us informem que la informacio
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Caracteristiques

Aprovades per
resolucié d’atorgamen

Incorreguda només pg

I’entitat beneficiaria

Realitzades entre I'1 ¢
gener de 2022 i el
de desembre de 2022

O (‘) Necessaries per a les

cade activitats del projecte

m | Generalitat
Wl¥ de Catalunya

Es pot rebre per a les mateixes
despeses subvencionables altres
subvencions sempre que es
respecti la normativa comunitaria
peroO mai superar el cost de
I'activitat subvencionada

No es possible I'ampliacio del
termini de despesa

Consulteu les bases requladores

4,5i18

Jo

Identificables i
verificables

Despesa minima
justificar, 60% del ct
aprovat

Si <60% Revocacio de I'ajut

Si <100% pero > 60% Reduccio
proporcional de I'ajut

Es considera subvencionable unicament el cost de la prestacié del servei
d’assessorament per part d’'un o diversos (en funcid de la linia)
proveidors acreditats per ACCIO.
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Despeses no

Interessos deutors
comptes bancaris

Interessos, recarrecs i
sancions

Despeses legals i
judicials

Impostos indirectes,
1 inclos I'IVA*.

* Quan sigui susceptible de

recuperacio o compensacio.

m | Generalitat
Wl¥ de Catalunya

subvencionables

B @ &5 !

Despeses transaccio
financeres

Comissions i perdues

de canvi

Factures anteriors o
posteriors al projecte

Impostos personals
sobre la renda

Consulteu la base requladora

4.4i4.6
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Despeses no subvencionables

Despeses vinculades a la

Vinculacié proveidor- Pagaments en efectiu preparacio  del informe
sol-licitant tecnic i administratiu per a

la tramitacié de I’ajut.

Consulteu la base reqguladora

o ©
Imports inferiors a 100
euros

sl

4.4i4.6
) . Personal rt
Despeses d’explotacic ersona de_supo a
tercers en ajuts
D o Baixes laborals, hores extra, Indemnitzacions, complements o
determlna eIS - pagaments de beneficis i en plusos si no es troben al conveni o
SSlpizsiss Sl espécie, vacances no efectuades, al contracte, percepcions per

dietes, transport i locomocio matrimoni
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Publicitat

'entitat beneficiaria ha de donar publicitat al finangament public de I'activitat subvencionada.

S'’ha de fer constar en gualsevol comunicacio i difusio externa gue I'actuacio subvencionada s’ha

realitzat “Amb el suport d’ACCIO”, fent constar el logo d’ACCIO en tots els elements informatius |

oublicitaris relacionats amb 'activitat subvencionada.

L'incompliment dels requisits de

publicitat pot comportar la no Descarregueu-vos el logotip d’ACCIO Consulteu la base reguladora 20
subvencionabilitat de les despeses
vinculades.
,{m Generalitat . \
Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
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Justificacio - Documentacio

Quina documentacio s’ha de presentar?
 Factures

» Documentacio justificativa de despeses de personal
« Comprovants de pagament

* Memoria tecnica

» Declaracions responsables

* [res pressupostos

» Documentacio addicional

 Puplicitat

ACCIO [ S
atalc e

Fem avui 'empresa del dema
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Quina documentacid s’ha de presentar?

« Factures

« Tal com estableix el Reial Decret 1619/2012, electroniques o escanejades.

» Sino hi consta VA, és obligatoria fer referencia, a la factura, de la norma en virtut de la qual €és d'aplicacio
'exempcio.

Consulteu el Reial Decret Consulteu la base reqguladora 13

;1[ | Generalitat il :
Wl de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
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Quina documentacid s’ha de presentar?

« Documentacié justificativa de despeses de personal

- Copies de les nomines, rebuts de cotitzacio de liquidacions, relacié nominal de treballadors
validats per I'administracié de la Seguretat Social i respectius justificants de pagament. Es
necessari aportar les nomines i la relacié nominal de treballadors de tot 'any encara nomeés
hagi participat uns mesos en el projecte.

« Conveni i contracte de la persona treballadora.

Consulteu la base reguladora 14

‘Hn Generalitat . :
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: .
Quina documentacioé s’ha de presentar? Consulteu la base requladora 13

« Comprovants de pagament bancari

« Extracte del compte bancari, rebut bancari, justificant de la transferencia o certificat bancari indicant:
» |dentificacio de la entitat beneficiaria (NIF i denominacio social).
» Concepte i referéncia al numero de factura.
» Si el document no fa referéncia a les factures, acompanyar de documentacio complementaria.
« Siun pagament engloba a diverses factures aportar una relacio de les factures amb els imports.

« En cas de pagament mitjancant xec nominatiu, pagaré, lletres de canvi o similars, la entitat beneficiaria ha
d’aportar copia del document en guestio | copia de I'extracte bancari que acrediti el carrec.

« Siel pagament es realitza en una moneda diferent a I'euro, aportar document bancari en el que consti el tipus de
canvi aplicat a la data de la factura.

‘”[[ Generalitat .
Y de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
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: .
Quina documentacioé s’ha de presentar? Consulteu la base requladora 13

« Comprovants de pagament bancari

« Enelcas dunaremesa, un desglossament mitjancant:

» Certificat bancari signat i segellat per I'entitat financera
* Personal: Nom, nOmina, import i data
» Rebut de liquidacio: Codi cotitzacid, data i import
» Factura: Proveidor, numero, import i data
» Llistat de les transferéencies amb apunt bancari amb el total de la remesa
» Personal: Noms, imports individuals, data i suma total
» Rebut de liquidacio: Data i import
» Factura: Proveidor, import i data

» Per atots els comprovants de pagament bancari:

» ElI comprovant de pagament sempre ha de ser a nom de I’entitat beneficiaria.
« Com a maxim 2 mesos després de la data maxima establerta pels documents justificatius.

‘]“[ Generalitat .
ULV de catalunya Fem avui 'empresa del dema
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Quina documentaci6 s’ha de presentar? Consulteu la base reguladora 13

« Memoria técnica Descarrequeu-vos el model
disponible

Descarregueu-vos el model
disponible

 Declaracions responsables

» Signades digitalment per la persona responsable legal:

» Declaracio relativa a la no vinculacio entre ’'empresa beneficiaria i la proveidora.

« En cas que n’hi hagi, i només amb I'autoritzacié prévia a la seva realitzacio per part d’ACCIO,
aportar informe justificatiu conforme la contractacié s’ha realitzat en condicions normals de
mercat.

‘]“[ Generalitat . _
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Quina documentacié s’ha de presentar?

 Quan la despesa sigui igual o superior a 15.000 € (sense IVA) aportar tres ofertes sol-licitades
a diferents proveidors.

« Excepcionalment quan no hi hagi tres ofertes aportar:

« Documentacié demostrativa que la despesa s’ha realitzat amb anterioritat a la concessio de la
subvencio.

* Quan no existeixen en el mercat suficients entitats que realitzin, prestin o subministrin el servei,
s’ha d’aportar un certificat d’una entitat externa especialista en la materia que ho motivi.

» Si dels tres pressupostos no se selecciona I’oferta més avantatjosa, aportar una memoria on
la persona representant legal de 'empresa beneficiaria justifiqui la seleccio.

Consulteu les bases requladores
4.7i14
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: .
Quina documentacioé s’ha de presentar? Consulteu la base requladora 14

« Documentacié addicional

» Despeses de personal

» Temporitzacié mensual per cada any natural de les hores imputades i les activitats realitzades
pel personal. Signat per la persona representant legal i la persona treballadora.

Descarrequeu-vos el model disponible

» Full de calcul de personal d’acord amb el model facilitat, veure seccio especifica.

Descarrequeu-vos el model disponible

Alll Generalitat . .
?‘H /. de Catalunya Fem avui 'empresa del dema



http://www.accio.gencat.cat/web/.content/01_Serveis/convocatories-ajuts/justificacio-ajuts/2022/docs/model-de-temporalitzacio-dhores.xlsx
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Quina documentacid s’ha de presentar? Consulteu les bases reguladores
4.3i14

« Documentacio addicional
» Despeses de col-laboracions externes

» (Copia dels informes, estudis 0 memories resultants (si no hi ha un document cal aportar actes
de reunions o documents probatoris, informe del proveidor extern on es desglossin les
activitats, les hores dedicades a cada activitat i el cost/hora, resultats d’assaigs i proves de
laboratori, tipologia de tasques...

* En el cas de factures emeses per empresaris o professionals aportar el curriculum.

* Despeses associades a la celebracio de jornades
« Memoria explicativa de les jornades, relacio de les empreses/entitats participants i material
demostratiu de la celebracio de les jornades (fulletons, fotografies...).
« Altres despeses

» Explicar la relacié amb el projecte a la memoria tecnica i si s’escau, d’altre material demostratiu
de la realitzacié de la despesa.

,”[[ Generalitat . ,
Y de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
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Quina documentacid s’ha de presentar?

 Publicitat

« Sis'escau, documentacio demostrativa de les accions realitzades en materia de publicitat,

 Desviacions

« Sis'escau, memoria justificativa de desviacions entre 'activitat subvencionada inicialment i la presentada.

Consulteu la base reqguladora 14

(Il Generalitat ; .
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Justificacio - Presentacio

Quan? Per qui?
Com a maxim sis mesos despres de la

o 9 . | entitat beneficiaria.
finalitzacio del projecte.

Abans de rebre qualsevol pagament 'empresa
beneficiaria haura de complir amb les
obligacions tributaries davant I'Estat, la
Generalitat, la Seguretat Social, i1 no tenir deutes
amb ACCIO ni amb les seves empreses
participades.

Accediu a la justificacio en linia

Al Generalitat , )
\l¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema

ACCIO
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Com s’ha de justificar la subvenci6?

 Accedir al formulari, en format html, de justificacio en linia
« Hiha untemps determinat per a fer la presentacio de la justificacio.

« Es aconsellable accedir préviament al formulari en linia per a descarregar i omplir a banda I'Excel del compte
justificatiu que formara part de la justificacio.

« Es necessari disposar de signatura electronica com a persona representant legal per a poder finalitzar la
justificacio.

Accediu a la justificacio en linia

‘”[I Generalitat . :
ULV de catalunya Fem avui 'empresa del dema
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Pas 1 — Recuperar dades

21
. . . . ., Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.
Una vegada dins del formulari de justificacio, |
. ) N . . Codi personal| ~ ACE055/22/XXXXXX
introduir un nom pel tramit - codi personal
(optatiu) i clicar sobre Recuperar dades.
IDENTIFICACIO
Dades de la Tramitacié
Descripcié subvencié
v
CC I é Al Generalitat , \

A Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema

Catalonia
Trade CtInvestment



Pas 2 - Cercar accions i descarregar el
compte justificatiu (buit)

A Document d’ldentitat indicar el NIF de
'empresa i a Expedient, el codi d’expedient
disponible a la resolucio d’atorgament (format
ACEQ55/22/XXXXXX) i clicar sobre Cercar
accions.

A continuacio cliqueu sobre Descarregueu
compte justificatiu.

Il Generalitat
Wl de Catalunya

ACCIO

Catalonia
Trade &In‘:e:\tr“‘mr'nl

IDENTIFICACIO

Dades de la Tramitacio

Descripci6 subvencié

Document d'identitat *

12345678X

Expedient *

22

v

ACE055/22/XXXXXX

-

I Cercar accions

Per presentar la relacié de despeses a justificar necessitareu presentar I'arxiu excel de la modalitat
de la subvencié en una plana posterior. Podeu descarregar-ho i anar completant les dades de I'excel

en el vostre dispositiu.

Descarregueu Compte justificatiu

Fem avui 'empresa del dema



Pas 3 - Omplir ’Excel de compte justificatiu

Ompliu ’'Excel en totes les seves columnes:

Columna A Tipus de despesa: Seleccionar Directa.

Columna B Concepte de despesa: Seleccionar Servel
Professional (Col-laboracions externes i altres) o Despesa
Personal (despeses salarials personal).

Columna C Num factura: Indicar el numero de la factura per a
despeses de Servei Professional. Per a Despeses de Personal
introduir la nomina del personal de la segliient manera: Per
exemple, la nomina del mes de marg de 2020 seria 03N/2020,
la nomina de I'extra de juny 2020 seria 06E/2020 i la bonificacio
d’octubre de 2020 seria 10B/2020.

‘ﬂ n dG: rc‘:%rtaalliltf:ya

Columna D Data emissio justificant: Data d’emissio de la
factura en format DD/MM/AAAA. Per a despeses de personal,
data del darrer dia del mes de la nomina que s'imputa en format
DD/MM/AAAA.,

Columna E Data de pagament: Data de pagament de la
factura en format DD/MM/AAAA. Per a despeses de personal,
data del pagament de la nomina en format DD/MM/AAAA.

Columna F Nom creditor/treballador: Indicar el nom complet
del proveidor o persona treballadora.

Columna G NIF: Numero d’identificacio fiscal del proveidor o de
la persona treballadora.

Columna H Descripcio: Breu descripcio de la despesa.

Columna | Import total justificant: Per a despeses amb
factura: Import total base de la factura, sense IVA. Per a
despeses de personal, imputacio per persona i mes resultant
del calcul realitzat en el model disponible d'Excel de despeses
de personal.

23
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Pas 3 - Omplir ’Excel de compte justificatiu

24
Com informar de la Columna | per a despeses de personal?

1) Utilitzar el model d’Excel de calcul de despeses de personal disponible

2) Per a cada mes incloure a I’Excel del compte justificatiu descarregat del sistema de justificacié I'import total justificant a la Columna |

Instruccions generals

Llegir les notes en la capcgalera de cada columna per a mes detall i informacio.

Realitzar un unic full per any i per persona treballadora. En cas de diverses persones treballadores i/o0 anys utilitzar diferents pestanyes.
No modificar les férmules presents (caselles blaves o grogues).

Descarrequeu-vos el model disponible

,]]n Generalitat . _
WY de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
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Pas 3 - Omplir ’Excel de compte justificatiu

25

Com informar de la Columna | per a despeses de personal?

Taula Salari mensual
Salari brut: La remuneracio total o total meritat en euros present a la nomina.

Contingencies comuns: L'import mensual que es declara a la Seguretat Social per a cada persona treballadora i es troba present a la
Relacié Nominal de Treballadors.

Bonificacions: Si s’escau, I'import de les bonificacions mensuals a la Seguretat Social que pugui tenir la persona treballadora.
Quota patronal: El percentatge d’aportacio a la Seguretat Social mensual per part de I'empresa per a cada persona treballadora.

Hores treballades: El nimero d’hores laborables d’acord amb el conveni o el contracte treballades mensualment per la persona treballadora
(detreure del comput mensual les hores de vacances o0 baixes laborals).

Hores imputades: Del niumero total d’hores laborables mensuals aquelles que es dediquen al mes concret a I'actuacié subvencionada.

Taula pagues extra i taula bonus

En el cas que hi hagi pagues extra al llarg de I'any complimentar Unicament el salari brut. En el cas de bonus salari brut i contingéncies
comuns.

El cost/hora sera unic per a tot I'any d’acord amb la informacié introduida.

Introduir a I’'Excel del compte justificatiu els imports per a cada mes 0 paga extra que apareguin a la columna K de I'Excel de despeses de
personal.

‘Hn Generalitat o _
WY de Catalunya Fem avui 'empresa del dema



Pas 3 - Omplir ’Excel de compte justificatiu

Columna J Import IVA: Import de I'IVA de la factura.

Columna K Import imputat a I’accio: Import de la factura
(sense IVA) o de la despesa de personal que s’imputa al
projecte.

Columna L Import imputat a la subvencio: Import d’ajut que
es correspon a la factura o despesa de personal (Import de la
Columna K multiplicat pel percentatge de subvencio. Aquest
percentatge s’obté, en base a la resolucié d’atorgament, import
total de I'ajut / cost subvencionable acceptat).

1 ezt

26

Columna M Import imputat a altra subvencio: Si s’escau,
import total del justificant que s'ha presentat previament en
d'altres subvencions.

Columna N Organ concedent: Si s’escau, organ que
concedeix |'altra subvencio on s'ha presentat el justificant
actual.

Columna O Observacions: Si s’escauen.

No introduiu formules ni vinculacions a les caselles de I’'Excel,
perque generara errors.

El nom de I'arxiu Excel no ha de portar ni accents ni caracters
especials (per exemple Justificacio.xIsx).

Heu d’introduir les dades al compte justificatiu manualment.
No introduiu imports amb més de dos decimals.

No copieu ni enganxeu dades ni imports d’altres Excels
(especialment el del calcul de personal).

Fem avui 'empresa del dema



Pas 4 - Altres ajuts

Es carregara la informacio de la subvencio
atorgada.

Al final de la pagina haureu d’indicar si heu
demanat altres, ajuts per a la mateixa finalitat
marcant NO/SI i clicant a Seguent.

En el cas de marcar Si s’han rebut o demanat
altres ajuts per a la mateixa finalitat omplir les
dades i clicar a Seguent.

Acc I é || Generalitat

Y. de Catalunya

Cataloma&
Trade Ctinvestment
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Institucio, entitat o S . Objecte de Il'ajut o :
Publica / Privada o Import atorgat/imputat
empresa subvencié
1} ?/
Institucio, entitat o empresa |

Publica / Privada

O

Objecte de I'ajut o subvenci6

Import atorgat/imputat

b4 Total: 0,00 €

* En cas que desconegueu l'import atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatoria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-
lo amb "0,00" inicament quan no s'hagi atorgat res.

Fem avui 'empresa del dema



Pas 5 — Documents adjunts

Es carregara la pantalla d’Adjunts:
Memoria tecnica justificativa
Memoria economica justificativa

Factures, nomines, RNT, RLC, tres pressupostos,
comprovants de pagament, contractes...

Documentacio demostrativa accions publicitat
Declaracions responsables
Altra documentacio aportada

Inclogueu tota la documentacio justificativa a
cada bloc de documentacid. Veure seccio
Justificacio — Documentacio.

22.000 KB maxim!

Una vegada carregat cliqueu a Seguent.

{Ill| Generalitat
Wl de Catalunya

ACCIO

Catalonia
Trade &In’-.'t,-:\tnmz'.l
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Adjunteu la seguent documentacio en els formats que s'indica:

......

.pdf, .doc, .docx, .jpg. .zip. .rar, .xls i .xIsx. Mida maxima 22.000 kB.

Tria un fitxer

Memoria econdmica justificativa *
.pdf, .doc, .docx, .jpg. .zip, .rar, .xls i .xIsx. Mida maxima 22.000 kB.

Tria un fitxer

Documentacié demostrativa accions publicitat
.pdf, .doc, .docx, .jpg, .zip, .rar, .xls i .xIsx. Mida maxima 22.000 kB.

Tria un fitxer

Declaracié conforme no existeix vinculacié entre proveidor i beneficiaria (art 68 del RD 887/2006, de 21 de juliol, pel qual
s'aprova el Reglament de la Llei 38/2003, de 17 de novembre)
.pdf, .doc, .docx, .jpg, .zip i .rar. Mida maxima 22.000 kB.

Tria un fitxer

Informe signat justificatiu existéncia vinculacié i conforme la contractacié s'ha realitzat d'acord amb les condicions normal del
mercat i autoritzacié d'ACCIO
.pdf, .doc, .docx, .jpg. .zip i .rar. Mida maxima 22.000 kB.

Tria un fitxer

Declaracié responsable conforme els justificants aportats corresponen fidelment als registrats, que els documents originals
estan custodiats a la seu de I'entitat i declaraci6 altres ingressos *
pdf, .doc, .docx, .jpg. .zip i .rar. Mida maxima 22.000 kB.

Tria un fitxer

Altra documentaci6 aportada
.pdf, .doc, .docx, .jpg. .zip, .rar, .xIs i .xIsx. Mida maxima 22.000 kB.

Tria un fitxer



Pas 6 — Carregar I’Excel del compte
justificatiu

29

Es carregara la pantalla de Justificacions de A
DeS peseS . S'han trobat 5 errors que cal esmenar.

Per tant, aquest document de full de calcul no s'ha acceptat.

Adjunteu I'Excel del compte justificatiu que heu
descarregat, complimentat i guardat al vostre i ot
ordinador previament. La informacio de I'Excel es
carregara en pantalla. Una vegada carregat i
sense errors cligueu a Seguent.

Si el sistema detecta qualsevol error a I’Excel ho
informara | s’haura de modificar | adjuntar-ho de ‘-

NOU. Adjuntar Full de calcul a justificar *

Adjuntar Full de calcul a justificar

Si us plau, corregiu els errors i torneu a adjuntar el document.

Import
imputat a
l'accio

ipus de = Nam. factura Data emissi6 /Data Nom creditor / = Import total Import

Import imputat Import imputat a Organ
fustif o NIFDescripcio . * P P P Pl 8
o justificant  justificant pagament Treballador justificant 7

alasubvencié altra subvencié concedent

FACTURA

1 23.500,00 1.000,00 20.000,00 20.000,00 0,00 N/A FACTURA 1

Aquest camp es obligatori

(Il Generalitat
\l¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema

ACCIO

Catalonia
Trade CtInvestment



Pas 7 — Declaracions responsables, signar i
enVi ar Els camps marcats amb * son obligatoris

30

Es carregara la pantalla de Declaracions.

S’haura de marcar sobre el camp obligatori et s o s st s
Lo , ., ] He llegit i accepto la informacié basica sobre proteccié de dades *
Confo rme S ’ h a | |eg |t I acceptat |a I nfo rm aC|O Informacié basica sobre el Reglament general de protecci6 de dades
bé_S|Ca de proteCCK,) de dad es. L'Agéncia per a la Competitivitat de I'Empresa (d‘ara endavant, ACCIO), en quant a responsable del tractament, l'informa que les

seves dades personals seran tractades amb la finalitat de tramitar la seva sol-licitud d'ajut/subvencié, d'enviar-li enquestes de
satisfaccié, d'oferir-li informacié per mitjans electronics sobre els serveis i activitats de similar naturalesa que aquesta entitat

A CO nt| n U aC | é Cl |Car SOb re S | g n a | enV| a . ofereix aixi com per al compliment de les nostres obligacions legals. ACCIO l'informa també que vosté podra exercir els seus drets

d'ccés, rectificacié, supressio, limitacié, portabilitat i oposicié adregant un escrit al correu electronic dades.accio@gencat.cat, o
enviant un escrit a la nostra adrega postal, Passeig de Gracia, 129 08008 de Barcelona. Per més informaci6 sobre el tractament de

I_a S|gnatura éS dlg'tal per tant S,han d’utl|ltzar els les seves dades pot dirigir-se al seglient enllag: http://www.accio.gencat.cat/avis-legal/ Tractament: serveis i tramits gencat.

Responsable: Direccié General d'Atencié Ciutadana. Finalitat: garantir la tragabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la

mecan |SmeS hab| | |tatS per fe - ho . Generalitat de Catalunya, mitjangant la plataforma corporativa Gencat Serveis i Tramits. Legitimacié: interés public o exercici de

poders publics. Destinataris: departaments de la Generalitat i entitats que en depenen per a la gestié dels serveis publics, i
encarregats de tractament que proveeixen els serveis TIC. Drets: sol-licitar |'accés, rectificacié o supressié de les dades, i la limitacié

Ha de S|gnar U na persona de | ’eﬂtltat ben eﬂClé_ﬂa 0 oposici6 al tractament. Per exercir aquest drets, més informacié a http://www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-

. . dades/drets/ Més informacié: http://www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-dades/drets/

un certificat de representacio de persona juridica.

En el cas que la sol-licitud de subvencio fos ——
. . . as d'enviar aquest formulari signat
signada i enviada per una persona representant El pots signar amb qualsevol d aquests mecanismes:

e Com a persona fisica: per exemple, amb DNI electronic, FNMT, etc.

|ega| d i.I:e reﬂt a | ’aCtU al S’ ha d ) aportar a ACC'O eIS Co Corr; a represlentant Ie.gal d’e::prfzses i orgarllit:af:ions: per exebmplé almb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, etc.
onsulta tots els mecanismes de signatura valids i com pots obtenir-los.
nous poders de la persona representant legal

perqué el sistema accepti I'enviament de la | o 5
: - ., Accediu al formulari d’aportacid
justificacio.

per a la convocatoria d’agents de
suport a la internacionalitzacié de

ACCIO [ o 2022 \ |
Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
Catalonia
Trade Ot Investment

IDENTIFICACIO ADJUNTS JUSTIFICACIONS DE DESPESES DECLARACIONS

.



http://www.accio.gencat.cat/ca/serveis/convocatories-dajuts/llistat-ajuts/tramits/Subvencions-als-agents-de-suport-a-la-internacionalitzacio-acreditats-per-ACCIO-any-2022?moda=4

Pas 8 — Acusament de rebuda de I’enviament

31

Una vegada presentada la justificacio apareixera Justificacié del Programa
la pagina de descarrega de I'acusament de
rebuda.

r n:pre  UUID: fIBfH515.3433-492b-5016-8d5dada6d2e3

Codi del tramit (1D NOSHWX02Q
NUmero de registre 9015326 /2021
Data de registre 12/0172021 16:21:29

Descarregueu l'acusament de rebuda

reu les recomanacions de seguretat

Al Generalitat , )
Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
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Justificacio - Requeriments

Quan?

Una vegada 'area d'Incentius
d’ACCIO ha revisat la justificacio
presentada per l'empresa
beneficiaria.

Com?

Per notificacio electronica a 'adreca
de correu electronic habilitada per a
rebre notificacions referida a la
sol-licitud de subvencio.

(Il Generalitat
Wl¥ de Catalunya

V 4
Catalonia
Trade Otinvestment

..m,gml‘.

Per qui? concedida. S'iniciaria expedient de
revocacio de la subvencio, el qual es

"empresa beneficiaria haura T
notificaria a I'entitat.

d’aportar aclariments /o
documentacio addicional en el
termini requerit (10 dies habils des
de 'endema de l'accés a la
notificacio del requeriment).

SiNo és presenta en termini es
considerara que es desisteix de la
peticio per part de I'entitat, afectant a
part o la totalitat de la subvencio

Fem avui 'empresa del dema
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Per quins canals es pot donar compliment als
requeriments?

» Si es tracta d’una empresa, associacio o entitat que no depengui d’una administracié publica catalana:
Oficina Virtual de Tramits - Canal Empresa - Area Privada.

» Si es tracta d’una administracio publica catalana o ens dependent, per EACAT, I’extranet de les
administracions publiques catalanes

« Només en casos pautats es podra aportar mitjancant formulari d’aportacio.

‘l“[ Generalitat .
WY de Catalunya Fem avui 'empresa del dema



Area Privada

34

. ., . Generalitat
Amb la notificacio que es rebra al correu ge Catalunye

electronic habilitat per I’entitat beneficiaria per a e e e i e
rebre notificacions, es podra accedir a I'espai per I S 000, SARRSONSL T S

a carregar la documentacio i donar requeriment a
les mancances.

Plaavolist/eda,
Voo comunican St BAnguUe AdiGales SOOWBEntAsISn AR tramit dambd ool OTENSAITEN-)

Entd sde informacicon) Few clice sgul

Agreciage Br./Bra.
A ComGalaAncs Gt Lalte AAYEATAr SCoUnentacils Al trAmite Som o8dlge: GTENMITEN-L

Pazrs nds infozmacitnl Bags

Dear Me./Mew. /Mo,

Pe Aaform Jos thAL the PIOCedere OF Speration with code: OVEMITIE-1, har Ppending SoCuEntation Tegeiresents.

CAA0K O TRLS A3GIeR2 IO 20c 1D IAfcEmaticoa: CRLCHE Daan

L e e e I L e S e e L L I L T 1)

© Generabtst de Cotahuvye

ACC I O »(_IHE g: r(':%rtaa?tt:?\tya Fem avui 'empresa del dema

Catalonia
Trade (X Investment



Area Privada

35
0.
Una vegada dins i identificat es podra accedir al L B | - E
requerlment I |a documentaClé que S’ha d,aportar. R FOREDU/21/000044 28/02/2021 04/03/2021 Resoits
8:? Documentacié generada per I'administracié
: Documentacié que has aportat .

D Sollicitud de subvencions a associacions | fundacions, destinades a la realitzacié de trobades d'exploracié d'OVNIS
Enviada of 28/02/2021 » les 20:530

I Generalitat
eneralita . .
ACCIO Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
Catalonia
Trade (X Investment



Area Privada

36

confirmara I'enviament i es podra descarregar _
, Enviament de documentacio
I’'acusament de rebuda.

Sollicitud de subvencid estructural a mitjans informatius digitals de titulantat privada en catald o en aranés

Codi del tramit 1Dy 2PW36VFLR

Sol-licitud Documents Esdeveniments | comunicats
Numero de registre 9015 - 632572017
Data de registre 2600672017 11:20:28

3
Descarregueu Facusament de rebuda

Sol-heitud Documents Esdeveniments | comunicats

r4 ZTHh .
AC C ' 0 (ﬂ]]) 2: I?:eartaa'lltt:::ya Fem avui 'empresa del dema
Catalonia

Trade Ot Investment



EACAT

37

L’Adm|n|8‘traC|é pl,thca O ens dependent EACAT>< INICI VIAOBERTA TRAMITS REGISTRE APLICACIONS CONFIGURACIO AgenmpmHlacmnpemwmmmnmem'Amm6
beneficiari dins del seu expedient ha de veure:

Un avis del canvi d’estat i un tramit de
“ComunicaCié de CanVi d,eStat” On pOdré Tramits Rebuts Enviats Per signar Esborranys
descarregar-se el document enviat que estara p—

Exportar resultats (csv) | Exportar resultats amb tol el flux de tramits (csv)

dins d’un arxiu zip. 1116 do 16

Namero

Servei Darrer tramit fet Interessat Numero de registre  Data registre =
expedient
rneses gonsigiss Comunicacié 9033/110342/2021 g0z
(2) 11:05
7 4 g 5 .
AC C I o | Generalitat . .
Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema

Catalonia
Trade (X Investment



Formulari d’aportacié

Exclusivament per a tramits no directament
relacionats amb la justificacid de despeses com
sol-licitud de bestretes, canvis de proveidor,
rendncies a la subvencio, poders de nova
persona representant de I'empresa...

Dues opcions, descarregar el formulari amb
dades incorporades (amb identificacio digital) o
descarregar el formulari i omplir-ho manualment.

Es recomanable que s’entri en mode incognit pel
navegador per a assegurar que s’agafa la darrera
versio del formulari.

Il Generalitat
Wl de Catalunya

ACCIO

Catalonia
Trade &Invn—:\mmm

Aportacié documentacié subvencions als agents de suport a la internacionalitzacié acreditats
per ACCIO 2022

@ Descarregar el formulari () Emplenar, validar i desar (3) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Descarregueu-vos el formulari

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versi6 9.1 o superior).

Continguts d'ajuda sobre el programa Adobe i com omplir formularis en pdf.

Consulteu la Seu electronica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius

Y

0 Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Accediu al formulari d’aportacié
per a la convocatoria d’agents de
suport a la internacionalitzacié de
2022

Fem avui 'empresa del dema



http://www.accio.gencat.cat/ca/serveis/convocatories-dajuts/llistat-ajuts/tramits/Subvencions-als-agents-de-suport-a-la-internacionalitzacio-acreditats-per-ACCIO-any-2022?moda=4

Formulari d’aportacié

Es important informar a ACCIO del canvi de
persona de contacte consignada a la sol-licitud
tant bon punt es produeixi.

El correu electronic informat de la persona de
contacte s on s’avisa de la posada a disposicio
del requeriment. Si la persona de contacte ja no
treballa a 'entitat pot implicar que I'avis de
posada disposicio es perdi i No es pugui accedlir.

Per tal de fer-ho aportar per formulari d’aportacio
la seglent informacio de la nova persona de
contacte:

Nom i cognoms

DNI o document d'identificacio

Adreca completa de I'entitat amb codi postal
Telefon de contacte

Correu electronic

Il Generalitat
Wl de Catalunya

ACCIO

Catalonia
Trade &In‘:e:\tr“‘mr'nl
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Aportacié documentacié subvencions als agents de suport a la internacionalitzacié acreditats
per ACCIO 2022

€ Descarregar el formulari (2) Emplenar, validar i desar (3) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

Descarregueu-vos el formulari

Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versic 9.1 o superior).

Continguts d'ajuda sobre el programa Adobe | com omplir formularis en pdf.

Consulteu la Seu electronica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius

ry

o Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar @ Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Accediu al formulari d’aportacié
per a la convocatoria d’agents de
suport a la internacionalitzacié de
2022

Fem avui 'empresa del dema



http://www.accio.gencat.cat/ca/serveis/convocatories-dajuts/llistat-ajuts/tramits/Subvencions-als-agents-de-suport-a-la-internacionalitzacio-acreditats-per-ACCIO-any-2022?moda=4

Formulari d’aportacié

Omplir el formulari (pagina 1), adjuntar els
documents que aporteu (pagina 2) i a la
darrera pagina:

1) Acceptar les condicions de proteccions de
dades.

2) Validar el document.

3) Signar digitalment (per la persona
representant legal de |'entitat).

4) Desar.

| Generalitat
Wl¥ de Catalunya

AcCCIO

Catdloma&
Trade (X Investment

ESBORRANY
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Proteccio de dades

L'Agéncia per a la Competitivitat de 'Empresa (d'ara endavant, ACCIO), en quant a responsable del tractament, lnforma que les
seves dades personals seran tractades amb la finalitat de tramitar la seva sol-licitud d"ajut/subvencio, d'enviar-li enquestes de
satisfaccio, doferir-i informacid per mitjans electronics sobre els servels i activitats de similar naturalesa que aquesta entitat ofereix
aixi com per al compliment de les nostres obligacions legals. ACCIO Iinforma també que vosté podra exercir els seus drets d'accés,
rectificacid, supressio, limitacio, portabditat | oposicid adregant un escrit al cofreu electronic dades accio@gencal cat, o enviant un
escrit a la nostra adrega postal, Passelg de Gracia, 129 08008 de Barcelona. Per més informacio sobre el tractament de les seves
dades pot dingir-se al seglient enllag. http /Awww accio gencat catavis-legall Tractament: serveis i tramits gencat Responsable:
Direccid General d'Atencié Ciutadana Finalitat: garantir la tragabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la Generaltat de
Catalunya, mitjancant la plataforma corporativa Gencat Serveis | Tramits Legitimacid: interés pablic o exercici de poders piblics
Destinataris: departaments de la Generalitat | entitats que en depenen per a la gestio dels serveis pablics, | encarregats de
tractament que proveeixen els serveis TIC Drets: sol-licitar 'accés, redﬂcaaboswresslbdelesdades ihmlaoboopodoéal
nmmmox«urmms -‘-nu B o s/ Més

Validar Desbloquesar

Per tramitar |a sol-licitud heu de:
1) Signar el document | desar al vostre ordinador.

2) Tomar al tramit en linia, seleccionar el fitxer | enviar a tramitar.

Signatura

Atencio: msamwmumemmp«qummmwmdodamwrmndaauana
de Certificaci6. Consulteu el 0 tals admes
Nosadnmhmmaanbndwwm"ﬂwwnwmmmanwm

Si vol signar amb DNI electronic (eDNI), s'ha de deshabilitar el mode protegit del Reader XXI. Consultey com realitzar-ho.

Fem avui 'empresa del dema



Formulari d’aportacio "

Una vegada desat el document al vostre Aportacié documentaci6 subvencions als agents de suport a la internacionalitzaci6 acreditats

. per ACCIO 2022
ordinador:
1 ) Seleccloneu el fltxer a Trla un Fltxer (1) Descarregar el formulari (2)  Emplenar, validar i desar © Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda
2) Cli Envi I’ iC
) Clicar a Envia per a trametre I’aportacio
dOCU mental " E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar
o Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.
Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras
modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.
Codi personal
Beca Joan 202
(Es possible que aquest procés duri uns quants segons)
"4 =T .
AC C I 0 | Generalitat . .
\l¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
Catalonia

Trade CtInvestment



(Gracies!

Contacta’ns!

934 767 206
info.accio@gencat.cat
Passeig de Gracia, 129
08008 Barcelona

accio.gencat.cat
catalonia.com

r 4 e
ACCIO [ st
Wl de Catalunya
Catalonia
Trade CtInvestment

Segueix-nos a les xarxes socials!

in,

accio_cat
@Catalonia_TI

linkedin.com/company/acciocat/
linkedin.com/company/invest-in-catalonia/

Fem avui 'empresa del dema
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