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Index de continguts

Caracteristiques Us informem que la informacio
. continguda en aquesta guia no té
Despeses no subvencionables efectes legals. El marc legal son les
bases reguladores de la
convocatoria

Publicitat

Justificacio

« Documentacio
Consulteu les bases reguladores

* Presentacio
* Requeriments
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Caracteristiques

Es pot rebre per a les mateixes

Aprovades per SSSS;S]?% ﬁgbs\éergcgnaﬂegsaltres Identificables i
resolucié d’atorgame . pre g N verificables
respecti la normativa comunitaria

perO mai superar el cost de
I’activitat subvencionada
Despesa minima a
Incorreguda només pe
I’entitat beneficiaria

justificar, 60% del cos
aprovat

. , Si <60% Comissio de valoracio per
Io... ! Realitzades entre I'1 § No es possible I'ampliacié del revocacié total o pagament parcial

termini de despesa Si <100% perd = 60% Reduccio
proporcional de I'ajut

gener de 2024 i el 31
de marc de 2025

O O Necessaries per a les

->- activitats del projecte

Consulteu les bases reguladores
4,5i18
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Despeses no subvencionables

_C Interessos deutors

comptes bancaris

Interessos, recarrecs i

sancions

judicials

Impostos indirectes,
inclos I'IVA*

~

_E Despeses legals i
L

ad

* Quan sigui susceptible de recuperacié o compensacio.

([[H; Generalitat
Wl¥ de Catalunya

<

B lm &

Despeses transaccio
financeres

Comissions i perdues

de canvi

Factures anteriors o
posteriors al projecte

Impostos personals
sobre la renda

Consulteu la base reqguladora

4.614.7

\g

/

P2~

Hores dedicades a la preparacio i
execucid de juntes directives,
assemblees i activitats vinculades a
la gesti6 economica i juridica del
cluster

Hores d'assitencia a sessions de
capacitaci6 en el marc del
Programa Catalunya Clusters a
excepcid de les Strategic Training

Despeses de gestio de
la tramitacié de I'ajut

Vehicles de transport

Fem avui 'empresa del dema
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Despeses no subvencionables

3

Vinculacioé proveidor-
sol-licitant

Material promocional

Despeses d’explotacic

Determinades
despeses salarials

m | Generalitat
Wl¥ de Catalunya

Pagaments en efectiu

Imports inferiors a 100
euros

Q Gestidé administrativa
dels ajuts

Baixes laborals, hores extra,
pagaments de beneficis i en
especie, vacances no efectuades,
dietes, transport i locomocio

Consulteu la base requladora 5
46i4.7

Despeses de viatge,
tret de les despeses
que s’estableixen a g
base 4.2 c)

Compra de maquinaria i
materia primera

Inversidé en obra civil,
terrenys i edificis

Indemnitzacions, complements o
plusos si no es troben al conveni o
al contracte, percepcions per
matrimoni

Fem avui 'empresa del dema


https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=986792
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=986792

ACCIO ]J”i 3: 'c':';':’a'ffﬁ.ty. Fem avui 'empresa del dema

Catalonia
'l'n':'le&lnveltmem




Publicitat

'entitat beneficiaria ha de donar publicitat al finangament public de I'activitat subvencionada.

S’ha de fer constar en qualsevol comunicacio | difusio externa gue I'actuacio subvencionada s'ha

realitzat “Amb el suport d’ACCIO”, fent constar el logo d’ACCIO en tots els elements informatius |

publicitaris relacionats amb 'activitat subvencionada.

L'incompliment dels requisits de

publicitat pot comportar la no Descarregueu-vos el logotip d’ACCIO Consulteu la base reguladora 21
subvencionabilitat de les despeses
vinculades.

,ﬂﬂJ Generalitat . \
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Justificacio - Documentacio :

Documentacié general:

 Memoria técnica i memoria de desviacions

» Declaracié responsable

« Publicitat

Documentacid en el cas de justificacié amb aportacié de justificants:
* Factures i comprovants de pagament

« Tres pressupostos

 Documentacié addicional

Documentacid en el cas de justificacié amb moduls
En cas de dubtes en el procés

* Declaracio responsable de moduls de justificacio administrativa de
) ) . la subvencio podeu contactar
* Model de temporalitzacié horaria amb el servei de Justificacions a:

grupjustificacions@correu.accio.gencat.cat

Model de calcul de modul

| Generalitat . .
I[ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
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DOCUMENTACIO GENERAL
Quina documentacio s’ha de presentar?

10

Consulteu la base reqguladora 13

Memoria técnica i memoria justificativa de desviacions

CDescarrequeu—vos el model disponible

Declaracio responsable

« Signada digitalment per la persona responsable legal.

* Declaracio relativa a la no vinculacid entre 'empresa beneficiaria i la proveidora.

« En cas que n’hi hagi, i només amb l'autoritzacié prévia a la seva realitzacié per part d’ACCIO, aportar informe justificatiu
conforme la contractacio s’ha realitzat en condicions normals de mercat.

(Descarrequeu—vos el model disponible
Publicitat

« Sis'escau, documentacio demostrativa de les accions realitzades en materia de publicitat.

Alll Generalitat . .
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DOCUMENTACIO AMB APORTACIO DE JUSTIFICANTS

Quina documentacio s’ha de presentar?

11

(Consulteu el Reial Decret

Factures
+ Tal com estableix el Reial Decret 1619/2012, electroniques o escanejades. Consulteu la base
+ Sinohiconstal'lVA, és obligatoria fer referencia, a la factura, de la norma en virtut de la qual €s d'aplicacio I'exempcio. reguladora 13

Comprovants de pagament bancari

» Extracte del compte bancari, rebut bancari, justificant de la transferéncia o certificat bancari indicant:
Identificacio de la entitat beneficiaria (NIF | denominacio social).
Concepte i referencia al nimero de factura.
Si el document no fa referencia a les factures, acompanyar de documentacio complementaria.
Siun pagament engloba a diverses factures aportar una relacio de les factures amb els imports.
« Encas de pagament mitiancant xec nominatiu, pagaré, lletres de canvi o similars, la entitat beneficiaria ha d’aportar copia del document en
questio | copia de 'extracte bancari que acrediti el carrec.
« Siel pagament es realitza en una moneda diferent a I'euro, aportar document bancari en el que consti el tipus de canvi aplicat a la data de la
factura.
* El comprovant de pagament sempre ha de ser a nom de I'entitat beneficiaria.
» Eltermini previst de pagament ha de ser com a maxim 2 mesos després de la data maxima establerta pels documents justificatius.

;1] | Generalitat . \
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DOCUMENTACIO AMB APORTACIO DE JUSTIFICANTS

12
Quina documentacid s’ha de presentar?

* Quan la despesa sigui igual o superior a 15.000 € (sense IVA) s’han d’'aportar tres ofertes sol-licitades a diferents proveidors amb anterioritat a

la realitzacio de la despesa (factura).

« Sidels tres pressupostos No se selecciona I'oferta més avantatjosa, aportar una memoria on la persona representant legal de 'empresa beneficiaria

justifiqui la seleccio.

* Excepcionalitat a les tres ofertes:
« Siladespesa s'ha realitzat amb anterioritat a la concessio de la subvencio, s’ha d'aportar documentacio demostrativa.

« Quan no existeixen en el mercat suficients entitats que realitzin, prestin o subministrin el servei, s'’ha d’aportar un certificat d’'una

entitat externa especialista en la materia que ho motivi,

Consulteu la base requladora 13.5

Il Generalitat
Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
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Quina documentacio s’ha de presentar? 13
Consulteu les bases reguladores 13

Documentacio addicional

» Estudis (de mercat, sectorials, valoritzacio, etc.)

+ Copia de I'estudi i informe del proveidor extern on es desglossin les principals activitats fetes per a I'elaboracié de I'estudi,

les hores dedicades a cada activitat i el seu cost/hora.

» Plans (de negoci, estrategics, de marqueting, de financament)

» Copia del pla i informe del proveidor extern on es desglossin les principals activitats fetes, les hores dedicades a cada

activitat i el seu cost/hora.

» Assessoraments diversos (comercial, tasques de coordinacio, suport en implementacio de plans estrategics, recerca de proveidors,

assessorament tecnic en motlles)

+ Copia de lI'informe 0 memoria resultants. En el cas que I'assessorament no es concreti en un informe cal sol-licitar
documentacio alternativa que demostri la prestacio del servei (actes de reunions, informe de I'assessor amb detall de les
actuacions realitzades i les hores dedicades, etc.). Informe del proveidor extern on es desglossin les principals activitats

fetes, les hores dedicades a cada activitat i el seu cost/hora.

(]m Generalitat . :
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Quina documentacid s’ha de presentar?

14
Consulteu les bases requladores 13

Documentacio addicional

* Despeses associades a la celebracio de jornades
« Memoria explicativa de les jornades, relacioé de les empreses/entitats participants i material demostratiu de la celebracio de
les jornades (fulletons, fotografies...).
» Enquestes

* Informe del proveidor explicant |'activitat realitzada, els resultats obtinguts i les hores dedicades i copia de I'enquesta.

» Organitzacio de cursos de formacio

* Programa del curs i llistat d'assisténcia signada.

» Assistencia a cursos de formacio

* Programa del curs i certificat d'assistencia.

» Assistencia a fires

* Memoria explicativa de |'assisténcia a la fira (tasques realitzades i resultats obtinguts) i altra documentacié demostrativa de
la que es disposi (fotos, catalegs, programa, etc.)

‘]m Generalitat . :
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DOCUMENTACIO MODULS

Quina documentacié s’ha de presentar?

Despeses de personal

» Declaracio responsable signada digitalment per la persona
responsable legal de l'entitat, sobre el nimero d'hores destinades al
projecte en relacio amb les activitats quantificades a la memoria
d'actuacio, i la quantia de la despesa subvencionable calculada en

base als costos/hora. previstos.

Categoria professional Cost/hora
Gerent o director/a de clister (A) 34,57 euros
Gestor/a de projectes (B) 19,99 euros
Administratiu/va (C) 14,10 euros

(Descarrequeu-vos el model disponible

Il Generalitat
Wl¥ de Catalunya

Consulteu la base requladora 4.2i 13.5 15

« [emporitzacid mensual per cada any natural de les hores imputades |

les activitats realitzades pel personal.

« Signat per la persona representant legal i la persona
treballadora.

* Enel cas gue només una persona de les dues
tingui signatura digital, primer ha de signar la
persona sense signatura digital, escanejar el
document i després signar la que si en té.

Gescarrequeu—vos el model disponible

* Relacio d'hores imputades al projecte segons la categoria
professional

(Descarrequeu-vos el model disponible

Fem avui 'empresa del dema
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16

Justificacio - Presentacio

Quan? Per qui?
Com a maxim dos mesos després de la

o 5 . |'entitat beneficiaria.
finalitzacio del projecte.

Abans de rebre qualsevol pagament I'entitat
beneficiaria haura de complir amb les
obligacions tributaries davant I'Estat, la
Generalitat, la Seguretat Social, 1 no tenir deutes
amb ACCIO ni amb les seves empreses
participades.

Accediu a la justificacio en linia

Al Generalitat , )
\l¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema

ACCIO
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17

Com s’ha de justificar la subvencié?

« Accedir al formulari, en format html, de justificacio en linia
« Hiha untemps determinat per a fer la presentacio de la justificacio.

« Es aconsellable accedir préviament al formulari en linia per a descarregar i omplir a banda I'Excel del compte
justificatiu que formara part de la justificacio.

« Es necessari disposar de signatura electronica com a persona representant legal per a poder finalitzar la
justificacio.

Accediu a la justificacio en linia

‘Hn Generalitat . _
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INFORMACIO IMPORTANT ABANS DE JUSTIFICAR

18

Moduls Despeses de personal

Contractacio a tercers

EXPEDIENT

Despeses de desplagament i
allotjament del viatge de la
persona que hi participa en

Compte justificatiu Serveis professionals nom del cldster, només en
les actuacions definides en

la base 4.2 c)

S’hauran de realitzar dues justificacions que trobareu explicades en les seglents diapositives:
* Modalitat 1 - Moduls per justificar les despeses de personal.
* Modalitat 2 - Compte justificatiu per justificar serveis professionals.

,]]ll Generalitat . _
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Modalitat 1 - Moduls

Pas 1 — Recuperar dades, cercar accions i escull la
modalitat a justificar

1. Una vegada dins del formulari de justificacio, introduir un
nom pel tramit - codi personal (optatiu) i clicar sobre
Recuperar dades.

2. A Document d’ldentitat indicar el NIF de 'empresai a
Expedient, el codi d’expedient disponible a la resolucio
d’atorgament (format ACE134/24/XXXXXX) i clicar sobre
Cercar accions.

3. Modalitat a justificar — Moduls

‘]] | Generalitat
Wl¥ de Catalunya

20

Els camps marcats amb * sén obligatoris

Codi persona\o
ACE134/24/

Pats escriure un nom per a identificar facilment el tramit 2 |a teva Area privada.

I@I IDENTIFICACIO

Dades de la tramitacio

Descripcio subvencio Recuperar dades

Ajuts per a la consolidacid d'estructures clister de les entitats del Programa Catalunya Clistel

Document d'identitat

G653
Expedient
ACE134/24/ Cercar accions
rlarel ded fi pi I'arxiu excel de la modalitat
de la subvencid en pi Podeu d gar-h mpletant les dades de I'excel
dispos

Descarrega Compte Justificatiu

Accio a justificar *

2023-1

Modalitat a justificar *

Maduls ¥ ‘

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 1 — Moduls

Pas 2 - Altres ajuts

Es carregara la informacio de la subvencio
atorgada.

Al final de la pagina haureu d’indicar si heu
demanat altres ajuts per a la mateixa finalitat
marcant NO/Sl i clicant a Seguent.

En el cas de marcar Sl s’han rebut o demanat
altres ajuts per a la mateixa finalitat omplir les
dades i clicar a Seguent.

A1 T Generalitat
ﬁgﬁ&@?@m‘w” Wl de Catalunya

Cz’xt:;:onui(Q
Trade (X Investment

21

Institucio, entitat o Objecte de

Publica / Privada Import atorgat/imputat

empresa subvencié

Institucio, entitat o empresa !

Publica / Privada

O

Objecte de I'ajut o subvenci6

Import atorgat/imputat

Total: 0,00 €

* En cas que desconegueu l'import atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatoria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-
lo amb "0,00" inicament quan no s'hagi atorgat res.

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 1 — Moduls

Pas 3 - Imputar hores

Ens trobarem amb aquesta pantalla. ——

En els tres apartats posarem el nombre d’hores
que s’han realitzat en el projecte per cada
categoria.

D Seesraienye

<

(1) IDENTIFICACIO () ALTRES DADES A JUSTIFICAR

22

Justificat
Mombre d'hores de dedicacid - Gerent o Director(a) de clister (4) 224,00
500,00
Nombre d'hores de dedicacid - Gestor(a) de projectes (B) 494,00
400,00
Mombre d'hores de dedicacid - Administratiu(va) (C) 468,00
420,00

| Desa l'esborrany |

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 1 — Moduls

(1) oEnTIFICACIO (Z) ALTRES DADES AJUSTIFICAR  (3)) ADJUNTS

Pas 4 — Documents adjunts

Documentacio
Es carregara la pantalla d’Adjunts:

Adjunteu la seglient documentacia en els formats que s'indica:

« Memoria economica justificativa: s'haura d’adjuntar la declaracio de moduls (model Membria econdmica justificativa - Compte Justificatiu: Factures i pagaments / Moduls: Declaracié de moduls

temporalitzacid horaria *

d’ACCIO) i la temporalitzacié horaria (model d’ACCIO). |

Tria un fitxer

Tipus d'zrxius admesaes: doc, .docx, jpg, .pdf, rar i zip. Mida maxima 22.000 kB.

«  Memoria técnica justificativa (model d’/ACCIO)

Meméria técnica justificativa amb el model disponible a la pagina web d'ACCIO

Tria un fitwer

o Si S,eSCau, mem(\)ria jUStiﬂCﬁtiva de deSViaCionS Tipus d'arxius admesos: .doc, .docx, jpg, .pdf, rar i zip. Mida maxima 22.000 kE.

Meméria justificativa desviadions

« Sig'escau, documentacioé demostrativa d’accions de publicitat |

Tria un fitxer

Tipus d'arxius admesos: .doc, doce, jpg. .pdf. rar, sds, xlsx i zip. Mida maxima 22.000 kB.

« Declaracié vinculada a la vinculacié amb un proveidor (mode! d’ACCIO)

Documentacid demostrativa accions publicitat

Tria un fiteer

« Altra documentacio aportada |

Tipuz d'arxius admesos: doc, docx, jpg, .pdf, rar, s, xlsxi zip. Mida maxima 22.000 kB.

Documentacié obligatoria: Memoria economica, memoria tecnica i declaracio relativa a la

qual aprova el Reglament de la Liei 38/2003, de 17 de novembre)

Declaradid conforme no existeix vinculacid entre proveidor i beneficidria (art 68 del RD 887/2006, de 21 de juliol, pel

vinculacio amb un proveidor. |

Tipus d'arxius admesos: .doc, .doc, jpg, .pdf, rar i zip. Mida maxima 22.000 kE.

Una vegada carregat cligueu Seguent. Altra documentacié apartada

Tria un fitxer

|

Tipus d'arxius admesos: .doc, .docx, jpg, pdf, rar, s, xlsx i .zip. Mida maxima 22.000 kE.

Al Generalitat
Wl¥ de Catalunya

Tria un fitwer

Seglent
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Modalitat 1 - Moduls
Pas 5 — Declaracions responsables, signar i enviar
Es carregara la pantalla de Declaracions.

S’haura de marcar sobre el camp obligatori conforme s’ha llegit i

acceptat la informacio basica de proteccio de dades.
A continuacio clicar sobre Signa i envia.

» La signatura és digital per tant s’han d’utilitzar els mecanismes

habilitats per fer-ho.

* Ha de signar una persona de I'entitat beneficiaria que tingui un

certificat de representacio de persona juridica.

» Enelcas que la sol-licitud de subvencio fos signada i enviada per
una persona representant legal diferent a I’'actual s’ha d’aportar a
ACCIO els nous poders de la persona representant legal perqué

el sistema accepti I'enviament de la justificacio.

Declaracions

Que en el cas d'haver rebut altres subvencions o ajuts publics i/o privats, nacionals o internacionals per a les mateixes despeses
subvencionables aquestes, sumades a |'import de I'ajut concedit a través d'aquesta linia, no superen els limits establerts a les
bases reguladores

Que l'import imputat a la subvencid, en concurréncia amb altres ingressos (altres subvencions, fons privats o altres tipus de
recursos) obtinguts per al mateix projecte, no supera el cost del projecte subvencionat

Que els justificants aportats corresponen fidelment als registrats a la comptabilitat de I'entitat beneficiaria i que els documents
originals estan custodiats a la seu de I'entitat

Que els pagaments corresponen a actuacions realitzades correctament i justificades mitjancant factures pagades o altres
documents comptables de valor probatori equivalent

He llegit i accepto la informacié basica sobre proteccié de dades *
Informacid basica sobre el Reglament general de proteccié de dades

L'Agéncia per a la Competitivitat de I'Empresa (d'ara endavant, ACCIO), en quant a responsable del tractament, l'informa que les
seves dades personals seran tractades amb la finalitat de tramitar la seva sollicitud d'ajut/subvencid, d'enviar-li enquestes de
satisfaccio, d'oferir-li informacié per mitjans electronics sobre els serveis i activitats de similar naturalesa que aquesta entitat
ofereix aixi com per al compliment de les nostres obligacions legals. ACCIO I'informa també que vosté podra exercir els seus drets
d'ccés, rectificacio, supressio, limitacio, portabilitat i oposicié adrecant un escrit al correu electronic dades.accio@gencat.cat, o
enviant un escrit a la nostra adreca postal, Passeig de Gracia, 129 08008 de Barcelona. Per més informacid sobre el tractament de
les seves dades pot dirigir-se al seglient enllag: http://www.accio.gencat.cat/avis-legal/ Tractament: serveis i tramits gencat.
Responsable: Direccié General d'Atencié Ciutadana. Finalitat: garantir la tracabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la
Generalitat de Catalunya, mitjancant la plataforma corporativa Gencat Serveis i Tramits. Legitimacio: interés public o exercici de
poders publics. Destinataris: departaments de la Generalitat i entitats que en depenen per a la gestio dels serveis publics, i
encarregats de tractament que proveeixen els serveis TIC. Drets: sollicitar I'accés, rectificacié o supressio de les dades, i la limitacié
o oposicio al tractament. Per exercir aquest drets, més informacié a http://www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-
dades/drets/ Més informacid: http://www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-dades/drets/

Accediu al formulari d’aportacid per a la

convocatoria de subvencions a iniciatives

de reforc de la competitivitat per a agents

dinamitzadors de clusters 2024

ACCIO

Catalonia
Trade (X Investment
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Modalitat 1 — Moduls

Justificacio del Programa

Pas 6 — Acusament de rebuda de I’enviament

Una vegada presentada la justificacio apareixera
la pagina de descarrega de I'acusament de
rebuda.

Entorm: pre  UUID: fiBfb515.3453-492b-201 6 8d5dadabd2e3

NOSHVX02Q
Nero ( gistre 9015- 326 /2021
Data de registre 12/01/72021 16:21:29

Descarregueu 'acusament de rebuda

2U les recomanacions de seguretat

Al Generalitat , )
Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
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MOdaIitat 2 - Compte jUStificatiu Els camps marcats amb * sdn obligatoris
Codi |jersonalo

Pas 1 — Recuperar dades, cercar accions i | AcE3a/24/ |
descarregar el compte justificatiu (buit)

1. Una vegada dins del formulari de justificacio, introduir un nom
pel tramit - codi personal (optatiu) i clicar sobre Recuperar dades.

(1) IDENTIFICACIO

2. A Document d’ldentitat indicar el NIF de 'empresa i a ades de la tramitacis
Expedient, el codi d’expedient disponible a la resolucio Descripe subvencio
d’atorgament (format ACE1 34/24/XXXXXX) i Clicar SObre Cercar Ajuts per a la consolidacid d'estructures clister de les entitats del Programa Catalunya Clistel

Document d'identitat

accions. -
Expedient

A continuacié cliqueu sobre Descarregueu compte justificatiu. AceLsa/zf

(En la seglent diapositiva, s’explica com omplir aquest compte e o sicr necessarepresamar T el de oo

justificatiu).

Descarrega Compte Justificatiu

3. Modalitat a justificar — Compte justificatiu

Accid a justificar *

2023 -

Modalitat a justificar *

Compte justificatiu s

Justificacio de despeses *

Amb aportaci6 de justificants de despeses

A1l Generalitat o )
?‘]] /. de Catalunya Fem avui 'empresa del dema



Pas 2 - Omplir ’Excel de compte justificatiu

Ompliu I'Excel en totes les seves columnes:

Columna A Tipus de despesa: Seleccionar Directa.

Columna B Concepte de despesa: Seleccionar Servei
Professional (Despeses externes i de contractacio a tercers).

Columna C Num factura: Indicar el numero de la factura per a
despeses de Servei Professional.

Columna D Data emissio justificant: Data d’emissio de la factura
en format DD/MM/AAAA.

Columna E Data de pagament: Data de pagament de la factura en
format DD/MM/AAAA.

Columna F Nom creditor/treballador: Indicar el nom complet del
proveidor.

Columna G NIF: Numero d’identificacio fiscal del proveidor.
Columna H Descripcio: Breu descripcio de la despesa.

Columna | Import total justificant: Per a despeses amb factura:
Import total base de la factura, sense IVA.

e

28

Columna J Import IVA: Import de I'IVA de la factura.
Columna K Import imputat a I’accio: Import de la factura (sense IVA).

Columna L Import imputat a la subvencio: Import d’ajut que es
correspon a la factura. Aquest percentatge s’obte, en base a la resolucio
d’atorgament, import total de I'ajut / cost subvencionable acceptat).

Columna M Import imputat a altra subvencio: Si s’escau, import total
del justificant que s'ha presentat previament en d'altres subvencions.

Columna N Organ concedent: Si s’escau, organ que concedeix |'altra
subvencié on s'ha presentat el justificant actual.

Columna O Observacions: Si s’escauen.

No introduiu formules ni vinculacions a les caselles de I’'Excel, perqué
generara errors.

El nom de I'arxiu Excel no ha de portar ni accents ni caracters especials
(per exemple Justificacio.xIsx).

Heu d’introduir les dades al compte justificatiu manualment.
No introduiu imports amb més de dos decimals.

No copieu ni enganxeu dades ni imports d’altres Excels (especialment el
del calcul de personal).

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 1 — Moduls

Pas 3 - Imputar hores

Ens trobarem amb aquesta pantalla. \
(1) IDENTIFICACIO ~ (2) ALTRES DADESAJUSTIFICAR ~ (3) ADJUNTS

Nom valor Justificat

En aquest apartat imputarem O hores en cada
categoria, ates que ho hem imputat en la

*
i Nombre d'hores de dedicacid - Gerent o Director(a) de cldster (A) 224,00

' Wl (Y4 \ D,.':]E'

justificacio de moduls. \

Nombre d'hores de dedicacid - Gestor(a) de projectes (B) 404,00
0,00

Nombre d'hores de dedicacid - Administratiufva) (C) 488,00 000

‘ Desa l'esborrany ‘

,”[[ Generalitat . :
ULV de catalunya Fem avui 'empresa del dema



Pas 4 - Altres ajuts

Es carregara la informacio de la subvencio
atorgada.

Al final de la pagina haureu d’indicar si heu
demanat altres, ajuts per a la mateixa finalitat
marcant NO/SI i clicant a SegUent.

En el cas de marcar Si s’han rebut o demanat
altres ajuts per a la mateixa finalitat omplir les
dades i clicar a Seguent.

r 4 e
ACCIO (I szt
Wl¥ de Catalunya
Catalonia
Trade Ctinvestment
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Institucio, entitat o S . Objecte de Il'ajut o :
Publica / Privada o Import atorgat/imputat
empresa subvencié
4 @)
Institucio, entitat o empresa |

Publica / Privada

O

Objecte de I'ajut o subvenci6

Import atorgat/imputat

b4 Total: 0,00 €

* En cas que desconegueu l'import atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatoria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-
lo amb "0,00" inicament quan no s'hagi atorgat res.

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 2 - Compte Justificatiu

Pas 5 - Documents adjunts

Es carregara la pantalla d’Adjunts:

* Memoria economica justificativa: s’haura d'adjuntar les factures, comprovants de

pagament, documentacio demostrativa de les despeses, tres pressupostos, etc.

« Altra documentacio aportada

Tota l'altre documentacio NO és necessaria, ates que s’ha presentat en la modalitat dels

moauls. En el cas que no tinguis despesa de moduls, hauras d'aportar tota la documentacio

necessaria per la linia.

Una vegada carregat cligueu a Seguent,

(E

| pes que suport cada espai €s de 22.000 KB maxim!

En cas que no us capiga tota la documentacio en una
seccio podeu incloure-la en d’altres seccions on no
\s’hagi ocupat tot I'espai.

\

(1) oEnTIFICACIO (Z) ALTRES DADES AJUSTIFICAR  (3)) ADJUNTS

(Il Generalitat
Wl¥ de Catalunya

Documentacid

Adjunteu la seglient documentacia en els formats que s'indica:

Memaria econdmica justificativa - Compte ustificatiu: Factures i pagaments / Maduls: Declaracié de moduls i

temporalitzacid horaria *

|

Tria un fitxer

Tipus d'zrxius admesaes: doc, .docx, jpg, .pdf, rar i zip. Mida maxima 22.000 kB.

Meméria técnica justificativa amb el model disponible a la pagina web d'ACCIO

|

Tria un fitwer

Tipus d'arxius sdmeses: doc, .docx, jpg, .pdf, rar i .zip. Mida maxima 22.000 kB.

Meméria justificativa desviadions

|

Tria un fitxer

Tipus d'arxius admesas: .doc, .docx, jpg. .pdf, rar, s, xlsxi zip. Mida maxima 22.000 kB.

Documentacid demostrativa accions publicitat

|

Tria un fiteer

Tipus d'zrxius admesaes: doc, .dacx, jpg, .pdf, rar, s, xlsxi zip. Mida maxima 22.000 kB.

Declaradid conforme no existeix vinculacid entre proveidor i beneficidria (art 68 del RD 887/2006, de 21 de juliol, pel

qual aprova el Reglament de la Liei 38/2003, de 17 de novembre)

|

Tipus d'arxius admesos: .doc, .doc, jpg, .pdf, rar i zip. Mida maxima 22.000 kE.

Altra documentacio aportada

Tria un fitxer

|

Tipus d'arxius admesos: .doc, .docx, jpg, .pdf, rar, xls, xlsxi .zip. Mida maxima 22.000 kE.

Tria un fitwer

Seglent

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 2 - Compte Justificatiu

Pas 6 — Carregar I’Excel del compte
justificatiu

Es carregara la pantalla de Justificacions de Despeses.

Adjunteu I’Excel del compte justificatiu que heu
descarregat, complimentat i guardat al vostre ordinador
previament. La informacié de I’'Excel es carregara en
pantalla. Una vegada carregat i sense errors cliqueu a

Seguent.

Si el sistema detecta qualsevol error a I’Excel ho informara |

s’haura de modificar i adjuntar-ho de nou.

| Generalitat
Wl¥ de Catalunya

A

S'han trobat 5 errors que cal esmenar.
Per tant, aquest document de full de calcul no s'ha acceptat.

Import atorgat  Import a justificar

20.000,00 € 23.500,00 €

Si us plau, corregiu els errors i torneu a adjuntar el document.

Import
imputat a
l'accié

Importimputat Importimputat a Organ
alasubvencié altra subvencié concedent

. . Importtotal Import
=
AL Desmpc‘ojustiﬁcan[ IVA

ipus de Nam. factura Data emissi6 /Data Nom creditor /

Concepte Observacion:
P o justificant  justificant pagament Treballador !

FACTURA

1 23.500,00 1.000,00 20.000,00 20.000,00 0,00 N/A FACTURA 1

‘|

Adjuntar Full de calcul a justificar *

Adjuntar Full de calcul a justificar

Aquest camp es obligatori

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 2 - Compte justificatiu
Pas 7 — Declaracions responsables, signar i enviar
Es carregara la pantalla de Declaracions.

S’haura de marcar sobre el camp obligatori conforme s’ha llegit i

acceptat la informacio basica de proteccio de dades.
A continuacio clicar sobre Signa i envia.

» La signatura és digital per tant s’han d’utilitzar els mecanismes

habilitats per fer-ho.

* Ha de signar una persona de I'entitat beneficiaria que tingui un

certificat de representacio de persona juridica.

» Enelcas que la sol-licitud de subvencio fos signada i enviada per
una persona representant legal diferent a I’'actual s’ha d’aportar a
ACCIO els nous poders de la persona representant legal perqué

el sistema accepti I'enviament de la justificacio.

Declaracions

Que en el cas d'haver rebut altres subvencions o ajuts publics i/o privats, nacionals o internacionals per a les mateixes despeses
subvencionables aquestes, sumades a |'import de I'ajut concedit a través d'aquesta linia, no superen els limits establerts a les
bases reguladores

Que l'import imputat a la subvencid, en concurréncia amb altres ingressos (altres subvencions, fons privats o altres tipus de
recursos) obtinguts per al mateix projecte, no supera el cost del projecte subvencionat

Que els justificants aportats corresponen fidelment als registrats a la comptabilitat de I'entitat beneficiaria i que els documents
originals estan custodiats a la seu de I'entitat

Que els pagaments corresponen a actuacions realitzades correctament i justificades mitjancant factures pagades o altres
documents comptables de valor probatori equivalent

He llegit i accepto la informacié basica sobre proteccié de dades *
Informacid basica sobre el Reglament general de proteccié de dades

L'Agéncia per a la Competitivitat de I'Empresa (d'ara endavant, ACCIO), en quant a responsable del tractament, l'informa que les
seves dades personals seran tractades amb la finalitat de tramitar la seva sollicitud d'ajut/subvencid, d'enviar-li enquestes de
satisfaccio, d'oferir-li informacié per mitjans electronics sobre els serveis i activitats de similar naturalesa que aquesta entitat
ofereix aixi com per al compliment de les nostres obligacions legals. ACCIO I'informa també que vosté podra exercir els seus drets
d'ccés, rectificacio, supressio, limitacio, portabilitat i oposicié adrecant un escrit al correu electronic dades.accio@gencat.cat, o
enviant un escrit a la nostra adreca postal, Passeig de Gracia, 129 08008 de Barcelona. Per més informacid sobre el tractament de
les seves dades pot dirigir-se al seglient enllag: http://www.accio.gencat.cat/avis-legal/ Tractament: serveis i tramits gencat.
Responsable: Direccié General d'Atencié Ciutadana. Finalitat: garantir la tracabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la
Generalitat de Catalunya, mitjancant la plataforma corporativa Gencat Serveis i Tramits. Legitimacio: interés public o exercici de
poders publics. Destinataris: departaments de la Generalitat i entitats que en depenen per a la gestio dels serveis publics, i
encarregats de tractament que proveeixen els serveis TIC. Drets: sollicitar I'accés, rectificacié o supressio de les dades, i la limitacié
o oposicio al tractament. Per exercir aquest drets, més informacié a http://www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-
dades/drets/ Més informacid: http://www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-dades/drets/

Accediu al formulari d’aportacid per a la

convocatoria de subvencions a iniciatives

de reforc de la competitivitat per a agents

dinamitzadors de clusters 2024

A I T Generalitat
uﬁ-&’-‘ @@m@ LI L dee'(‘:ataallunya

e Otinvestment
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Modalitat 2 - Compte justificatiu

Justificacio del Programa

Pas 8 — Acusament de rebuda de I’enviament

r n:pre  UUID: fiBfHS15.3433-492b-5016-8d5dada6d2e3

Una vegada presentada la justificacio apareixera

la pagina de descarrega de I'acusament de @ SR
rebuda. ToV2021 162129

Descarregueu l'acusament de rebuda

2U les recomanacions de seguretat

Al Generalitat , )
Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
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Justificacio - Requeriments

Quan? Per qui? concedida. S'iniciaria expedient de
. , . , o . revocacio de la subvencio, el qual es
Una vegada l'area d'Incentius 'empresa beneficiaria haura T .
, . . e , . . notificaria a I'entitat.
d’ACCIO ha revisat la justificacio d’aportar aclariments i/0
presentada per 'empresa documentacio addicional en el
beneficiaria. termini requerit (10 dies habils des
de I'endema de l'acces a la
Com? notificacio del requeriment).

Per notificacio electronica a ladreca  Sino €s presenta en termini es
de correu electronic habilitada per a  considerara que es desisteix de la

rebre notificacions referida a la peticio per part de I'entitat, afectant a
sol-licitud de subvencio. part o la totalitat de la subvencio
5&@@@@ 2: '(‘:%rtaailif::ya Fem awui 'empresa del dema

Cz’xt:;:onui(Q
Trade (X Investment
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Per quins canals es pot donar compliment als
requeriments?

» Si es tracta d’una empresa, associacié o entitat que no depengui d’una administracio publica catalana:
Oficina Virtual de Tramits - Canal Empresa - Area Privada.

* Només en casos pautats es podra aportar mitjancant formulari d’aportacio.

‘” [[ Generalitat

WY de Catalunya Fem avui 'empresa del dema



Area Privada

37

o N [[| Generalitat
Amb la notificacio que es rebra al correu M de Catalunye

electronic habilitat per I’entitat beneficiaria per a e e e i i
rebre notificacions, es podra accedir a I'espai per S 00 SARaness . T SAMS- o

a carregar la documentacio i donar requeriment a -

les mancances. i i, e

Enzd sde infozmacics) Few clice sgui

Agreciage Br./ B,
A Comalcancs Gon Lalte AAYEATAr SCoUnentacila Al trAmite Som o8dlge: GTENMITER-L

Pazrs nds infozmacitnl Bags

Dear Me./Mew. /Mo,
Pe Aaform Jos thAL the PIOCeSere OF SPeration with code: OVEMITIE-1, har Pending SocEntation Tegeiresents.

CLICK On TRLS ASAIes? IO 204 R4 IAfoEmaticn: CLLCN DA

1 Bage e Bt masalge Me el EFba AT W LT T Bt Bl Gt T jar et el 8 Gapeetan

© Gemerabtat de Cotahovye

I Generalitat
| Generalita ) X
ACCIO WY de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
Catalonia
Trade Ctinvestment



Area Privada .

0.
Una vegada dins i identificat es podra accedir al . - | - E
requeriment i la documentacio que s’ha d’aportar. - — —

8:? Documentacié generada per I'administracié

: Documentacié que has aportat .

D Sollicitud de subvencions a associacions | fundacions, destinades a la realitzacié de trobades d'exploracié d'OVNIS
Enviada of 28/02/2021 » les 20:530

I Generalitat
eneralita . .
ACCIO Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
Catalonia
Trade (X Investment



Area Privada .

confirmara I'enviament i es podra descarregar
|’acusament de rebuda Enviament de documentacio

Sollicitud de subvencié estructural a mitjans informatius digitals de titulantat privada en catald o en aranés

Codi del tramit (1D 2PW3GVFLR

Sol-licitud Documents Esdeveniments | comunicats

v

NUmero de registre 9015 - 632572017
Data de registre 2600672017 11:20:28

0
Descarregueu Facusament de rebuda

-

Sol-heitud Documents Esdeveniments | comunicats

ACC'é Al Generalitat . \
Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
Catalonia

Trade Ot Investment



Formulari d’aportacié

Exclusivament per a tramits no directament
relacionats amb la justificacio de despeses
com sollicitud de bestretes, canvis de
proveidor, renuncies a la subvencio, poders
de nova persona representant de 'empresa...

S’haura de realitzar un formulari online on es
podra adjuntar la documentacio necessaria.

En cas de sol-licitar un canvi de representant
de ’empresa, es podran modificar els camps
d’informacio perque coincideixin amb la nova
signatura del representant un cop s’hagin
recuperat les dades.

Accediu al formulari d’aportacié per a la convocatoria de
subvencions a iniciatives de reforc de la competitivitat per a
agents dinamitzadors de clusters 2024

1 ezt

1. Identificacié: s’haura d’introduir les dades
del representant legal o de l'empresa en
funcio si és una persona fisica 0 una persona
juridica i el numero d’expedient.

Els camps marcats amb * sdn obligatoris

@ Identificacio

Dades de la tramitacié

Recupereu les dades d'identificacid 3 persona soicitant de la subvencié emplenant els seglients camps:
Seleccioneu si sou persona fi (-]
Per:

40
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Formulari d’aportacié

41

2. Documentacio: Disposareu dels seglents 3. Enviament: S’haura d’acceptar la proteccid de dades
apartats per poder fer aportat la documentacio | clicar a signar i enviar. Un cop estigui signat és rebra
que es consideri. una acusament de rebuda i quedara guardat a l‘area

privada. @ e

cacio @ Documentacio @ Enviament

@ Identificacio @ Documentacic

Seleccioneu el tipus de gestid que voleu fer: *

Proteccié de dades

Dy

ent justificatiu s

He llegit i accepto la informacié basica sobre proteccid de dades * °

Documentacié L'Agénciz per 2 la Competitivitat de I'Empresa (d'ara endavant, ACCIO), és 'entitat responsable del tractament de les seves dades.
Les seves dades personals seran tractades amb | finalitat de tramitar |a seva solicitud d'sjut/subvencis; enviar-li enguestes de
satisfaccid que vosté podra voluntariament respondre, en el cas que hagi participat a les nostres activitats o serveis; remetre, per
mitjans electronics. informacid sobre les activitats i els serveis relacionades amb el foment de la competitivitat empresarial. la
internacionalitzacid, la innovacié i 'atraccié d'inversid empresarial productiva en tots els seus aspectes en compliment de la
nostra missio en interés plblic, aixi com per al compliment de les nostres ohligacions legals. Pot exercir els seus drets d'accés,
rectificaci, supressia, limitacid, portabilitat i oposicid enviant una comunicacio a I'adreca postal del Passeig de Gracia, 129, CP
08008 de Barcelona, 0 bé enviant un correu electrdnic a dades.accio@gencat.cat.

Adjunteu la seglient documentacié en els formats que Findica:

Documentacié aportada 1 *

P, .pdf, rar, xis, xisx, xlx i zip. Mida maxima 20.000 kB o i
Si desitja informacié més detallada sobre el tractament de les seves dades, pot consultar la nostra Politica de Privacitat en el
segiient enllag: hitps://www.accin.oencatcat/avis-legs

Documentacid aportada 2

l

Tipus d'arxiu;

Tractament: serveis | tramits gencat. Responsable: Direccié General d'Atencié Ciutadana. Finalitat: garantir |a tracabilitat de les
gestions que la ciutadania realitza amb la Generalitat de Catalunya, mitjangant |z plataforma corporativa Geneat Serveis | Tramits.
Legitimacid: interés public o exercici de poders poblics. Destinataris: departaments de |3 Generalitat | entitats que en depenen per

mesos: .doc, docx, jpg, .pdf, .rar, s, xlx, xlxs da maxima 20.000 kB

Documentacié aportada 3 2 la gestid dels serveis plblics, | encarregats de tractament que proveeixen els serveis TIC. Drets: sollicitar l'accés, rectificacid o
supressié de les dades, i la limitacié o oposicié al tractament. Per exercir aquest drets, més informacié a
[ Ditdwe.ecaonomia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-dades/drets/ Més informacid:

i zip. Mida maxima 20.000 kB falased i

Tipus d'arxiu v.ecanemia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-dades/drets/

mesos: .doc, docx, jpg, .pdf, .rar, xs, x

Documentacid aportada 4

x 1 zip. Mida maxima

Documentacid aportada 5

Desa l'esborrany

:

= d'arxiu

mesos: .doc, .docx, Jpg,

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d'aquests mecanismes:

« Com s persona fisica: per exemple, smb DN electranic, FNMT, exc.

« (Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, etc
« (Com a persona vinculada a una organitzacio: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesianal, Ancert, T-CAT, etc.

| Generalitat

¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema




(Gracies!

Contacta’ns!

934 767 206
info.accio@gencat.cat
Passeig de Gracia, 129
08008 Barcelona

accio.gencat.cat
catalonia.com
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Segueix-nos a les xarxes socials!

in,

accio_cat
@Catalonia_TI

linkedin.com/company/acciocat/
linkedin.com/company/invest-in-catalonia/

Fem avui 'empresa del dema
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