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1. ASPECTES PREVIS A LA JUSTIFICACIO

1.1.ASPECTES GENERALS PREVIS A LA JUSTIFICACIO I QUE CAL TENIR EN COMPTE DURANT
EL DESENVOLUPAMENT DEL PROJECTE

— El document de referéncia per a la justificacio de I'ajut és la Resolucié6 EMO/796/2014, d'1
d’abril, publicada al DOGC 6603 de 14 d’abril de 2014, per la qual s’aproven les bases reguladores
d’ajuts del Programa d’'Internacionalitzacié i s'obre la convocatoria per a I'any 2014.

— El beneficiari de I'ajut ha de desenvolupar el projecte tal i com I'ha descrit en la seva sol-licitud i tenint
en compte les condicions establertes en la Resolucié d’atorgament de I'ajut.

— Durant el seu desenvolupament es poden produir canvis en relaci6 amb el projecte aprovat
inicialment; aquests canvis reben el seglient tractament:

e A nivell de participant es permeten compensacions, de fins a un 20% entre els diversos costos
subvencionables previstos en la resolucié de concessié sense necessitat de modificar-la, sempre
que aquestes compensacions no suposin una alteracidé de l'esséncia d’aquesta i es mantingui la
naturalesa de l'actuacié subvencionada. Aquestes modificacions es poden comunicar mitjancant
un escrit signat pel representant legal del beneficiari i registrat a ACCIO amb anterioritat a la
justificacio del projecte o bé en el moment de la justificacid, dins del document “Memoria
justificativa de les desviacions entre l|'actuacidé justificada i la inicialment subvencionada”. En
ambdds casos I'entitat beneficiaria haura d’argumentar els motius dels canvis i ACCIO acceptara
o no els canvis en funcid de si alteren o no I’'esséncia del projecte aprovat.

e En el cas que durant el desenvolupament del projecte es produeixin canvis en la distribucid de les
partides subvencionables que superin el 20% (o d'altres tipus de modificacions en aspectes clau
del projecte) cal que I'entitat promotora comuniqui aquesta modificacid mitjancant un escrit
signat pel seu representant legal amb el vist-i plau de tots els beneficiaris membres del grup i
registrat a ACCIO abans de la data de finalitzacié de I'actuacié subvencionada que estableix la
resolucié d’atorgament de l'ajut, en el que s’argumenti el canvi. Aquest tipus de modificacions
ACCIO les avaluara i emetra la corresponent resolucié aprovant no els canvis sol-licitats. Aquesta
mena de canvis no es podran aprovar si no existeix una comunicacié prévia a la data de
finalitzacié per realitzar I'actuacié subvencionada.

e Els projectes aprovats s’hauran de realitzar dins del periode subvencionable que estableixi la
resolucié d’atorgament de l'ajut i tindran una durada de 12 mesos des de la data d'inici de
I'actuacid, que haura d’estar dins de I'any 2014, o dins del termini que estableixi la prorroga de
la resolucié d’ampliacié de termini, en el cas que existeixi.

— No es podran admetre les justificacions d’un projecte en el qual no hi hagi hagut una permanéncia
minima de 3 empreses al grup al llarg de I'execucid del projecte.

— Els canvis en els participants posteriors a la concessié i les baixes prematures hauran de comptar amb
I'acceptacid per unanimitat del grup i ser aprovats per ACCIO, que valorara |'adequacié de les noves
empreses als requisits de les bases i que el seu paper dins del grup no alteri I'objecte del mateix.

e Cal tenir present que el beneficiaris s’hauran de trobar al corrent de les seves obligacions
tributaries amb I’Estat i la Generalitat de Catalunya aixi com de les obligacions amb la Seguretat
Social i no tenir deutes amb ACCIO ni amb les seves empreses participades. Si no es compleix
aquest requisit I'ajut no es podra pagar malgrat que es presenti la justificacié de |'actuacié
subvencionada.
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e No es consideraran valides les factures que no vagin a nom del beneficiari, ni aquelles que hagin
estat pagades per entitats diferents a la del beneficiari, encara que existeixi vinculacié entre elles.

— En funcié de I'import de la despesa subvencionada, és molt important tenir en compte la normativa
de la Llei de Subvencions sobre I'obligacié d’aportar ofertes de 3 proveidors en determinats
casos, resumida en la seglient instruccio:

e Quan l'import de la despesa subvencionable, IVA exclos, sigui igual o superior a la quantia de
18.000 euros en els suposits de subministrament de bens d’equip o prestacié de serveis per
empreses de consultoria o assisténcia tecnica, el beneficiari haura de sol-licitar com a minim 3
ofertes de diferents proveidors, amb caracter previ a la contractacié del compromis per a la
prestacid del servei o el lliurament del bé. Les 3 ofertes s’han de presentar en el moment de
la justificacio de la subvencié.

e En casos excepcionals, no caldra la presentacié dels 3 pressupostos quan per les especials
caracteristiques dels bens o serveis adquirits no existeixi en el mercat suficient nimero
d’entitats que els realitzin, prestin o subministrin. En aquest cas caldra l’aportaciéo d’un
certificat signat pel representant de [I'entitat beneficiaria que motivi les especials
caracteristiques que comporten que no existeixi al mercat suficient nimero d’entitats que
realitzin, prestin o subministrin el bé o servei. Aquest certificat haura de ser validat per un
técnic d’ACCIO o per una entitat externa especialista en la matéria.

e En tots els casos, l'eleccié entre les ofertes presentades es realitzara conforme a criteris
d’eficiéncia i economia, havent-se de justificar expressament en una memoria |'eleccid quan
aquesta no recaigui en la proposta economica més avantatjosa; aquesta memoria haura de
ser validada per un técnic d’ACCIO.

e Cal tenir en compte: En el cas d’existéncia de diverses factures del mateix proveidor amb el
mateix concepte cal aplicar igualment el requisit dels 3 pressupostos si la suma de les
diverses factures individuals supera els imports establerts.

1.2. ASPECTES PREVIS A LA JUSTIFICACIO DEL PROJECTE RELACIONATS AMB LA
TIPOLOGIA DE DESPESA

Despeses entitat promotora

L'entitat promotora no pot tenir vinculacié accionarial o de participaci6 amb les empreses
beneficiaries de I'ajut.

Per a les despeses subvencionables derivades de les activitats de coordinacié i promocié es

demanara un document amb la seglent informacid: carrec de la persona que realitza la tasca,
descripcio del les tasques realitzades, hores dedicades a cada tasca i cost/hora.

Despeses de Gerent

El gerent haura de dedicar la part majoritaria de la seva jornada de treball al projecte

Per a les despeses subvencionables derivades de les tasques descrites al pla d’actuacié es
demanara un document amb la seglient informacid: descripcié del les tasques realitzades, hores

dedicades a cada tasca i cost/hora.

Despeses de Promocié Conjunta

Sén subvencionables les despeses de comunicaciod, difusio, publicacions, etc. i es demanara una
memoria explicativa de la realitzacié del material de promocié conjunta (produccié i resultats
obtinguts) aixi com la documentacié demostrativa de la que es disposi: fotos, catalegs, etc.
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Despeses d’'Exposicio conjunta de productes o serveis

Sén subvencionables les despeses de participacio en fires o actes d’exposicié i es demanara una
memoria explicativa de I'exposicié conjunta de productes o serveis (tasques realitzades i
resultats) i la documentacié demostrativa de la que es disposi: fotos, catalegs, programa, etc.

2. JUSTIFICACIO

2.1.ACCES A L'IMPRES DE JUSTIFICACIO

— L'entitat promotora del grup sera I'encarregada de la presentacié de la justificacié davant d’ACCIO.

— La justificaciéo de l'actuacié subvencionada es realitza mitjancant un programa executable que es
troba a la pagina web d’ACCIO (http://accio.gencat.cat/cat/ajuts-financament/justificacio-
ajuts/Justificacions 2014/index.jsp). A partir d’aqui, cal cercar la linia concreta al que pertany I'ajut.

— La justificacié s’ha de registrar a ACCIO com a molt tard en la data que indica la resolucid
d’atorgament de I'ajut o la que determini la resolucié d’ampliacid, en el cas que existeixi.

2.2.DESCARREGA I INSTAL:-LACIO DEL PROGRAMA DE JUSTIFICACIO

— Requeriments de l'ordinador per instal-lar I'aplicacié correctament: Abans d’instal-lar el
programa executable cal comprovar que l'ordinador disposi de com a minim les seglents
caracteristiques: espai lliure al disc dur, Windows com a sistema operatiu, connexid a internet i els
programes Java i Acrobat correctament instal-lats.

Aquest programa només es compatible amb Windows, no amb Linux o MAC.

— Crear noves sol-licituds: Un cop que s’ha instal-lat I'aplicacié, apareixera un
que li permetra visualitzar les diferents sol:licituds que s’han creat. Per tal de poder generar un
formulari, primerament haura de prémer el boté En aquest moment s’obrira una pantalla on
haura d’indicar el nom que |li vol posar a la sol-licitud. D’altra banda caldra indicar el nimero
d’expedient (codi del projecte) i el codi web que li vam fer arribar a la carta de comunicacié d’inici de
I'expedient i a la Resolucié d’atorgament de I'ajut.

En el cas en que el codi web no sigui correcte o no correspongui a |I'expedient sortira un missatge
d’error i caldra introduir les dades correctes.

El codi web es podra trobar a la comunicacié d’inici, a la resolucié d’atorgament de I'ajut o es podra
recuperar a la web www.accio.gencat.cat/consulta.

— Un cop que s’han introduit els codis, s’obrira automaticament I'impres per justificar el seu projecte, on
apareixeran dins de la pestanya de detalls, només els conceptes de les despeses que han estat
aprovades juntament amb l'import de la despesa aprovada.

— Un cop creada la sol-licitud, es pot guardar i sortir. Per tornar-la a obrir només caldra obrir I'aplicacio,
seleccionar la sol-licitud a obrir i prémer el botd o fer doble-clic sobre la icona.

En qualsevol moment es pot generar un esborrany del document prement el boté per tal
de poder comprovar les dades que manquen, o bé, revisar les previament introduides abans de fer la
impressio final ("Menud/Sol-licitud/Generar Esborrany").

— Es recomana no omplir I'imprés de justificacié en el cas que s’hagin fet sol-licituds de modificacié o
d’ampliacié i aquestes estiguin pendents de resposta per part d’ACCIO, atés que l'aplicacié informatica
contindria les dades sense les modificacions sol-licitades.
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2.3. INSTRUCCIONS PER OMPLIR L'IMPRES DE JUSTIFICACIO

Apartat 1. Dades:

— Aquest apartat és la carta que servira per presentar la justificacié davant d’ACCIO.

— Les principals dades, com sén el nom de I'empresa, representant...vindran emplenades per defecte
amb la informacié que disposa ACCIO per aquest expedient i que es va fer constar en el moment de la
sol-licitud d’ajut o en sol-licituds de modificacions posteriors.

Una vegada emplenat, aquest document I'haura de signar el representant legal de |'empresa

beneficiaria i s’haura de presentar a ACCIO juntament amb la resta de documentacié.

— Una vegada emplenat, aquest document I’'haura de signar el representant legal de l'empresa
beneficiaria i s’haura de presentar a ACCIO juntament amb la resta de documentacié (veure capitol
“2.4. Presentacid de la Justificacié” d’aquest manual).

Apartat 2. Participants

— En aquest apartat hi apareix un llistat que inclou tant el sol:licitant com les empreses participants.
Per tal de poder emplenar el quadre detall de cada participant:

1.

Primer caldra triar en aquest llistat el participant que volem emplenar seleccionant-lo a la

llista.

Un cop seleccionat, caldra introduir les despeses corresponents a aquest participant dins de la
pestanya “"Detall despeses” (segons les instruccions que apareixen en l'apartat 3). També
caldra emplenar les dades de la pestanya "Declaracions”. La pestanya “Declaracions” apareix
sempre i quan s’hagi introduit i guardat alguna dada dins dels detalls. En el cas de
participants que no justifiquin res no sera activa la pestanya de declaracions.

Per poder introduir les dades d’un altre participant, caldra “Desar”, tornar a la pestanya

“Participants” i triar la seglent empresa que volem justificar.

Carta de presentacio | partici| [Memaria |

Participants en el yw]é seglient participant

Tercer: un cop introduides les dades d’aquest

participant, cal “Desar” i seleccionar el

Primer: cal seleccionar
I’empresa  que  volem
justificar dins de la

pestanya “Participants”

n Desa participant
Segon: cal seleccionar la pestanya Detall
Codi participant ‘ Nom de l'empresa ESIat EOSEneesss) Despeses per tal de poder introduir les
PlA14-1-0001-00 EMPRESA 1 WALIDADA despeses justificades
Pl 4-1-0001-01 [EMPRESA 2 NO VALIDADA -
PLa14-1-0001-02 EMPRESA 3 . SO
Fla14-1-0001-03 EMPRESA 4 - — NO VALIDADA 0,00 | ‘ ‘
Pla14-1-0001-04 EMPRESA /particpants |pefii Despeses | Memoria |
Despeses d'exposici \nespeses gerent \nespeses promotor \Matena\s de promocié i difusié |
Relacio de les d justi per iai p
Codi participant; PIA14-1-000 [ Nom empresa/entitat:
Fase: 2014 Categoria: [ Concepte: Despases dexposicié
Data inici inversio: 01072014 | Data i inversié: 01072015 | Cost subvencionable aprovat:_3.125,00 Cost gestionat:_0,00
Detall de factures + afegr = Eiminar ] Editar

Num. factura Proveidor |Data factura Detall factura

import base]

TImport
imputat

Tmport VA

TImport
imputat IVA|

Tmport
presentat

Pagat

Observacions

% altres
ajuts

Fora
[Termini




— Aquest document s’haura de signar pel representant legal en el moment de la presentacié de la

justificacio ja que cadascuna de les empreses fa les seves propies declaracions.

— Les principals dades, com sén el nom de I'empresa, representant, etc. s’emplenen per defecte amb la

informacié que disposa ACCIO per aquest expedient i que es va fer constar al moment de la sol-licitud
d’ajut o en sol-licituds de modificacions posteriors.

Apartat 3. Detall despeses

Participants |Detall Despeses |Merm‘)r'|a |

— Aquest apartat té tantes subpestanyes com conceptes de despesa hagin estat aprovats en la Resolucio

d’atorgament de lI'ajut. En aquests ajuts existeixen els conceptes de: “despeses d’exposicid”,
“despeses de gerent”, “despeses de promotor” i “despeses de material de promocid i difusio”.

Es carregara automaticament una taula amb els costos aprovats en la Resolucio, i si s’escau les seves
modificacions.

Introduccié dels conceptes de despesa justificats mitjancant factura

S’han de justificar mitjancant factures els conceptes de despesa seglents: “despeses d’exposicid”,
“despeses de gerent”, “despeses de promotor” i “despeses de material de promocié i difusié”. Dins
del “detall de factures” cal introduir les dades de cadascuna de les factures que es presenten per
justificar el projecte.

Per introduir aquest detall, primer s’ha de seleccionar la icona "Afegir” i consignar les dades; es
recomana disposar de totes les dades necessaries abans de procedir a omplir el detall, doncs és
necessari emplenar tots els camps per poder validar la factura.

En el cas de voler modificar alguna dada només cal seleccionar el nom i prémer “Editar”

Despeses dexposicid | Despeses gerent |Despeses promotar | Materials de promocis i difusid Dins d’aquesta taula, s’especifica

el concepte del qual s’estan

introduint les factures

Relacio de les despeses justificades per categoria i concepte

Botons a seleccionar per tal de

poder

modificar els ja introduits

afegir, eliminar 0 [2014 | Datw fi inversi6: 01072015 | Cost subvencionable aprovat: 3-125,00 Cost gestionat: 0,00

-0001-01 [ Nom empresa/entitat:

BOTIA | Concepte: Despeses dexposicid

Detall de factures 4 afegt = giminar [ Editar
Num. factura Proveidor |Data factura Detall factura Import base] Import |ImportIVA| Import TImport | Pagat Observacions % altres| Fora
imputat imputat IVA| presentat ajuts  [Termini|
[FACTURA 2 PROVEIDCR B [01/09/2014 [despeses x ho.000,00 | 3 125 00| 1.800,00 0,00] a.125, 0051 0,00 MO
l
r Dades de la factura:
Mim factura: AJUDA q o A
— AR | canps o o § e e
|
—1 q
Proveidar: Data factura: Detall factura: Import base: consignaran a la taula
Import imputat: Import IVA: Import imputat IVA: Impart presentat:
Total Pagat: 9% altres ajuts: Fora Termini: -“”‘
Observacions:
«f stegi 3 Cancella

— A continuacid s’exposen els aspectes a tenir en compte en relacié amb els diversos camps a omplir:

Num. factura: Cal introduir el nimero de la factura que es presenta com a justificant de
I'actuacié subvencionada. Per considerar-se valides, les factures han de reunir les condicions
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establertes per a la practica mercantil, expressada en el Reial Decret 1496/2003, de 28 de
novembre. Contingut general de les factures:

e Numero factura.
e Data d’expedicio.

e Nom i cognoms, raé o denominacio social, tant de I'emissor com destinatari de la
factura.

e NIF.

e Domicili de I'emissor i destinatari. Quan el destinatari sigui una persona fisica que
no actui com a empresari o professional, no sera obligatoria la consignacié del
domicili.

e Descripcié de les operacions de manera que permeti constatar la seva vinculacid
amb el projecte subvencionat.

e Tipus impositiu a aplicar i si s’escau retencions a compte.
e Lloc i data de I'operacio.

En el cas de factures emeses per empresaris o professionals autonoms, caldra presentar la
declaracié d'IRPF del mateix (model 110 i model 190) i, si s’escau, els assentaments
comptables de les retencions d’IRPF dels proveidors. També es podra demanar per part
d’ACCIO documentacié demostrativa de idoneitat dels proveidors.

Proveidor: Cal introduir el nom del proveidor de la factura presentada. El proveidor ha de
coincidir amb I'aprovat en la Resolucié d’atorgament de I'ajut. Qualsevol canvi de proveidor
caldra comunicar-lo per correu electronic a ACCIO préviament a la presentacié de la
justificacio, o bé en la “Memoria justificativa de les desviacions entre |'actuacid justificada i la
inicialment subvencionada” que, si s'escau, formara part de la documentacié presentada dins
de la justificacio; en ambdds casos caldra argumentar el canvi i el fet que el mateix no
modifica I'objecte de la subvencid. ACCIO podra acceptar o no el canvi en funcié de I'explicacié
presentada.

Data factura: Les dates de les factures han d’estar compreses dins del periode per a la
realitzacié del projecte establert en la Resolucié d’atorgament de I'ajut o, si existeix, dins del
periode establert per una Resolucié d’ampliacié de termini.

Detall factura: El detall de la factura ha de permetre relacionar-la amb [|'actuacié
subvencionada.

Import base: Cal introduir en aquest camp l'import de |la base imposable de la factura que es
presenta dins de la justificacid.

En funcidé de I'import d’aquest camp, és molt important tenir en compte la normativa de la Llei
de Subvencions sobre I'obligacié d’aportar ofertes de 3 proveidors, que s’ha explicat en
I'apartat de “Aspectes generals previs”, i que afecta a les factures de subministrament de bens
d’equip i de prestacié de serveis per empreses de consultoria o assisténcia técnica.

Import imputat: Cal introduir en aquest camp la part de l'import base de la factura que
s'imputa a la justificacié, d'acord amb la despesa subvencionable acceptada segons la
Resolucié d’atorgament o les seves possibles modificacions.

Import IVA: Cal introduir un “0” en aquest camp atés que pel tipus de beneficiari I'IVA no és
subvencionable.

Import imputat IVA: Cal introduir un “0” en aquest camp ates que pel tipus de beneficiari I'IVA
no és subvencionable.

Import presentat: S’‘omple automaticament i correspon a l'import de la factura que es
presenta com a despesa subvencionable.

Pagat: En aquest camp cal informar sobre si la factura es troba o no pagada, o bé, si és el cas,
si s’ha financat mitjancant un leasing. Cal tenir en compte les seglents consideracions en
relaci6 amb els pagaments:
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e Les dates dels comprovants de pagament han d’estar compreses dins del periode de
pagament del projecte marcat en la Resolucié d’atorgament de I'ajut (o en les seves
modificacions.

e Els comprovants de pagament admesos son: extracte del compte bancari, rebut
bancari, justificant de transferéncia o certificat bancari (amb el detall de les factures
pagades, data de pagament i proveidor) en el que s’acrediti que el pagament el
realitza el beneficiari de I'ajut.

Si el pagament s’ha realitzat mitjancant xec bancari o pagaré (cal adjuntar copia), cal
presentar copia de l'extracte del compte bancari on hi figuri la data-valor del carrec,
gue ha d’estar dins del termini establert a la Resolucié d’atorgament de I'ajut.

e En el cas que el comprovant de pagament englobi diverses factures sera necessari
adjuntar una relacié d'aquestes factures amb els seus imports.

e Només s’acceptaran pagaments en efectiu per imports inferiors a 100 euros. En
aquests casos, caldra presentar un rebut emeés per I'empresa proveidora.

e En el cas que el pagament s’hagi efectuat amb una moneda diferent a I'euro caldra
presentar el document bancari en el que consti el tipus de canvi aplicat.

% d’altres ajuts: En el cas que la factura hagi estat subvencionada a través d’altres linies
d’ajut, cal indicar en aquest camp el percentatge que signifiquen aquests altres ajuts sobre
I'import imputat de la factura.

Apartat 4. Memoria técnica

— Cal annexar en aquest apartat la memoria técnica de l'actuacid, segons el model que es trobara
disponible a la pagina web d’ACCIO (http:/accid.gencat.cat), que justifiqui el compliment de les
condicions imposades en l'atorgament de la subvencid, amb indicacié de les activitats realitzades,
guadre de resultats obtinguts per variables en funcié dels objectius plantejats, descripcié de I'impacte
(actual i potencial) dels resultats obtinguts (a I'entorn sectorial o d’altres col-lectius), valoracié de
I'execucid (aspectes positius i aspectes millorables), valoracié del programa (elements a mantenir i
elements a millorar), descripci6 i valoracié de la tasca de |'entitat promotora i descripcié de la tasca
realitzada pel gerent i valoracié d’aquesta.

— Es recomana que el nom d’aquest arxiu no porti ni simbols ni comes ni punts i que I'arxiu estigui
tancat en el moment d'adjuntar-lo. Només es pot adjuntar 1 document, en format pdf i amb un
maxim de 15 MB. En el cas que sigui necessari adjuntar documentacié complementaria a la memoria,
indispensable per poder valorar el projecte, caldra adjuntar-la en aquest Unic arxiu de format pdf de
capacitat maxima 15MB. Cal remarcar que aquesta opcid pot fer que I'obtencié del Codi ACCIO
(enviament de dades) s’endarrereixi i el procés es realitzi de forma més lenta.

— La memoria introduida en aquest apartat s’enviara a ACCIO automaticament en el moment de
I'obtencié del codi ACCIO. Cal tenir present que quan es faci la impressid no apareixera la memoria.

2.4. PRESENTACIO DE LA JUSTIFICACIO

— Validar sol-licitud: Una vegada omplerts tots els camps de I'imprés cal prémer el botd per tal
de comprovar que tots els camps que sén obligatoris estan introduits correctament. En cas que hi hagi
algun error, apareixera una pantalla que ho indicara. Fent doble click sobre el missatge d’error, anira
al camp on hi ha el problema.
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— Obtenir codi: Tot seguit, cal prémer el botd de manera que el seu ordinador
mitjancant Internet (cal tenir connexié a Internet ™ i estar connectats) pugui enviar les dades al
servidor d’ACCIO per assignar un codi a limprés i a l'arxiu per tal de poder-lo identificar
posteriorment.

Un cop obtingut el codi ACCIO, el formulari quedara bloguejat. En el cas de voler fer modificacions
posteriors, caldra prémer el boto i es desbloquejara i s’esborraran els codis assignats
anteriorment. Un cop s’hagin fet els canvis oportuns, caldra obtenir un altre cop el codi ACCIO. Si per
qualsevol motiu no s’ha pogut obtenir el codi ACCIO, es podra imprimir la sol:licitud sense codi
identificatiu, perd cal recordar que és recomanable tornar a intentar-ho més tard ja que un cop
obtingui aquest codi la seva sol-licitud sera tramitada de forma més rapida.

Per tal de comprovar si disposa del programari necessari per executar I'aplicatiu informatic, pot fer-ho
mitjangant el boto que trobara a la barra d’eines.

— Imprimir i registrar: Un cop obtingut el codi, cal prémer el boté “"Imprimir”i I'aplicacié generara un pdf
que és el document que s’haura d'imprimir, signar per part del representant legal de I'empresa (en el
cas de que hi hagi participants, cada representant legal haura de signar el full de declaracions) i
presentar per registre a les oficines d’ACCIO (Passeig de Gracia 129), a qualsevol de les seves
delegacions. L'obtencio del codi no implica la seva presentacio.

En el cas que s’opti per presentar la justificacié en una Oficina de Correus s’haura de fer en sobre
obert per tal que sigui datada i segellada.

La memoria introduida s’enviara a ACCIO automaticament en el moment de I'obtencié del codi ACCIO i
es recuperara amb la lectura del codi enviat, per la qual cosa la memoria no es visualitzara al PDF de
la impressio i no s'imprimira al generar el document que s’ha de presentar per registre.

La generacid de la sol-licitud/esborrany en versié PDF i I'aparicié en pantalla pot trigar uns instants. En
el cas en que es generi la sol:-licitud perd després d’uns minuts no es mostri en la pantalla es pot
buscar l'aplicacié en: Mi PC/C:/Archivos de programa/ACC10/JUS/PDF) i buscar |'arxiu de la sol-licitud
que s’ha guardat en aquesta carpeta.

L'imprés de justificacié s’ha de registrar a ACCIO, dins del termini establert a la Resolucié d’atorgament
de I'ajut, juntament amb la DOCUMENTACIO ADDICIONAL segiient:

— Copies de les factures introduides en lI'impres de justificacid, separades per concepte de despesa
(“despeses d’exposicidé”, “despeses de gerent”, “despeses de promotor” i “despeses de material de
promocié i difusié”) en el mateix ordre que apareixen en aquest impres, i justificants de pagament
adjuntats a les factures corresponents.

— Si s’escau, el document “Memoria justificativa de les desviacions entre l'actuacié justificada i la
inicialment subvencionada”, amb I'argumentacié per part del beneficiari dels canvis que s’han produit
entre |I'actuacié aprovada inicialment i la finalment justificada. Cal recordar que algunes tipologies de
modificacions sobre el projecte inicial s’han de comunicar a ACCIO abans de la data de finalitzacié de
I'actuacio subvencionada que consta a la Resolucié d’atorgament de I'ajut.

— Copia de les ofertes de 3 proveidors en aquells casos en qué sigui necessari, segons la instruccié que

”

s’ha donat a I’'apartat 1 de “Aspectes generals previs....”.

" Si vosté surt a Internet mitjangant un servidor Proxy marqui la casella de “configuracié-conf.Internet’i indiqui els valors de connexié. Si no sap la configuracié que té, consulti al seu
proveidor d’Internet. Per tal de poder configurar el servidor Proxy caldra que indiqui el nom del servidor (exemple: el seu IP o el seu nom: nom.domini) i el port pel qual accedeix al

servidor Proxy. Si vosté necessita d’autentificacié per sortir a internet, cal que marqui la casella d’autentificacié i se li demanaran I'usuari i el password abans d’enviar les dades.
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— Documentacié a presentar en
quadre seglient:

funcié de la despesa subvencionada, segons el que s’estableix al

Actuacié subvencionada

Documentacié a presentar per considerar justificada |'actuacio
subvencionada

Despeses promotor

Document amb la segiient informacio: carrec de la persona que realitza la
tasca, descripcié del les tasques de coordinacié i promocié realitzades,
hores dedicades a cada tasca i cost/hora.

Despeses Gerent

Document amb la segiient informacié: descripcié del les tasques
realitzades pel gerent, hores dedicades a cada tasca i cost/hora.

Material de Promocié Conjunta

Memoria explicativa de la realitzacié del material de promocié conjunta
(producci6 i resultats obtinguts) aixi com la documentacié demostrativa de
la que es disposi: fotos, catalegs, etc.

Exposicié conjunta de productes o
serveis

Memoria explicativa de I'exposicié conjunta de productes o serveis (tasques
realitzades i resultats) i la documentacié demostrativa de la que es disposi:
fotos, catalegs, programa, etc.

— Si s’escau, cal presentar la documentacié demostrativa de les accions realitzades en relacié amb les
obligacions de publicitat que s'esmenten en la Resolucié d'ajuts:

“Es fara constar en qualsevol comunicacio i difusié externa que |'actuacioé subvencionada s’ha realitzat
“Amb el suport d’ACCIO”, i es fara constar el logotip d’ACCIO en totes els elements informatius i
publicitaris relacionats amb l|’activitat subvencionada”.

Per més informacié us recomanem que consulteu

http://accio.gencat.cat/cat/empresa-ACC10/agencia/identitat-corporativa.jsp
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