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Es recomana llegir la totalitat d’aquest document durant la realitzacié de I'actuacié subvencionada atés que aixo
permetra desenvolupar el projecte d’acord amb els requisits que es demanen previs a la justificacid i en el moment
de la justificacio.

El principal objectiu del control financer dels ajuts és determinar que totes les depeses imputades al projecte
objecte de subvencié sén subvencionables conforme la normativa d’aplicacié i es troben efectivament pagades
en el termini establert. Els expedients economics han de contenir tota la documentacié necessaria per verificar
que la subvencié concedida s’ha destinat a despeses que de manera indubtable responen a 'objecte de la
subvencio, es troben dins dels valors de mercat, i que tots els documents justificatius es troben dins del periode
subvencionable i pagats amb anterioritat a la finalitzacié del termini per presentar la justificacio.

A banda dels procediments que es descriuen en aquest document, cal tenir en compte que els beneficiaris d’ajuts
FEDER estan subjectes a una série d’obligacions en matéria d’'informacié i comunicacio, que es detallen a la guia
annexa a aquest Manual.

2.1 Requisits d’entrada

Es important tenir present que el beneficiari s’ha de trobar al corrent de les seves obligacions tributaries amb
I'Estat i la Generalitat de Catalunya aixi com de les obligacions amb la Seguretat Social i no tenir deutes amb
ACCIO ni amb les seves empreses participades. ACCIO fara aquesta comprovacié en el moment de la sol-licitud,
al tractar-se d’un criteri d’elegibilitat i també en el moment del pagament. Si no es compleix aquest requisit 'ajut
no es podra pagar malgrat que es presenti la justificacié de I'actuacié subvencionada.

Per tal d’accedir a aquests ajuts s'ha hagut de complir un requisit de despesa subvencionable acceptada minima,
xifrada en 150.000 euros per als projectes locals presentats de forma individual i als internacionals i en 500.000
euros pels projectes locals presentats de forma col-laborativa. Aquesta condicid, que es compleix segons les
dades aportades a I'imprés de sol-licitud, s’ha de continuar complint en el moment de la justificacio.

Pels projectes locals presentats de forma col-laborativa i per aquells projectes internacionals en els quals hi hagi
participacié de diverses empreses, una entitat no pot suportar més del 70% de la despesa subvencionable
elegible per al projecte.

Les despeses justificades no poden haver estat subvencionades per un altre fons o instrument de la Unié Europea,
d’acord amb allo disposat a I'article 65.11 del Reglament (UE) num. 1303/2013. Aixi mateix, tampoc poden haver
estat subvencionades mitjancant un ajut o préstec d’'R+D per part d’ACCIO, llevat que es tracti de la linia d’ajuts
en forma de garantia per al finangcament de projectes d’innovacio, internacionalitzacio i industrialitzacié (préstec
i+i) del Departament d’Empresa i Ocupacio.

En el cas que s’hagi rebut un altre ajut, 'acumulacié dels ajuts no podra superar la intensitat més alta o lI'import
més alt d'ajut aplicable en virtut del Reglament nim. 651/2014 de la Comissio, de 17 de juny de 2014, pel que es
declaren determinades ajudes compatibles amb el mercat comu en aplicacio dels articles 107 i 108 del Tractat
de Funcionament de la Unié Europea.

L’'import de les subvencions en cap cas podra ser de tal quantia que ailladament o en concurrencia amb altres
subvencions, ajuts o ingressos, superi el cost de I'activitat subvencionada, d’acord amb alldo que disposa I'article
19.3 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions.
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2.2 Comptabilitat separada

Totes les entitats beneficiaries d’'una subvencié cofinangcada per FEDER han de portar una comptabilitat
separada, o assignar un codi comptable adequat per seguir i mantenir una pista d’auditoria adequada, per
a les despeses incorregudes en els projectes subvencionats. Aquesta obligacié es deriva del punt 4.b) de
l'article 125 del Reglament (UE) num. 1303/2013, el qual estableix que 'autoritat de gestié haura de “garantir que
els beneficiaris que participen en I'execucié de les operacions reemborsades sobre la base dels costos
subvencionables en els quals s’hagi incorregut efectivament o bé portin un sistema de comptabilitat a part, o bé
assignin un codi comptable adequat a totes les transaccions relacionades amb una operacié”.

El sistema emprat ha de permetre distingir, de forma clara i inequivoca, quina despesa concreta és objecte de
financament FEDER i quines altres fonts de financament alié I'afecten. L'incompliment d'aquest requisit podria
comportar la revocacioé de la subvencié atorgada.

L’'exempcio legal a efectes fiscals i comptables de 'obligacié de comptabilitat a la normativa espanyola no eximeix
a 'entitat de les seves obligacions com a beneficiaria de la subvencio.

2.3 Pista d’auditoria

El punt 4.d) de I'article 125 del Reglament (UE) num. 1303/2013 determina que s’han d’establir procediments que
garanteixin que es disposa de tots els documents sobre la despesa i les auditories necessaris per comptar amb
una pista d'auditoria apropiada, d'acord amb els requisits de l'article 72, lletra g). Aixi mateix, I'article 25 del
Reglament delegat (UE) num. 480/2014 de la Comissié de 3 de mar¢ de 2014 especifica els requisits minims per
considerar una pista d’auditoria adequada.

Aixi doncs, per tal que el beneficiari d’un ajut cofinancat amb FEDER compleixi amb aquest requisits ha de
conservar tota la documentacié administrativa, financera, técnica i fisica associada a I'execucié del projecte. Aixd
significa disposar, com a minim, de la seglent documentacio:

e Documents relatius a l'aprovacié del projecte: Resolucid d’atorgament de [I'ajut, sollicitud de
modificacions, Resolucions modificatives si escau, documentacio relativa al compliment de la normativa
mediambiental, aixi com documentacié acreditativa del respecte de tots els aspectes indicats a base 3.3
de la Resolucié EMO/1430/2015.

e |listat detallat de despeses per projecte. Aquestes despeses s’han de correspondre amb registres
comptables i documents acreditatius.

e Suport documental adequat de les despeses declarades: factures originals o documents de valor
probatori equivalent, contractes, nomines, TC’s, models 110 i 190 d’IRPF, etc. Si el document no és
original, s’haura de disposar d’'una copia compulsada per una persona autoritzada legalment.

e Comprovants de pagament efectiu de les despeses realitzades.
e Justificant del métode d'imputacié utilitzat, en cas de despeses parcialment imputades.
e Informe de I'auditor de comptes inscrit com a exercitant en el Registre oficial d'auditors de comptes.

e Tota la documentacio tecnica del projecte: memoria tecnica de I'actuacioé realitzada, quadre d’indicadors
que mesuri els resultats assolits i el grau de consecucio dels objectius establerts per al projecte, resultats
de les proves i assaigs realitzats, estudis, memories o informes d’assessorament, etc.

e Resultats obtinguts del projecte: lliurables, prototips, validadors, etc.

e Material grafic que mostri les mesures de publicitat dutes a terme: cartells, adhesius en equipaments,
triptics, etc.
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Al llarg d’aquest Manual s’especifica per a cada tipologia de despesa quina és la documentacié minima i
indispensable que I'entitat beneficiaria ha de tenir arxivada en un expedient de subvencié a la seva seu fins
al termini que s’estableix a I'apartat b) de la base 15 de la Resoluci6 EMO/1430/2015. Sobre la base de tota la
documentacié assenyalada, I'auditor de comptes fara els controls oportuns i emetra un informe d’auditoria per
justificar la realitzacié de 'actuacié subvencionada.

A I'apartat 3.5 del Manual es precisa en un quadre quina d’aquesta documentacié de cada tipologia de despesa
cal presentar en paper a ACCIO en el moment de la justificacié de I'ajut, juntament amb I'Informe d’Auditoria.

No obstant, tal com ja hem indicat, el beneficiari de 'ajut ha de conservar tota la documentacio relativa al projecte
subvencionat, tenint-la disponible perqué li podria ser requerida per ACCIO o podria ser objecte de control per
part de la Intervencié General de la Generalitat, la Intervencié General de I'Estat o la Comissié Europea.

2.4 Documents de despesa

A larticle 131 del Reglament (UE) num. 1303/2013 s’estableix que la despesa subvencionable estara
documentada amb factures pagades o documents comptables de valor probatori equivalent (nomines, TCs, etc.).

Per considerar-les valides, les factures han de reunir les condicions establertes per a la practica mercantil,
expressada en el Reial Decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament pel qual es regulen
les obligacions de facturacié. Tota factura ha de contenir les dades o requisits indicats a I'article 6 del Reial Decret,
que de forma abreujada son els seglents:

e Numero factura.
e Data d’expedicio.
¢ Nom i cognoms, radé o denominacioé social, tant de I'emissor com del destinatari de la factura.

¢ Numero d’ldentificacioé Fiscal (NIF) atribuit per I'’Administracié tributaria espanyola o, en el seu cas, per la
d’altre Estat membre de la Uni6 Europea.

e Domicili de 'emissor i destinatari.

e Descripcié de les operacions de manera que permeti constatar la seva vinculaci6 amb el projecte
subvencionat.

e Tipus impositiu aplicat. En el cas que I'operacié que es documenta en una factura estigui exempta de
limpost, ha de constar una referéncia a les disposicions corresponents de la Directiva 2006/112/CE, de
28 de novembre, relativa al sistema comu de I'lmpost sobre el Valor Afegit, o als preceptes corresponents
de la Llei de I'lmpost o indicacioé del fet que I'operacié esta exempta.

e Sis’escau retencions a compte (consignades per separat).
e |loc i data de 'operacio.

No es consideraran valides les factures que no vagin a nom del beneficiari, ni aquelles que hagin estat pagades
per entitats diferents a la del beneficiari, malgrat existeixi vinculacié entre elles.

En el cas d’'una factura electronica, que és aquella que ha estat expedida i rebuda en format electronic amb el
consentiment del seu destinatari, 'autenticitat de I'origen i la integritat del contingut de la factura han de quedar
garantides per alguna de les seguents formes:

a) Mitjancant una signatura electronica avangada basada en un certificat reconegut i creada a través d’'un
dispositiu segur de creacié de signatures, d’acord amb alldo disposat a l'article 2 de la Directiva
1999/93/CE del Parlament Europeu i del Consell, de 13 de desembre de 1999, per la qual s’estableix un
marc comunitari per a la signatura electronica.
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Mitjancant un intercanvi electronic de dades (EDI), tal com es defineix a I'article 2 de I'annex | de la
Recomanacié 94/820/CE de la Comissio, de 19 d’octubre de 1994, quan 'acord relatiu a aquest intercanvi
prevegi la utilitzacié de procediments que garanteixin I'autenticitat de I'origen i la integritat de les dades.

Mitjangant altres mitjans que els interessats hagin comunicat a '’Agencia Estatal d’Administracié Tributaria
amb caracter previ a la seva utilitzacio i hagin estat validats per la mateixa.

Els projectes aprovats s’hauran de realitzar dins del periode subvencionable que s’indica en el punt quart de la

Resolucié d’atorgament de I'ajut. Aixo significa que les dates dels documents justificatius (factures, nomines, TC2,
etc.) hauran d’estar compreses dins d’aquest periode. Conforme la base 2.5 de la Resolucié EMO/1430/2015,
existeix la possibilitat de sol-licitar a ACCIO una ampliacié d’aquest termini en casos excepcionals mitjangant carta
registrada abans de la data de finalitzacié del projecte que marca la Resolucié d’atorgament de I'ajut.

2.5 Normativa de contractacioé

En funcié de I'import de la despesa subvencionada, és molt important tenir en compte allo establert a I'article 31
de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions sobre I'obligacié d’aportar ofertes de 3
proveidors en determinats casos, resumida en la seglent instruccio:

Quan I'import de la despesa subvencionable, IVA exclds, sigui igual o superior a la quantia de 50.000
euros en el cas d’obres o de 18.000 euros en els suposits de subministrament de béns o prestacio de
serveis, el beneficiari haura de sol-licitar com a minim tres ofertes de diferents proveidors, amb caracter
previ a la contractacié del compromis per a I'obra, la prestacié del servei o el lliurament del bé. L'entitat
beneficiaria haura d'arxivar copia d’aquestes ofertes de tres proveidors, aixi com tota aquella
documentacio relativa al procés de contractacio.

En casos excepcionals, no caldra la presentacid dels tres pressupostos quan per les especials
caracteristiques de les obres, dels béns o serveis adquirits no existeixi en el mercat suficient nimero
d’entitats que els realitzin, prestin o subministrin. L’entitat beneficiaria haura de presentar un certificat que
motivi les especials caracteristigues que comporten que no existeixi en el mercat suficient nimero
d’entitats que realitzin 'obra, prestin el servei o subministrin el bé. Aquest certificat haura d’estar emeés i
signat per una entitat externa especialista en la matéria, que en funcié del tipus de despesa podria ser un
col-legi professional, una entitat certificadora, un périt col-legiat o una cambra de comerg.

En tots els casos, I'eleccio entre les ofertes presentades es realitzara conforme a criteris d’eficiencia i
economia, havent-se de justificar expressament en una memoria I'eleccié quan aquesta no recaigui en la
proposta econdmica més avantatjosa. Aquesta memoria haura de ser validada per un técnic d’ACCIO.

Cal tenir en compte que en el cas d’existencia de diverses factures del mateix proveidor amb el mateix
concepte, cal aplicar igualment el requisit dels 3 pressupostos si la suma de les diverses factures
individuals supera els 18.000 €.

No eximeix de 'obligacioé de la sol-licitud de les tres ofertes el fet de comptar amb proveidors homologats,
el fet que es tracti de proveidors habituals o la proximitat del proveidor a I'entitat sol-licitant.

2.6 Justificants de pagament

Els documents acreditatius del pagament han d’indicar:

a)

La identificacié del beneficiari i 'ordenant del pagament. L’ordenant ha de ser el beneficiari de I'ajut i ha
de fer-hi constar el seu NIF i denominacié social.
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El concepte pel qual s'ordena el pagament i remissié al nUmero o numeros de factures a que correspon.
Si el document de pagament no fa referéncia a les factures, ha d’anar acompanyat de la documentacio
complementaria que permeti verificar la correspondéencia entre despesa i pagament.

Els pagaments es podran justificar a través de diferents documents, sempre que compleixin els seglents requisits:

Transferéncia bancaria: per acreditar-la correctament s’ha de presentar a I'auditor o bé copia de 'ordre
de transferencia, acompanyada de I'extracte bancari on es pugui comprovar clarament el carrec en
compte; o bé copia del rebut bancari en el qual quedi identificat 'ordenant del pagament, el destinatari,
la data, I'import i el concepte pel qual s’ha realitzat la transferencia. No sén elegibles les comissions
bancaries per aquest concepte.

Xec bancari: sera admes si juntament amb la copia del xec nominatiu, s’aporta copia de I'extracte bancari
en el qual es pugui verificar el corresponent carrec en el compte de I'entitat beneficiaria. Es considerara
com a data de pagament la data del carrec en compte i no la de I'entrega del xec.

Pagaré: cal presentar la copia del pagaré i de I'extracte bancari en el qual quedi acreditat el carrec de
'import en el compte de I'entitat beneficiaria. La data de venciment del pagaré ha de ser anterior a la data
de finalitzacié del periode de justificacié del projecte i ha d’haver estat efectivament pagat.

Targeta bancaria: només seran valids els pagaments realitzats mitjancant targeta de titularitat de I'entitat
beneficiaria (és a dir, no s’admeten pagaments amb targeta el titular de la qual és un treballador de
I'entitat, excepte en els casos de despeses de desplagament i allotjament especificats a I'apartat 2.7.4.4
del present Manual). La documentacié justificativa requerida en aquest cas és la seglient: copia del rebut
TPV que acredita el pagament i extracte bancari que permeti identificar I'ordenant del pagament i la data
del carrec en compte. Si es tracta d’'una targeta de credit, s’hauria de disposar tant del document de
liquidacio de la targeta on consti el detall de les operacions realitzades, com el rebut bancari on es pugui
comprovar el carrec de I'import total d’aquesta liquidacié. En aquest cas, es considerara com a data de
paga la data del carrec en compte (atencié perqué podria haver-hi problemes amb el compliment del
termini del periode de justificacié del projecte).

Certificat bancari: ha de contenir el detall de les factures pagades, data de pagament i proveidor en el
qual s’acrediti que el pagament el realitza el beneficiari de I'ajut.

Pagament electronic: no és necessari que els extractes o rebuts bancaris extrets de la banca electronica
estiguin segellats per I'entitat financera, llevat que el propi document aixi ho exigeixi com una mencié
expressa, pero si han de contenir la direccio de la pagina web de I'entitat bancaria a la part superior del
full i la data i el nombre de pagines a la part inferior com a prova de la impressié. Perd en cap cas
s’admetra una captura de pantalla com a document que provi el pagament a través de la banca
electronica.

Pagament en efectiu: només s’acceptara per imports inferiors a 100 euros. En aquests casos, caldra
presentar un rebut signat pel responsable de la gestid economica de I'empresa proveidora, en el qual es
faci constar el nom, CIF i segell del proveidor, el nimero i concepte de la factura i la seva data de
pagament, aixi com copia de I'assentament comptable de I'esmentat pagament pel beneficiari.

Rebut o extracte bancari: si el comprovant de pagament engloba diverses factures, sera necessari
adjuntar una relacié d'aquestes factures amb els seus imports. A més a més, per tal de poder reconstruir
la pista d’auditoria, a I'expedient ha de constar I'assentament comptable en el qual s’acrediti que
efectivament el pagament en questié engloba aquelles factures (indicant el nimero de factura i proveidor).

La data dels comprovants de pagament ha d’estar compresa entre 'inici de I'execucié del projecte i, com a maxim,
dos mesos després de la data de finalitzacié del projecte marcat al punt quart de la Resolucié d’atorgament de

I'ajut.
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En el cas que el pagament s’hagi efectuat amb una moneda diferent a I'euro caldra presentar el document bancari
en el que consti el tipus de canvi aplicat.

2.7 Despeses subvencionables

2.71

Despeses de personal

Son subvencionables les despeses de personal propi i contractat associat directament i exclusivament al projecte:
investigadors, tecnics i personal auxiliar, aixi com personal d’'arees de suport que desenvolupin tasques clarament
vinculades al projecte, sempre i quan aquestes no incorrin en doble finangcament d’acord amb allo que disposa
l'article 19.3 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions. Queden exclosos els contractes de
formacio i/o practiques.

Dins de les despeses de personal no es consideren subvencionables els seglents conceptes:

Les despeses salarials i de seguretat social de la persona treballadora durant els periodes de baixa
laboral, tant si és per malaltia o accident comu, com per malaltia o0 accident professional o per maternitat
o paternitat. En qualsevol cas, si que son subvencionables les despeses de la persona que el substitueixi,
perd no els de la persona treballadora de baixa.

Les hores extraordinaries, els pagaments per beneficis, els pagaments en espécie; les vacances no
efectuades; les dietes, el plus de transport, les despeses de locomocid; les indemnitzacions per mort i el
trasllats corresponents; les indemnitzacions per suspensions, acomiadaments, cessaments o acabaments
de contracte; les percepcions per matrimoni.

Els complements o plusos salarials (antiguitat, coneixements especials i complement de lloc, els
complements en funcié del resultat de I'empresa, els complements quantitat i qualitat), excepte que es
trobin fixats en el conveni col-lectiu o en el contracte de la persona treballadora.

A I'expedient ha de constar els seglents documents per a cada treballador que s'imputa al projecte:

1.

Copia del contracte de treball. En el cas de personal de nova contractacié ha de constar una mencio
explicita al projecte subvencionat i al cofinancament per part del PO FEDER de Catalunya 2014-2020.

Per al personal de nova contractacié, documentacié acreditativa del procés de seleccié que demostri que
s’ha respectat la normativa propia de I'entitat beneficiaria i, en tot cas, els principis de concurrencia,
idoneitat i publicitat.

Per al personal préviament contractat, document on s'estableix de manera expressa i inequivoca
I'adscripcio¢ al projecte (addenda al contracte de treball, certificat 0 document equivalent, en tot cas signat
pel representant legal de I'entitat i el/la treballador/a) indicant que, des de linici de I'assignacio, les
despeses son objecte de cofinancament en el PO FEDER de Catalunya 2014-2020 i especificant la
dedicacio horaria al projecte subvencionat i el sistema de control establert per a la comprovacié d’aquesta
dedicacio. Aquesta adscripcio (prévia a la meritacio de les despeses corresponents) i la seva consequent
dedicacio han de ser compatibles amb el contingut de les tasques propies del personal afectat.

Document que englobi tots els treballadors implicats en el projecte, emes per Recursos Humans, segons
model penjat a la pagina web d’ACCIO, on es detalli la categoria laboral i el nombre d’hores treballades
a l'any per a cadascun d'aquests treballadors, fent constar si algun d'ells ha causat baixa (indicant-ne les
hores).
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5. Informes mensuals, segons model penjat a la pagina web d’ACCIO, signat pel representant legal de
I'entitat beneficiaria i el treballador en el qual consti el nombre total d’hores dedicades al projecte aquell
mes i la descripci¢ de les tasques desenvolupades. Cal tenir en compte els seglents condicionants:

a. Peral personal ja contractat previament a la convocatoria de la subvencio, com a maxim es podra
imputar el 80% de la seva jornada laboral. Com a jornada laboral s’entén la dedicacié horaria
maxima (en hores) de la durada total del projecte, i per tant, la dedicacié al projecte no podra
superar el 80% de les hores totals treballades en el periode d'execucié del projecte. Aixd no
implica que durant un determinat mes si que es pugui sobrepassar aquest percentatge.

b. Només es podra imputar el 100% de dedicacioé per al personal de nova contractacié en obra i
servei exclusivament per al projecte.

c. Peral personal directiu, es podra imputar fins un maxim d’un 30% de la seva jornada laboral. En
el cas d’'una pime, aquest percentatge podra augmentar fins el 70%. Es considerara personal
directiu a aquelles persones que ostentin a I'organigrama de I'entitat beneficiaria carrecs com els
seglents o equivalents: Administrador/a, Conseller/a Delegat/ada, CEQO, Director/a General o
Subdirector/a General.

6. Enelcas que el treballador no dediqui un temps fix de la seva jornada laboral al projecte, siné que dediqui
al projecte un nombre d’hores fluctuants d’'un mes a un altre, s’haura de disposar d’'un sistema de registre
de temps (timesheets) mensual, conforme model penjat a la pagina web d’ACCIO, que cobreixi el 100%
de la jornada laboral del treballador. En aquest sistema de registre de temps han de constar les hores
dedicades tant al projecte subvencionat (la suma de les quals haura de coincidir amb el nombre total
d'hores dedicades al projecte indicades a l'informe mensual especificat en el punt anterior) com a la resta
de projectes o tasques que complementin la seva jornada.

7. Nomines de tot I'any en el qual hagi transcorregut el projecte. Malgrat el treballador només hagi participat
uns mesos en el projecte, cal que I'expedient contingui les nomines de tot I'any. Si el periode de dedicacio
abasta dos anys naturals, s’haura de disposar de totes les ndomines dels dos anys. En el cas que en el
moment de justificacié de I'ajut, no hagi finalitzat I'anualitat en la qual s’ha dut a terme lactivitat
subvencionada, es conservaran les nomines fins el mes anterior a la presentacioé de la justificacio.

8. Rebut de Liquidacié de Cotitzacions (que substitueix el TC1) i la Relacié Nominal de Treballadors (o el
Model TC2 si encara no es disposava del nou Sistema de Liquidacié Directa de la TGSS) validats per
I'administracio de la Seguretat Social per al mateix periode que el punt anterior. Per acreditar el pagament
de les quotes de la Seguretat Social per cada un dels mesos imputats, el Rebut de Liquidacié de
Cotitzacions ha d’estar segellat o mecanitzat pel banc o bé ha d’anar acompanyat del corresponent
justificant d’ingrés a 'entitat bancaria.

9. Documents relatius a les retencions practicades:

a. Model 111 de retencions i ingressos a compte de I'|lRPF. Aquest document serveix per justificar
el pagament de I'IRPF per part de I'entitat beneficiaria per la qual cosa resulta indispensable que
estigui segellat o mecanitzat pel banc o s’acompanyi del rebut bancari que acredita el seu
pagament.

b. Model 190 de resum de retencions. Aquest model és un document anual, per la qual cosa si no
se’'n disposa perqué no ha finalitzat I'exercici, es presentara provisionalment a l'auditor un
certificat emés per la persona habilitada per emetre aquest document, indicant els imports
retinguts i continguts a cada nomina durant el periode al qual es refereix el Model 111 i que ha
estat ingressat a I’Agéencia Tributaria. Aixi mateix, tan bon punt es disposi del Model 190
s’adjuntara a I'expedient.
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10. Enel cas d'imputacié de complements o plusos salarials (antiguitat, coneixements especials i complement

de lloc, els complements en funcié del resultat de I'empresa, els complements quantitat i qualitat), conveni
col-lectiu o contracte de la persona treballadora on hi consti aquests conceptes.

Per acreditar el pagament efectiu de les ndmines imputades, a I'expedient ha de constar:

Pagament mitjangant transferencia bancaria: s’adjuntara copia del resguard de la transferéncia, en el qual
es pugui identificar I'ordenant, el destinatari del pagament, el concepte, I'import i la data de 'operacié.
No es considera valida I'ordre de pagament si aquesta no ve acompanyada del justificant bancari que
acrediti el seu pagament efectiu.

En el cas d'una remesa, és a dir, d’un justificant de pagament que es correspon amb la suma dels salaris
de tot 0 una part del personal, s’haura de disposar del desglossament per treballador. Aixi, I'entitat pot
optar per presentar davant I'auditor:

o Certificat bancari signat i segellat per I'entitat financera en qliestié que acrediti que a la remesa
presentada s'inclouen els pagaments dels treballadors imputats. Aquest certificat ha de detallar
el nUmero de remesa, la seva data, els noms dels treballadors, la ndmina pagada i el seu import.

o Rebut bancari que detalli les transferencies individualitzades realitzades a cada treballador.

o Llistat de les transferencies incloses a la remesa, indicant-ne el nom dels treballadors, 'import de
la nOmina individualitzat i la suma de totes les nOmines incloses, juntament amb I'apunt bancari
en el qual consti el carrec del total de la remesa.

Pagament mitjangant xec nominatiu o pagaré: s'ha d’aportar copia del talé6 nominatiu i copia de 'extracte
bancari que acredita el seu carrec. Com a data de pagament s’estimara la data del carrec a compte, en
cap cas la de I'entrega del xec o pagaré. No s’acceptara un xec al portador.

No s’admeten pagaments en efectiu a personal sigui quin sigui el seu import.

No es considerard com a despesa de personal una despesa facturada externament per un soci o
administrador de I'entitat beneficiaria o una despesa relativa a un treballador autdnom econdmicament
dependent, sind que només s’acceptara com a “col-laboracié externa”, sempre i quan la tasca del treballador,
del soci o de I'administrador constitueixi una despesa associada directament al projecte subvencionat i es
compleixin els segUents requisits:

S’acrediti que la contractacié es realitza d’acord amb les condicions normals de mercat mitjangant la
presentacié d’un certificat d’'un taxador independent o de l'informe d’'un périt, conforme allo establert a
I'article 29.7.d) de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions.

En el cas que no s'hagin sollicitat tres ofertes, d'acord amb Il'article 31.3 de la Llei General de
Subvencions, es disposi d’'un informe justificatiu de I'excepcionalitat de la contractacio.

Aixi mateix, en el cas d'una col-laboracié externa d’'un soci o administrador d'aquesta societat, cal que el beneficiari
sol-liciti una autoritzacié a ACCIO de forma prévia a la realitzacié de la despesa.

La documentacio justificativa relativa a un treballador autdnom econdmicament dependent, que ha de complir
els requisits propis d'aquest tipus de relacié laboral (Estatut del Treballador Autdnom), és la seglent:

1.

Contracte per a la realitzacié de I'activitat professional del treballador autonom en el qual es faci referencia
expressa a la seva condicié de dependent economicament respecte I'entitat beneficiaria.

Memoria de les activitats o tasques realitzades per al projecte subvencionat, el nombre d’hores dedicades
i el seu cost hora.

Factura.
Model 111 de retencions i ingressos a compte de I'IlRPF juntament amb el seu justificant de pagament.
Model 190 de resum de retencions.
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La documentacié necessaria per justificar una despesa facturada externament per un soci o administrador
d’aquesta societat és la que es detalla a continuacio:

1. Atés que no existeix un contracte amb la seva propia empresa, s’haura d’aportar les escriptures de la
societat o el nomenament com a administrador de la societat.

2. Declaraci¢ jurada del soci o administrador en la qual figurin les activitats realitzades, les hores dedicades
en relacio al projecte subvencionat i el seu cost hora.

3. Factura del soci o administrador. La Llei 28/2014, de 27 de novembre, modifica I'article 27 de la Llei
35/2006, de 28 de novembre, de I'Ilmpost sobre la Renda de les Persones Fisiques, de tal forma que
s’estableix que la retribucié rebuda en concepte de prestacié de serveis professionals per autonoms que
participin en una societat es considera rendiment d’activitat econdmiques. Per aquest motiu, arran de
I'entrada en vigor I'1 de gener de 2015 d’aquesta llei, no s’admeten el que es denominava nomines
d’autonoms.

Model 111 de retencions i ingressos a compte de I'IlRPF juntament amb el seu justificant de pagament.
Model 190 de resum de retencions.

7 2.7.2 Col-laboracions externes

Sén subvencionables les col-laboracions externes vinculades exclusivament a les activitats del projecte, entre les
quals es troben:

e Despeses d'investigacio o desenvolupament tecnologic contractual.

e Contractacio externa per a tasques d’enginyeria o disseny.

e Assajos i proves de laboratori.

e Només per a pimes, despeses d’obtencié i validacio de patents i d’altres actius immaterials.
Per a cadascuna de les despeses de collaboracions externes justificades es demanara un document que

demostri la realitzaci¢ de la despesa, la seva relaciéo amb la despesa subvencionada i 'adequacio del seu cost.
A mode orientatiu els documents que s’haurien de conservar son el seglents:

e Copia dels informes, estudis 0 memories resultants dels treballs duts a terme pel proveidor extern. En el
cas que els treballs no es concretin en un informe que justifiqui la despesa, cal disposar de documentacio
alternativa que demostri la prestacio del servei: actes de reunions; informe de I'assessor amb detall de
les actuacions realitzades, les hores dedicades, i el cost/hora; resultats assaigs i proves de laboratori;
tipologia de tasques d’enginyeria i disseny realitzades; etc.

e En el cas de factures emeses per empresaris o professionals, documentacié demostrativa de la seva
idoneitat per a la realitzacié del projecte (curriculum vitae, per exemple).

e Facturesi els seus justificants de pagament.

e Silafacturaté retencio d'IRPF, Models 1111 190, juntament amb el corresponent justificant de pagament.

2.7.3 Despeses d’equipaments

2.7.3.1 Equipaments, instrumental i instal-lacions especifiques

Son subvencionables les despeses d’adquisicié d’equipament i instrumental en la mesura i durant el periode en
qué se'n faci Us per al projecte. En cas que aquests elements no s'utilitzin en tota la seva vida Util per al projecte
de recerca i desenvolupament, Unicament es consideraran subvencionables les despeses d’amortitzacio, sempre
que es compleixen les segulents condicions:
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a) Que 'adquisici6 dels béns amortitzats no hagi estat objecte de qualsevol subvencié o ajut public;
b) Que I'amortitzacio es calculi conforme la normativa comptable estatal publica i privada;

c) Que el cost d'adquisicio del bé inventariable estigui degudament justificat per factures o documents de
valor probatori equivalent; i

d) Que el cost d’amortitzacié imputat es correspongui exclusivament a I'Us del bé durant el periode
d'execucio del projecte subvencionat.

El cost de I'amortitzacio es calculara de la manera seguent:
A=(VA x m)/VU

On A és l'amortitzacié imputable a cada anualitat de la subvencié; VA és el cost d’adquisicié de I'element
subvencionable; m és el nombre de mesos durant els quals 'element subvencionable s’aplica al projecte al llarg
de I'any; VU és la vida util en mesos de I'element subvencionable.

Per a I'aplicaci6 de les quotes d’amortitzacié es recomana que les entitats apliquin els percentatges d’amortitzacié
previstos a l'article 12 de la Llei 27/2014, de 27 de novembre, de I'lmpost sobre Societats.

Si s'imputa al projecte I'import de I'adquisicié d'un equipament de segona ma, caldra tenir en compte que es
compleixin els segUents requisits:

a) S’ha de disposar d'una declaracié del venedor sobre I'origen dels béns i sobre que els mateixos no han
estat objecte de cap subvencié nacional o comunitaria; i

b) S’ha d’acreditar, mitjancant certificat de taxador independent, que el preu no és superior al valor de
mercat de referéncia ni al cost del béns nous similars.

A I'expedient ha de constar la segient documentacio justificativa:
e Factura d’adquisicié de I'equipament o instrumental i el seu justificant de pagament.

e Assentaments comptables de les amortitzacions imputades al projecte. En el cas que I'exercici comptable
encara no estigui tancat, una declaraci¢ del responsable de I'entitat beneficiaria conforme els imports
imputats sén els que figuraran en la comptabilitat de I'entitat.

e Quadre, conforme model penjat a la pagina web d’ACCIO, en el qual es desglossi el percentatge
d’amortitzacié aplicat per cada un dels béns, la data d’adquisicio, el periode d’amortitzacid, I'amortitzacio
mensual o diaria, els mesos o els dies de duracié del projecte, el criteri d’'imputacié en funcié del seu Us
en el projecte (temps, espai, etc.) i la quantia imputada al projecte subvencionat.

En el cas d’adquisicions mitjancant lising s’haura de presentar copia del contracte, en el qual hi haura de constar
'opcié de compra, aixi com copia de les factures o factures proforma que acreditin el contracte de lising. A més,
el beneficiari haura de constituir una finanga per I'import de la subvencié proporcional a la despesa finangada
amb Leasing, i mantenir-la vigent fins que es provi el pagament de les quotes i I'exercici del dret d’opcid, aixi com
la corresponent transferencia al beneficiari del domini sobre I'objecte del lising. Cal tenir en compte que només
seran subvencionables les quotes pagades dins del periode d’elegibilitat del FEDER.

Es obligatori que I'entitat beneficiaria comuniqui a ACCIO, si s’escau, i préviament a fer-ho, la seva intencié de
moure, traslladar o liquidar els actius fixos que hagin estat subvencionats a qualsevol altra part del territori, durant
un termini de tres anys des del moment del pagament.

2.7.3.2 Actius generats com a consequiencia del projecte o fets a mida pel projecte

Son subvencionables els actius generats com a consequencia del projecte o fets a mida, tal i com motlles i
utillatges, prototips i plantes pilot, sempre i quan no es comercialitzin. En el cas de presentacié de la construccio
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d’un prototip, en el moment de la justificacié de I'actuacié subvencionada s’haura de presentar una declaracié del
representant legal de 'empresa conforme aquest prototip no sera comercialitzat.

2.7.3.3 Actius intangibles

Sén subvencionables els actius intangibles tals com llicencies de software, coneixements i patents adquirides o
obtingudes per llicéncia de fons externes en condicions de plena competencia. En el cas d'una patent, amb la
documentaci¢ justificativa de I'actuacié subvencionada s’haura d’aportar el document oficial o, en cas que encara
no estigui publicada la patent, el pagament de les taxes per la sol-licitud de la mateixa.

[2.7.4 Altres despeses

2.7.4.1 Material inventariable o fungible, components, subministres i productes equivalents

Només seran valides aquelles despeses que siguin necessaries per a la realitzacié del projecte. La documentacio
necessaria per a la seva correcta justificacio és la seguent:

e Factures en les quals es detallin clarament els conceptes per tal de comprovar que sén subvencionables,
les unitats per verificar que les quantitats imputades sén proporcionals i el cost unitari per constatar que
les despeses estan en valor de mercat.

e Justificants de pagament.

e En el cas que només s'imputi una part de la factura al projecte, s’ha d’aportar un document explicatiu dels
criteris d'imputacié emprats per I'entitat. Aquesta explicacié ha de reflectir clarament el calcul realitzat per
la determinacio de la despesa justificada.

2.7.4.2 Material per a la construccié de prototips

La fabricacio de prototips només és subvencionable en el cas que no siguin comercialitzables. En el cas que dins
d’aquest concepte s’hi imputin materials i d’altres elements per a la realitzacié de prototips, aquests només seran
considerats subvencionables si es pot identificar clarament la seva utilitzacié dins de la creacié del prototip (bé
sigui en la visita d’'inspeccio¢ tecnica, bé amb una explicacié per part del beneficiari). Per aquest motiu es demana
els seglents documents justificatius per aquest tipus de despesa:

¢ Informe explicatiu del paper de les diverses despeses en la fabricacié del prototip, signat pel representant
legal de I'entitat beneficiaria.

e Declaraci6 del responsable legal de 'empresa conforme el prototip no sera comercialitzat.

e Factures del material adquirit i els seus justificants de pagament.

2.7.4.3 Rentings i cost de lloguer d’actius i instal-lacions d'investigacié o assaig

Per a les despeses de lloguer d’actius i instal-lacions d’investigacié o assaig necessaris per dur a terme activitats
directament relacionades amb el projecte, s’haura de disposar de la segient documentacio:

e Documents acreditativa de les activitats realitzades.
e Contractes de renting o de lloguer.
e Factures i els seus justificants de pagament.

e En el cas de lloguer d’instal-lacions:
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o Model 115 de retencions i ingressos a compte de rentes o rendiments procedents de I'arrendament
d’immobles urbans. Aquest document serveix per justificar el pagament de I'IRPF relatiu als lloguers
per part de l'entitat beneficiaria, per la qual cosa resulta indispensable que estigui segellat o
mecanitzat pel banc o s’lacompanyi del rebut bancari que acredita el seu pagament.

o Model 180 de resum de retencions. Aquest model és un document anual, per la qual cosa si no se’n
disposa perqué no ha finalitzat I'exercici, es presentara provisionalment a I'auditor un certificat emes
per la persona habilitada per emetre aquest document, indicant els imports retinguts i continguts a
cada factura de lloguer durant el periode al qual es refereix el Model 115 i que ha estat ingressat a
I’Agéncia Tributaria. Aixi mateix, tan bon punt es disposi del Model 180 s’adjuntara a I'expedient.

En cap cas, seran subvencionables despeses de lloguer i instal-lacions de I'activitat ordinaria del centre.

2.7.4.4 Despeses de desplagament i allotiament en el marc d’un projecte internacional

Per a la justificacié de les despeses de desplagament caldra conservar tota aquella documentacié tecnica i fisica
que justifiqui la realitzacié del desplagament:

e Documents probatoris de I'execucié de I'activitat que motiva el desplacament: actes de reunions, ordres
del dia, correus electronics amb la convocatoria, etc.

e Pels desplacaments: Factures i bitllets originals d’'avié o tren, o bé, en el cas que els bitllets siguin
electronics, les targetes d’embarcament originals de tot el recorregut (o la confirmacié electronica de la
compra). En cas de desplagament en automobil, certificacié de quilometratge de la gerencia de 'empresa
i comprovants originals dels pagaments d’autopistes, benzina i/o d’altres.

e Pels allotiaments: Factures de I'hotel del pals de destinacio, on hi consti el nom complert de la persona
hostatjada i les dates d’estada. En el seu defecte, la factura de I'agéncia de viatges amb un certificat emés
per aquesta on hi consti el nom complert del viatjant, les dates del viatge, i el detall dels hotels on s’ha
hostatjat.

e Justificants de pagament. En els casos en els quals el document justificatiu no vagi a nom de I'entitat
beneficiaria de I'ajut caldra disposar, d’'una banda, del corresponent comprovant de pagament a nom del
treballador de l'entitat, i de laltra, de la nota de despesa / carrec emesa per I'esmentat treballador
juntament amb el seu corresponent justificant de pagament (de I'entitat al treballador).

[2.75 Despeses de gestié del projecte per part de I'entitat lider

La despesa subvencionable maxima acceptada per aquest concepte sera de 12.000 euros quan I'empresa actui
com a lider d’un projecte internacional i de 8.000 euros quan I'empresa lideri un projecte col-laboratiu local. La
documentacio justificativa sera la mateixa que la detallada als apartats 2.7.1 (per al personal dedicat a gestid),
2.7.212.7.4 (per altres despeses derivades de la gestié del projecte) del present Manual.

2.7.6 Despeses indirectes

Aquestes despeses es calculen automaticament sobre la base de les despeses de personal considerades
elegibles (15%), sense que s’hagi de presentar cap document justificatiu, conforme allo establert a I'article 68.1.b)
del Reglament (UE) num. 1303/2013.
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2.8 Despeses no subvencionables

No es consideren subvencionables les despeses seglents:

Interessos deutors de comptes bancaris.

Interessos, recarrecs i sancions administratives i penals.

Despeses de procediment legals i judicials.

Impostos indirectes quan siguin susceptibles de recuperacié o compensacio.

Comissions i péerdues de canvi i d’altres despeses purament financeres, com ara comissions per
manteniment de comptes o transferéncies.

L'IVA.
Les despeses vinculades a la preparacié del dossier técnic i administratiu per a la sollicitud de I'ajut.

La construccio, compra o lloguer dels espais habituals on es dugui a terme el projecte de la infraestructura
tecnologica.

Les facturacions entre empreses o entitats participants en un mateix projecte.

Les despeses en les quals el proveidor i el beneficiari tinguin vinculacié segons la definicié de I'apartat 2
de l'article 68 del Reglament de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions. Només es
consideraren valides si s’ha obtingut una autoritzacié prévia d’ACCIO i quan la contractacié s’hagi realitzat
d’acord amb les condicions normals de mercat. En cap cas s'admetran com a subvencionables les
despeses en les quals el proveidor i el sollicitant incorrin en algun dels suposits seglents de relacié entre
ells:

- Dues entitats que pertanyin a un grup. Existeix grup quan una entitat ostenti o pugui ostentar el
control d'una altra o unes altres segons els criteris establerts a I'article 42 del Codi de Comerg,
amb independéncia de la seva residencia i de l'obligaci6 de formular comptes anuals
consolidats.

- Unaentitati els socis o particips d'una altra entitat, quan ambdues entitats pertanyin a un grup.

- Una entitat i una altra entitat participada per la primera directament o indirectament en, almenys,
el 25 per cent del capital social o dels fons propis.

Despeses de viatges i desplagaments (excepte en els projectes de nuclis internacionals).

2.9 Modificacions

El beneficiari de I'ajut ha de desenvolupar el projecte tal i com I'ha descrit en la seva sol-licitud i tenint en compte
les condicions establertes a la Resolucié d’atorgament de I'ajut, les seves possibles Resolucions modificatives i
les instruccions d’aquest Manual.

Durant el seu desenvolupament es poden produir canvis en relacié amb el projecte aprovat inicialment. Aquests
canvis reben el seglient tractament:

Es permeten compensacions de fins a un 20% entre les diverses despeses subvencionables aprovades
sense necessitat de modificar la Resolucié d’atorgament, sempre que aquestes compensacions no
suposin una alteracio de I'essencia del projecte aprovat. Cal tenir en compte que:
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- Només es poden fer compensacions de pressupost entre partides de despeses directes:
despeses de personal, col-laboracions externes, despeses d’equipaments i instrumental, altres
despeses i despeses de gestio per part de I'entitat lider.

- Si les despeses de personal es redueixen en benefici d’'una o diverses partides directes, les
despeses indirectes del projecte es disminuiran proporcionalment, ja que aguestes representen
el 15% de les despeses de personal. Aixd suposara inevitablement una pérdua del cost total
subvencionable i, conseqlientment, de I'ajut atorgat.

- Encap cas, el cost total subvencionable del projecte podra superar I'import aprovat a la Resolucio
d’atorgament. Aix0 significa que si les despeses de personal augmenten en detriment d’una altra
partida directa, els costos indirectes s’ajustaran de tal manera que ni el cost subvencionable
acceptat del conjunt del projecte ni I'ajut concedit sobrepassin la quantia total aprovada a la
resolucié d’atorgament.

Aquestes compensacions es poden comunicar amb anterioritat a la justificacié del projecte mitjangant un
escrit presentat pel representant legal de 'empresa (amb registre d’entrada a ACCIO), o bé en el moment
de la justificacio dins del document “Memoria justificativa de les desviacions entre I'actuacio justificada i
la inicialment subvencionada”. En ambdds casos s’haura d’argumentar els motius dels canvis i ACCIO
acceptara o no els canvis en funcié de si alteren o no I'essencia del projecte aprovat.

e Enelcas que durant el desenvolupament del projecte es produeixin canvis en la distribucié de les partides
subvencionables que superin el 20% o altres tipus de modificacions en aspectes clau del projecte, cal
que el beneficiari comuniqui formalment aquesta modificacié mitjangant un escrit signat pel representant
legal de I'empresa en el qual s’argumenti el canvi. La data de registre d’entrada a ACCIO de la sol-licitud
de modificacié ha de ser prévia a la data de finalitzacié de 'actuacié subvencionada que estableix la
Resolucié d’atorgament de I'ajut. ACCIO avaluara aquest tipus de modificacions en un érgan col-legiat i
comunicara la decisi6 al beneficiari mitjangant una Resolucié de modificacié. Aquesta mena de canvis no
es podran aprovar si no existeix una comunicacio oficial del beneficiari.

e En el cas que durant el desenvolupament del projecte es produeixin canvis de caracter intern que no
afectin a la Resolucié d’atorgament, com ara canvis en els proveidors o en el personal dedicat al projecte,
el beneficiari ho comunicara mitjangant un correu electronic al técnic de seguiment d’ACCIO amb
anterioritat a la justificacié del projecte i després, en el moment de la justificacio, argumentara el motius
dels canvis produits dins del document “Memoria justificativa de les desviacions entre I'actuacio
justificada i la inicialment subvencionada”. ACCIO acceptara o no els canvis en funcié de si alteren o no
I'esséncia del projecte aprovat.

2.10 Informacié i comunicacié

L’atorgament de l'ajut comporta I'obligacié del beneficiari de fer constar que I'actuacié subvencionada s'ha
realitzat amb una ajuda del FEDER amb el text: "Aquest projecte ha estat cofinancgat per la Uni¢ Europea a través
del Fons Europeu de Desenvolupament Regional (FEDER)”. Aixi doncs, en qualsevol comunicacio, difusié externa,
publicitat, o qualsevol altre tipus d’informacié o material promocional, es fara constar el text indicat o 'emblema
europeu acompanyat del nom de “Fons Europeu de Desenvolupament Regional”, que es podra obtenir ala pagina
web d’ACCIO (http://accio.gencat.cat/cat/innovacio-tecnologica/ajuts-i-financament/ajuts-feder.jsp), donant
compliment al que disposa I'article 115 i 'Annex XII del Reglament (UE) nim. 1303/2013 del Parlament Europeu i
del Consell, de 17 de desembre, pel qual s’estableixen disposicions comuns relatives al Fons Europeu de
Desenvolupament Regional, sobre I'obligacié dels beneficiaris en materia d’informacié i publicitat.

Aixi mateix, el beneficiari ha de col-locar un cartell amb informacié sobre el projecte (d’un mida minima de DINA3),
en el qual es fara mencié de I'ajut financer FEDER, en un lloc visible per al public, i fer una breu descripcioé del
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projecte en la seva pagina web, amb els objectius i resultats i fent mencié del suport financer de la Unié Europea.
Si el beneficiari no disposa de pagina web, la publicacié es realitzara a la pagina web d’ACCIO.

Addicionalment, per als projectes dins del programa europeu ERA-net MANUNET II, es fara constar també en
qualsevol comunicacié, difusié externa o publicitat, inclos una conferéncia o seminari, o qualsevol altre tipus
d'informacié o material promocional (fullets, dossiers, posters, presentacions, etc.), que el beneficiari ha rebut
suport de la UE a través del Sete Programa Marc de Recerca i Desenvolupament Tecnologic de la Unié Europea.

A la guia annexa a aquest Manual es detallen els procediments a seguir en matéria d'informacié i comunicacio,
per donar compliment a la normativa del FEDER.

2.11 Conservacié de la documentacié

S’han de conservar els originals de tots els documents relatius a I'execucié i a la justificacié dels ajuts durant un
termini de tres anys a partir del 31 de desembre seglent a la presentacié a la Comissié Europea dels comptes en
que estiguin incloses les despeses de 'operacio; o bé durant un termini de dos anys a partir del 31 de desembre
seglent a la presentacié dels comptes en que estiguin incloses les despeses definitives de 'operacié conclosa,
segons indiqui ’ACCIO al beneficiari en el moment d’informar I'inici del perfode esmentat.

3.1 Responsable de la justificaci6

El beneficiari de I'ajut haura de justificar I'aplicacié dels fons d'acord amb el que estableixen els articles 30 i 31 de
la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions. En el cas de projectes col-laboratius la justificacio
la presentara 'entitat lider de I'agrupacio.

La justificacio del projecte s’ha de presentar com a maxim durant els dos mesos posteriors a la finalitzacié del
projecte. El beneficiari pot realitzar, perd, una justificacié parcial, sempre i quan s’hagi assolit una fita préviament
establerta del projecte i que, per si mateixa, compleixi amb 'objecte subvencionat.

Préviament a la presentacio oficial de la sol-licitud de pagament parcial (amb registre d’entrada a ACCIO), es
recomana dur a terme una valoracié d’aquesta sol-licitud feta pel consorci o empresa, amb la finalitat de garantir
que la peticié formal s’ajusta als requisits i hi ha suficients garanties perqué finalment sigui acceptada per ACCIO.

En tots els casos, aquesta valoracio, pel que fa a la seva vessant técnica, sera coordinada pel departament de
Projectes d'R+D i Innovacié Empresarial i realitzada pel técnic assignat al projecte. Per aquest motiu, es recomana
lliurar a aquest tecnic, per escrit i abans de la presentacié formal de la sol-licitud, una proposta que contempli les
fites parcials a justificar dins del projecte. Aquesta proposta incloura com minim la segUent informacio:

a) Data prevista per presentar formalment la sol-licitud de pagament parcial.
b) Activitats per les quals se sol-licita la justificacio parcial i identificacié dels lliurables associats.
c) Pressupost associat a la justificacié parcial.

Cal tenir present que, a I'hora de decidir si la sol-licitud de pagament parcial es correspon a una fita que compleix
amb els requeriments establerts a les bases reguladores, es tindran en compte els seglents criteris:

— La dada prevista de presentacio de la sol-licitud estara al voltant de la meitat del projecte. Mai a menys
de 6 mesos de la data de finalitzacié de projecte.

— La sol'licitud incloura la justificacié d’activitats finalitzades i que compleixin en si mateixes amb I'objecte
subvencionat.
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— Aquestes activitats tindran lliurables clarament identificats i que corresponguin a la consecucié d’algun
dels objectius tecnologics parcials previstos préviament al projecte.

— El pressupost justificat estara entre el 30% i el 70% del pressupost total acceptat del projecte.

3.2 Accés a l'imprés de justificacié

La justificacié de 'actuacio subvenmonada es reahtza m|tJangant un |mpres de just|f|ca0|o que es troba a Ia pagina
web d’ACCIO (http:
partir d’aqui, cal buscar I apartat de Just|f|ca0|o de I'any i la linia concrets als que pertany I'ajut.

Els projectes poden ser individuals o col-laboratius. En el cas de projectes col-laboratius, pel funcionament del
propi aplicatiu informatic, Unicament podra emplenar I'impres de justificacié 'empresa que s’ha nomenat com a
representant de I'agrupacioé i ha realitzat la sol'licitud del projecte. La resta d’empreses hauran de facilitar les
dades a aquesta. Un cop impres el formulari, caldra que cadascuna de les empreses signi el seu full de
declaracions.

3.3 Descarrega i instal-lacié de I'imprés de justificacié

— Requeriments de l'ordinador per instal-lar I'aplicacié correctament: Abans d'instal-lar el programa cal
comprovar que I'ordinador disposi de com a minim les seguents caracteristiques: disposi d’espai lliure al disc
dur, tingui el Programa Windows com a sistema operatiu, disposi de connexio a internet i els programes Java i
Acrobat estiguin correctament instal-lats.

Aquest programa només es compatible amb Windows, no amb Linux o MAC.

— Crear noves sol‘licituds: Un cop que s’ha instal-lat I'aplicacio, apareixera un que li
permetra visualitzar les diferents sol-licituds que s’han creat. Per tal de poder generar un formulari, primerament
haura de prémer el bot6 En aquest moment s’obrira una pantalla on haura d’indicar el nom que li vol

posar a la sol-licitud. D’altra banda caldra indicar el nimero d’expedient (codi del projecte) i el codi web que li
vam fer arribar a la carta de comunicacié d’inici de I'expedient i a la Resolucié d’atorgament de I'ajut.

En el cas en que el codi web no sigui correcte o no correspongui a I'expedient sortira un missatge d’error i
caldra introduir les dades correctes.

El codi web es podra trobar a la comunicacié d’inici, a la resolucié d’atorgament de I'ajut o es podra recuperar
a la web www.accio.gencat.cat/consulta.

— Un cop que s’han introduit els codis, s'obrira automaticament I'imprés per justificar el seu projecte, on
apareixeran dins de la pestanya de detalls, només els conceptes de les despeses que han estat aprovades
juntament amb I'import de la despesa aprovada.

— Un cop creada, es pot guardar i sortir. Per tornar-la a obrir només caldra obrir I'aplicacio, seleccionar la
sol-licitud a obrir i prémer el botd o fer doble-clic sobre la icona.

En qualsevol moment es pot generar un esborrany del document prement el botd per tal de poder
comprovar les dades que manquen, o bé, revisar les préviament introduides abans de fer la impressio final.
("Menu/Sol-licitud/Generar Esborrany").

— Esrecomana no omplir I'impres de justificacié en el cas que s’hagin fet sol-licituds de modificacié o d’ampliacio
i aquestes estiguin pendents de resposta per part d’ACCIO, atés que I'aplicacié informatica no carregaria les
dades actualitzades.
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3.4 Instruccions per omplir I'imprés de justificacié

[3.4.1 Apartat 1: Dades

— Aquest apartat és la carta que servira per presentar la justificacié davant d’ACCIO.

Les principals dades, com sén el nom de I'empresa, representant, etc., vindran emplenades per defecte amb
la informacié que disposa ACCIO per aquest expedient i que es va fer constar en el moment de la sol-licitud
d’ajut o en sol-licituds de modificacions posteriors.

Una vegada emplenat, aquest document I'haura de signar el representant legal de I'empresa beneficiaria i
s’haura de presentar a ACCIO juntament amb la resta de documentacio.

— Dins del "manifesta” cal declarar si hi ha hagut variacions o no en la informacié aportada des del moment de
la sol'licitud en el referent a les ajudes i/o préstecs rebudes o sollicitades per les mateixes despeses que es
presenten dins d’aquest impres de sol-licitud (mateixes factures, TC'2 o nomines).

Si no s’han sol-licitat noves subvencions o préstecs des del moment de la sol-licitud cal declarar que no hi ha
hagut variacions.

En el cas en que s’hagin sol-licitat noves ajudes, o les presentades hagin estat atorgades, caldra declarar que
si que hi ha variacions i I'aplicacié generara automaticament un full on caldra detallar-les.

— En aquests ajuts es permet la presentacié d’'una justificacid parcial sempre que aquesta justificacio
correspongui a una part del projecte que constitueixi una fita previament establerta. Per aquest motiu, dins del
“Manifesta” cal indicar si es tracta de la primera justificacié parcial (cal marcar “parcial”) o be d’'una segona
justificacio parcial i final o una justificacié Unica i total (cal marcar “Total/Parcial final).

— També dins del “manifesta” cal declarar si la justificacié es presenta mitjangant compte justificatiu normal
(aquest opcid no s’accepta en aquesta tipologia de projectes) o mitjancant informe d’auditoria. Dins d’aquesta
declaracié sempre s’haura de marcar I'opcié “SlI”. Cal tenir en compte el seglent:

En el cas en que el beneficiari estigui obligat a auditar els seus comptes anuals, I'informe d’auditoria haura
d’estar realitzat pel mateix auditor, mentre que si el beneficiari no esta obligat a auditar els seus comptes
anuals, la designacié de I'auditor la realitzara el beneficiari. En el primer cas, perd, ACCIO podra designar un
altre auditor a peticié del beneficiari.

L’auditor elegit haura d’assistir a una jornada de formacié organitzada per ACCIO com a requisit previ
imprescindible per poder dur a terme la justificacio.

L'auditor haura de tenir en compte aquestes instruccions i, a més, el document “Intruccions previes i abast de
l'informe d’auditoria per justificar els ajuts de Nuclis R+D locals (individuals i col-laboratius) i internacionals
2015”.

3.4.2 Apartat 2: Participants
— Només cal omplir aquest apartat en el cas que el projecte subvencionat tingui empreses participants. Si es
tracta d’'un projecte individual cal passar a I'apartat 3.

— En el cas de projectes col-laboratius amb participants, en aquest apartat hi apareix un llistat que inclou tant el
sol-licitant com les empreses participants. Per tal de poder emplenar el quadre detall de cada participant:

1. Primer caldra triar en aquest llistat el participant que volem emplenar seleccionant-lo a la llista.
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2. Un cop seleccionat, caldra introduir les despeses corresponents a aquest participant dins de la
pestanya “Detall despeses” (segons les instruccions que apareixen en I'apartat 3). També caldra
emplenar les dades de la pestanya “Declaracions”. La pestanya “Declaracions” apareix sempre i
quan s’hagi introduit i guardat alguna dada dins dels detalls. En el cas de participants que no
justifiquin res no sera activa la pestanya de declaracions.

”

3. Per poder introduir les dades d’un altre participant, caldra “Desar”, tornar a la pestanya “Participants
i triar la seglient empresa que volem justificar.

— Aquest document s’haura de signar pel representant legal en el moment de la presentacié de la justificacio ja
que cadascuna de les empreses fa les seves propies declaracions.

— Les principals dades, com sén el nom de I'empresa, representant, etc. s’emplenen per defecte amb la
informacié que disposa ACCIO per aquest expedient i que es va fer constar al moment de la sol-licitud d’ajut o
en sol-licituds de modificacions posteriors.

Veure més informacié a I'apartat 1 “Manifesta”. (tres darrers punts de 'apartat).

[3.4.3 Apartat 3: Detall despeses

— Aquest apartat t¢ en primer lloc dues subpestanyes segons el tipus de despesa aprovada: Recerca i
Desenvolupament.

— Una vegada situats en una d’aquestes dues subpestanyes, apareixen a sota tantes subpestanyes com
conceptes subvencionables aprovats.

Introduccié dels conceptes de despesa justificats mitjancant factura

— Per introduir aquest detall, primer s’ha de seleccionar la icona “Afegir” i consignar les dades; es recomana
disposar de totes les dades necessaries abans de procedir a omplir el detall, doncs és necessari emplenar
tots els camps per poder validar la factura.

En el cas de voler modificar alguna dada només cal seleccionar el nom i prémer “Editar”.
— A continuacio s’exposen els aspectes a tenir en compte en relacié amb els diversos camps a omplir:

Num. factura: Cal introduir el nimero de la factura que es presenta com a justificant de 'actuacio
subvencionada.

Proveidor: Cal introduir el nom del proveidor de la factura presentada. El proveidor ha de coincidir amb
I'aprovat en la Resolucié d’atorgament de I'ajut. Qualsevol canvi de proveidor caldra comunicar-lo per
correu electronic a ACCIO préviament a la presentacié de la justificacié, o bé en la “Memoria
justificativa de les desviacions entre I'actuacié justificada i la inicialment subvencionada” que, si
s’escau, formara part de la documentacié presentada dins de la justificacié; en ambdoés casos caldra
argumentar el canvi i el fet que el mateix no modifica I'objecte de la subvencié. ACCIO podra acceptar
o no el canvi en funcié de I'explicacié presentada.

Data factura: Les dates de les factures han d’estar compreses dins del periode per a la realitzacio del
projecte establert en la Resolucié d’atorgament de 'ajut o, si existeix, dins del periode establert per
una Resolucié d’ampliacié de termini.

Detall factura: El detall de la factura ha de permetre relacionar-la amb I'actuacié subvencionada.

Import base: Cal introduir en aquest camp l'import de la base imposable de la factura que es presenta
dins de la justificacio. En els casos en els que s'imputi I'amortitzacié d’un equipament, caldra col-locar
en aquest camp el cost total de I'equipament.
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En funcié de I'import d’aquest camp, és molt important tenir en compte la normativa de la Llei General
de Subvencions sobre I'obligacié d’aportar ofertes de 3 proveidors, que s’ha explicat en I'apartat
2.5 del present Manual i que afecta a les factures de subministrament de béns i de prestacio de serveis
per empreses de consultoria o assistencia tecnica. Pel que fa al concepte de despesa “Adquisiciod
d’equipaments” aquesta obligacié no aplica en aquells casos en els quals s'imputa al projecte
I'amortitzacié d’un equipament comprat amb anterioritat a la data de sol-licitud de I'ajut.

Import imputat. Cal introduir en aquest camp la part de I'import base de la factura que s'imputa a la
justificacio, tenint en compte la despesa subvencionable acceptada segons la Resolucié d’atorgament
o les seves possibles modificacions (o els correus electronics d'acceptacié de canvis per part
d’ACCIO). En el cas que algun dels imports imputats no correspongui als aprovats caldra fer esment
d'aquest fet en la “Memoria justificativa de les desviacions entre I'actuacioé justificada i la inicialment
subvencionada” que, si s’escau, formara part de la documentacié presentada dins de la justificacio;
en ambdos casos caldra argumentar el canvi i el fet que el mateix no modifica I'objecte de la
subvencié. ACCIO podra acceptar o no el canvi en funcié de I'explicacié presentada.

En els casos en els que s'imputi 'amortitzacié d'un actiu caldra col-locar en aquest camp la suma de
les amortitzacions que es consideren subvencionables i en I'apartat d’observacions caldra indicar el
periode que s’ha considerat subvencionable aixi com el coeficient d’amortitzacié aplicat a
'equipament.

Import IVA: Cal introduir en aquest camp I'import corresponent a I'lVA de la factura.

Import imputat IVA: En aquest cas sempre sera zero, ja que no €s un concepte subvencionable.

Import presentat: S'omple automaticament i correspon a I'import de la factura que es presenta com a
despesa subvencionable.

Pagat: En aquest camp cal informar sobre si la factura es troba o no pagada, o bé, si és el cas, si s’ha
financat mitjancant un leasing.

% d'altres ajuts: En el cas que la factura hagi estat subvencionada a través d’altres linies d’ajut, cal
indicar en aquest camp el percentatge que signifiquen aquests altres ajuts sobre I'import imputat de
la factura. En el cas d'imputacié de 'amortitzacié d’'un equipament cal emplenar aquest camp en el
cas que aquest equipament hagi estat subvencionat per alguna altre linia d’ajuts.

Introduccié dels justificants de les despeses de personal

— S’ha de justificar mitjangant nomines i TC’s el concepte de “despeses de personal’. En el camp “detall de
nomines” cal introduir el detall del cost que es presenta per justificar I'actuacié, seguint les seglents
indicacions:

Nom persona: |dentificacié de la persona contractada.
Any: Identificacié de I'any o anys en els que s’ha desenvolupat el projecte.

Salari brut anual: Cal imputar en aquest camp “I'import integre satisfet” de la persona contractada, segons
'import que apareix a la casella “Total meritat” en les corresponents ndmines, tenint en compte, pero, les
seglents consideracions especificades en el punt 2.7.1 del present Manual:

- Hores extres. No es consideren despesa subvencionable.
- La participacié en beneficis. No es considera despesa subvencionable

- Bonus o incentius. Unicament s’accepten si queden reflectits en el contracte del treballador
o dins del conveni de 'empresa i sempre i quan es generin i justifiquin documentalment dins
del periode subvencionable marcat a la Resolucié d’atorgament de I'ajut i estiguin
directament vinculats amb el projecte.
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- Valoracié economica del salari en especie. No es considera despesa subvencionable.
- Indemnitzacions. No es consideren despesa subvencionable.
- Dietes de viatge. No es consideren despesa subvencionable.

- Baixes. Quan un treballador causi baixa laboral durant I'execucié del projecte subvencionat,
tant si és per malaltia o accident comu, com per malaltia o accident professional o per
maternitat o paternitat, la totalitat dels costos del treballador durant el periode de baixa no
resulten subvencionables.

Contingencies comuns: Cal imputar en aquest camp, per cada mes, I'import que apareix al model TC2 de
la persona contractada.

Bonificacions: Cal imputar en aquest camp, per cada mes, I'import que apareix al model TC2 de la persona
contractada.

% Quota patronal: Cal omplir aquest camp amb el percentatge de cotitzacié de I'empresa.

Hores treballades: Cal imputar en aquest camp el nimero d’hores anuals treballades per la persona
contractada.

Hores imputades: Cal imputar en aquest camp el nombre d’hores del treballador que s'imputen al projecte;
aquest nombre d’hores ha de coincidir amb les que apareixen en I'informe signat pel representant legal
de I'empresa.

Cost hora i cost total presentat: Aquests camps s’'omplen automaticament.

Data inici contractaci¢: Cal imputar en aquest camp la data d’inici del contracte.

Data fi contractacié: Cal imputar en aquest camp de la data de finalitzacié del contracte.

% Altres ajuts: En el cas que s’hagin rebut d’altres ajudes per a les mateixes despeses de personal, cal
consignar en aquest quadre la intensitat d'aquestes ajudes.

Introduccié dels justificants dels costos indirectes

En el camp “cost presentat” cal introduir el cost que es presenta per justificar I'actuacio, tenint en compte
I'aprovat segons la resolucié d’atorgament i tenint en compte 'establert a la base 6.6 de les bases reguladores
(els costos indirectes no poden suposar més d’'un 15% de les despeses directes de personal). Dins de 'apartat
“Documentacié que presenta” cal indicar “No aplica”.

3.4.4 Apartat 4: Memoria técnica

— Cal annexar en aquest apartat la memoria técnica de I'actuacio, seguint el guié que es pot trobar a la pagina
web d’ACCIO, que justifiqui el compliment de les condicions imposades en 'atorgament de la subvencié, amb
indicacio de les activitats realitzades, els resultats obtinguts, i, si s’escau, la demostracié del compliment dels
objectius quantitatius fixats en la Resolucié d’atorgament de I'ajut.

— Lainformaci¢ inclosa en aquest document sera la utilitzada, juntament amb la documentacié addicional que
se sol'licita per a cada despesa (a I'apartat de “Presentacioé de la Justificacio”), per comprovar la realitzacio
del projecte.

— Esrecomana que el nom d’aquest arxiu no porti ni simbols ni comes ni punts i que I'arxiu estigui tancat en el
moment d’adjuntar-lo. Només es pot adjuntar un document, en format pdf i amb un maxim de 15 MB. En el
cas que sigui necessari adjuntar documentacié complementaria a la memoria, indispensable per poder valorar
el projecte, caldra adjuntar-la en aquest Unic arxiu de format pdf de capacitat maxima 15MB. Cal remarcar
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que aquesta opcié pot fer que I'obtencié del Codi ACCIO (enviament de dades) s’endarrereixi i el procés es
realitzi de forma més lenta.

— La memoria introduida en aquest apartat s’enviard a ACCIO automaticament en el moment de I'obtencié del
codi ACCIO. Cal tenir present que quan es faci la impressié no apareixera la memoria.

3.5 Presentacié de la justificacié

— Validar sol-licitud: Una vegada omplerts tots els camps de I'imprés cal prémer el botd per tal de
comprovar que tots els camps que sén obligatoris estan introduits correctament. En cas que hi hagi algun error,
apareixera una pantalla que ho indicara. Fent doble click sobre el missatge d’error, anira al camp on hi ha el
problema.

— Obtenir codi: Tot seguit, cal prémer el boté de manera que el seu ordinador mitjancant
Internet (cal tenir connexié a Internet " i estar connectats) pugui enviar les dades al servidor d’ACCIO per
assignar un codi a I'impres i a I'arxiu per tal de poder-lo identificar posteriorment.

Un cop obtingut el codi ACCIO, el formulari quedara bloquejat. En el cas de voler fer modificacions posteriors,
caldra prémer el botd i es desbloquejarai s’esborraran els codis assignats anteriorment. Un cop s’hagin
fet els canvis oportuns, caldra obtenir un altre cop el codi ACCIO. Si per qualsevol motiu no s’ha pogut obtenir
el codi ACCIO, es podra imprimir la sol-licitud sense codi identificatiu, perd cal recordar que és recomanable
tornar a intentar-ho més tard ja que un cop obtingui aquest codi la seva sol-licitud sera tramitada de forma més
rapida.

Per tal de comprovar si disposa del programari necessari per executar I'aplicatiu informatic, pot fer-ho
mitjangant el botd que trobara a la barra d’eines.

— Imprimir i registrar: Un cop obtingut el codi, cal prémer el boté “Imprimir”iI'aplicacié generara un pdf que és
el document que s’haura d'imprimir, signar per part del representant legal de I'empresa (en el cas de que hi
hagi participants, cada representant legal haura de signar el full de declaracions) i presentar per registre a les
oficines d’ACCIO (Passeig de Gracia 129), a qualsevol de les seves delegacions. L’obtencié del codi no
implica la seva presentacio.

En el cas que s’opti per presentar la justificacié en una Oficina de Correus s’haura de fer en sobre obert per tal
que sigui datada i segellada.

La memoria introduida s'enviara a ACCIO automaticament en el moment de I'obtencié del codi ACCIO i es
recuperara amb la lectura del codi enviat, per la qual cosa la memoria no es visualitzara al PDF de la impressio
i no s'imprimira al generar el document que s’ha de presentar per registre.

La generaci6 de la sol-licitud/esborrany en versié PDF i 'aparicié en pantalla pot trigar uns instants. En el cas
en que es generi la sol-licitud perd despres d’'uns minuts no es mostri en la pantalla es pot buscar I'aplicacio
en: Mi PC/C:/Archivos de programa/ACC10/JUSTIFICACIO/PDF) i buscar l'arxiu de la sol-licitud que s’ha
guardat en aquesta carpeta.

" Si voste surt a Internet mitjangant un servidor Proxy marqui la casella de “configuracio-conf.Internet”i indiqui els valors de connexid. Si
no sap la configuracié que té, consulti al seu proveidor d'Internet. Per tal de poder configurar el servidor Proxy caldra que indiqui el
nom del servidor (exemple: el seu IP o el seu nom: nom.domini) i el port pel qual accedeix al servidor Proxy. Si voste necessita
d’autentificacio per sortir a internet, cal que marqui la casella d’autentificacio i se li demanaran 'usuari i el password abans d’enviar les
dades.
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L'impres de justificacié s’ha de registrar a ACCIO, dins del termini establert a la Resolucié d’atorgament de I'ajut,
juntament amb la DOCUMENTACIO ADDICIONAL seguent:

— L’informe d’auditoria, amb el corresponent check-list, que justifiqui la realitzacié de I'actuacié subvencionada,
seguint aquestes instruccions i les del document “Intruccions prévies i abast de I'informe d’auditoria per
justificar els ajuts de Nuclis R+D locals (individuals i col-laboratius) i internacionals 2015”.

— Documentacié demostrativa de les accions realitzades amb les obligacions de publicitat que s’esmenten a la
guia annexa a aquest Manual on es detallen els procediments a seguir en materia d’informacié i comunicacio
per donar compliment a la normativa del FEDER.

— Els quadres amb el Detall de despeses que es troben dins de 'impres de justificacié signats i segellats per
I'auditor.

— Si s’escau, el document “Memaria justificativa de les desviacions entre I'actuacioé justificada i la inicialment
subvencionada”, amb I'argumentacié per part del beneficiari dels canvis que s’han produit entre I'actuacio
aprovada inicialment i la finalment justificada. Cal recordar que algunes tipologies de modificacions sobre el
projecte inicial s’han de comunicar a ACCIO abans de la data de finalitzacié de I'actuacié subvencionada que
consta a la Resoluci¢ d’atorgament de I'ajut.

— Declaracio del responsable legal de I'empresa conforme per a les diverses despeses que formen part de la
justificacio no existeix vinculacié entre proveidor i beneficiari segons la definicié del reglament de la llei de
subvencions (apartat 2 de I'article 68 del Real Decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament
de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions).

— Si correspon, segons la instruccié sobre I'existéncia de 3 ofertes que s’ha donat a 'apartat 2.5 del present
Manual:

— Informe signat pel representant legal de I'empresa que justifiqui I'eleccié quan aquesta no recaigui
en la proposta econdmica més avantatjosa.

— Certificat, emes i signat per una entitat externa especialista en la materia, que motivi les especials
caracteristiques que comporten que no existeixi en el mercat suficient nimero d’entitats que
realitzin, prestin o subministrin el bé o servei.

— Documentacio a presentar en funcié de la despesa subvencionada. En el seglent quadre s’hi especifica la
documentacié que, en funcié de la despesa subvencionada, ha de presentar el beneficiari per demostrar la
realitzacié de I'actuacié subvencionada. Aquest quadre és orientatiu. En el cas que s’hagi fet alguna tipologia
de despesa que no hi aparegui cal consultar a ACCIO sobre la documentacié a presentar.

Tipologia de despesa | Documentacié a presentar per considerar justificada I'actuaci6é subvencionada

- Document que englobi tots els treballadors implicats en el projecte, emés per
Recursos Humans, on es detalli la categoria laboral i el nombre d’hores treballades
a I'any per a cadascun d'aquests treballadors.

- Informes mensuals, segons model penjat a la pagina web d’ACCIO, signat pel
representant legal de I'entitat beneficiaria i el treballador/a en el qual consti el
nombre total d’hores dedicades al projecte aquell mes i la descripcid de les
tasques desenvolupades.

Despeses de personal

- Timesheets mensuals, conforme model penjat a la pagina web d’ACCIO, en el qual
constin les hores dedicades tant al projecte subvencionat com a la resta de
projectes o tasques que complementin la jornada laboral del treballador/a.
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Tipologia de despesa | Documentacié a presentar per considerar justificada I'actuacié subvencionada

- En el cas d’'una despesa facturada externament per un soci o administrador de
I'entitat beneficiaria o d'una despesa relativa a un treballador autdbnom
econdmicament dependent:

v Certificat d’un taxador independent o informe d’un perit que acrediti que el
cost correspon al valor del mercat.

v’ Si no s'han sol licitat tres ofertes, informe justificatiu de I'excepcionalitat de
la contractacio.

v Memoria de les activitats o tasques realitzades per al projecte
Col-laboracions subvencionat, el nombre d’hores dedicades i el seu cost hora.

externes - Copia dels informes, estudis o memories resultants dels treballs duts a terme pel

proveidor extern. En el cas que els treballs no es concretin en un informe que
justifiqui la despesa, cal presentar la documentacié alternativa que demostri la
prestacio del servei (actes de reunions, informe del proveidor amb detall de les
actuacions realitzades, les hores dedicades i el cost/hora, resultats d'assaigs i
proves de laboratori, tipologia de tasques d’enginyeria i disseny realitzades, etc.).

En el cas de factures emeses per empresaris o professionals, documentacio
demostrativa de la seva idoneitat per a la realitzacié del projecte (curriculum vitae,
per exemple).

- En el cas que la justificacié contingui amortitzacié d'actius i que I'exercici
comptable no estigui tancat, declaracié signada pel representant legal de
I'empresa conforme els imports imputats sén els que figuraran en la comptabilitat
de I'empresa.

Quadre, conforme model penjat a la pagina web d’ACCIO, en el qual es desglossi
el percentatge d’amortitzacio aplicat per cada un dels béns, la data d’adquisicio,
el periode d’amortitzacio, I'amortitzacié mensual, els mesos de duracio del
Adquisicié projecte, el criteri d'imputacié en funcié del seu Us en el projecte (temps, espai,
d’equipaments etc.) i la quantia imputada al projecte subvencionat.

- En el cas de subvenci6 d’elements de segona ma: declaracié del venedor sobre
I'origen dels bens i sobre que els mateixos no han estat objecte de cap subvencio
nacional o comunitaria; i certificacié de taxador independent que acrediti que el
preu no és superior al valor de mercat de referéncia ni al cost dels bens nous
similars.

- Copia del contracte de lising en el cas que algun actiu subvencionat s’hagi
finangat mitjan¢ant aquest instrument.

Actius immaterials - Document oficial de la patent o, en cas que encara no estigui publicada la patent,
(patents) el pagament de les taxes per la sol-licitud de la mateixa.

- Informe explicatiu que permeti identificar clarament el paper dels diversos

Despeses destinades materials i altres elements (dels quals s'imputa la seva despesa) en la fabricacié
a la fabricaci6 de del prototip.
prototips - Declaracié del responsable legal de I'entitat beneficiaria conforme el prototip no

sera comercialitzat.
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Tipologia de despesa | Documentacié a presentar per considerar justificada I'actuacié subvencionada

- Document que demostri la realitzacié de la despesa, la seva relaci6 amb la

Altres despeses . . -
P despesa subvencionada i 'adequacio del seu cost.

La memoria técnica de I'actuacio (segons el model que es pot trobar a la pagina web d’ACCIO) no cal presentar-
la en paper juntament amb la documentacié assenyalada anteriorment, perqué ja consta digitalment a I'aplicatiu
informatic d’ACCIO.

3.6 Procés d’ACCIO sobre la justificacié i verificacions del projecte

Un vegada rebuda la documentaci6 justificativa, en el cas que es detectin mancances o es tinguin dubtes sobre
algun aspecte de la justificaci presentada, ACCIO requerira o bé a I'entitat beneficiaria o bé, si es tracta d’un
projecte col-laboratiu, a I'entitat lider de I'agrupacio la presentacié de la documentacio i dels aclariments oportuns,
mitjangant correu certificat amb acusament de recepcié. En el cas dels projectes col-laboratius, el lider sera
'encarregat de recopilar la documentacié i informacié requerida de cada un dels participants i de trametre-la en
el termini establert.

Quan es disposi de tota la documentacié justificativa, el personal técnic d’ACCIO procedira a la revisié de la
mateixa, cobrint tant la vessant tecnica com I'administrativa.

Un cop realitzada aquesta primera revisio, 'equip de Control de la RIS3CAT d’ACCIO dura a terme una nova
verificacié administrativa del projecte subvencionat, conforme allo establert a I'article 125 del Reglament (UE)
nuam. 1303/2013. Aquesta verificacio tindra per objecte comprovar que els productes i serveis cofinancats s'han
lliurat i prestat i que la despesa declarada pels beneficiaris ha estat pagada i compleix la legislacié aplicable, les
condicions del programa operatiu FEDER de Catalunya 2014-2020 i les especificacions establertes a la resolucio
d’atorgament, aixi com a les possibles resolucions modificatives posteriors.

Aixi doncs, I'equip de Control de la RIS3CAT principalment verificara que:

e | ’entitat beneficiaria compleix els objectius inicials del projecte subvencionat, basant-se en els indicadors
corresponents.

e La despesa declarada esta acompanyada de la documentacié justificativa adient: factures, nomines,
altres documents amb valor comptable probatori equivalent, justificants de pagament, etcétera.

e FEsdisposa d’un sistema comptable que permet el seguiment d’una pista d’auditoria.

e La despesa a certificar compleix les normes de subvencionabilitat establertes pel Ministeri d’Hisenda i
Administracions Publiques, d’acord amb els articles 65 a 70 del Reglament (UE) num. 1303/2013. En
aquest respecte, I'equip de control revisara entre d’altres aspectes:

— Que la despesa s’ha realitzat dins el periode d’elegibilitat.

— Si s’han cofinangat amortitzacions i si el metode d’'imputacié és conforme a la norma que en el
seu moment estableixi la Direccié General de Fons Comunitaris, que és I'organ competent en
aquesta matéria.

— Que no s’han imputat despeses considerades no subvencionables (llistades als apartats 2.7.1 i
2.8 del present Manual).

— El compliment de la normativa en relacioé a les despeses de personal; els béns d’equipament de
segona ma i 'adquisicié de béns immobles; les despeses de gestio; les despeses de leasing; o
altres despeses, si s'escau.
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— Que no existeix doble financament de la despesa amb altres regims comunitaris o nacionals i/o
amb altres periodes de programacio.

Un cop finalitzada la verificacié administrativa del projecte, ACCIO estendra una acta de comprovacié de
I'actuacié subvencionada signada pel técnic encarregat de la justificacié administrativa i pel técnic de seguiment
de la justificacié tecnica, en la qual es desglossara quina és la despesa justificada i la despesa acceptada per
ACCIO. Si es revoca part de I'ajut, aquesta acta s’enviara al beneficiari o, en el cas dels projectes col-laboratius,
a l'entitat lider de I'agrupacio, qui s'encarregara de qué cada un dels representants legals de les entitats
participants a les quals se’ls hi hagi revocat I'ajut atorgat o part d’aquest signin I'acceptacié de la despesa
correctament justificada. En el cas que la despesa acceptada sigui igual o superior al cost subvencionable aprovat
a la resolucié d’atorgament (és a dir, que no hi hagi cap revocacié), no sera necessaria la signatura del beneficiari.
Quan ACCIO hagi rebut I'acta signada pels beneficiaris corresponents ja podra procedir al pagament final de
I'ajut.

Aixi mateix, el projecte pot ser objecte d’una verificacié sobre el terreny (s’efectuara una mostra sobre el total de
projectes justificats). Per dur a terme aquesta verificacio, I'equip de Control de la RIS3CAT realitzara una visita a
la seu del beneficiari. Els beneficiaris objecte de mostra rebran una notificacié amb temps suficient per organitzar
la visita.

L’equip de Control verificara:
e |’execucio fisica i el lliurament de béns i serveis.

e Siel beneficiari disposa d’un sistema de transferéncia d’informacié sobre el desenvolupament del projecte
que permeti valorar el seu progrés.

e Si el beneficiari realitza un control sobre I'execucié (mitjangant indicadors) i si queda constancia
documental d’aquest control.

e FEl sistema de comptabilitat separat o codi comptable adequat que manté I'entitat beneficiaria.
e El contingut de 'informe de 'auditor, amb el recull d’'incidéncies i recomanacions, si s’escau.

e | es mesures correctores que ha pres el beneficiari a partir dels controls externs i interns, aixi com de
I'existencia d’un seguiment de les recomanacions, si s’escau.
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