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La correcta gestio del projecte subvencionat, que ha de concloure en una més eficient justificacio, comenca des
del moment en qué s’atorga I'ajut. Es per aixd que es recomana llegir la totalitat d’'aquest document durant la
realitzacié de l'actuacié subvencionada. La preparacié de la documentacié justificativa idealment s’ha d’'anar
realitzant mentre es desenvolupa el projecte, i fer-ho ja d’inici d’acord amb els requisits que es descriuen en aquest
Manual i que es demanaran en el moment de la justificacio.

Per comencar, és important llegir detingudament la documentacié de referencia que regeixen aquests ajuts:
convocatoria, ordre de bases i resolucié d’atorgament. En ella s’estableixen les condicions de I'ajut, com s’ha de
desenvolupar el projecte i com s’ha de justificar. També s’ha de tenir molt clara la sol‘licitud presentada com a
referencia de partida, i que és el que ha sigut subjecte d’ajut.

Volem destacar la importancia dels tecnics de seguiment i dels gestors de les Comunitats RIS3CAT assignats a
cada projecte i comunitat respectivament, i de I'equip ’ACCIO que representen i que donen suport als beneficiaris
al llarg de tota la vida del projecte. Ells sén col-laboradors de les agrupacions i consorcis per a un correcte
desenvolupament del projecte i eficient justificacio per totes les parts.

Un projecte cofinangat amb un ajut public té dues vies: la tecnica i 'administrativa. Tot i que poden no anar
sincronitzades, si que han d’anar coordinades, i ambdues s’han de desenvolupar correctament. El projecte s’ha
de realitzar correctament en contingut, perd també en forma, i justificar-se técnicament i financerament.

En aquesta linia d’ajuts és especialment important el control financer. L’objectiu d’aquest control és determinar
que totes les depeses imputades al projecte sén subvencionables conforme la normativa d’aplicacio i es troben
efectivament pagades en el termini establert. Els expedients economics han de contenir tota la documentacio
necessaria per verificar que la subvencio atorgada s’ha destinat a despeses que de manera indubtable responen
a l'objecte de la subvencid, es troben dins dels valors de mercat, i que tots els documents justificatius es troben
dins del periode subvencionable i pagats en el termini establert a 'ordre de bases.

Finalment, cal tenir especialment en compte que els beneficiaris d’ajuts FEDER estan subjectes a una série
d’obligacions en matéria d’informacié i comunicacio, que es detallen al Manual publicat a la pagina web d’ACCIO.

En cas de dubte, consulteu el técnic de seguiment d’ACCIO per als projectes del pla d’actuacions
(COMRDI16) o el gestor de la Comunitat RIS3CAT per als projectes de coordinacié (COM16). Esta
per guiar-vos i ajudar-vos en el possible.

2.1 Interlocucié amb ACCIO

Al llarg de I'execucio del pla d’actuacions, qualsevol consulta, dubte, incidéncia o comunicacié s’haura de
vehicular a través de I'entitat lider del projecte. Aquesta, si escau, traslladara la informacio a I'entitat coordinadora
de la Comunitat RIS3CAT o al técnic de seguiment d’ACCIO, informalment (via correu electronic, trucada o trobada
presencial).

La comunicacié formal amb ACCIO via registre d’entrada, com ara la sollicitud de modificacions, I'ha de fer el
coordinador de la Comunitat RIS3CAT, amb la signatura de les entitats afectades segons el tramit.
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El lider d'un projecte del pla d’actuacions (COMRDI16) és I'encarregat de la presentacié de la justificacio. Les
questions relatives a la justificacié presentada es dirigiran directament al lider. ACCIO podra comunicar-se
directament amb els beneficiaris per tal d’aclarir dubtes.

2.2 Obligacions dels beneficiaris

Per tal d’accedir a aquests ajuts s’ha hagut de complir una série de requisits i s’han de continuar respectant en el
moment de la justificacio:

D Lstifi
Codi Nivell espesa ]UStI'IC.ada Estructura minima Participacié econdmica
acceptada minima
Cada membre executa despesa en
almenys un projecte.
8 membres no vincu-
Comunitat lats, almenys 4Vcll’e||us Minim pel conjunt d’empreses: 30%
M1 7.000. ’ | | plad’ ions.
COM16 RIS3CAT 000.000 € empreses amb anim de la despesa del pla d’actuacions
de lucre El projecte de coordinacié no podra
superar el 7% de l'import justificat
dels projectes del pla d'actuacions.
Proiecte 2 empreses + 1
, : 1.000.000 € agent del sistema Maxim per entitat: 70% despesa.
d’'R+D+l
d’R+D+l
COMRDI16 .
Projecte Maxim per entitat: 70% despesa.
d’innovacio 2 empreses, almenys
200.000 € . i .
en processos una d'elles pime Minim  per les pimes: 30%
i organitzaci6 despesa.

La despesa minima, realitzada i correctament justificada, de I'activitat objecte de I'ajut exigible per poder
considerar acomplert I'objecte i la finalitat de I'ajut, tant pel projecte de coordinacié com per cadascun del
projectes del pla d'actuacions, és d'un 80% de la despesa aprovada a la Resolucié d’atorgament o, si s'escau,
a la darrera resolucié modificativa.

Aixi mateix, el beneficiari s’ha de trobar al corrent de pagament tant de les seves obligacions tributaries amb I'Estat
i la Generalitat de Catalunya com de les obligacions amb la Seguretat Social i no tenir deutes amb ACCIO ni amb
les seves empreses participades. ACCIO fara aquesta comprovacié en el moment de la sol-licitud, al tractar-se
d’un criteri d’elegibilitat, i també en el moment del pagament.

L'incompliment de tots aquests requisits comportara la revocacié total de I'ajut atorgat: despesa
correctament justificada minima (a nivell de beneficiari, de projecte i de Comunitat), estructura
minima, percentatge de participacié economica i manca de deutes.
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2.3 Compatibilitat amb altres ajuts

Es poden rebre altres ajuts per a les mateixes despeses sempre i quan 'acumulacié d’aquests ajuts no superi la
intensitat més alta aplicable en virtut del Reglament nim. 651/2014 de la Comissid, de 17 de juny de 2014, pel
que es declaren determinades ajudes compatibles amb el mercat comu en aplicacié dels articles 107 i 108 del
Tractat de Funcionament de la Unié Europea.

L'import de les subvencions en cap cas podra ser de tal quantia que ailladament o en concurrencia amb altres
subvencions, ajuts o ingressos, superi el cost de I'activitat subvencionada, d’acord amb alldo que disposa I'article
19.3 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions.

2.4 Comptabilitat separada

Totes les entitats beneficiaries d'una subvencié cofinancada per FEDER han de portar una comptabilitat
separada, o assignar un codi comptable adequat per seguir i mantenir una pista d’auditoria adequada, per
als ingressos percebuts i les despeses incorregudes en els projectes subvencionats. Aquesta obligacio es
deriva del punt 4.b) de l'article 125 del Reglament (UE) nim. 1303/2013, el qual estableix que 'autoritat de gestié
haura de “garantir que els beneficiaris que participen en I'execucioé de les operacions reemborsades sobre la base
dels costos subvencionables en els quals s’hagi incorregut efectivament o bé portin un sistema de comptabilitat a
part, o bé assignin un codi comptable adequat a totes les transaccions relacionades amb una operacié”.

El sistema emprat ha de permetre distingir, de forma clara i inequivoca, quina despesa concreta és objecte de
financament FEDER i quines altres fonts de finangament ali¢ I'afecten.

Les despeses de personal tenen la particularitat que no es registren de forma individualitzada
com les factures. Un cop registrades en els comptes generals s’han de traspassar a comptes
'S especifics. Calculat el cost/hora i les hores incorregudes, cal traspassar-se del compte general de
despeses de personal, d'IRPF i de Seguretat Social on es registren els imports mensuals de
nomines (fent un apunt negatiu) a un compte especific del projecte (fent un apunt positiu).

L'incompliment d’aquest requisit comportara la revocaci6é de la subvencié atorgada.
L’exempcié legal a efectes fiscals i comptables de I'obligacié de comptabilitat a la normativa
espanyola no eximeix a I'entitat de les seves obligacions com a beneficiaria de la subvencio.

COMPTE! No és considera acomplert aquest requisit amb el registre de les transaccions en
una aplicacié extracomptable, com ara un document Excel.

2.4.1 Activitats de caire no econdmic

En la Resolucié d’atorgament es va classificar la participacié del agents del sistema d’R+D+l als projectes del pla
d’actuacioé en diferents categories, diferenciant aquelles que es corresponien amb activitats economiques (les que
figuren com a R, D, | o Al) d’aquelles no economiques (R ane, D ane o | ane), conforme la definicié del Marc sobre
ajudes estatals de recerca, desenvolupament i innovacié (DOUE C 198, 27/6/2014).

El fet que les activitats hagin estat considerades com a “no economiques” implica I'atorgament d’'un percentatge
d’ajut més elevat per a aquestes activitats, perd també I'obligacié seglent: en el cas dels agents del sistema
d’R+D+| que desenvolupin activitats tant de caracter econdmic com no econdmic, aquests hauran de portar
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un sistema de comptabilitat diferenciat per ambdues tipologies d’activitat, que permeti distingir clarament els
costos, finangament i ingressos de cada una d’elles.

Si 'agent del sistema d'R+D+| va declarar a I'impres de sol-licitud que el volum de les activitats
de caire economic era poc significatiu, en el moment de la justificacié haura de demostrar a través

° de la seva comptabilitat o a través d’altres mitjans que aquestes activitats no superen el 20% de
la capacitat anual de I'entitat.

2.5 Pista d’auditoria

El punt 4.d) de l'article 125 del Reglament (UE) num. 1303/2013 determina que s’han d’establir procediments que
garanteixin que es disposa de tots els documents sobre la despesa i les auditories necessaris per comptar amb
una pista d'auditoria apropiada, d'acord amb els requisits de l'article 72, lletra g). Aixi mateix, I'article 25 del
Reglament delegat (UE) num. 480/2014 de la Comissié de 3 de mar¢ de 2014 especifica els requisits minims per
considerar una pista d’auditoria adequada.

Aixi doncs, per tal d’acomplir amb aquests requisits, el beneficiari d’un ajut cofinancat amb FEDER ha de conservar
tota la documentacié administrativa, financera, técnica i fisica associada a I'execucié del projecte. Aixo significa
disposar, com a minim, de la segUent documentacio:

e Documents relatius a l'aprovacié del projecte: Resolucidé d’atorgament de I'ajut, sollicitud de
modificacions, Resolucions modificatives si escau, documentacio relativa al compliment de la normativa
mediambiental, aixi com documentacié acreditativa del respecte de tots els aspectes indicats a base 2.4
de la Resolucié EMC/2384/2016.

e Llistat detallat de despeses per projecte. Aquestes despeses s’han de correspondre amb registres
comptables i documents acreditatius.

e Suport documental adequat de les despeses declarades: factures originals o documents de valor
probatori equivalent (nomines, TC’s, models d’IRPF, etc.).

e Comprovants de pagament de les despeses realitzades.
e Justificant del métode d'imputacié utilitzat, en cas de despeses parcialment imputades.
e Informe de I'auditor de comptes inscrit com a exercitant en el Registre Oficial d'Auditors de Comptes.

e Totaladocumentacioé técnica del projecte: memoria técnica de I'actuacio realitzada, quadre d'indicadors
que mesuri els resultats assolits i el grau de consecucio dels objectius establerts per al projecte, resultats
de les proves i assaigs realitzats, estudis, memories o informes d’assessorament, etc.

e Material grafic que mostri les mesures de publicitat dutes a terme: cartells, adhesius en equipaments,
triptics, etc.

Al llarg d’aquest Manual s’especifica per a cada tipologia de despesa quina és la documentacié minima i
indispensable que I'entitat beneficiaria ha de tenir arxivada en un expedient de subvencié a la seva seu fins
al termini que s’estableix a I'apartat f) de la base 21 de la Resolucié EMC/2384/2016. Sobre la base de tota la
documentacié assenyalada, I'auditor de comptes fara els controls oportuns i emetra un informe d’auditoria per
justificar la realitzacié de I'actuacio subvencionada.

A 'apartat 5.3 del Manual es precisa en un quadre quina d’aquesta documentacié de cada tipologia de despesa

cal presentar a ACCIO en el moment de la justificacié de I'ajut.
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2.6 Conservaci6 de la documentacié

S’han de conservar els originals de tots els documents relatius a I'execuci6 i a la justificacié dels ajuts durant un
termini de tres anys a partir del 31 de desembre seglent a la presentacié a la Comissié Europea dels comptes en
qué estiguin incloses les despeses de I'operacid; o bé durant un termini de dos anys a partir del 31 de desembre
seglent a la presentacié dels comptes en que estiguin incloses les despeses definitives de I'operacié conclosa,
segons indiqui ’ACCIO al beneficiari en el moment d’informar I'inici del periode esmentat.

2.7 Documents de despesa

A larticle 131 del Reglament (UE) num. 1303/2013 s’estableix que la despesa subvencionable estara
documentada amb factures pagades o documents comptables de valor probatori equivalent (nomines, TCs, etc.).

Per considerar-les valides, les factures han de reunir les condicions establertes per a la practica mercantil,
expressada en el Reial Decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament pel qual es regulen
les obligacions de facturacié. Tota factura ha de contenir les dades o requisits indicats a I'article 6 del Reial Decret,
que de forma abreujada son els seglents:

e Numero de factura.
o Data d’expedicio.
e Nom i cognoms, rad o denominacioé social, tant de I'emissor com del destinatari de la factura.

e Numero d’ldentificacioé Fiscal (NIF) atribuit per I'’Administracié tributaria espanyola o, en el seu cas, per la
d’un altre Estat membre de la Uni6 Europea.

e Domicili de 'emissor i destinatari.

o Descripcié de les operacions de manera que permeti constatar la seva vinculacio amb el projecte
subvencionat.

o Tipus impositiu aplicat. En el cas que I'operacié que es documenta en una factura estigui exempta de
limpost, ha de constar una referéncia a les disposicions corresponents de la Directiva 2006/112/CE, de
28 de novembre, relativa al sistema comu de I'lmpost sobre el Valor Afegit, o als preceptes corresponents
de la Llei de I'lmpost o indicacio del fet que I'operacié esta exempta.

e Sis’escau retencions a compte (consignades per separat).

No es consideraran valides les factures que no vagin a nom del beneficiari, ni aquelles que hagin
estat pagades per persones (fisiques o juridiques) diferents a la del beneficiari, malgrat existeixi

o vinculacié entre elles.

En el cas d'una factura electronica, que és aquella que ha estat expedida i rebuda en format electronic amb el
consentiment del seu destinatari, I'autenticitat de I'origen i la integritat del contingut de la factura han de quedar
garantides per alguna de les segUents formes:

a) Mitjangant una signatura electronica avangada basada en un certificat reconegut i creada a través d’'un
dispositiu segur de creacié de signatures, d’acord amb alldo disposat a l'article 2 de la Directiva
1999/93/CE del Parlament Europeu i del Consell, de 13 de desembre de 1999, per la qual s’estableix un
marc comunitari per a la signatura electronica.
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Mitjangant un intercanvi electronic de dades (EDI), tal com es defineix a I'article 2 de I'annex | de la
Recomanacié 94/820/CE de la Comissio, de 19 d’octubre de 1994, quan I'acord relatiu a aquest intercanvi
prevegi la utilitzacié de procediments que garanteixin I'autenticitat de I'origen i la integritat de les dades.

Mitjangant altres mitjans que els interessats hagin comunicat a I'’Agencia Estatal d’Administracié Tributaria
amb caracter previ a la seva utilitzacio i hagin estat validats per la mateixa.

Els projectes aprovats s’hauran de realitzar dins del termini d’execucié que s’indica a la Resolucié d’atorgament

de l'ajut

0, en cas d’haver-hi, a la Resolucié modificativa. Aixd significa que les dates dels documents de

despesa (factures, nomines, TC'’s, etc.) hauran d’estar compreses dins d’aquest termini.

Els proveidors han de ser coneixedors de que la despesa facturada forma part d'un projecte
cofinancat pel FEDER. Per aquest motiu, es recomana que en el concepte de les factures consti
la frase: “Aquest projecte ha estat cofinancat per la Unié Europea a través del Fons Europeu de
Desenvolupament Regional (FEDER)”, o es notifiqui via correu electronic.

2.8 Justificants de pagament

Els documents acreditatius del pagament han d’indicar:

a)

b)

La identificacié del beneficiari (proveidor o treballador) i de 'ordenant del pagament (ha de ser I'entitat
beneficiaria de I'ajut).

El concepte pel qual s'ordena el pagament i remissié al nUmero o numeros de factures a que correspon.
Si el document de pagament no fa referéncia a les factures, ha d’anar acompanyat de la documentacio
complementaria que permeti verificar la correspondéencia entre despesa i pagament.

Els pagaments es podran justificar a través de diferents documents, sempre que compleixin els seglents requisits:

Transferéncia bancaria: per acreditar-la correctament s’ha de presentar o bé copia de l'ordre de
transferéncia, acompanyada de I'extracte bancari on es pugui comprovar clarament el carrec en compte;
0 bé copia del rebut bancari en el qual quedi identificat I'ordenant del pagament, el destinatari, la data,
limport i el concepte pel qual s’ha realitzat la transferencia. No sén elegibles les comissions bancaries
per aquest concepte.

Xec bancari: sera admés si juntament amb la copia del xec nominatiu, s'aporta copia de I'extracte bancari
en el qual es pugui verificar el corresponent carrec en el compte de I'entitat beneficiaria. Es considerara
com a data de pagament la data del carrec en compte i no la de I'entrega del xec.

Pagaré: cal presentar la copia del pagaré i de I'extracte bancari en el qual quedi acreditat el carrec de
'import en el compte de I'entitat beneficiaria. La data de venciment del pagaré ha de ser anterior a la data
de finalitzacio del periode de justificacié del projecte i ha d’haver estat efectivament pagat.

Targeta bancaria: només seran valids els pagaments realitzats mitjangcant targeta de titularitat de I'entitat
beneficiaria (és a dir, no s’admeten pagaments amb targeta el titular de la qual és un treballador de
'entitat). La documentaci¢ justificativa requerida en aquest cas és I'extracte bancari que permeti
identificar I'ordenant del pagament i la data del carrec en compte. Si es tracta d’'una targeta de crédit,
s’hauria de disposar tant del document de liquidacié de la targeta on consti el detall de les operacions
realitzades, com el rebut bancari on es pugui comprovar el carrec de I'import total d’aquesta liquidacio.
En aquest cas, es considerara com a data de pagament la data del carrec en compte de la liquidacio
(atencié perqué podria haver-hi problemes amb el compliment del termini del periode de justificacio del
projecte).
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Certificat bancari: ha de contenir el detall de les factures pagades, data de pagament i proveidor en el
qual s’acrediti que el pagament el realitza el beneficiari de I'ajut.

Pagament electronic: no és necessari que els extractes o rebuts bancaris extrets de la banca electronica
estiguin segellats per I'entitat financera, llevat que el propi document aixi ho exigeixi com una mencié
expressa, pero si han de contenir la direccio de la pagina web de I'entitat bancaria a la part superior del
full i la data i el nombre de pagines a la part inferior com a prova de la impressié. Perd en cap cas
s’admetra una captura de pantalla com a document que provi el pagament a través de la banca
electronica.

Pagament en efectiu: només s’acceptara per imports inferiors a 100 euros. En aquests casos, caldra
presentar un rebut signat pel responsable de la gestié econdmica de I'empresa proveidora, en el qual es
faci constar el nom, CIF i segell del proveidor, el nimero i concepte de la factura i la seva data de
pagament, aixi com copia de I'assentament comptable de I'esmentat pagament pel beneficiari.

Rebut o extracte bancari: si el comprovant de pagament engloba diverses factures, sera necessari
adjuntar una relacio d'aquestes factures amb els seus imports. A més a més, per tal de poder reconstruir
la pista d’auditoria, a I'expedient ha de constar I'assentament comptable en el qual s’acrediti que
efectivament el pagament en questié engloba aquelles factures (indicant el nimero de factura i proveidor).

La data dels justificants de pagament (data valor) ha d’estar compresa entre I'inici de I'execucié del projecte i,
com a maxim, dos mesos després de la data de finalitzacié del projecte marcat a la Resolucié d’atorgament de
I'ajut o, en cas d’haver-hi, a la resolucié modificativa.

En el cas que el pagament s’hagi efectuat amb una moneda diferent a I'euro caldra presentar el document bancari
en el que consti el tipus de canvi aplicat.

2.9 Normativa de contractacié

En funcié de I'import de la despesa subvencionada, és molt important tenir en compte allo establert a I'article 31
de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions sobre 'obligacié d’aportar ofertes de 3
proveidors en determinats casos, resumida en la segUent instruccio:

Si la despesa supera els llindars establerts a la Llei de Contractes del Sector Public per als
contractes menors, I'entitat beneficiaria haura de sol-licitar com a minim 3 ofertes de diferents proveidors
datades préviament a la contractacio del compromis per a I'obra, la prestacio del servei o el lliurament
del bé. L'entitat beneficiaria haura d’arxivar copia d’aquestes ofertes de tres proveidors, aixi com tota
aquella documentacio relativa al procés de contractacio.

Canvi de llindar!
» Fins al 8 de marc de 2018: a partir de 50.000 € en el cas d’obres 0 18.000 € (IVA exclos)
en la resta de suposits.
[ > A partir del 9 de marg de 2018: a partir de 40.000 € en el cas d’obres 0 15.000 € (IVA
exclos) en la resta de suposits.

Aquest requisit aplica a qualsevol despesa subvencionable, no només a la contractacio
de serveis i a 'adquisicié d’equipaments, sin6 també a la compra de materials, fungibles o
qualsevol altre tipus de despesa incorreguda per al projecte.

o
No confondre la despesa imputada amb la de la factura. L’obligatorietat dels tres
pressupostos és a nivell de despesa facturada, no de despesa imputada al projecte. El fet
d d’imputar una quantia menor no eximeix d’haver de demanar els tres pressupostos.
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Les ofertes presentades no poden ser d’altres participants en el projecte, ni de membres
de la Comunitat RIS3CAT, excepte si es tracta d’'una contractacié amb un agent del sistema
d’R+D+l per un servei tecnologic estandarditzat (assajos, proves de caracteritzacio,

[ simulacions, analisis de laboratori, etc.) per un import inferior a 18.000 € i la suma dels quals
no superi els 65.000 € per a un mateix proveidor.

e COMPTE amb el fraccionament de contractes per eludir la sol-licitud de tres ofertes a diferents
proveidors. En general, si el conjunt de diverses factures persegueix el mateix objectiu, els valors han
d’agregar-se. Si els valors agregats superen els llindars establerts a la Llei de Contractes del Sector
Public, a la justificacio s’ha d’aportar les 3 ofertes presentades per diferents proveidors.

Si el material o el servei prestat ho és per al conjunt del projecte caldra entendre els valors
agregats de la facturacio, malgrat I'import total s’hagi dividit en diverses factures repartides

° entre els participants. Per exemple, un assessorament tecnic / proves de laboratori per les
quals es factura a diversos membres de l'agrupacié, i que son necessaries per a la
consecucio dels resultats previstos al projecte.

Si el proveidor és el mateix, I'objecte és el mateix i és necessari per al projecte en el
seu conjunt, s’entendra que el servei és per a I'agrupacio i no per al participant al qual
es factura.

e [En casos excepcionals, no caldra la presentacié dels tres pressupostos quan per les especials
caracteristiques de les obres, dels béns o serveis adquirits no existeixi en el mercat suficient nimero
d’entitats que els realitzin, prestin o subministrin. L'entitat beneficiaria haura de presentar un certificat que
motivi les especials caracteristigues que comporten que no existeixi en el mercat suficient niumero
d’entitats que realitzin I'obra, prestin el servei o subministrin el bé. Aquest certificat haura d’estar emés
i signat per una entitat externa especialista en la matéria, que en funcié del tipus de despesa podria
ser un col-legi professional, una entitat certificadora, un périt col-legiat o una cambra de comerg.

e En tots els casos, I'eleccid entre les ofertes presentades es realitzara conforme a criteris d'eficiéncia i
economia, havent-se de justificar expressament en una memoria I’'eleccié quan aquesta no recaigui en
la proposta econdmica més avantatjosa. Aquesta memoria haura de ser validada per un técnic d’ACCIO.

No eximeix de I'obligacié de la sol'licitud de les tres ofertes el fet de comptar amb proveidors
homologats, que es tracti de proveidors habituals o la proximitat del proveidor a I'entitat sol-licitant.

2.9.1 Entitats del Sector Public

Les entitats que estan subjectes a la normativa de contractacié publica conforme la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de Contractes del Sector Public, hauran d’acreditar que el procediment de contractacio ha respectat els principis
d’igualtat de tractament, no discriminacio, publicitat, transparéncia i concurrencia.

A continuacié es resumeix la documentacié minima i basica que hauria de contenir un expedient de contractacio,
la qual cosa no eximeix de la custodia d’altra documentacié reglamentaria i/o complementaria:

1. Fase prévia a la licitacié (preparacié del contracte):

- Acord d'inici de I'drgan de contractacidé amb la motivacié corresponent.
- Plec de clausules administratives particulars.

- Informe favorable del Servei Juridic.
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Certificat d’existencia de credit o document que legalment el substitueixi per al projecte.

Plec de prescripcions tecniques.

Informe d’insuficiencia de mitjans que justifiqui la contractacié.

Aprovacio per part de I'organ de contractacio dels plecs, de la despesa i la corresponent obertura
de la fase de licitacio.

2. Fase de licitacio i adjudicacio:

En el cas d’'un procediment de contractacié obert, anuncis de licitacié publicats als diaris oficials
que correspongui (DOUE, BOE, DOGC, BOP) i al Perfil del Contractant.

En el cas dels procediments restringit 0 negociat, invitacions enviades a les empreses per
participar en el procediment en questio.

Certificat acreditatiu de les proposicions presentades.

Copia de la documentacio presentada pel licitador que hagi resultat adjudicatari.
Actes de la Mesa de Contractacio.

Informe de valoracié d’ofertes.

En cas que hagin existit proposicions desproporcionades o baixes temeraries, sol-licitacio de la
justificacio de la mateixa (estalvi que permet el procediment d’execucié del contracte, les
solucions técniques adoptades i les condicions excepcionalment favorables de les quals disposa
per executar la prestacio, etc.).

Pronunciament de [I'dorgan de contractacié: acceptacié o rebuig de les ofertes
desproporcionades.

Proposta d’adjudicacio de la Mesa de Contractacié que eleva a I'drgan de contractacio.
Acceptacié de la proposta d’adjudicacio per part de I'drgan de contractacio.

Requeriment al licitador proposat com a adjudicatari perque presenti la documentacio justificativa
de les circumstancies a les que es refereixen les lletres a) a ¢) de I'apartat 1 de 'article 140; de
disposar dels mitjans que s’hagués compromeés a dedicar o adscriure a I'execucié del contracte;
i d’haver constituit la garantia definitiva.

Documentacio justificativa del licitador proposat com a adjudicatari.
Resolucié d’adjudicacio.
Notificacio de la resolucié d’adjudicacio.

Publicacié de la resolucio d’adjudicacio.

3. Formalitzacié del contracte:

Contracte formalitzat.
Publicacié de la formalitzacié del contracte.

Registre del contracte al Registre Public de Contractes.

4. En cas de modificacions del contracte:

Justificacié de la necessitat de modificar el contracte.
Informe del Servei Juridic sobre la modificacio.
Autoritzacié de I'organ de contractacié de la modificacié del contracte.

Publicacié de l'anunci de modificacié del contracte al perfil de contractant (i DOUE si és
harmonitzat).

Contracte modificat formalitzat.
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5. Execucié del contracte:

- Acta formal i positiva de recepcio.

- En cas que s’hagi produit un retard per motius no imputables al contractista, concessié de
prorroga previ informe del responsable del contracte.

- Liguidacio¢ del contracte.

- Devolucit de la garantia.

2.10 Despeses subvencionables

[2.10.1 Despeses de personal (COM i COMRDI)

Son subvencionables les despeses de personal propi i de nova contractacié dedicat al projecte subvencionat,
sempre i quan aquestes no incorrin en doble finangament d’acord amb alld que disposa I'article 19.3 de la Llei
38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions.

No es considerara com a despesa de personal una despesa facturada externament per un soci
o administrador de l'entitat beneficiaria o una despesa relativa a un treballador autdbnom
econdmicament dependent, sin6 que només s'acceptara com a “col-laboracié externa” (vegeu

o
seglent apartat).
COMPTE! No seran subvencionables les despeses associades als seglents tipus de contactes:
Els contractes de formacio.
] b. Els contractes de practiques.

c. Els contractes que tinguin per objecte una activitat definida (com ara contractes eventuals
per circumstancies de la produccié o bé contractes d’obra i servei) quan I'obra o activitat
descrita no coincideix amb el projecte objecte de finangament.

d. Agquells contractes temporals que es verifiquin com a irregulars o en frau de llei segons
les disposicions recollides al text refés de I'Estatut dels Treballadors. En particular no es
validaran els contractes d’obra i servei que superin el periode de 3 anys (prorrogable fins a
12 mesos addicionals en funcié del conveni col-lectiu d’aplicacio), ni tampoc els treballadors
que en un periode de 30 mesos haguessin estat contractats durant 24 mesos o més, per al
mateix o diferent lloc de treball dins de la mateixa empresa o grup empresarial, mitjancant
dos 0 més contractes temporals.

En el cas particular dels contractes laborals de pre-doctorands (els quals estan
determinats obligatoriament com a contractes laborals de durada determinada en
base a la modificacié legislativa introduida amb la Llei 14/2011, d’1 de juny) seran
subvencionables quan el contracte sigui per obra i servei assignat al projecte
cofinangat. En aquest cas, tot i haver-hi un component de formacio, no tindrien la
consideracié de contracte en practiques i no incomplirien cap requisit establert a
I'ordre de bases.
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Dins de les despeses de personal no es consideren subvencionables els seglents conceptes:

e Les despeses salarials i de seguretat social de la persona treballadora durant els periodes de baixa
laboral, tant si és per malaltia o accident comu, com per malaltia o accident professional o per maternitat
0 paternitat.

e Les hores extraordinaries, els pagaments per beneficis, els pagaments en espécie; les vacances no
efectuades; les dietes, el plus de transport, les despeses de locomocio; les indemnitzacions per mort i el
trasllats corresponents; les indemnitzacions per suspensions, acomiadaments, cessaments o0 acabaments
de contracte; les percepcions per matrimoni.

e FEls complements o plusos salarials (antiguitat, coneixements especials, complement de lloc,
complements en funcié del resultat de 'empresa, complements quantitat i qualitat, entre d’altres) que no
es trobin fixats en el conveni col-lectiu 0 en el contracte de la persona treballadora.

En el cas de complements salarials recollits al contracte o al conveni col-lectiu, perd per als quals no
s’estableixi una quantia concreta (com ara productivitat, incentius, etc.), caldra aportar documentacio
complementaria que acrediti el métode de calcul emprat per a la determinacié de I'import meritat a la
nomina.

e Les deduccions verificades a les nomines, ates que es tractaria de conceptes que no computen per al
calcul del liquid a percebre pel/per la treballador/a i no seria possible acreditar el seu pagament (no hi
hauria transferéncies bancaries pels imports deduits). Aquesta casuistica afecta especialment als
pagaments en espécie i retribucions flexibles (deduccions per pagament d’escola bressol, menjador,
uniforme de treball, etc.) o bé sancions administratives (embargament de salari).

A I'expedient han de constar els seguents documents per a cada treballador que s'imputa al projecte:

1. Contracte de treball, resolucié de nomenament o document equivalent.

En el cas de personal de nova contractacio, en el contracte ha de constar una mencié
explicita al projecte subvencionat i al cofinangament per part del Programa Operatiu
P FEDER de Catalunya 2014-2020.

2. Per al personal de nova contractacio, documentacié acreditativa del procés de seleccié que demostri
que s’ha respectat la normativa propia de I'entitat beneficiaria i, en tot cas, els principis de concurréncia,
idoneitat i publicitat:

v Publicitat: Caldra acreditar que s’ha publicat i fet difusié de I'oferta (per exemple impressié de la
web de 'empresa on s’hagi ofert la vacant, publicacié en altres webs com ara linkedin, infojobs,
etc.).

v' Transparéncia: S’ha d’indicar quin procediment s'ha seguit per tal de prendre la decisié de quina
seria la persona contractada (per exemple, actes o informes de les entrevistes, informe de RRHH
indicant quin és el procediment de seleccié habitual de 'empresa, copies de correus electronics
convocant a entrevistes, comunicacio al treballador que és la persona seleccionada, etc.).

En relacié als correus electronics es poden esborrar les dades personals que permetin identificar
a les persones no contractades, per tal de donar compliment a la Llei Organica 3/2018, de 5 de
desembre, de Proteccié de Dades Personals.

v' ldoneitat: Caldra presentar el curriculum vitae de la persona contractada per tal d’acreditar que
les seves credencials s'adequen al perfil requerit per al projecte.
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Qué es considera personal de nova contractacié?

Tot aquell personal dedicat al projecte que s’ha contractat amb posterioritat a la data
'S d’inici del projecte o bé a la data de notificacié de la resolucié d’atorgament. Es prendra
de referencia la data més antiga de les dues opcions.

El fet de no acreditar documentalment la realitzacié d’'un procés de seleccié del personal
de nova contractacio, que respecti els principis de publicitat, concurréncia i idoneitat,

° pot comportar correccions financeres sobre la despesa justificada d’aquest
personal.

3. Per tot aquell personal no contractat en exclusiva per al projecte, document on s'estableix de manera
expressa i inequivoca l'adscripcié al projecte (addenda al contracte de treball, resolucio, certificat o
document equivalent, en tot cas signat pel representant legal de I'entitat i el/la treballador/a) indicant que,
des de I'inici de I'assignacio, les despeses sén objecte de cofinangament en el PO FEDER de Catalunya
2014-2020 i especificant la dedicacié horaria al projecte subvencionat i el sistema de control establert per
a la comprovacié d’aquesta dedicacié. Aquesta adscripcid (previa a la meritacié de les despeses
corresponents) i la seva conseqUent dedicacié han de ser compatibles amb el contingut de les tasques
propies del personal afectat d’acord amb I'instrument juridic que el vincula a I'entitat beneficiaria.

RECORDEU! No es consideren subvencionables els contractes on I'obra o
necessitat descrita correspongui amb un altre projecte o activitat (com ara altres
projectes cofinangats, convenis amb empreses, etc.), malgrat es disposi d’'un document

[ d'adscripcié a projecte, ja que aquest no es deposita davant I'organisme laboral
pertinent.

4. Document anual d’hores treballades que englobi tots els treballadors implicats en el projecte, segons
el model publicat a la pagina web d’ACCIO.

Aquest document ha d’estar signat pel responsable de Recursos Humans o assimilat, i ha de contenir la
categoria laboral i el nombre d’hores treballades aquell any per a cadascun d'aquests treballadors, fent
constar si algun d'ells ha causat baixa o ha exercit el seu dret a vaga, indicant-ne en ambdods casos les
hores.

La suma de les hores anuals treballades més les hores de baixa i/o vaga indicades en
aquest document hauria de ser igual a la jornada laboral anual establerta al conveni
col-lectiu d’aplicacié. Si no és aixi, s’hauria d’aportar el calendari laboral de 'organitzacié

'S (o document analeg), aprovat per la direccié i el comite d’empresa, que acredités la
jornada laboral pactada per aquella anualitat.

5. En el cas que el/la treballador/a no dediqui un temps fix de la seva jornada laboral al projecte, siné que
dediqui al projecte un nombre d’hores fluctuants d’'un mes a un altre, s’haura de disposar d’un sistema
de registre de temps (timesheets) mensual que cobreixi el 100% de la jornada laboral del treballador.

A la pagina web d’ACCIO es pot trobar un model de timesheet, perd si I'organitzacio ja

disposa d’un document de registre del temps, el pot fer servir per justificar el projecte de

Comunitats RIS3CAT, sempre i quan confirmi amb el tecnic de seguiment que compleix
¢ amb el contingut minim.
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Els timesheets mensuals han d’estar signats pel/per la treballador/a i el seu responsable, i ha d’especificar
les hores dedicades tant al projecte subvencionat com a la resta de projectes o0 tasques que
complementin la jornada laboral del treballador/a.

¢

Si el/la treballador/a participa en més d’'un projecte subvencionat per ACCIO i cofinancat
pel FEDER, s’haura de presentar un timesheet mensual Unic, en el qual es desglossin
les hores dedicades per activitat en cada un d’aquests projectes.

Cal tenir en compte els seglents condicionants:

v Per tot aquell personal no contractat en exclusiva per al projecte, com a maxim es podra imputar

el 80% de la seva jornada laboral. Com a jornada laboral s’entén la dedicacié horaria maxima
(en hores) del periode justificat. Aquest requisit es revisara tant a la justificacié parcial com a la
final, de tal manera que la dedicacié al projecte no podra superar el 80% de les hores totals
treballades en el periode justificat. Aixd no implica que durant un determinat mes si que e€s pugui
sobrepassar aquest percentatge.

La limitacié del 80% fa referéncia a tots els projectes aprovats per ACCIO i

cofinancgats amb FEDER en els quals participi un treballador. Es a dir, cal tenir en

compte la imputacié global per cada periode justificat. Aquesta informacié ha de
[ quedar reflectida als timesheets corresponents.

Només es podra imputar el 100% de dedicacié per al personal de nova contractacié en
exclusiva per al projecte.

Per al personal directiu, es podra imputar fins un maxim d’'un 30% de la seva jornada laboral.
En el cas d’'una pime, aquest percentatge podra augmentar fins el 70%. Es considerara personal
directiu a aquelles persones que ostentin a I'organigrama de 'entitat beneficiaria carrecs com els
seglients o equivalents: Administrador/a, Conseller/a Delegat/ada, CEQO, Director/a General o
Subdirector/a General.

S’han de presentar timesheets de tots els mesos que comprén el periode d'adscripcié
al projecte del treballador/a. Es a dir, si la dedicacié d’una persona comenca el 2 de
mar¢ de 2018 i finalitza el 30 d'octubre de 2019, s’hauran de presentar timesheets dels
20 mesos, malgrat en algun mes no s’hagi imputat cap hora al projecte.

Informes mensuals, segons model publicat a la pagina web d’ACCIO, signat pel representant legal de
I'entitat beneficiaria i el/la treballador/a en el qual consti el nombre total d’hores dedicades al projecte
aquell mes i la descripcié de les tasques desenvolupades. Aquesta descripcid ha de ser prou detallada
com per permetre valorar tecnicament les tasques dutes a terme. No es tracta, doncs, de replicar el
contingut del timesheet, sind d’aportar la informacié qualitativa suficient com per identificar i diferenciar la
feina que ha estat realitzada per cadascun dels treballadors imputats al projecte, amb un nivell de detall
superior al titol de I'activitat.

S'ofereix la possibilitat de presentar un Unic document per treballador en el qual es descriguin
mensualment, de forma detallada, les tasques dutes a terme. En ambdds casos, caldra informar del nim.
d’activitat, tasca i subtasca que es descriu.
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Si els timesheets i els informes mensuals no estan signats pel/per la treballador/a, les
seves despeses salarials no seran subvencionables. Per aquest motiu, €s recomanable
que aquests documents es vagin empenant i signant cada mes.

o
COMPTE AMB LA COHERENCIA ENTRE DOCUMENTS:
v' La suma de les hores treballades indicades als timesheets de tot un any ha de coincidir
amb les hores declarades al Document acreditatiu de les hores anuals treballades emes
L4 per Recursos Humans.

v' El nombre total d’hores dedicades al projecte indicades a l'informe mensual ha de
coincidir amb la suma de les hores imputades al projecte diariament al timesheet.

7. Nomines de tot I'any en el qual hagi transcorregut el projecte. Malgrat el treballador només hagi participat
uns mesos en el projecte, cal que I'expedient contingui les nomines de tot I'any. Si el periode de dedicacio
abasta diversos anys naturals, s’haura de disposar de totes les nomines d’aquests anys. En el cas que en
el moment de justificacid de l'ajut no hagi finalitzat I'anualitat en la qual s’ha dut a terme l'activitat
subvencionada, es conservaran les nomines fins el mes anterior a la presentacié de la justificacio.

8. Informe de Dades de Cotitzacié (IDC). Aquest document extret de la Tresoreria General de la Seguretat
Social haura de contenir les dades de la totalitat del exercicis imputats a la justificacio.

9. Rebut de Liquidacié de Cotitzacions (que substitueix el TC1) i Relacié Nominal de Treballadors (o el
Model TC2 si encara no es disposava del nou Sistema de Liquidacié Directa de la TGSS) validats per
'administracié de la Seguretat Social per al mateix periode que el punt anterior. Per acreditar el pagament
de les quotes de la Seguretat Social per cadascun dels mesos imputats, el Rebut de Liquidacié de
Cotitzacions ha d’estar segellat o mecanitzat pel banc o bé ha d’anar acompanyat del corresponent
justificant d’ingrés a I'entitat bancaria.

10. Documents relatius a les retencions practicades:

a. Model 111 de retencions i ingressos a compte de I'|RPF. Per acreditar el pagament de I'IRPF,
aquest document ha d'estar segellat 0 mecanitzat pel banc, o bé acompanyar-se del rebut
bancari que acredita el pagament, o bé incorporar un NRC (Numero de Referéncia Complet, codi
generat per la entitat bancaria com a justificant per a identificar un ingrés tributari).

b. Model 190 de resum de retencions. Aquest model és un document anual, per la qual cosa si no
se’'n disposa perque no ha finalitzat I'exercici, caldra disposar d'un certificat emés pel
representant legal de I'entitat, indicant els imports retinguts i continguts a cada ndmina durant el
periode al qual es refereix el Model 111 i que ha estat ingressat a I’Agencia Tributaria. Aixi mateix,
tan bon punt es disposi del Model 190 s’adjuntara a I'expedient.

c. Sino és possible la descarrega del Model 190 per la seva grandaria, certificats de retencions i
ingressos a compte de I'lRPF de cadascu dels treballadors imputats al projecte.

11. Per a les entitats del sector public que justifiquin despeses de personal funcionari:

a. Declaraci6 jurada del representant legal de I'entitat beneficiaria acreditant que no existeix doble
finangcament per al personal funcionari imputat al projecte.
b. En el cas que practiqui les cotitzacions mitjiancant MUFACE i drets passius:
v' Justificant de pagament de les quotes MUFACE
v" Model 061 de drets passius amb el corresponent justificant de pagament.

v Detall dels treballadors inclosos en el pagament de les quotes MUFACE i del Model 061.
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Per acreditar el pagament de les nomines imputades, a I'expedient ha de constar:

Pagament mitjancant transferéncia bancaria: s'adjuntara copia del resguard de la transferencia, en el
qual es pugui identificar I'ordenant, el destinatari del pagament, el concepte, I'import i la data de
'operacié. No es considera valida 'ordre de pagament si aquesta no ve acompanyada del justificant
bancari que acrediti el seu pagament efectiu.

En el cas d'unaremesa, és a dir, d’'un justificant de pagament que es correspon amb la suma dels salaris
de tot o una part del personal, s’haura de disposar del desglossament per treballador. Aixi, I'entitat pot
optar per presentar davant I'auditor i els organismes de control pertinents:

o Certificat bancari signat i segellat per I'entitat financera en qliestié que acrediti que a la remesa
presentada s'inclouen els pagaments dels treballadors imputats. Aquest certificat ha de detallar
el nUmero de remesa, la seva data, els noms dels treballadors, la ndmina pagada i el seu import.

o Rebut bancari que detalli les transferéncies individualitzades realitzades a cada treballador.

o Llistat de les transferéncies incloses a la remesa, indicant-ne el nom dels treballadors, I'import de
la nOmina individualitzat i la suma de totes les noOmines incloses, juntament amb I'apunt bancari
en el qual consti el carrec del total de la remesa.

Pagament mitjangcant xec nominatiu o pagaré: s’ha d’aportar copia del tald6 nominatiu i copia de I'extracte
bancari que acredita el seu carrec. Com a data de pagament s’estimara la data del carrec a compte, en
cap cas la de I'entrega del xec o pagaré. No s’acceptara un xec al portador.

No s’admeten pagaments en efectiu a personal sigui quin sigui el seu import.

Com es calcula el cost de personal imputat al projecte?
Aplicant la segtent férmula:
Cost=(X+(YxQ)-2Z)/HtxHi

X = Salari brut anual subvencionable: Es la suma de tots els complements salarials
subvencionables meritats a les nomines d’una anualitat.

Y = Contingéncies comuns: Es la suma de les bases de contingéncies que figura a la Relacié
Nominal de Treballadors (antic TC2) perd detraient aquells complements salarials no
subvencionables que cotitzen a la Seguretat Social.

COMPTE! S’ha de respectar la base de cotitzacié minima i maxima establerta per
cada any a la web de la Seguretat Social. Aixi:

v Si el resultat de restar de la base els complements no subvencionables dona un
import menor a la base de contingéncies minima, el que s’ha de prendre com a
referéncia aquell mes és la base minima.

v Sila suma dels conceptes salarials subvencionables que cotitzen a la Seguretat
Social és superior a la base de cotitzacié maxima, directament s’ha de sumar la
base que consta a la RNT (sense necessitat de detreure cap dels complements
no subvencionables).

Q = % Quota patronal: Es el percentatge de cotitzacié del treballador/a.
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Si durant una anualitat canvia el percentatge de cotitzacié d'un/a treballador/a,
s’hauria de dividir el cost/hora d’aquell/a treballador/a en dos periodes (un que
englobés els mesos amb un percentatge determinat i un que comprengués els

L mesos amb el percentatge canviat). Pero en vistes a simplificar-ho, en el detall de
despeses recomanem informar només del percentatge de cotitzacié més elevat i
incloure una explicacio en el camp d’observacions.

Z = Bonificacions: Es la suma de les bonificacions i reduccions de quotes a la Seguretat Social
deduides durant una anualitat.

Ht = Hores treballades: Es el nombre d’hores anuals treballades per la persona contractada.
Aquesta xifra ha de coincidir amb el nombre informat al Document emés per RRHH; i si la persona
treballa tot I'any sencer, també hauria de coincidir amb la jornada laboral anual establerta al
conveni o al contracte.

Hi = Hores imputades: Es el nombre d’hores que el/la treballador/a ha dedicat al projecte.
Aquesta xifra ha de coincidir amb la suma de les hores indicades tant als informes mensuals com
als timesheets.

[2.10.2 Col-laboracions externes (COM i COMRDI)

En el cas dels projectes de coordinacié (COM16), sén subvencionables les despeses de contractacié de
consultoria i serveis equivalents per a tasques de coordinacié de la Comunitat RIS3CAT, sempre i quan no
excedeixi el 50% de les despeses totals del projecte.

En el cas dels projectes d'R+D+l i d'innovacié en processos i organitzacié (COMRDI16), sén subvencionables les
col-laboracions externes vinculades exclusivament per a les activitats del projecte, entre les quals es troben:

o Despeses d'investigacio o desenvolupament tecnologic contractual.
e Contractacio externa per a tasques d’enginyeria o disseny.

e Assaigs i proves de laboratori.

La suma de les despeses justificades per aquests conceptes pels diferents participants d’'un projecte

d’R+D+l o d'innovacié no pot superar el 40% de la despesa justificada total del projecte.
o

La documentacié justificativa per aquesta tipologia és la seglent:

e (Copia dels informes, estudis 0 memories resultants dels treballs duts a terme pel proveidor extern. En el
cas que els treballs no es concretin en un informe que justifiqui la despesa, cal disposar de documentacié
alternativa que demostri la prestacié del servei: actes de reunions; informe de I'assessor amb detall de les
actuacions realitzades, les hores dedicades, i el cost/hora; resultats assaigs i proves de laboratori;
tipologia de tasques d’enginyeria i disseny realitzades; etc.

e En el cas de factures emeses per empresaris o professionals, documentacié demostrativa de la seva
idoneitat per a la realitzacié del projecte (curriculum vitag, per exemple).

e Facturesi els seus justificants de pagament.

e Silafacturaté retencio d’IRPF, Models 111 190, juntament amb el corresponent justificant de pagament.
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Una despesa facturada externament per un soci o administrador de I'entitat beneficiaria o una despesa
relativa a un treballador autbnom econdomicament dependent s’acceptara com a “col-laboracié externa”,
sempre i quan la tasca del treballador, del soci o de I'administrador constitueixi una despesa associada
directament al projecte subvencionat i es compleixin els seglents requisits:

¢

S’acrediti que la contractacié es realitza d’acord amb les condicions normals de mercat mitjangant la
presentaci¢ d’un certificat d’'un taxador independent o de I'informe d'un périt, conforme alld establert
a l'article 29.7.d) de la Llei 38/20083, de 17 de novembre, General de Subvencions.

En el cas que no s'hagin sollicitat tres ofertes, d'acord amb larticle 31.3 de la Llei General de
Subvencions, es disposi d’'un informe justificatiu de I'excepcionalitat de la contractaci6, emes per la
propia entitat beneficiaria.

En el cas d'una col-laboracié externa d’'un soci o administrador d'aquesta societat, cal que el
beneficiari sol-liciti una autoritzacié a ACCIO de forma prévia a la realitzacié de la despesa.

La documentaci¢ justificativa relativa a un treballador autdnom econdmicament dependent, que ha de complir
els requisits propis d’aquest tipus de relacio laboral (Estatut del Treballador Autonom), és la seguent:

1.

4.
5.

Contracte per a la realitzacié de I'activitat professional del treballador autonom en el qual es faci referencia
expressa a la seva condicié de dependent economicament respecte I'entitat beneficiaria.

Memoria de les activitats o tasques realitzades per al projecte subvencionat, el nombre d’hores dedicades
i el seu cost hora.

Factura i justificant de pagament.
Model 111 de retencions i ingressos a compte de I'IRPF juntament amb el seu justificant de pagament.

Model 190 de resum de retencions.

La documentacié necessaria per justificar una despesa facturada externament per un soci 0 administrador
d’aquesta societat és la que es detalla a continuacio:

1.

Atés que no existeix un contracte amb la seva propia empresa, s’haura d’aportar les escriptures de la
societat o el nomenament com a administrador de la societat.

Declaraci6 jurada del soci o administrador en la qual figurin les activitats realitzades, les hores dedicades
en relacio al projecte subvencionat i el seu cost hora.

Factura del soci o administrador i justificant de pagament. La Llei 28/2014, de 27 de novembre, modifica
I'article 27 de la Llei 35/2006, de 28 de novembre, de I'lmpost sobre la Renda de les Persones Fisiques,
de tal forma que s’estableix que la retribucié rebuda en concepte de prestacié de serveis professionals
per autbnoms que participin en una societat es considera rendiment d’activitat economiques. Per aquest
motiu, arran de I'entrada en vigor I'1 de gener de 2015 d’aquesta llei, no s’admeten el que es denominava
nomines d’autonoms.

Model 111 de retencions i ingressos a compte de I'lRPF juntament amb el seu justificant de pagament.

Model 190 de resum de retencions.

L’informe técnic, I'estudi o la memoria resultant dels treballs duts a terme per I'entitat contractada,
pel soci o per l'autbnom econdmicament dependent ha de ser prou complet per entendre
tecnicament I'aportacio en el projecte, i el seu abast per valorar la idoneitat del cost imputat.
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2.10.3 Despeses d’equipaments i instrumental (COMRDI)

2.10.3.1 Equipaments, instrumental i instal-lacions especifiques

Son subvencionables les despeses d’adquisicié d’equipament i instrumental en la mesura i durant el periode en
que se’'n faci Us per al projecte. En cas que aquests elements no s'utilitzin en tota la seva vida Util per al projecte
Unicament es consideraran subvencionables les despeses d’amortitzaci6é, sempre que es compleixen les
seguents condicions:

Que I'adquisici6 dels béns amortitzats no hagi estat objecte de qualsevol subvencio o ajut public;
Que I'amortitzacio es calculi conforme la normativa comptable estatal publica i privada;

Que el cost d’adquisici¢ del bé inventariable estigui degudament justificat per factures o documents de
valor probatori equivalent; i

Que el cost d’'amortitzacié imputat es correspongui exclusivament a I'is del bé durant el periode
d'execucio del projecte subvencionat.

Com es calcula el cost d’amortitzacié imputat al projecte?
Aplicant la seglent férmula:

Cost=[((XxY)/12)xM ] x|

X = Es el cost d’adquisicié de I'element subvencionable (sense IVA).

Y = Es el percentatge d’amortitzacié. Es recomana que les entitats apliquin els percentatges
d’amortitzacié previstos a l'article 12 de la Llei 27/2014, de 27 de novembre, de I'lmpost sobre
Societats.

M = Es el nombre de mesos durant els quals I'element subvencionable s’aplica al projecte.

| = Es el percentatge d'imputacio al projecte. En el cas que I'equipament s'utilitzi en exclusivitat
pel projecte subvencionat durant els mesos assenyalats, el percentatge d'imputacié sera del
100%. Si, pel contrari, I'equipament s'utilitza alhora per a d'altres projectes de I'entitat beneficiaria,
s'haura d'indicar quin és el percentatge dedicat al projecte subvencionat.

Si s’imputa al projecte I'import de I'adquisicié d’'un equipament de segona ma, caldra tenir en compte que es
compleixin els segUents requisits:

a)

b)

S’ha de disposar d'una declaracié del venedor sobre I'origen dels béns i sobre que els mateixos no han
estat objecte de cap subvencié nacional o comunitaria; i

S’ha d’acreditar, mitjangant certificat de taxador independent, que el preu no és superior al valor de mercat
de referéncia ni al cost del béns nous similars.

A I'expedient ha de constar la seguient documentacio justificativa:

[

Factura d’adquisici¢ de I'equipament o instrumental i el seu justificant de pagament.

Assentaments comptables de les amortitzacions imputades al projecte. En el cas que I'exercici comptable
encara no estigui tancat, una declaracié del responsable de I'entitat beneficiaria conforme els imports
imputats sén els que figuraran en la comptabilitat de I'entitat.

Quadre, conforme model publicat a la pagina web d’ACCIO, en el qual es desglossi el percentatge
d’amortitzacioé aplicat per cada un dels béns, la data d’adquisicio, el periode d’amortitzacio, I'amortitzacio
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mensual o diaria, els mesos o els dies de duracié del projecte, el criteri d’'imputacié en funcié del seu Us
en el projecte (temps, espai, etc.) i la quantia imputada al projecte subvencionat.

En el cas d’adquisicions mitjangant lising s’haura de presentar copia del contracte, en el qual hi haura de constar
'opcié de compra, aixi com copia de les factures, o factures proforma, que acreditin el contracte d’arrendament
financer.

A més, préviament al pagament de I'ajut, el beneficiari haura de formalitzar un aval per l'import de I'ajut
corresponent a la despesa finangada amb lising (incrementat amb els interessos de demora previstos als
pressupostos de la Generalitat de Catalunya de I'exercici corresponent). Aquest aval s’haura de mantenir fins que
el beneficiari provi el pagament de totes les quotes i I'exercici del dret d’opcié de compra, aixi com la corresponent
transferencia al beneficiari del domini sobre 'objecte del lising.

Cal tenir en compte que només seran subvencionables les quotes de lising pagades dins del periode d’elegibilitat
del FEDER.

Es obligatori que I'entitat beneficiaria comuniqui a ACCIO, si s’escau, i préviament a fer-ho, la seva
intencié de moure, traslladar o liquidar els actius fixos que hagin estat subvencionats a qualsevol altra
® part del territori, durant un termini de tres anys des del moment del pagament.

2.10.3.2 Actius generats com a consequéncia del projecte o fets a mida pel projecte

Son subvencionables els actius generats com a conseqléncia del projecte o fets a mida, tal i com motlles i
utillatges, prototips i plantes pilot, sempre i quan no es comercialitzin. En el cas de construccié d’un prototip, en
el moment de la justificacié de I'actuacié subvencionada s’haura de presentar una declaracié del representant
legal de I'entitat beneficiaria conforme aquest prototip no sera comercialitzat.

2.10.3.3 Actius intangibles

Sén subvencionables els actius intangibles tals com llicencies de software, coneixements i patents adquirides o
obtingudes per llicéncia de fons externes en condicions de plena competencia. En el cas d’'una patent, amb la
documentacio justificativa de I'actuacié subvencionada s’haura d’aportar el document oficial.

[2.10.4 Altres despeses dels projectes de coordinacié (COM)

Sén subvencionables les despeses en lloguer d’espais per dur a terme activitats directament relacionades amb
'execucid del projecte de coordinacio, sempre i quan no es correspongui amb les despeses de lloguer i
instal-lacions de I'activitat ordinaria de I'entitat beneficiaria. En aquest cas s’haura de disposar de la seglent
documentacio:

¢ Documents acreditatius de les activitats realitzades: actes de les reunions, ordre del dia de les jornades,
presentacions exposades segons I'activitat duta a terme, etc.

e Contractes de lloguer.
e Factures i els seus justificants de pagament.

e Model 115 de retencions i ingressos a compte de rentes o rendiments procedents de I'arrendament
d’immobles urbans, juntament amb el seu justificant de pagament.

e Model 180 de resum de retencions. Aquest model és un document anual, per la qual cosa si no se’n
disposa perque no ha finalitzat I'exercici, caldra disposar d’'un certificat signat pel representant legal de
I'entitat, indicant els imports retinguts i continguts a cada factura de lloguer durant el periode al qual es
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refereix el Model 115 i que ha estat ingressat a I’Agéncia Tributaria. Aixi mateix, tan bon punt es disposi
del Model 180 s’adjuntara a I'expedient.

2.10.5 Altres despeses dels projectes del pla d’actuacions (COMRDI)

2.10.51 Material inventariable o fungible, components, subministres i productes equivalents

Només seran valides aquelles despeses que siguin necessaries per a la realitzacié del projecte. La documentacio
necessaria per a la seva correcta justificacio és la segUent:

e Factures en les quals es detallin clarament els conceptes per tal de comprovar que son subvencionables,
les unitats per verificar que les quantitats imputades sén proporcionals i el cost unitari per constatar que
les despeses estan en valor de mercat.

e Justificants de pagament.

e En el cas que només s'imputi una part de la factura al projecte, s’ha d’aportar un document explicatiu dels
criteris d'imputacio emprats per I'entitat. Aquesta explicacié ha de reflectir clarament el calcul realitzat per
la determinacié de la despesa justificada.

2.10.5.2 Material per a la construccié de prototips

La fabricacio de prototips només és subvencionable en el cas que no siguin comercialitzables. En el cas que dins
d’aquest concepte s’hi imputin materials i d’altres elements per a la realitzacié de prototips, aquests només seran
considerats subvencionables si es pot identificar clarament la seva utilitzacié dins de la creacié del prototip. Per
aquest motiu es demana els seglents documents justificatius per aquest tipus de despesa:

¢ Informe explicatiu del paper de les diverses despeses en la fabricacié del prototip, signat pel representant
legal de I'entitat beneficiaria.

o Declaracio del responsable legal de I'entitat beneficiaria conforme el prototip no sera comercialitzat.
e Factures del material adquirit i els seus justificants de pagament.

e En el cas que només s’'imputi una part de la factura al projecte, s’ha d’aportar un document explicatiu dels
criteris d'imputacié emprats per I'entitat.

2.10.5.3 Rentings i cost de lloguer d’actius i instal-lacions d’investigaci6 o assaig

Per a les despeses de lloguer d’actius i instal-lacions d’investigacié o assaig necessaris per dur a terme activitats
directament relacionades amb el projecte, s’haura de disposar de la seglient documentacio:

e Documents acreditatius de les activitats realitzades.
e Contractes de renting o de lloguer.
e Facturesi els seus justificants de pagament.

e En el cas de lloguer d’'instal-lacions, Model 115 de retencions i ingressos a compte de rentes o rendiments
procedents de 'arrendament d'immobles urbans, juntament amb el seu justificant de pagament, i Model
180 de resum anual de retencions.

En cap cas, seran subvencionables despeses de lloguer i instal-lacions de I'activitat ordinaria del centre.
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En I'Excel que conté el detall de despeses imputades al projecte es recomana agrupar les factures
per conceptes aprovats a la Resolucié d’atorgament, o si s’escau a Resolucions modificatives

'S posteriors, per tal de facilitar la comprensié de I'Us o necessitat técnica, aixi com aportar les
explicacions pertinents en el camp d'observacions de forma coherent a com s’ha descrit a la
memoria tecnica de justificacio.

[2.10.6 Despeses subvencionables per a les activitats d’innovacié (COMRDI)

En el cas de pimes i d’agents del sistema d’R+D+| que realitzin activitats de naturalesa no economica (ane), es
poden justificar despeses de contractacié de serveis d’assessorament i suport en materia d'innovacio:

a) Despeses d'obtenci¢ i validacio de patents i d’altres actius immaterials.

b) Consultoria i assisténcia en els ambits de: la transferencia de coneixements; I'adquisicié, proteccio i
explotacié d’actius immaterials (patents, llicencies, coneixements tecnics i altres drets de propietat
intel-lectual).

c) Contractacié de serveis de suport a la innovacié com: I'accés a bancs de dades o biblioteques, serveis
d’investigacio de mercats, I'accés a laboratoris 0 a serveis d’etiquetat de qualitat, assaig i certificacio.

La documentacio justificativa per aquesta tipologia és la seguent:

e En el cas d’'una patent, document oficial o, si encara no s’ha publicat, el pagament de les taxes per la
sol-licitud de la mateixa.

e En el cas de factures emeses per empresaris o professionals, documentacié demostrativa de la seva
idoneitat per a la realitzacié del projecte (curriculum vitae, per exemple).

e Factures i els seus justificants de pagament.

e Silafacturaté retencio d’'IRPF, Models 111 i 190, juntament amb el corresponent justificant de pagament.

[2.10.7 Despeses de gestié (COMRDI)

Només el lider del projecte pot imputar les despeses de gestié del projecte, i sempre i quan aquestes no superin
el 7% de la despesa total correctament justificada del projecte (sense tenir en compte les despeses de gestio).

La documentacio justificativa sera la mateixa que la detallada als apartats 2.10.1 (per al personal dedicat a gestio),
2.10.2 2.10.5 (per altres despeses derivades de la gestié del projecte) del present Manual.

L’entitat lider podra subcontractar fins a un 50% de les despeses de gestid, perd haura de sol-licitar una
autoritzacié a ACCIO de forma prévia a la realitzacié d’aquesta subcontractacié (veure apartat 2.10.9 del present
Manual).

2.10.8 Despeses indirectes (COMRDI)

Aquestes despeses es calculen automaticament sobre la base de les despeses de personal considerades
elegibles (15%) en els projectes del pla d’actuacions, sense que s’hagi de presentar cap document justificatiu,
conforme allo establert a 'article 68.1.b) del Reglament (UE) num. 1303/2013.
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2.10.9 Subcontractacié en el cas del projecte de coordinacié (COM)

L'entitat coordinadora de la Comunitat RIS3CAT podra subcontractar fins a un 50% de I'activitat subvencionada,
prévia acceptacié expressa per part d’ACCIO. Per aixod, cal que el coordinador de la Comunitat sol‘liciti una
autoritzacié a ACCIO de forma prévia a la realitzacié d’aquesta subcontractacio.

S’entén que un beneficiari subcontracta quan concerta amb tercers I'execucioé total o parcial de
I'activitat que constitueix I'objecte de la subvencid. En aquest cas, seria la contractacié de part de
° la coordinacié de la Comunitat RIS3CAT.

No es considera subcontractacio la prestacié d’'un servei necessari per a la realitzacié de I'activitat
subvencionada (es tractaria d’'una col-laboracié externa). Per exemple, la contractacié del
desenvolupament d’'una intranet per dur a terme la coordinacié de la Comunitat RIS3CAT.

La subcontractacié ha de complir totes les condicions establertes a l'article 29 de la Llei 38/2003, de 17 de
novembre, General de Subvencions. Quan 'activitat concertada amb tercers excedeixi el 20% de I'import de la
subvencio i aquest import sigui superior a 60.000 euros, caldra disposar d’un contracte per escrit entre 'entitat
subcontractada i I'entitat beneficiaria de I'ajut.

L’informe tecnic, l'estudi o la memoria resultant dels treballs duts a terme per [I'entitat
subcontractada ha de ser prou complet per entendre tecnicament I'aportacio en el projecte, i el
P seu abast per valorar la idoneitat del cost imputat.

2.11 Despeses no subvencionables

No es consideren subvencionables les despeses seglents:
e Les facturacions entre participants d’'un mateix projecte.

e Les facturacions entre membres d'una mateixa Comunitat, excepte les contractacions de serveis
tecnologics estandarditzats oferts per agents del Sistema Catala d'Innovacié (com assajos, proves de
caracteritzacio, simulacions, analisis de laboratori, etc.) per un mateix concepte, sense fraccionament,
d'un import inferior a 18.000,00 euros i la suma dels quals no superi els 65.000,00 euros per a un mateix
proveidor.

e |esdespeses en les quals el proveidor i el beneficiari tinguin vinculacioé segons la definicié de 'apartat 2
de l'article 68 del Reglament de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions. Només es
consideraren valides si s’ha obtingut una autoritzacié prévia d’ACCIO i quan la contractacié s’hagi realitzat
d’acord amb les condicions normals de mercat. En cap cas s’admetran com a subvencionables les
despeses en les quals el proveidor i el sollicitant incorrin en algun dels suposits seglents de relacié entre
ells:

- Dues entitats que pertanyin a un grup. Existeix grup quan una entitat ostenti o pugui ostentar el
control d'una altra o unes altres segons els criteris establerts a I'article 42 del Codi de Comerg,
amb independéencia de la seva residéncia i de l'obligacié de formular comptes anuals
consolidats.

- Unaentitat i els socis o particips d'una altra entitat, quan ambdues entitats pertanyin a un grup.

- Una entitat i una altra entitat participada per la primera directament o indirectament en, almenys,
el 25 per cent del capital social o dels fons propis.
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L’IVA.

Interessos deutors de comptes bancaris.

Interessos, recarrecs i sancions administratives i penals.
Despeses de procediment legals i judicials.

Comissions i péerdues de canvi i d’altres despeses purament financeres, com ara comissions per
manteniment de comptes o transferéncies.

Les despeses vinculades a la preparacio del dossier técnic i administratiu per a la sollicitud de I'ajut.

La construccio, compra o lloguer dels espais habituals on es dugui a terme el projecte de la infraestructura
tecnologica.

Despeses de viatges i desplagaments.

Despeses de difusio

El beneficiari de I'ajut ha de desenvolupar el projecte tal i com ho va descriure a la sol-licitud (imprés i memoria
tecnica) i tenint en compte les condicions establertes a la Resolucié d’atorgament de I'ajut, les seves possibles
Resolucions modificatives, 'Ordre de Bases a les quals s’aculli i a les instruccions d’aquest Manual.

Tal com estableixen les bases reguladores, per causes degudament justificades, i amb la sol-licitud prévia de
I'interessat, existeix la possibilitat de modificacié de la resolucié d’atorgament, sempre i quan no resulti afectada
I'esséncia del projecte, el seu contingut, la seva finalitat i el periode d'execucio, ni tampoc impliquin cap canvi
en les condicions mitjancant les quals es va atorgar I'ajut.

Es recomana activament fer la consulta al tecnic de seguiment del projecte abans de proposar algun
canvi o modificacio, i sobretot abans de presentar la sol-licitud oficialment per registre.

Quins canvis comporten una modificacié de la Resolucié d’atorgament?

N R

Canvis en el termini d’execucio del projecte (data d’inici i/o fi del projecte o prorroga).
Canvis de beneficiaris: fusio, absorcié o substitucié d’'un membre de la Comunitat RIS3CAT.
Redistribucio de tasques entre participants d’un projecte.

Canvis entre partides subvencionables.

Alteracions tecniques en aspectes claus del projecte.

Renuncia de socis i/o projectes.

Altres.

Qui pot presentar una sol-licitud de modificacié?

El coordinador de la Comunitat RIS3CAT és qui té la competéncia per comunicar a ACCIO la proposta dels
canvis en les Comunitats i en les assignacions o dotacions per projecte/membre, aixi com de les modificacions en
la implementacié dels projectes del pla d’actuacions.
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La sol-licitud de modificacié ha d’estar signada pel representant legal del coordinador de la Comunitat RIS3CAT,
pel lider del projecte sobre el qual es fa la proposta de canvi i per les entitats participants afectades.

Quan es pot presentar la sol-licitud?

La sollicitud de modificacié s’ha de presentar formalment (registre d'entrada a ACCIO o altre registre
administratiu), dirigida al conseller/a delegat/da d’ACCIO, abans de la data de finalitzacié del projecte que
estableix la Resolucié d’atorgament de I'ajut o una Resolucié modificativa posterior.

En el cas d’'un canvi de participant (substitucié d’una empresa beneficiaria per una altra), aquesta
podra imputar despesa a partir de la data de sol-licitud de la modificaci6.

Per contra, en el cas d’'un canvi de beneficiari fruit d’'una fusié o absorcid, es pot sol-licitar en
qualsevol moment de la vida del projecte, perd les despeses incorregudes per la nova empresa
seran valides des del moment que s’hagi fet efectiva la fusié/absorcié davant notari.

Queé hauria de contenir com a minim una sol-licitud de modificaci6?

v' Codi i denominacié de la Comunitat RIS3CAT, aixi com el codi o codis dels projectes afectats, amb
identificacioé dels beneficiaris involucrats.

v" Una explicacié detallada i ben argumentada de la necessitat del canvi. En els casos de renuncia de socis
i/o projectes, a més a més, caldra argumentar la viabilitat del projecte o comunitat.

v' Llistat detallat de despeses proposades, desglossat per partides i participants (segons el format facilitat
pel técnic de seguiment).

v" En els casos de canvis en el termini d’execucié del projecte (data d'inici i/o fi del projecte o prorroga), un
nou cronograma del pla de treball actualitzat.

En el cas d’'una fusié o absorcio, escriptures o documentacio legal que I'acrediti.

En el cas de substitucions de participants: renincia de I'entitat beneficiaria substituida i fitxa del nou
participant signada pel representant legal de I'entitat. El lider del projecte haura de duplicar la sol-licitud
presentada inicialment i incorporar les dades de nou participant, revisar les declaracions i el pressupost
sol-licitat.

La nova entitat proposada per ser membre de la Comunitat RISSCAT ha de complir tots els
requisits establerts a les bases reguladores.

Quin és el procediment de resolucié d’una sol-licitud de modificaci6é?

Un cop presentada la sol-licitud de modificacié, ACCIO analitzara i valorara en un informe técnic els motius arguiits,
si aquest canvi altera I'esséncia del projecte, si es manté la naturalesa de I'actuacié subvencionada i si el projecte
modificat hagués obtingut en la fase de seleccié una puntuacié o un import de subvencié diferent a I'atorgat al
projecte inicial. Posteriorment, 'organ col-legiat valorara i, si s’escau, proposara la modificacié de la resolucié que
emetra el/la Conseller/a Delegat/da d'ACCIO, o bé qui per delegacié correspongui. Aquesta resolucié es notificara
al coordinador de la Comunitat RIS3CAT per carta certificada.
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En el cas de substitucié d’'un membre de la Comunitat RIS3CAT, i un cop resolta favorablement,
aquesta modificacié s’haura de reflectir en els acords d’agrupacié i consorci.

¢ Es permeten tres possibilitats per documentar I'acceptacié fefaent de la incorporacié d’'un nou
membre per part de tots els socis de la Comunitat RIS3CAT:

1. Una acta o document analeg en la qual es reculli que els socis accepten per unanimitat
I'entrada d’un nou soci. Aquesta acta haura d’estar signada pel president i el secretari de
la Junta de govern de la Comunitat RIS3CAT (o I'drgan executiu establert a I'acord de
consorci).

2. Una carta per soci, tramesa al coordinador de la Comunitat RIS3CAT, acceptant I'entrada
d’'un nou membre.

3. Una addenda a l'acord de consorci signada per tots els membres de la Comunitat
RIS3CAT; aixi com un addenda a I'acord d’agrupacioé signada per tots els participant del
projecte.

En tot cas, el nou membre haura de signar la fitxa d’adhesié a la Comunitat RIS3CAT i de
participacio al projecte concret, acceptant tot allo establert als acord de consorci i d’agrupacio.

Quins canvis no suposen modificar la Resolucié d’atorgament?

— Canvis dins d’una mateixa partida subvencionable (com ara canvis en el personal dedicat al projecte).
— Compensacions de fins a un 20% entre les diverses partides aprovades.

— Canvi de dades de I'entitat beneficiaria (representant legal, adrega, forma juridica, etc.).

S’entén com a partida la conjuncié d'una tipologia de despesa (personal, col-laboracions

externes, equipaments i altres despeses) amb una categoria (recerca, desenvolupament,
'S innovacio, assessorament en innovacio, recerca ane, desenvolupament ane i innovacié ane). Per

exemple, sén dues partides diferents les despeses de personal R i les despeses de personal D.

El calcul del 20% es fa sobre I'import atorgat a cada partida, no sobre el conjunt de la despesa
aprovada del projecte. Per exemple, si a la Resolucid d’atorgament consta que el cost

P subvencionable per a la partida de despeses de personal R és 100.000 €, es podria acceptar com
a maxim una desviacié de 20.000 €.

Com se sol-liciten aquests canvis que no impliquen una nova resolucié?

El lider del projecte, posant en copia al coordinador de la Comunitat RIS3CAT, els beneficiaris afectats i el gestor
de la comunitat d’ACCIO, comunicara i argumentara aquests tipus de canvis mitjangant un correu electronic al
tecnic de seguiment d’ACCIO durant I'execucié del projecte. El técnic de seguiment valorara el canvi i notificara
la seva resolucié per correu electronic. ACCIO els acceptara o no en funcié de si alteren o no I'esséncia del
projecte aprovat.
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En cas de ser validat, en el moment de la justificacié caldra fer referencia a aquests canvis en el document
“Memodria justificativa de les desviacions entre I'actuacié justificada i la inicialment subvencionada” que
acompanya la memoria tecnica de justificacio.

Si posteriorment cal realitzar més canvis (majors 0 menors), es realitzaran sobre la base del darrer pressupost

acceptat per resolucid, anomenant els canvis menors acceptats que hi hagin hagut mentrestant.

Que s’ha de tenir en compte en les compensacions entre partides?

— Només es poden fer compensacions de pressupost entre partides de despeses directes.

— Si les despeses de personal es redueixen en benefici d’'una o diverses partides directes, les despeses
indirectes del projecte es disminuiran proporcionalment, ja que aquestes representen el 15% de les
despeses de personal. Aixd suposara inevitablement una pérdua del cost total subvencionable i,

conseqUentment, de I'ajut atorgat.

En cap cas, el cost total subvencionable per beneficiari podra superar I'import aprovat a la
Resolucié d’atorgament. Aixo significa que si les despeses de personal augmenten en detriment
d’'una altra partida directa, els costos indirectes s’ajustaran de tal manera que ni el cost
° subvencionable acceptat ni 'ajut concedit a un beneficiari sobrepassin la quantia total
aprovada a la Resoluci6 d’atorgament.

Si ACCIO notifica via correu electronic I'aprovacié d’una compensacié entre dues partides i
posteriorment el lider es troba de nou amb un traspas entre les mateixes partides, haura de tenir
en compte si la suma dels dos canvis (I'acceptat per ACCIO + el nou proposat pel beneficiari)
¢ supera o no el 20% per decidir com ho comunica a ACCIO.

Exemple CAS 1.

Cost aprovat Canvis menors Canvis
Partides subvencionables | darrera Resolucié | acceptats ACCIO | posteriors
Despeses de personal R 200.000 € -10.000 € - 5.000 €
Col-laboracions externes R 60.000 € + 10.000 € + 5.000 €

Supera 20%

En aquest cas, s’hauria de vehicular a través del coordinador de la Comunitat la presentacié formal
d'una sol'licitud d’'una modificacié (per registre d’entrada).

Exemple CAS 2:

Cost aprovat Canvis menors Canvis
Partides subvencionables | darrera Resolucié | acceptats ACCIO | posteriors
Despeses de personal R 200.000 € - 10.000 € - 2.000 €
Col-laboracions externes R 60.000 € + 10.000 € + 2.000 €

No supera 20%

En aquest cas, s’hauria de comunicar per correu electronic al técnic de seguiment (posant en
copia al coordinador de la Comunitat, al beneficiari afectat i al gestor de la comunitat ' ACCIO).
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L’atorgament de l'ajut comporta I'obligacié del beneficiari de fer constar que I'actuacié subvencionada s'ha
realitzat amb una ajuda del FEDER, donant compliment als articles 115-117 referents a informacié i comunicacio
del Reglament (UE) num. 1303/2013 i a I'annex Xll d’aquest mateix reglament, que estableix les directrius
fonamentals en aquesta matéria.

Tots els requisits relatius a publicitat es troben detallats al Manual practic d’informacié i comunicacié de les
operacions cofinancades per la Generalitat i el Fons Europeu de Desenvolupament Regional (FEDER) en el marc
del Programa operatiu FEDER de Catalunya 2014-2020.

En totes les mesures d’informacié i comunicacié (material de difusio, publicacions, anuncis a la premsa,
senyalitzacio, suports multimedia, pagines web, etc.), els beneficiaris han d’incloure 'emblema de la Unié
Europea, aixi com la referéncia al cofinangament per part de FEDER, que es pot descarregar a la pagina web

d’ACCIO: http://www.accio.gencat.cat/ca/accio/agencia/feder/

L’incompliment de les obligacions d’informacié i publicitat establertes en [I'estrategia de
comunicacié del Programa Operatiu FEDER de Catalunya 2014-2020 pot comportar correccions
financeres a I'import d’ajut final.

Cartell temporal A3 amb informacié del projecte

Durant tota la vida del projecte (fins a la seva certificacié a la Unié Europea) el beneficiari ha de col-locar un cartell
d’'una mida mfnima de DIN-A3 a un lloc visible per al public, com per exemple a I'entrada de 'edifici. Aquest
ha de contenir, com a minim, la segUent informacio, tal i com estableix el punt 6.7.3 del Manual:

- ldentificacio del beneficiari.
- Nom de l'operacié (titol del projecte complet).

- Obijectiu principal de I'operacié. En aquest cas sera “OT1: Promoure el desenvolupament tecnologic, la
innovacio i una investigacio de qualitat”.

- Logotip FEDER (emblema de la Unié Europea a color amb la referéncia la Unié Europea i al FEDER).
Aixi mateix, tal com es pot veure als exemples recollits a la pagina 28 del Manual, es recomana incloure:

- Informacié del cofinangament de la Unié Europea a través del Programa Operatiu FEDER de Catalunya
2014-2020.

- L’import de I'ajut atorgat.

- La Comunitat RIS3CAT a la qual pertany el projecte.

Pagina web del beneficiari

Durant tota la vida del projecte (fins a la seva certificacié a la Unié Europea) el beneficiari ha d’informar del suport
obtingut del FEDER a través de la seva pagina web.

El fet de no disposar de pagina web propia no eximeix el compliment d’aquest requisit. Aixi doncs,
en el cas que I'entitat beneficiaria no en tingui, haura d'informar-ho a ACCIO perqué pugui fer la
difusié corresponent.
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Tal i com estableix I'apartat 6.3.2 del Manual, el contingut minim que ha de figurar a la pagina web és el seglent:

- L’'emblema de la Unié en color, aixi com la referencia a la Unié Europea i al FEDER. Aix0 hauria de ser
visible en arribar a la pagina web, en la superficie de visié d'un dispositiu digital, sense que 'usuari hagi
de desplegar tota la pagina.

- Breu descripcio del projecte cofinancat pel FEDER, informant dels objectius i resultats del projecte.

- La referéncia al cofinancament comunitari a través del Programa Operatiu FEDER de Catalunya 2014-
2020.

La descripci6 del projecte ha de ser facilment localitzable (intuitiu) a la pagina web del beneficiari.
Es recomana crear un enlla¢ directe al resum del projecte des del logotip FEDER que hauria de
'S constar a la pagina principal del web.

Xarxes socials

A les pagines de les xarxes socials de projectes cofinancats amb FEDER, els beneficiaris han d’incloure
'emblema de la Unié Europea en color, aixi com la referéncia a la Unié Europea i al FEDER.

D’altra banda, al Twitter s’aconsella fer servir també I'etiqueta #fonsUECat.

Objectes fisics

En el cas d’equipaments o prototips, el beneficiari ha de col-locar un adhesiu d’'una mida de 100 x 40 mm o
proporcional. A la pagina 29 del Manual es pot trobar un exemple d’adhesiu.

5.1 Responsable de la justificacié

La justificacié dels projectes I'haura de presentar:
— En el cas del projecte de coordinacio, I'entitat coordinadora de la Comunitat RIS3CAT.
— En el cas dels projectes col-laboratius, I'entitat lider de cada projecte.

Caldra fer una justificacié parcial entre la data d’inici del projecte i fins a 12 mesos abans de la data de finalitzacio
del mateix; i una justificacio final durant els tres mesos posteriors a la finalitzacié del projecte.

El coordinador de la Comunitat RIS3CAT i el lider del projecte, respectivament, podran sol-licitar
una ampliacié del termini de justificacié. Conforme allo establert a la Llei de Procediment

'S Administratiu Comu, ACCIO podra concedir una ampliacié que no excedeixi la meitat del termini
establert a les bases reguladores, és a dir, una ampliacié d’'un mes i mig.

En el cas que el coordinador de la Comunitat RIS3CAT hagi presentat formalment (per registre) una
sol-licitud de modificacié, i aquesta no hagi estat resolta per part d'ACCIO abans de l'inici del termini
de la justificacio, el lider del projecte (si afecta a un projecte del pla d’actuacions -COMRDI-) o el
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coordinador de la Comunitat (si es tracta del projecte de coordinacié -COM-) haura de presentar

la memoria técnica de justificacié dins el termini establert.

Un cop resolta la sol-licitud de modificacié per ACCIO, el lider del projecte o el coordinador de la
Comunitat disposara de tres mesos, des de la recepcié de la resolucié modificativa per presentar
la justificacié economica, que ha de ser d'acord al que s'hagi resolt positivament o negativament.

5.2 Instruccions per a la presentacié de la justificacié

[5.2.1 Formulari de justificacié

— La justificacio de 'actuacio subvencionada es realitza mitjangcant un formulari genéric, que es troba al seglent
enllag:
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/ce/traint/renderitzarCE.do?regCode=inicial&set-
locale=ca ES&idServei=ACCO01JUSA

— Caldra descarregar el formulari (preferiblement “sense identificacié digital”), emplenar-lo, validar-lo, signar-lo
electronicament i desar el pdf resultant.

Justificacié de linies d'ajut FEDER d'ACCIO (Agéncia per a la Competitivitat de I'Empresa)

€@ Descarregar el formulari (z) Emplenar, validar i desar (3) Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

Descarregueu-vos el formulari de sollicitud amb dades personals incorporades (amb identificacié digital)

Descarregueu-vos el formulari de sol licitud (sense identificacit digital)
Per emplenar correctament el formulari heu de disposar del programari Adobe Reader (versio 9.1 o superiar).

— A continuacio cal anar a la tercera opci6 del menu, “Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda” i prémer el
boté “Tria un fitxer” per tal d’adjuntar aquest formulari emplenat i signat. Després s’ha de prémer el botd “Envia”.

Justificacié de linies d'ajut FEDER d'ACCIO (Agéncia per a la Competitivitat de I'Empresa)

(1) Descarregar el formulari (2) Emplenar, validar i desar © Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

e Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.

=3

(Es possible que aquest procés duri uns quants segons)
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Justificacié de linies d'ajut FEDER d'ACCIO (Agéncia per a la Competitivitat de I'Empresa) < Tmar

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar 9 Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

v

o El formulari de sol-licitud s'ha enviat correctament.

- El canal electronic per la presentacio de la documentaci restara obert un termini de 24 hores

Codi del tramit (ID): 03X1M8085
Numero de registre: 9015 - 12055/ 2019
Data de registre: 14/10/2019 20:39:29

La data de I'enviament del formulari és la data de registre electronic de presentacié de la
justificaci6 a efectes de compliments de termini.
°®

— Esrecomana descarregar i guardar 'acusament de rebuda que es pot trobar al final de la pagina web, perque

és el document pdf que genera I'aplicacié on consta el codi del tramit (important per després adjuntar els
documents justificatius) i la data de registre del formulari.

A
Descarregueu l'acusament de rebuda

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne l'estat i, si escau, consultar i atendre requeriments de documentacié o de pagament de taxes.
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacio sobre els vostres tramits i gestions.

Consulteu les recomanacions de seguretat.

A

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar e Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda

— En aquest moment, ja es poden annexar els documents que s’expliquen en els segUents dos apartats.

Avis. Resten pendents d'enviar els documents seglients:

Memoria técnica justificativa del projecte

Si s'escau, documentacié empresa participant 1 (zip amb excel, informe auditoria i declaracions)
Si s'escau, documentacié empresa participant 2 (zip amb excel, informe auditoria i declaracions)
Si s'escau, documentacié empresa participant 3 (zip amb excel, informe auditoria i declaracions)
Si s'escau, documentacié empresa participant 4 (zip amb excel, informe auditoria i declaracions)
Si s'escau, documentacié empresa participant 5 (zip amb excel, informe auditoria i declaracions)
Si s'escau, documentacié empresa participant 6 (zip amb excel, informe auditoria i declaracions)
Si s'escau, documentacié empresa participant 7 (zip amb excel, informe auditoria i declaracions)
Si s'escau, documentacié empresa participant 8 (zip amb excel, informe auditoria i declaracions)
Si s'escau, documentacié empresa participant 9 (zip amb excel, informe auditoria i declaracions)
Si s'escau, documentacié empresa participant 10 (zip amb excel, informe auditoria i declaracions)
Si s'escau, documentacié empresa participant 11 (zip amb excel, informe auditoria i declaracions)
Si s'escau, documentacié empresa participant 12 (zip amb excel, informe auditoria i declaracions)

Altres documents
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Es disposa de 24 hores per a la presentacié de la memoria tecnica justificativa del projecte i la
documentacié de cada entitat participant.
[

[5.2.2 Memoria técnica justificativa

-

Cal annexar la memoria técnica justificativa de I'actuacié que justifiqui el compliment de I'objecte del
projecte, pla de treball i recursos previstos, i impactes, d’acord a la sol-licitud presentada i aprovada per la
resolucié d’atorgament de la subvencid, o posteriors modificacions d’aquesta resolucié d’atorgament. Cal
utilitzar el guié disponible a la pagina web d’ACCIO.

Si escau, cal annexar una memoria justificativa de les desviacions, segons el guié també disponible a la
web d’ACCIO. Aquesta memoria relaciona I'actuacié justificada i la inicialment subvencionada, amb
'argumentacié per part dels beneficiaris de les diferéncies que s’han produit entre I'actuacié aprovada
inicialment i la finalment justificada. Les diferencies considerades desviacions son les descrites com a canvis
menors en el punt 3 d’aquest Manual.

La informacio inclosa en aquests documents sera la utilitzada per comprovar la realitzacié del projecte en
contingut i forma. La informacié técnica haura de ser coherent amb la documentacié addicional que se
sol-licita per a cada despesa (tipus fulles de dedicacié de personal, informes de les col-laboracions externes
0 Us de materials i equipaments), i justificativa técnicament de la seva necessitat. Les despeses imputades
en el projecte també es valoren técnicament, i cal motivar perqué s'imputen en el projecte.

En els projectes col-laboratius del pla d’actuacions (COMRDI) cal que quedi clara I'aportacié, tasques
realitzades i recursos emprats per part de tots els membres, també de forma individual.

En el cas que sigui necessari adjuntar documentacié complementaria a la memoria, indispensable per poder
valorar el projecte, es podra annexar a I'apartat “altres documents” com un Unic arxiu de format pdf.

7 5.2.3 Documentacié de I'empresa participant

Cada participant en el projecte haura de presentar un seguit de documentacio justificativa, mitjancant un unic
document comprimit (format .zip). La documentacié que ha d’'incloure aquest arxiu comprimit és: el detall de
despeses, els indicadors d’execucio, I'informe d’auditoria i les declaracions responsables de I'entitat beneficiaria.

- A la pagina web d’ACCIO es pot descarregar la plantilla Excel per a la declaracié de les despeses
imputades al projecte. Aquest Excel que conté el detall de les despeses justificades ha d’estar signat
electronicament pel representat legal de I'entitat beneficiaria i per I'auditor de I'ajut.

El document Excel consta de les seglients pestanyes:

v' Contractes personal: s’ha d’emplenar una transaccié (una fila) per cada un dels
2 contractes laborals del personal dedicat al projecte. Per tant, hauria d’haver tantes
transaccions com persones imputades.

v’ Transacci6 personal + indirectes: s’ha d’emplenar una transaccié per persona / any
/ categoria. Es a dir, si d’'un/a treballador/a s'imputa despesa de tres anys naturals
diferents (2017, 2018 i 2019) en dues categories (hores dedicades a activitats
catalogades com a Recerca (p. ex. activitats 1 i 2) i com a Desenvolupament (p. ex.
activ. 3 i 4)) s’haura d’omplir els camps de sis transaccions: 1) 2017 — Recerca (R);
2) 2017 — Desenvolupament (D); 3) 2018 — R; 4) 2018 — D; 5) 2019 - R i 6) 2019 - D.
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Les despeses indirectes declarades s’autocalculen automaticament.

v Transacci6é despesa menor: en aquesta pestanya s'han de declarar totes les
despeses relatives a les partides de collaboracions externes, adquisicio
d’equipaments, altres despeses i assessorament en innovacio.

Si les entitats beneficiaries que pertanyen al Sector Public declaren despesa associada
a un procediment de contractacio publica, hauran d’emplenar dues pestanyes més: una
relativa al contracte public i una altra per declarar les factures vinculades a aquest
contracte. La plantilla publicada a la pagina web d’ACCIO no disposa d’aquestes dues
pestanyes, per la qual cosa s’ha de sollicitar al téecnic de seguiment del projecte.

L’equip de control d’ACCIO revisara una mostra de transaccions. La despesa
considerada subvencionable mai podra ser superior a la despesa declarada per I'entitat
o beneficiaria.

A la pagina web d’ACCIO també es pot descarregar la plantilla Excel per a la declaracié dels indicadors
d’execucié, aixi com la “Guia per informar dels indicadors dels projectes cofinancats amb fons FEDER”.

L'informe d’auditoria, amb el corresponent check-list, signat electronicament per I'auditor. L’auditor haura
de tenir en compte aquestes instruccions i el document “Abast de l'informe d’auditoria per justificar els
ajuts de Comunitats RIS3CAT 2016” que es pot trobar a la pagina web d’ACCIO.

De quina documentacié ha de disposar I'auditor per a la correcta revisi6 de les
despeses justificades al projecte subvencionat?

¢ v" Ordre de bases i convocatoria.
v' Resolucié d’atorgament.
v Si s'escau, Resolucions modificatives.
v' Memoria técnica justificativa de I'actuacio.
v' Memoria justificativa de les desviacions entre 'actuacio justificada i la inicialment

subvencionada. ULL! En el cas que ACCIO hagi aprovat per correu electronic
canvis menors (canvis del personal dedicat al projecte, compensacions entre
partides que no superen el 20% de la despesa atorgada, etc.), cal que aquests
quedin recollits en aguesta memoria.

L’Excel que conté el detall de despeses.

Tota la documentacio justificativa de les despeses imputades al projecte.

Si I'entitat beneficiaria esta obligada a auditar els seus comptes anuals, I'auditor del
projecte ha de ser el mateix que ha auditat els comptes. No obstant aixo, si I'entitat

° prefereix una altre firma d’auditoria per al projecte, s’haurd de sol-licitar una
autoritzaci6é a ACCIO.

En tot cas l'auditor escollit haura d’haver assistit a una jornada de

formacié organitzada per ACCIO com a requisit previ imprescindible per
poder dur a terme la revisié de la justificacio.
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- Declaracions signades electronicament pel responsable legal de I'entitat beneficiaria, conformes els
models publicats a la pagina web d’ACCIO:

1. Declaracioé d'altres ingressos, ajuts o subvencions que hagin financgat I'activitat subvencionada.

2. Declaracié conforme per a les diverses despeses que formen part de la justificacié no existeix
vinculacié entre proveidor i beneficiari segons la definicié del reglament de la llei de subvencions
(apartat 2 de I'article 68 del Real Decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament
de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, General de Subvencions).

3. Sis’escau, declaracié conforme el prototip no sera comercialitzat.

5.2.4 Carrega dels documents

Clicant sobre un dels documents llistats, s’accedeix a una pagina web on es es pot adjuntar el fitxer sol-licitat (la
memoria tecnica justificativa del projecte en pdf, la documentacié de cada participant en un arxiu comprimit .zip,
0 bé altra documentacio). Després s’ha de prémer el boté “Envia”.

Enviament de documentacio < Torna

Justificacio de linies d'ajut FEDER d'ACCIO (Agéncia per a la Competitivitat de 'Empresa)

Codi del tramit (ID): 03X1M8085

Inici del tramit Documents enviats o requerits
v
Document: Memdbria técnica justificativa del projecte
Detall: Memabria técnica justificativa del projecte
Data limit de l'enviament: 15/10/2019
Estat: Pendent
E Seleccioneu el fitker i cliqueu el botd "Envia®. L'enviament s'iniciara immediatament.

# El fiteer no pot superar els 24,41 MB i ha de tenir 'extensié 7z, doc, doox, gif, jpg, pdf, rar, tiff, xls, xlsx o zip.

(Segons quin sigui el pes del document, l'enviament pot trigar en processar-se.)

Cada vegada que el lider del projecte pugi un document o arxiu, es generara un acusament de rebuda amb un
numero de registre. Es recomanable descarregar 'acusament de rebuda per tenir la constancia de qué ja esta

presentada.
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< Torna

Enviament de documentacid

Justificacié de linies d'ajut FEDER d'ACCIO (Agéncia per a la Competitivitat de I'Empresa)

Codi del tramit (ID): 03X1M8085

Inici del tramit Documents enviats o requerits

v

o El document s'ha enviat correctament.

Nlamero de registre: 9015 - 12056 / 2019
Data de registre: 14/10/2019 20:44:39

D
Descarregueu l'acusament de rebuda

Caldra repetir aquesta accio¢ tantes vegades com participants (que presentin justificacié) hi hagi.

Per tornar enrere, cal prémer el botd “Tornar” que es troba a I'extrem superior dret de la pagina web (no usar la
fletxa “enrere” del navegador).

Assumpte : Justificacié de linies d'ajut FEDER d'ACCIO (Agéncia per a la  Torna & Imprimeix
Competitivitat de I'Empresa)

ID:03X1MB085-1 | Datadecreacid: 14/10/2019 | Estat: Rebuda | Datad'estat: 14/10/2019

Actualment aquest trdmit té requeriments pendents.

Inici del tramit  Documents enviats o requerits

w

Identificacié del tramit
Niamero de registre : 9015 - 12055/ 2019

Formulari d'inici del tramit : [g Veure arxiu adjunt

Acusament de rebuda

Data d'estat : 141072019

Document d'acusament de rebuda : [1‘] Veure arxiu adjunt

Si no es fa d’immediat, es pot accedir a la carrega de documents a través de la pagina web de la Generalitat de
Catalunya, escollint 'opcié de “Tramits” del menu principal i posant I'ID (el codi de tramit que s’ha generat quan
s’ha registrat I'enviament del formulari i que figura a 'acusament de rebuda).
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Tramits Generalitat Actualitat Contacte

B - IENnY ~ La meva carpeta

Q Lameva carpeta

Aquest espai us facilita el seguiment dels vostres tramits i gestions de manera centralitzada. També podeu consultar canvis d'estat i actualitzar
les vostres dades personals.

Que necessiteu fer?

Accedir a Consultar l'estat de les meves Consultar les meves notificacions

la meva carpeta gestions i tramits electroniques (e-NOTUM)

Aguest accés reguereix identificar-se amb Introduiu el codi identificador (ID) o el numero dentifiqueu-vos amb certificat digital, idCAT Mobil o
certificat digital o contrasenya d'un sol Us. d'expedient. contrasenya d'un sol Us.

| @ nimero d'expedient m Accés a les notificacions electréoniques
@ Accés a la meva carpeta

Mecanismes d'identificacio digital
acceptats

Passades les 24 hores des del moment des de I'enviament del formulari, ja no es podra incorporar més
documentacioé de cap participant, i la sol-licitud de justificacié quedara tancada.

5.3 Presentaci6 de la documentaci6 addicional de justificaci6

Un cop registrada electronicament la sol-licitud de justificacié i annexada la documentacié esmentada
anteriorment, el coordinador de la Comunitat (COM16) o el lider del projecte (COMRDI16) haura de presentar
davant d’ACCIO (registre d’entrada) en el termini de 10 dies habils la segiient documentacio:

— Si s’escau, conforme la instruccié en materia de contractacio de 'apartat 2.9 del present Manual:
— Tres ofertes de diferents proveidors.

— Informe signat pel representant legal de I'entitat beneficiaria que justifiqui I'eleccié quan aquesta no
recaigui en la proposta econdmica més avantatjosa.

— Certificat, emes i signat per una entitat externa especialista en la matéria, que motivi les especials
caracteristiques que comporten que no existeixi en el mercat suficient nimero d’entitats que
realitzin, prestin o subministrin el bé o servei.

— Documentacié especifica per a cada tipologia de despesa recollida a la taula segtent.

A la segona columna d’aquesta taula es detalla la documentacié minima que els beneficiaris han de custodiar
per a la correcta justificacié de cada tipus de despesa. Aquesta és la documentacioé que revisara I'auditor en
primera instancia i que sera requerida per ACCIO per a una mostra de transaccions.

A la tercera columna s’especifica la documentacié que, en funcié de la despesa subvencionada, ha de
presentar el beneficiari per demostrar la realitzacié de 'actuacié subvencionada. Aquest quadre és orientatiu.
En el cas que s’hagi fet alguna tipologia de despesa que no hi aparegui, cal consultar a ACCIO sobre la
documentacio a presentar.
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Tipologia de
despesa

Documentacié justificativa de les despeses imputades al projecte

Documentacié a presentar en el moment de la justificacié
davant d’ACCIO (amb registre d’entrada)

Despeses de
personal

- Conveni col-lectiu d’aplicacié.

- Contractes laborals, nomenaments o documents assimilats.

- Encas de nova contractacié, documentacié acreditativa del procés de seleccio.
- Document d’adscripcié al projecte.

- Document anual d’hores treballades.

- Timesheets mensuals.

- Informes mensuals.

- Nomines i comprovants de pagaments.

- Informes de Dades de Cotitzacio (IDC).

- Relacié Nominal de Treballadors (antic TC2)

- Rebuts de Liquidacié de Cotitzacié (antic TC1) i comprovants de pagaments.
- Models 111 d’IRPF i comprovants de pagaments.

- Model 190 d’'IRPF.

- Per al personal funcionari:

v' Declaracié del representant legal acreditant que no existeix doble
finangcament per al personal imputat al projecte.

Si s’escau, justificant de pagament de les quotes MUFACE

v' Si s’escau, Model 061 de drets passius amb el corresponent justificant
de pagament.

v' Detall dels treballadors inclosos en el pagament de les quotes MUFACE
i del Model 061 de drets passius.

- Document anual d’hores treballades.
- Timesheets mensuals

- Informes mensuals.

Pagina 36

D.COM.03
Versio 3, 16 d’octubre de 2019




R Unié Europea
LN Fons Europeu .
* 5 % de Desenvolupament Regional

Tipologia de
despesa

Documentacié justificativa de les despeses imputades al projecte

Documentacié a presentar en el moment de la justificacié
davant d’ACCIO (amb registre d’entrada)

Col-laboracions

- Factures i comprovants de pagament.

- Copia dels informes, estudis o memories resultants dels treballs duts a terme
pel proveidor extern.

- En el cas de factures emeses per empresaris o professionals (autonoms):
v' Curriculum vitae.

v Sis’escau Models 111i 190 d’IRPF amb els corresponents justificants de
pagament.

- Enel cas de factures emeses per socis, administradors o treballadors autonoms
economicament dependents (TRADE):

- Copia dels informes, estudis 0 memories resultants dels
treballs duts a terme pel proveidor extern.

- En el cas de factures emeses per empresaris o professionals,
curriculum vitae.

- En el cas de factures emeses per socis, administradors o
treballadors autbnoms econdmicament dependents:

externes - o .
s - . . v Memoria de les activitats o tasques realitzades per al
v' Memodria de les activitats o tasques realitzades per al projecte . . ) . .
. , . . projecte subvencionat, el nombre d’hores dedicades i el
subvencionat, el nombre d’hores dedicades i el seu cost hora.
seu cost hora.
v' Certificat d’'un taxador independent o informe d’un perit que acrediti que . . . )
P pertd 9 v Certificat d'un taxador independent o informe d’un perit
el cost correspon al valor del mercat. "
que acrediti que el cost correspon al valor del mercat.
v' Informe justificatiu de I'excepcionalitat de la contractacié. o , . . .
v"Informe justificatiu de I'excepcionalitat de la contractacio.
En cas de soci o administrador, documentacié acreditativa del seu
nomenament (escriptures de la societat).
v Sj és TRADE, contracte.
- Factures i comprovants de pagament.
- Assentaments comptables de les amortitzacions imputades al projecte. Si
Adquisicié I'exercici comptable no esta tancat, declaracié del responsable de l'entitat

d’equipaments

beneficiaria conforme els imports imputats son els que figuraran en la
comptabilitat de I'entitat.

- Quadre d’amortitzacio.

- Quadre d’amortitzacio.
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Tipologia de Documentacié iustificativa de les despeses imputades al proiecte Documentaci6 a presentar en el moment de la justificacié
despesa : P P prol davant d’ACCIO (amb registre d’entrada)
- En el cas d’equipaments de segona ma:
v Declaracio del venedor sobre 'origen dels bens i sobre que els mateixos
no han estat objecte de cap subvencié nacional o comunitaria;
v’ Certificat d’'un taxador independent que acrediti que el preu no és
Adquisicié superior al valor de mercat ni al cost dels bens nous similars.

d’equipaments
(continuacio)

- Enel cas de lising:
v' Contracte o factures o factures proforma que acreditin el contracte
v' Justificant de pagament de les quotes corresponents al periode justificat.

v En el cas d’haver exercit el dret a compra, document acreditatiu emés
per I'entitat bancaria.

- Document oficial de la patent o, en cas que encara no estigui publicada,

- Document oficial de la patent o, en cas que encara no estigui

Patents publicada, pagament de les taxes per la sollicitud de la
pagament de les taxes per la sollicitud de la mateixa. mateixa.
- Factures i comprovants de pagament.
Despeses - Informe explicatiu, signat pel representant legal de I'entitat beneficiaria, que

destinades a la
fabricacié de
prototips

permeti identificar clarament el paper dels diversos materials i altres elements
utilitzats en la fabricacié del prototip.

- Declaracié del responsable legal de I'entitat beneficiaria conforme el prototip no
sera comercialitzat.

- Informe explicatiu, signat pel representant legal de l'entitat
beneficiaria, que permeti identificar clarament el paper dels
diversos materials utilitzats en la fabricacié del prototip.
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Tipologia de
despesa

Documentacié justificativa de les despeses imputades al projecte

Documentacié a presentar en el moment de la justificacié
davant d’ACCIO (amb registre d’entrada)

Altres despeses
(COM): lloguer o
Us d’espais

Contracte de lloguer.

Factures i comprovants de pagament.

Si s’escau, Models 1151 180 amb els corresponents justificants de pagament.

Documentaci6 acreditativa de les activitats realitzades (com per exemple, actes

de les reunions, ordre del dia de les jornades.

- Documentacié acreditativa de les activitats realitzades (com
per exemple, actes de les reunions, ordre del dia de les
jornades.

Altres despeses
(COMRDI)

Factures i comprovants de pagament.

Explicacié de la relacié d'aguestes despeses amb |'objecte subvencionat (dins

de la memodria técnica).

Si s’escau, métode d'imputacié de les factures.

En cas de rentings o lloguers d’actius i instal-lacions:
v' Contracte de rentin o de lloguer.

v" Factures i comprovants de pagament.

v Si s’escau, Models 115 i 180 amb els corresponents justificants de

pagament.

v Documentaci¢ acreditativa de les activitats realitzades.

- Explicacio de la relacié d'aquestes despeses amb |'objecte
subvencionat (dins de la memoria técnica).

- En cas de rentings o lloguers dactius i instal-lacions,
documentacio acreditativa de les activitats realitzades.

Subcontractacié

- Contracte per escrit entre I'entitat subcontractada i I'entitat beneficiaria de I'ajut.
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5.4 Procés d’ACCIO sobre la justificacié i verificacions del projecte

Una vegada rebuda la documentacio justificativa, en el cas que es detectin mancances o es tinguin dubtes sobre
algun aspecte de la justificacié presentada, ACCIO requerira, o bé al coordinador de la Comunitat (si es tracta del
projecte de coordinacio) o bé a I'entitat lider del projecte, la presentacié de la documentacio i dels aclariments
oportuns, mitjancant correu certificat amb acusament de recepcio.

Aquesta reclamacio també incloura la presentacié de la documentacio justificativa (2a columna de la taula de
'apartat anterior) d’'una mostra de transaccions, per tal de comprovar l'elegibilitat de la despesa justificada.
Aquesta mostra representara com a minim un 25% del cost presentat per a cada tipologia de despeses.

En el cas dels projectes del pla d’actuacions (COMRDI16), el lider sera I'encarregat de recopilar la documentacio
i informacio requerida de cada un dels participants i de trametre-la en el termini establert.

Quan es disposi de tota la documentacio justificativa, el personal técnic d’ACCIO procedira a la revisié de la
mateixa, cobrint tant la vessant técnica com I'administrativa.

La validacié de la justificacié técnica tindra per objecte que I'activitat subvencionada s’ha realitzat d’acord amb
'aprovat en abast i forma, i que els recursos declarats han sigut efectivament utilitzats per a activitats objecte de
subvencié. Aquesta verificacié comportara com a minim una reunié presencial amb els beneficiaris que formen
part de 'agrupacio. Per especificacions del projecte, el técnic d’ACCIO responsable de la verificacié técnica pot
sollicitar visitar algun beneficiari en concret, o desplagar-se on s’hi ubiqui un resultat d’'un projecte (un pilot o
prototip). També es pot sol-licitar ampliar informacié quan la disponible no es consideri suficient per validar el
compliment d’'una activitat o la dedicaci¢ d’un recurs al projecte.

Conforme allo establert a l'article 125 del Reglament (UE) nim. 1303/2013, la verificacié administrativa del
projecte subvencionat tindra per objecte comprovar que els productes i serveis cofinancats s'han lliurat i prestat i
que la despesa declarada pels beneficiaris ha estat pagada i compleix la legislacié aplicable, les condicions del
programa operatiu FEDER de Catalunya 2014-2020 i les especificacions establertes a la resolucié d’atorgament,
aixi com a les possibles resolucions modificatives posteriors.

Aixi doncs, principalment es verificara que:
e El projecte s’ha executat i compleix els objectius inicials, basant-se en els indicadors corresponents.

e La despesa declarada esta acompanyada de la documentacio justificativa adient: factures, nomines,
altres documents amb valor comptable probatori equivalent, justificants de pagament, etcétera.

e Esdisposa d'un sistema comptable que permet el seguiment d’'una pista d’auditoria.

e La despesa a certificar compleix les normes de subvencionabilitat establertes pel Ministeri d’Hisenda i
Administracions Publiques, d’acord amb els articles 65 a 70 del Reglament (UE) num. 1303/2013. En
aquest respecte, I'equip de control revisara entre d'altres aspectes:

— Que la despesa s’ha realitzat dins el periode d’elegibilitat.

— Si s’han cofinangat amortitzacions i si el metode d'imputacié és conforme a la norma que en el
seu moment estableixi la Direccié General de Fons Comunitaris, que és I'organ competent en
aquesta materia.

— Que no s’han imputat despeses considerades no subvencionables (llistades als apartats 2.10.1 i
2.11 del present Manual).

— El compliment de la normativa en relacié a les despeses de personal; els béns d’equipament de
segona ma i 'adquisicié de béns immobles; les despeses de gestio; les despeses de leasing; o
altres despeses, si s’escau.

— El compliment de la normativa de contractacioé publica.
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— Que no existeix doble finangament de la despesa amb altres regims comunitaris o nacionals i/o
amb altres periodes de programacio.

Un cop finalitzada la verificacié administrativa i t&cnica del projecte, ACCIO emetra un audit provisional que
recollira els resultats del control efectuat i estendra una acta de comprovacié de 'actuacié subvencionada signada
pel técnic encarregat de la justificacio administrativa i pel tecnic de seguiment de la justificacio tecnica, en la qual
es desglossara per cada un dels participants quina és la despesa justificada i la despesa acceptada per ACCIO.

El coordinador de la Comunitat (si es tracta del projecte de coordinacié) o a I'entitat lider del projecte disposara
de 10 dies habils des de la recepcié de I'audit provisional per emetre les al-legacions als resultats del control
efectuat que consideri oportunes.

ACCIO revisara les al-legacions presentades i la documentacié de suport per determinar el cost elegible del
projecte i I'ajut corresponent. Un cop enviat I'audit definitiu, ACCIO procedira al pagament de I'ajut.

Aixi mateix, el projecte pot ser objecte d’una verificacié sobre el terreny (s’efectuara una mostra sobre el total de
projectes justificats). Per dur a terme aquesta verificacio es realitzara una visita a la seu del beneficiari. Els
beneficiaris objecte de mostra rebran una notificacié amb temps suficient per organitzar la visita.

Un especialista en I'ambit sectorial del projecte verificara:
e L’execucié fisica i el lliurament de béns i serveis.

e Siel beneficiari disposa d’'un sistema de transferencia d’'informacioé sobre el desenvolupament del projecte
que permeti valorar el seu progrés.

e Si el beneficiari realitza un control sobre I'execucié (mitjangant indicadors) i si queda constancia
documental d’aquest control.

e Elsistema de comptabilitat separat o codi comptable adequat que manté 'entitat beneficiaria.
e El contingut de I'informe de I'auditor, amb el recull d'incidencies i recomanacions, si s’escau.

e Les mesures correctores que ha pres el beneficiari a partir dels controls externs i interns, aixi com de
I'existencia d’un seguiment de les recomanacions, si s’escau.
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