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Objectiu

Aquesta guia, vol ser un manual per ajudar a les empreses en el moment de presentar la

justificacié d’un projecte subvencionat per ACCIO.

Passos a seguir

1. Emplenar el formularid’ACCIO (en endavant annex especific de justificacié) i guardar el pdf resultant.

Emplenar la memoria técnica

3. Preparartotala documentacid necessaria per tal de poder acreditar la justificacié segons estableixin
les bases reguladores i la resolucié d’atorgament (factures, nomines, justificants de pagament,
informe auditoria...) en format digital. Un cop preparada la documentacio, comprimir en un o
diversos arxius *. ZIP (pes maxim de 100MB)

4. Descarregar el formulari de justificacié genéric. Es recomana descarregar el formulari sense
identificacio digital.

5. En/l'apartat Documentaciéannexa del formulari de justificacié generic, adjuntar I'annex especific de
justificacio aixi com les declaracions o documentacio sol-licitada.

N

Rebreu un avis de posada a disposicié de la notificacié electronica en I'adrega electronica i el teléfon mobil que indiqueu i, si escau,
la contrasenya per accedir al contingut de la notificacio.

Documentacié annexa

Adjunteu els segiients documents:

[] Annex especific de justificacio. Si supera els 4MB, s'annexara després com a opcional Adjunta ||Suprimeix|| Mostra
requeriment

DDecIaracié signada d'ingressos o subvencions que hagin finangat l'activitat obligatori Adjunta ||Suprimeix | Mostra
subvencionada

DDecIaracié signada digitalment conforme no existeix vinculacié proveidor- obligatori | Adiunta ||Suprimeix/| Mostra
sollicitant

6. Unavegada emplenat validar i signar telematicament
He Begt la informacid basica sobre 1a proteccid de dades
Valda Desblogue:a

oets

Per tramitar ka sol-ictud heu de:
1) Sagnar el document i desar-io al vostre ordinador.

2) Tomar a tramit en linia. seleccionar el fitxer | enviar-io a tramitar.

ESBO

Signatura

u Atencio: només s’accepten eis certificats digitals emesos per quaisevol entitat de certficacid classificada per l'Agéncia Catalana
de Certificacio. Consulteu el listat de certificats digials admesos.

No s'admet la signatura amb ID digital autogenerat milancant el programan d Adobe.

Si voleu signar amb DN electronic (eDNI), heu de deshabilitar el mode protegit del Reader XV. Consultey aqui com fer-ho,

Signatura de la persona
—
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7. Guardar el document i prémerTramit en linia

O || He legit la informacid basica sobre la proteccio de dades

Valda Desbioqueia

-
U) 1) Signar el document i desar-o al vostre ordinador

Per tramitar [a sol licitud heu de:

2) Tomar a tramit en linia, sefeccionar & fitxer i enviar-lo a tramitar.

8. Al pas 3, seleccionar el document “Formulari de justificacié6 genéric” que hem emplenat i
signat i fer Envia Si s’ha enviat correctament, apareix el codi de tramit, el nimero de registre
i data de registre. Es recomana descarregar I'acusament de rebuda que conté aquesta
informacio.

Pas 2. Emplenar, vaﬁdar idesar el lonnuh;ri
Pas 2.1 Emplenar la sol-licitud
~ Cal emplenar e formulan de solhctud seguint les indicacons que conte,
- Si shan d'adjuntar documents, annexeu-ios emplensts en aquest pas.
- Si per algun motiu us atureu, podeu desar la sol-botud a Fordinador | acabar d'emplenar-la més tard,
Pas 2.2 Validar, signar i desar
- €l formular només es valids st heu emplenat correctament totes les dades obligatones | hew annexat els documents obligatons.
- Si Mhey de modificar un cop vahdat, desbloguegau-lo smb & botd “Desdloguejer”,
- Alguns formulans requerencen la signatura digeal, Per signar-los diqueu sobre l'espai de 1a signatura | selecoioneu el certificat digital que correspongur.

- Deseu 2 l'ordinador e! formulan emplenat | validat.

Pas 3. Enviar a tramitar

Pas 3.1 Seleccionar | Enviar

Cerquey ¢l formulan validst que heu desat al vostre ordinsdos.

Novega . No s'ha selecoonat cap fitxer.

*E¢ possible que aquest procds dun uns Quants segons

Pas 3.2 Confirmacié de tramitacio efectuada

Quan fa vostra solictud estigui registraca, es mostrara la pagina de lNacusament de rebuda amb fes dades del tramit i ef document d'acusament de rebuda que hey dimprimir o desat.
€5 important impnmir o desar Nacusament de rebuda 79 Que conte:

- Registre d'entrada: dats en qué sha imoat aquest procednent administratiu.

- identificador dal tramit: parmet fer &l saguiment de canvis d'estat de la tramitacid.

9. Sis’haenviat correctament, apareix el codi de tramit, el nUmero de registre i data de registre.
Es recomana descarregar I'acusament de rebuda que conté aquesta informacio.
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Tramesos oo ing

Formulari de justificacio dels ajuts a inversions d'alt impacte

Pas L. Descarregar Pas 2. Emplenar, Pas 3. Enviar a
e formulari validar | desar tramitar | acusament
de reboda

® O formulari s'ha enviat correctament.
« € canal electrinic per 1a preserace de I documertand restarh obert s termini de 24 hores,
Cod del trime (ID): ZPESLCSWE
Nimerp de regatre: 9015 « 2341/ 2020
Oata de repstre: 10/02/2000 13:36:48

Avis. Reta pendent denmar documentacd. Accedecu 8l detal del teu expedient per comprovar les condions per stendre © 1o €l requenments.

= Annex especific de patficecd
Irforme audaor comptes amb redcnd de les Sespeses ustficades
= Memong téoncs del projecte
= i yescay, documertant relstive 8 les ) ofertes (un dnc ancu 29 o 17
« S 3 e30hy, MoRTes Ot it 0COONS resinzades amd ies obliphoons O pudiceat
= Membnp ustfatva Ot es & crd ertre of projecte evoal | Justhicat
« S entton « o8 prrmet scbcortractand, documentatad extablerts artide 28 Ue 3872003
« §i g'eacay, oo dei cortracte on Cas 3dQUIDCON MItACANt Fang
- Aves documents.  esay

\ - Atres documerts.  excau

Descarregueu acusament de rebuda ?

a Amb ¢ cod: del trame podew consutar-ne Mestat | 9 escau, Consultar | atendre requervments de JoCuUmertans 0 de Dagament de taxes.
Recordeu que 8 La meva Corpita” trobarey actuniazada tots Iy miormacd sobre els vostres trimes | pestons,
Congultey les recomanacons de sepuretat.

10. Seguidament adjuntar la memoria tecnica i la resta de documents. Clicar sobre el nom dels
document iadjuntar. En el cas que no surtiaquesta opcid, passar al pas 13.

Formudan de pustificackd dels ajuts & inversans d'alt impacts

P L Descarvegar P & bmphenar t Pl b o
ol Marwadan v | Besar il L pcinanest
dr rhle

B 1) farmasen o ba mveiel corvetanest
) 0w b drer oo 0 Brmmarta i £n In SOOUTARIROR TRIETE Chart U BT B 04 Peres
Cos el et [IDI 2FM.COM
My o wpatre W18 - 2041 ) 2000
Pa b mgarn LUR2ED 12000
L e L L Y
A200s saneete fu pvand

R e TR L P
I

feitun 2w ) Wetes (o ws pows 0y 0 )

e aMaR M WTE I BN GROI B e baiie
ek v ol i Kol | b

Pt et A, dacerwriacd pabarie atute 1Y e W02
VTR pe CRY MG PRIONY Mag

Deniarengens | ot smermal dn robids ¥

u Arnh o o Ol PEVH ey 0redtr 0 TOIL -, I B COPRLI | JNOYE aerRnts B8 o etacl) ¢ 00 JagUTEN By s
Setordeu §o0 5 L6 Povh oarpets” Lroberes Ahberads tone b Sharrmod sbew od vostee rdees | gestens
Corwatas e st uraien be vay e

11. El canal electronic per a la presentacio de la resta de documentacié restara obert un periode
de 24 hores a comptar desde I'hora de registre del formulari de justificacié generic
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12. Per a cada document adjuntat, s’obté un nimero de registre que es pot descarregar. Pertal

de continuar adjuntant la resta de documents si s’escau, fer “Tornar”
La meva carpeta
Enviament de documentacié \
==
Soblicitad a la Noke 4 ajuts & mversions empresarials & alt impacte 'ACCIO (Agéncia per & la Competitivitat de 'Empresa) (s¢)
& B document s'ha envist correctament.
Cod el trene {10 L L
Numaero de regatre %015 015
Dty de regstre: 18002019 14:82:27
Descarreguen [scusament de rebuda <
13. En el cas que es tanqui la pantalla que apareix al punt 10, la documentacié també es pot
adjuntar des de la carpeta del ciutada.
Per fer-ho cal anar a la web del Canal empresa consignar l'identificador (ID) que s’ha
obtingut al presentar el formulari de justificacié genéric, seleccionar la sol-licitud prenent
sobre el nom de [Iassumpte i consignar el DNI del representant legal.
"(. I‘rl'| “-" ~ o
AR
k!
La meva carpeta
Estat de les meves gestions Imprimeis
100 INN26KXL2
[ — Assumpte Data de creacd Estat Data d'estat
INMI6002-1 Sale '\)i:.:,:,:;:::;;’ar,::c'..;:::r?‘:ww““n‘:d‘n impacts FACCIO (Agénoa  1A/0Y/2019 Rebuda 10032019
10 W26 »
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Una vegada dins de la carpeta anar a documents enviat o requerits.
, 2

(RN "{g\\\
- m

La meva carpeta

Detall deis meus tramits

Imprimelx  Torna

Assumpte

Sol-lcitud # I linia d'xjuts o inversione smpresanals d'st impacte d'ACCIO (Agéncia per a In Compettivitat de FEmpress) (sch
Estat: Data d'estat

INM26KNL2-2 Rebuds 18/83/2010

Inich del tramit | Documents enviats 0 requerits

* Inkch del tramit

tdentificacsé del tramn

Acusamont de rebuda
Dats " estat;
/032019

Document d acusament de rebiuda:
veure srou adjunt

Adjuntar la documentacié fent “Accedeix” sobre del documenta adjuntar.

Aquesta pantalla mostra el nom del document, data limit per presentar, I'estat i I'opcid
“Accedeix” permetadjuntar el document.

Si en el procés d’avaluacid administrativa és necessari reclamar documentacié, també
s’accedira a aquest apartat per tal de poder adjuntar la informacié reclamada.

et A

P e )

e & watt

Comwvemet | e pvaveeet b rad

s pernsnmte s sETRC.
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e
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Unavegada fetaccedeix, s’ha de cercar el document i enviar com ja s’ha descrit als apartats

anteriors.
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