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Objectiu

Aquestaguia, vol ser un manual per gjudar a les empreses en el moment de presentar la documentacio justificativa de manera telematica.
Aquesta estructura dona unes pautes per la correctai ordenada presentacié de ladocumentacio per tal d’acreditar la realitzacié d’'una actuacié
subvencionada.

Desenvolupament

La guia es divideix per passos, on es descriu I'estructura que ha de tenir la documentacié en el moment de presentar la justificacio.Tota
aquesta documentacié s’hade presentar en carpetes i en funcié del nombre de participants que formen part de I'ajut. T otala documentacié ha
d’estar en ZIP per tal que sigui més facil 'enviament.

Passos a seqguir

Pas 1

Crear tantes carpetes com participants aprovats; amb NIF propi; tingui el projecte

Pas 2

Per a cada participant, crear tantes subcarpetes com categories hi hagi aprovades per resolucio (per exemple: recerca, desenvolupament, genéric, etc.).
Pas 3

Per a cada categoria aprovada, crear tantes subcarpetes com conceptes de despesa hi hagin aprovats per resolucié (per exemple: col-laboracions externes,
despeses de personal, despeses d’auditoria, despeses de viatge,etc.).

Pas 4
Per cada concepte aprovat, crear tantes subcarpetes com detalls de despesa hi hagin aprovats per resolucio.
Pas 5

Un cop creades totes les carpetes i subcarpetes, classificar la documentacié que acrediti la realitzacié de I'actuacié subvencionada dintre de cada categoria i
concepte aprovats per resolucio.
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Exemple:

4 ™y
B . Factura
Col-laboracions Contractacio
externes expert Comprovant de pagament,
Recerca 3 ofertes (si s'escau) o documentacia
alternativa, etc. *
Altres despeses Lloguer espai 1
L <
' '
Tecnic 1 Nomines
Participant XX Comprovants de pagament
Desenvolupament Despeses de ) i
personal Contracte o conveni
Tecnic 2 Temporalitzacic mensual, etc.
L. A
Genéric Despeses ] Auditoria projecte
d'auditoria J Proj Factura auditoria

* Factura, comprovant de pagament, 3 ofertes (si s’escau) o documentacio alternativa, documentacié addicional per acreditar la
realitzacié de I'actuacioé subvencionada en funcié de ladespesa, documentacio relativa a factures emeses per empresaris o professionals (si és

el cas), documentacio relativa a la despesad’un treballador autdnom (si és el cas) i documentacioé relativa a una despesa facturada per un soci
0 administrador
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En cas que el projecte també tingui aprovades despeses de viatge crear una subcarpeta per cada viatge amb la documentacié que es demana
al Manual pels desplagaments i allotjaments que formin part del viatge.

Totaaquella documentacié que afectaa més d’'una despesa s’haura d’agrupar en carpetes diferents.

Exemple:

documentacio relativa a les accions de
publicitat

memoria justificativa de les desviacions

documentacio relativa a la imputacio d'IVA

documentacio
complementaria.

llista detallada d'altres ingressos i
subvencions

declaracions relatives a la vinculacio entre
proveidor i beneficiari

declaracio relativa a la concurréncia d'ajuts
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