30 d'abril, 2024
Versio 3, 30 d'abril de 2024

Guia justificacio Agents de
suport a la internacionalitzacio
2023

Guia de justificacio
Agents de suportala |
internacionalitzacié 2028

ACE101

ACCIO [l s ! ~
MLV de Catalunya Fem awui 'empresa del dema
Catalonia&
Trade Ot Investment




Index de continguts

Despeses subvencionables

Caracteristiques

Despeses no subvencionables

Publicitat

Justificacio
Documentacio

Presentacié
Requeriments

{I[l! Generalitat
Wl¥ de Catalunya

ACCIO

Cﬂmionua(Q
Trade (X Investment

Us informem que la informacio
continguda en aquesta guia no
té efectes legals. El marc legal
son les bases reguladores de la
convocatoria

Consulteu les bases requladores

Fem avui 'empresa del dema


https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=960071

ACCIO (1) g:'c‘::rtaalll::\tya Fem avui 'empresa del dema

Catalonia
. Tn'::le&lnveltnm\t




CaraCte rl,St i q u eS Consulteu les bases reguladores
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Justificacio - Documentacio 8

Documentacié generica En cas de dubtes en el procés
N de justificacio administrativa de
= Declaracié resposanble la subvencié podeu contactar

amb el servei de Justificacions a:

= Memoria técnica o . .
grupjustificacions@correu.accio.gencat.cat

=  Sj s’escau, memoria de desviacions

» Publicitat

Per la justificacié en la modalitat d’acreditacio per moduls per a les despeses de personal

= Declaracié responsable de moduls

=  Model de temporalitzaci6 horaria

= Relacié d'hores imputades al projecte segons la categoria professional

Per la justificaci6 en la modalitat de presentacié de compte justificatiu amb aportacio
d’informe d’auditor per a la resta de despeses

» |Informe d’auditor

=  Compte justificatiu

= |dentificacio de les 3 ofertes

,ﬂﬂJ Generalitat . \
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Quina documentacié s’ha de presentar? Consulteu la base requladora 13 10

 Declaracio responsable

Signades digitalment per |la persona responsable legal:

Declaracio relativa a la no vinculacio entre I'empresa beneficiaria i la proveidora.
[ ]

En cas que n’hi hagi, i només amb I'autoritzacié prévia a la seva realitzacid per part d’ACCIO, aportar informe justificatiu
conforme la contractacié s’ha realitzat en condicions normals de mercat.

Descarregueu-vos el model disponible

« Memoria técnica

Descarregueu-vos el model disponible

« Memoria de desviacions

Si s'escau, memoria justificativa de les desviacions entre I'actuacio justificada i la inicialment subvencionada, amb

I'argumentacio per part de 'entitat beneficiaria dels canvis que s'han produit entre |'actuacio aprovada inicialment i la
finalment justificada.

‘]’m Generalitat
WY de Catalunya
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Publicitat

U'entitat beneficiaria ha de donar publicitat al financament public de |'activitat subvencionada.

S’ha de fer constar en qualsevol comunicacié i difusié externa que 'actuacié subvencionada s’ha realitzat “Amb el
suport d’ACCIO”, fent constar el logo d’ACCIO en tots els elements informatius i publicitaris relacionats amb

I'activitat subvencionada.

Sempre que la difusié es faci en un suport web, la paraula ACCIO o el logotip d'ACCIO contindran un enllag actiu a

la pagina web d'ACCIO (https://www.accio.gencat.cat).

'incompliment dels requisits de publicitat pot comportar la no subvencionabilitat de les despeses vinculades.

Descarrequeu-vos el logotip d’ACCIO Consulteu la base requladora 21
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Justificacio

Justificacio — Per la justificacio en la modalitat

d’acreditacio per moduls per a les despeses de
personal

‘]] “ Generalitat
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Quina documentacioé s’ha de presentar? 3
Memoria economica justificativa

Declaracié responsable sobre el modul signada digitalment per la persona responsable legal:

* Numero d'unitats fisiques considerades com a modul (hores dedicades).

Quantia de la subvencio calculada sobre la base de les activitats quantificades a la memoria d'actuacio i el
modul que correspongui segons la categoria de cost per hora.

Descarrequeu-vos el model disponible

Temporitzacié mensual per cada any natural de les hores imputades i les activitats realitzades pel personal en nomina

i/o per |la persona externa que realitza la direccid i gestié executiva de la xarxa. Signat per la persona representant legal
i la persona treballadora o la persona externa.

CDescarrequeu—vos el model disponible

Relacié d'hores imputades al projecte segons la categoria professional

CDescarrequeu-vos el model disponible

1 ezt
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Justificacio

Justificacio — Per la justificacio en la modalitat de
presentacio de compte justificatiu amb aportacio
d’'informe d'auditor per a la resta de despeses

(]m Generalitat . _
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Consulteu la base requladora 13

Quina documentacioé s’ha de presentar?

Informe d’auditoria (segons el model normalitzat que es trobara a la pagina web d’ACCIO.)

» Realitzat per una persona auditora inscrita com a exercitant en el Registre Oficial d’Auditors de Comptes (ROAC).

« [es despeses d'aguest informe es podran considerar subvencionables, | la data de la seva factura justificativa podra ser
posterior al termini que estableixi la resolucio d’atorgament.

(Il Generalitat ; .
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Compte justificatiu

Ompliu ’'Excel en totes les seves columnes:

Columna A Tipus de despesa: Seleccionar Directa.

Columna B Concepte de despesa: Seleccionar Servel
Professional (Auditoria), Despesa Personal (despeses salarials
personal) o Servei general (Actius).

Columna C NUm factura: Indicar el numero de la factura per a
despeses de Servei Professional i Servei General. Per a
Despeses de Personal introduir la nomina del personal de la
segUent manera: Per exemple, la nomina del mes de mar¢ de
2023 seria 03N/2023, la nomina de I'extra de juny 2023 seria
06E/2023 i la bonificacié d’octubre de 2023 seria 10B/2023.

Descarrequeu-vos el model disponible

1 ezt

Columna D Data emissié justificant: Data d’emissio de la
factura en format DD/MM/AAAA. Per a despeses de personal,
data del darrer dia del mes de la nOmina que s'imputa en format
DD/MM/AAAA.

Columna E Data de pagament: Data de pagament de la
factura en format DD/MM/AAAA. Per a despeses de personal,
data del pagament de la nomina en format DD/MM/AAAA.

Columna F Nom creditor/treballador: Indicar el nom complet
del proveidor o persona treballadora.

Columna G NIF: Numero d’identificacio fiscal del proveidor o de
la persona treballadora.

Columna H Descripcio: Breu descripcio de la despesa.

Columna | Import total justificant: Per a despeses amb
factura: Import total base de la factura, sense IVA. Per a
despeses de personal, imputacio per persona i mes resultant
del calcul realitzat en el model disponible d'Excel de despeses
de personal.

16
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https://www.accio.gencat.cat/web/.content/01_Serveis/convocatories-ajuts/justificacio-ajuts/2023/docs/ACCIO-Compte-Justificatiu.xlsx

Compte justificatiu

Columna J Import IVA: Import de I'IVA de la factura.

Columna K Import imputat a I'accié: Import de la factura
(sense IVA) o de la despesa de personal que s'imputa al
projecte.

Columna L Import imputat a la subvencio: Import d’ajut que
es correspon a la factura o despesa de personal (Import de la
Columna K multiplicat pel percentatge de subvencio. Aquest
percentatge s’obté, en base a la resolucid d’atorgament, import
total de I'ajut / cost subvencionable acceptat).

1) gezzatens

17

Columna M Import imputat a altra subvencio: Si s’escau,
import total del justificant que s'ha presentat previament en
d'altres subvencions.

Columna N Organ concedent: Si s’escau, organ que
concedeix l'altra subvencié on s'ha presentat el justificant
actual.

Columna O Observacions: Si s’escauen.

No introduiu formules ni vinculacions a les caselles de I'Excel,
perque generara errors.

El nom de 'arxiu Excel no ha de portar ni accents ni caracters
especials (per exemple Justificacio.xIsx).

Heu d’introduir les dades al compte justificatiu manualment.
No introduiu imports amb més de dos decimals.

No copieu ni enganxeu dades ni imports d’altres Excels
(especialment el del calcul de personal).

Fem avui 'empresa del dema



Quina documentacio s’ha de presentar? )

Tres pressupostos
Consulteu les bases requladores

A revisar per part de PPauditoria. 4.4i13

 Excepcionalment quan no hi hagi tres ofertes aportar:
« Documentacié demostrativa que la despesa s’ha realitzat amb anterioritat a la concessio de la
subvencio.

» Quan no existeixen en el mercat suficients entitats que realitzin, prestin o subministrin el servei,

s’ha d’aportar un certificat emes pel responsable de ’'empresa beneficiaria que ho motivi.

» Si dels tres pressupostos no se selecciona 'oferta més avantatjosa, aportar una memoria on la

persona representant legal de ’'empresa beneficiaria justifiqui la seleccid.

Descarreqgueu-vos el model disponible

,”[[ Generalitat . :
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Justificacio - Presentacio

Quan?
2 mesos des de la data de finalitzacié del projecte.

Per qui? | o
Accediu a la justificacio en linia

L’empresa beneficiaria.

Abans de rebre qualsevol pagament les empreses
beneficiaries hauran de complir amb les obligacions
tributaries davant I'Estat, la Generalitat, la Seguretat Social, i
no tenir deutes amb ACCIO ni amb les seves empreses
participades.

,]“[ Generalitat . _
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Com s’ha de justificar la subvencié? 20

 Accedir al formulari, en format html, de justificacié en linia
« Hihauntemps determinat per a fer la presentacio de la justificacio.

« Es aconsellable accedir préviament al formulari en linia per a descarregar i omplir a banda I'Excel del compte
justificatiu que formara part de la justificacio.

« Es necessari disposar de signatura electronica com a persona representant legal per a poder finalitzar la
justificacio.

Accediu a la justificacio en linia

‘]m Generalitat o _
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INFORMACIO IMPORTANT ABANS DE JUSTIFICAR

21

Moduls Despeses de personal

Col-laboracions externes

EXPEDIENT

Compte justificatiu/

Altres despeses destinades a
la realitzacio del projecte

Serveis professionals

v

Informe d’auditor

Despesa de la realitzacio,
per part d’un auditor de
comptes, de I'informe de
justificacio de I'actuacio

S’hauran de realitzar dues justificacions que trobareu explicades en les seglents diapositives: subvencionada
« Modalitat 1 - Moduls per justificar les despeses de personal.

* Modalitat 2 - Compte justificatiu amb aportacio d’informe d’auditor per a la resta de despeses.

,]]ll Generalitat . _
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Modalitat 1 - Moduls

Pas 1 — Recuperar dades, cercar accions i escull la

modalitat a justificar

1. Una vegada dins del formulari de justificacio, introduir un
nom pel tramit - codi personal (optatiu) i clicar sobre

Recuperar dades.

2. A Document d’ldentitat indicar el NIF de 'empresai a
Expedient, el codi d’expedient disponible a la resolucio
d’atorgament (format ACE101/23/XXXXXX) i clicar sobre

Cercar accions.

3. Modalitat a justificar — Moduls

,{[ | Generalitat
Wl¥ de Catalunya

Els camps marcats amb * son obligatoris

Codi personal@

CE101/23/00000

Fots escriure un nom per a identificar facilmant el tramit a la teva Area privada.

Dades de 13 tramitacid
Descripcid subvencid

Subwencid als agents de suport a la internacionalitzacio acreditats per ACCIO 2023

Document d'identitat

Ga1

Descarrega Compte Justificatiu

Accid a justificar *

2023 -1

Madalitat a justificar *

Maduls = |

23

ecuperar dades

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 1 — Moduls

Pas 2 - Altres ajuts

Es carregara la informacio de la subvencio
atorgada.

Al final de la pagina haureu d’indicar si heu
demanat altres ajuts per a la mateixa finalitat
marcant NO/Sl i clicant a Seguent.

En el cas de marcar Sl s’han rebut o demanat
altres ajuts per a la mateixa finalitat omplir les
dades i clicar a Seguent.

A1 T Generalitat
ﬁgﬁ&@?@m‘w” Wl de Catalunya

Cz’xt:;:onui(Q
Trade (X Investment

24

Institucio, entitat o Objecte de

Publica / Privada Import atorgat/imputat

empresa subvencié

Institucio, entitat o empresa !

Publica / Privada

O

Objecte de I'ajut o subvenci6

Import atorgat/imputat

Total: 0,00 €

* En cas que desconegueu l'import atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatoria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-
lo amb "0,00" inicament quan no s'hagi atorgat res.

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 1 — Moduls

Pas 3 - Imputar hores 2
Ens trobarem amb aguesta pantalla. \
(D) enTIFicacio (2) ALTRES DADES A JUSTIFICAR

Nom Valor Justificat
En |eS treS Categories posarem el nombre d’horeS Nombre d'hores de dedicacio - Director(a), titulat(da) superior (A) 0,00 oo
que s’han realitzat en el projecte per cada < |
Categorla. Nombre d'hores de dedicaci¢ - Técnic(a) mig (B) 841,00 450,00

Nombre d'hores de dedicacio - Administratiu(va) (C) 509,00 450,00

‘”[[ Generalitat .
Y de Catalunya Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 1 — Moduls

Pas 4 - Documents adjunts B 26

Es carregara la pantalla d’Adjunts:

Documentacid

« Memoria economica justificativa: s'haura d'adjuntar la declaracié de moduls (model Ao 1o sepdent documentacd en ls formats e sindica:
y Z ' ., N y Z \ ., , \ h.!r'rlr'.lrif econbmica -CU!'lpIEJ.:!i"lu!iu: "'r.lrr!'e d'dudi!lur § Maduls: Declaracio de midduls, temporalitzacss horbria i relacio
d’ACCIO), la temporalitzacio horaria (model d’ACCIO) i la relacio d'hores imputades al dhores imputades l projecte segons s categoria professions ©

| Tria un feser

projecte segons la categoria professional (model d’ACCIO).
Memoria técnica justificativa

«  Memoria t&cnica justificativa (model d’ ACCIO) |_ | _ S——

Memoria justificativa de les desviacions entre lactuacio justificada i la inicislment subvencionada

« Sis'escau, memoria justificativa de desviacions

| Tria un fiewer

« Sig'escau, documentacioé demostrativa d’accions de publicitat

Documentacid demaostrativa accions publicitat

| Tria un feser

« Declaracié vinculada a la vinculacié amb un proveidor (model dACCIO)

Altra documentacio aportada

| Tria un feser

« Altra documentacio aportada

Declaracid conforrme no existeix vinculacid entre proveidor | beneficidria (art 68 del RD E87/2006, de 21 de juliol, pel gual Saprova

Documentacié obligatoria: Memoria economica, memoria tecnica i declaracio relativa a la o Reglament de la Liel 38/2003, de 17 de novembre)

Tria un feser

vinculacio amb un proveidor.

Informe signat justificatiu existénda vinculacio | conforme la contractacio sha realitzat d'acord amb les condicions normal del
rmercat | sutoritracd SACO0

Una vegada carregat cligueu a Seguent,

Tria un feser

Asrterior

g
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Modalitat 1 - Moduls
Pas 5 — Declaracions responsables, signar i enviar
Es carregara la pantalla de Declaracions.

S’haura de marcar sobre el camp obligatori conforme s’ha llegit i

acceptat la informacio basica de proteccio de dades.
A continuacio clicar sobre Signa i envia.

* La signatura és digital per tant s’han d’utilitzar els mecanismes

habilitats per fer-ho.

* Ha de signar una persona de I'entitat beneficiaria que tingui un

certificat de representacio de persona juridica.

» Enelcas que la sol-licitud de subvencio fos signada i enviada per
una persona representant legal diferent a I'actual s’ha d’aportar a
ACCIO els nous poders de la persona representant legal perqué

el sistema accepti I'enviament de la justificacio.

Declaracions

Que en el cas d'haver rebut altres subvencions o ajuts publics i/o privats, nacionals o internacionals per a les mateixes despeses
subvencionables aquestes, sumades a |'import de I'ajut concedit a través d'aquesta linia, no superen els limits establerts a les
bases reguladores

Que l'import imputat a la subvencid, en concurréncia amb altres ingressos (altres subvencions, fons privats o altres tipus de
recursos) obtinguts per al mateix projecte, no supera el cost del projecte subvencionat

Que els justificants aportats corresponen fidelment als registrats a la comptabilitat de I'entitat beneficiaria i que els documents
originals estan custodiats a la seu de I'entitat

Que els pagaments corresponen a actuacions realitzades correctament i justificades mitjancant factures pagades o altres
documents comptables de valor probatori equivalent

He llegit i accepto la informacié basica sobre proteccié de dades *
Informacid basica sobre el Reglament general de proteccié de dades

L'Agéncia per a la Competitivitat de I'Empresa (d'ara endavant, ACCIO), en quant a responsable del tractament, l'informa que les
seves dades personals seran tractades amb la finalitat de tramitar la seva sollicitud d'ajut/subvencid, d'enviar-li enquestes de
satisfaccio, d'oferir-li informacié per mitjans electronics sobre els serveis i activitats de similar naturalesa que aquesta entitat
ofereix aixi com per al compliment de les nostres obligacions legals. ACCIO I'informa també que vosté podra exercir els seus drets
d'ccés, rectificacio, supressio, limitacio, portabilitat i oposicié adrecant un escrit al correu electronic dades.accio@gencat.cat, o
enviant un escrit a la nostra adreca postal, Passeig de Gracia, 129 08008 de Barcelona. Per més informacid sobre el tractament de
les seves dades pot dirigir-se al seglient enllag: http://www.accio.gencat.cat/avis-legal/ Tractament: serveis i tramits gencat.
Responsable: Direccié General d'Atencié Ciutadana. Finalitat: garantir la tracabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la
Generalitat de Catalunya, mitjancant la plataforma corporativa Gencat Serveis i Tramits. Legitimacio: interés public o exercici de
poders publics. Destinataris: departaments de la Generalitat i entitats que en depenen per a la gestio dels serveis publics, i
encarregats de tractament que proveeixen els serveis TIC. Drets: sollicitar I'accés, rectificacié o supressio de les dades, i la limitacié
o oposicio al tractament. Per exercir aquest drets, més informacié a http://www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-
dades/drets/ Més informacid: http://www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-dades/drets/

Accediu al formulari d’aportacid per a la

convocatoria de subvencions als agents

de suport a la internacionalitzacid

acreditats per ACCIO 2023

A I T Generalitat
uﬁ-&’-‘ @@m@ LI L dee'(‘:ataallunya

e Otinvestment
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Modalitat 1 — Moduls

Justificacio del Programa

Pas 6 — Acusament de rebuda de I’enviament

Una vegada presentada la justificacio apareixera
la pagina de descarrega de I'acusament de
rebuda.

Entorm: pre  UUID: fiBfb515.3453-492b-201 6 8d5dadabd2e3

NOSHVX02Q
Nero ( gistre 9015- 326 /2021
Data de registre 12/01/72021 16:21:29

Descarregueu 'acusament de rebuda

2U les recomanacions de seguretat

Al Generalitat , )
Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema




Modalitat 2 — Compte justificatiu amlb aportacio
d’informe d’auditor

I”[ Generalitat
! de Catalunya
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Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 1 — Recuperar dades, cercar accions i
descarregar el compte justificatiu (buit)

1. Una vegada dins del formulari de justificacio, introduir un nom
pel tramit - codi personal (optatiu) i clicar sobre Recuperar dades.

2. A Document d’ldentitat indicar el NIF de 'empresa i a
Expedient, el codi d’expedient disponible a la resolucio
d’atorgament (format ACE101/23/XXXXXX) i clicar sobre Cercar
accions.

A continuacio cliqueu sobre Descarregueu compte justificatiu.
(En la seglent diapositiva, s’explica com omplir aquest compte
justificatiu).

3. Modalitat a justificar — Compte justificatiu amb informe d’auditor

,]]ll Generalitat
¥ de Catalunya

Codi personal@®

ACE101/23000000

Pots escriure Un nom per a identificar fcilment el trimit 2 Ia tevs Ares privada.

(1) IDENTIFICACIO

Dades de la tramitacid

Descripcid subvencid

Subwencid als agents de suport a la internacionalitzacic screditats per ACOIA 2023

Document d'identitat

(61097994
Expedient

ACE101/23/000007
Fer j U pre: r'arxiv excel de I
de it P ho i compl dad:
e tre di i

Descarrega Compte Justificatiu

Accid a justificar *

2023 - Pla de promecic internacional de la Cecot del 2023

Modalitat a justificar *

Recuperar dades

Cercar acdons

Comipte justificatiu

Justificacio de despeses * *
Sense aportacic de justificants de despeses Amb informe d'auditors

|

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 2—- Omplir ’Excel de compte justificatiu — (Si ho has fet amb anterioritat, passar al pas 3)

Ompliu I'Excel en totes les seves columnes:

Columna A Tipus de despesa: Seleccionar Directa

Columna B Concepte de despesa: Seleccionar Servei
Professional (Col-laboracions externes i altres)

Columna C Num factura: Indicar el nuUmero de la factura
per a despeses de Servei Professional.

Columna D Data emissio justificant: Data d’emissio de la
factura en format DD/MM/AAAA.

Columna E Data de pagament: Data de pagament de la
factura en format DD/MM/AAAA.

Columna F Nom creditor/treballador: Indicar el nom
complet del proveidor.

Columna G NIF: Numero d’identificacio fiscal del proveidor.
Columna H Descripcio: Breu descripcio de la despesa.

Columna | Import total justificant: Per a despeses amb factura: Import
total base de la factura, sense IVA.

Columna J Import IVA: Import de I'lVA de la factura.
Columna K Import imputat a I’'accio: Import de la factura (sense IVA).

Columna L Import imputat a la subvencio: Import d’ajut que es
correspon a la factura (Import de la Columna K multiplicat pel percentatge
de subvencié. Aquest percentatge s’obté, en base a la resolucié
d’atorgament, import total de I'ajut / cost subvencionable acceptat).

Columna M Import imputat a altra subvencio: Si s’escau, import total
del justificant que s'ha presentat previament en d'altres subvencions.

Columna N Organ concedent: Si s’escau, Organ que concedeix I'altra
subvencio on s'ha presentat el justificant actual.

Columna O Observacions: Incloure el detall per a cada despesa
depenent de I'activitat si s’escau.

No introduiu ni enganxeu formules, dades i vinculacions a les caselles de I'Excel, perque generara errors.

El nom de I'arxiu Excel no ha de portar ni accents ni caracters especials (per exemple Justificacio.xIsx).

Heu d’introduir les dades al compte justificatiu manualment.

‘]] [[ Generalitat

| de Catalunya  NO introduiu imports amib més de dos decimals.

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 3 - Altres ajuts

Es carregara la informacié de la subvencio
atorgada.

Al final de la pagina haureu d’indicar si heu
demanat altre,s ajuts per a la mateixa finalitat
marcant NO/SI i clicant a Seguent.

En el cas de marcar SI s’han rebut o demanat
altres ajuts per a la mateixa finalitat omplir les
dades i clicar a Seguent.

Il Generalitat
Wl de Catalunya

ACCIO

Catalonia
Trade CtInvestment

32

Institucio, entitat o Objecte de Il'ajut o

Publica / Privada Import atorgat/imputat

empresa subvencié

@

Institucio, entitat o empresa |

Publica / Privada

O

Objecte de I'ajut o subvenci6

Import atorgat/imputat

b4 Total: 0,00 €

* En cas que desconegueu l'import atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatoria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-
lo amb "0,00" inicament quan no s'hagi atorgat res.

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 4 - Imputar hores

Ens trobarem amb aguesta pantalla. \

(D DENTIFICACIO  (2) ALTRES DADES A JUSTIFICAR

En aquest apartat imputarem O hores en cada

categoria, ates que ho hem imputat en la
justificacio de moduls.

‘” [[ Generalitat

Wl¥ de Catalunya

~

Nom Justificat

Nombre d'hores de dedicacio - Director(a), titulat(da) superior (A) 0,0 oo
MNombre d'hores de dedicacié - Técnic(a) mig (B) 841,00

MNombre d'hores de dedicacio - Administratiu{va) (C) 509,00

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 5 — Documents adjunts

Es carregara la pantalla d’Adjunts:

En la memoria econdmica justificativa ha d’anar adjunt el
informe d’auditoria i tots aquells documents que i
corresponguli.

La memoria técnica justificativa, memoria justificativa de
desviacions, la documentacié demostrativa d’accions de
publicitat, la declaracid responsable no vinculacid entre
proveidor i beneficiari ja s’ha carregat en la justificacid de
moduls

Una vegada carregat cliqueu a Seguent.

ACCIO ([ &eain
Catalonia

rade (L Investment

(1) DomAcsDd  (Z) MTRISDADCS A JUETIRCAR (3 ADJUNTS

Documentacid 34

Adjuriteu la seplent dacumeantacic en als Tarmats que 'indica:

Memoria econdmica - Compte Justificatiu: informe d'auditor £ Maduls: Declaracio de mbduls, temporalitzacid horbria i relacié
d'hores imputades al projecte segons |a categoria professional

| Tria un fiExer

Memaoria técnica justificativa

| Tria un fieer

000 KE.

Memoria justificativa de |les desviacions entre Iactuacio justificada i la inicialment subvencionada

| Tria un fitwer

Docurmentacid demostrativa accons publicitat

| Tria un fitwer

Altra docurnentacio aportada

| Tria un fitwer

00 KE

Declaracio conforme no existeix vinculacid entre proveidor | beneficidiria (art 68 del RD E87/2006, de 21 de juliol, pel gual s"aprova
&l Reglament de |a Llei 38/2003, de 17 de novernbre)

Tria un fiExer

Informe signat justificatiu existénca vinoulacit | conforme |a contractacit sha realitzat d'acord amb les condidons normal del
mercat | auteriteacd SADD0

Tria uni fiExer

m e

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 6 — Carregar I’Excel del compte B

justificatiu A

S'han trobat 5 errors que cal esmenar.

ES Carregaré_ |a pan‘ta”a de JUStIfICaCIOﬂS de Despeses Per tant, aquest document de full de calcul no s'ha acceptat.
Adjunteu I’Excel del compte justificatiu que heu 2000000 € 23.50000€

descarregat, complimentat i guardat al vostre ordinador

Si us plau, corregiu els errors i torneu a adjuntar el document.

Import
imputat a
l'accio

previament. La informacidé de I’'Excel es carregara en

Import imputat Import imputat a Organ
alasubvencié altra subvencié concedent

ipus de Nam. factura Data emissi6 /Data Nom creditor / Import total Import

Concepte NIFDescripcio
P! o justificant  justificant pagament Treballador izt

Observacions|
justificant  IVA !

FACTURA 2350000 100000 2000000 20.000,00 0,00 N/A FACTURA 1

pantalla. Una vegada carregat i sense errors cliqueu a
Seguent. N '

Adjuntar Full de calcul a justificar *

Adjuntar Full de calcul a justificar

Si el sistema detecta qualsevol error a I'Excel ho

informara i s’haura de modificar i adjuntar-no de nou.

Aquest camp es obligatori

) 4 i
ACC I O (Il Generalitat . .
\l¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
Catalonia
Trade (X Investment



Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 7 — Declaracions responsables, signar i
enviar

Es carregara la pantalla de Declaracions.

S’haura de marcar sobre el camp obligatori conforme s’ha llegit i

acceptat la informacio basica de proteccio de dades.
A continuacio clicar sobre Signa i envia.

La signatura és digital per tant s’han d’utilitzar els mecanismes

habilitats per fer-ho.

Ha de signar una persona de I'empresa que tingui un certificat

de representacio de persona juridica.

En el cas que la sol-licitud de subvencid fos signada i enviada
per una persona representant legal diferent a l'actual s’ha
d’aportar préviament a ACCIO els nous poders de la persona
representant legal perque el sistema accepti I'enviament de la

justificacio.

Catalonia
Trade Ot Investment

36

Declaracions

Que en el cas d'haver rebut altres subvencions o ajuts publics i/o privats, nacionals o internacionals per a les mateixes despeses
subvencionables aquestes, sumades a I'import de I'ajut concedit a través d'aquesta linia, no superen els limits establerts a les
bases reguladores

Que l'import imputat a la subvencid, en concurréncia amb altres ingressos (altres subvencions, fons privats o altres tipus de
recursos) obtinguts per al mateix projecte, no supera el cost del projecte subvencionat

Que els justificants aportats corresponen fidelment als registrats a la comptabilitat de I'entitat beneficiaria i que els documents
originals estan custodiats a la seu de I'entitat

Que els pagaments corresponen a actuacions realitzades correctament i justificades mitjancant factures pagades o altres
documents comptables de valor probatori equivalent

He llegit i accepto la informacié basica sobre proteccié de dades *
Informacié basica sobre el Reglament general de proteccié de dades

L'Agéncia per a la Competitivitat de 'Empresa (d'ara endavant, ACCIO), en quant a responsable del tractament, l'informa que les
seves dades personals seran tractades amb la finalitat de tramitar la seva sollicitud d'ajut/subvencié, d'enviar-li enquestes de
satisfaccié, d'oferir-li informacié per mitjans electronics sobre els serveis i activitats de similar naturalesa que aquesta entitat
ofereix aixi com per al compliment de les nostres obligacions legals. ACCIO linforma també que vosté podra exercir els seus drets
d'ccés, rectificaci, supressio, limitacié, portabilitat i oposicié adrecant un escrit al correu electronic dades.accio@gencat.cat, o
enviant un escrit a la nostra adreca postal, Passeig de Gracia, 129 08008 de Barcelona. Per més informacié sobre el tractament de
les seves dades pot dirigir-se al segtient enllag: http://www.accio.gencat.cat/avis-legal/ Tractament: serveis i tramits gencat.
Responsable: Direccié General d'Atencié Ciutadana. Finalitat: garantir la tracabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la
Generalitat de Catalunya, mitjancant la plataforma corporativa Gencat Serveis i Tramits. Legitimacié: interés public o exercici de
poders publics. Destinataris: departaments de la Generalitat i entitats que en depenen per a la gestié dels serveis publics, i
encarregats de tractament que proveeixen els serveis TIC. Drets: sollicitar I'accés, rectificacié o supressio de les dades, i la limitacié
0 oposicié al tractament. Per exercir aquest drets, més informacié a http://www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-
dades/drets/ Més informacid: http://www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-dades/drets/

Accediu al formulari d’aportacid per a la
convocatoria de subvencions als agents de

suport a la internacionalitzacié acreditats
per ACCIO 2023

Fem avui 'empresa del dema
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Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

37
Pas 8 — Acusament de rebuda de I’enviament

Una vegada presentada la justificacio apareixera

la pagina de descarrega de l'acusament de ~ A e
CO‘dI del tramit ‘(ID).- 46 OF
rebuda. S ey

1
Descarregueu 'acusament de rebuda

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne l'estat i, si escau, consultar i atendre requeriments de documentacié o de pagament de taxes.
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacid sobre els vostres tramits i gestions.

Consulteu les recomanacions de seguretat.

"4 =T .
ACCIO (Il s%mime
Catalonia

Trade (X Investment

Fem avui 'empresa del dema



Justificacio - Requeriments

Quan?

Una vegada larea dIncentius
d'ACCIO ha revisat la justificacio
presentada per 'empresa
beneficiaria.

Com?

Per notificacio electronica a 'adreca
de correu electronic habilitada per a
rebre notificacions  referida a la
sol-licitud de subvencio.

Al Generalitat
Wl de Catalunya

ACCIO

Catalonia
Trade &In’-.'t,-:\tnmz'.l

Per qui?

'empresa naura d'aportar
aclariments /0 documentacio
addicional en el termini requerit (10
dies habils des de lendema de
'lacces a la notificacio  del

requeriment).

S no és presenta en termini es
considerara que es desisteix de la
peticio per part de I'entitat, afectant a
part o0 la totaltat de la subvencio

38

concedida. S'iniciaria expedient de
revocacio de la subvencio, el qual es
notificaria a l'entitat.

Fem avui 'empresa del dema



39
Per quins canals es pot donar compliment als

requeriments?

» Si es tracta d’una empresa, associacio o entitat que no depengui d’una administracié publica catalana:
Oficina Virtual de Tramits - Canal Empresa - Area Privada.

* Només en casos pautats es podra aportar mitjancant formulari d’aportacio.

‘]J [[ Generalitat

! de Catalunya Fem avui 'empresa del dema



Area Privada

Amb la notificacid que es rebra al correu
electronic habilitat per I'entitat beneficiaria per a
rebre notificacions, es podra accedir a I’'espai per
a carregar la documentacio i donar requeriment a
les mancances.

ACCIO Al Generalitat
Wl de Catalunya
Catalonia
Trade (X Investment

Generalitat
de Catalunya

40

Benvalgut/ude,
Do comunigeen 9 Sanse sdiunter documentaci? ol trémit amd codiy

Por o néde informecifs Tew slias aqui

Plasvolet/eda,
Voo comunican g9t Bangue ad)Gales SoOEmEntACsion AR tramit damd

Entd de informacicon) Few clice sgui

Agreciage Br./Bra.

OTeMssTER )

codis UTEMEATER-)

A Comcalancs Gen Lalte AAYEATAr SCoUmentacsils Al trAmite Som o8dlge: GTENMITEN-L

Pazrs nds infozmacitnl Bags

Dear Ne./Mew. /Mo,

Fe iaform Jos thAt thS Procedere OF Speration with code: OVEMSTEN-1, has Pending SoCEMntation Teguiresants.

CAA0K O TRLS A3GIeR2 IO 20c 1D IAfcEmaticoa: CRLCN Daan

L e e e I L e S e e L L I L T 1)

© Genershtat de Cotahumye

Fem avui 'empresa del dema



Area Privada

41
0~
Una vegada dins i identificat es podra accedir al B y _— o o
requeriment i la documentacio que s’ha d’aportar. o T fon
280 Documentacis generada per administracio
: Documentacié que has aportat Q

D Sollicitud de subvencions a associacions | fundacions, destinades a la realitzacié de trobades d'exploracié d'OVNIS
Enviada of 28/02/2021 » les 20:530

AcCIiO [

V. de Catalunya Fem avui 'empresa del dema

Catalonia
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Area Privada

42

confirmara l'enviament i es podra descarregar
|’aousament de rebuda. Enviament de documentacio

Sollicitud de subvencié estructural a mitjans informatius digitals de titulantat privada en catald o en aranés

Codi del tramit (1D 2PW3GVFLR

Sol-licitud Documents Esdeveniments | comunicats

v

NUmero de registre 9015 - 632572017
Data de registre 2600672017 11:20:28

0
Descarregueu Facusament de rebuda

-

Sol-heitud Documents Esdeveniments | comunicats

ACC'é Al Generalitat . \
Wl¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
Catalonia

Trade Ot Investment



Formulari d’aportacié

Exclusivament per a tramits no
directament relacionats amb la justificacio
de despeses com renuncies a la
subvencio, poders de nova persona
representant de I'empresa...

Dues opcions, descarregar el formulari
amb dades incorporades (amb identificacio
digital) o descarregar el formulari i omplir-
ho manualment.

Es recomanable que s’entri en mode
incognit pel navegador per a assegurar
que s’agafa la darrera versio del formulari.

{Ill| Generalitat
Wl de Catalunya

ACCIO

Catalonia
Trade &In’-.'t,-:\tnmz'.l

43

Aportacio documentacid subvencions als agents de suport a la internacionalitzacié acraditats

per ACCIO 2023

n Descarregar el formulari @ Ermplenar, validar i desar @ Erviar a tramitar i rebre rebut de registre
-
@ Descarregueu-y Tormmbar
pl o ent el T I ar del prog fedabe Readar 3
puts d'ajuda sobre 2l pro, ¢ Jarmnul pdrl.
| ] e
r
n Descarregar el formulari @ Ermplenar, validar i desar (E:l Erviar a tramitar i rebre rebut de registre

Accediu al formulari d’aportacio per a la
convocatoria de subvencions als agents de
suport a la internacionalitzacié acreditats
per ACCIO 2023

Fem avui 'empresa del dema


https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=ACC101APOR&origen=CE
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=ACC101APOR&origen=CE

Formulari d’aportacié "

® Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar o Enviar a tramitar i rebre rebut de registre

ad

Es important informar a ACCIO del canvi de -
persona de contacte consignada a la sol-licitud * Crques el formuar ol o e e desat s ninacor
tant bon punt es produeixi.

El correu electronic informat de la persona de

Codi personal

contacte s on s’avisa de la posada a disposicio

del requeriment. Si la persona de contacte ja no et e s e
treballa a 'entitat pot implicar que I'avis de

posada disposicio es perdi i No es pugui accedlir. e e e e e

Per tal de fer-ho aportar per formulari d’aportacié

* Registre d'entrada: data en qué s'ha iniciat el procediment administratiu.

|a Seg U ent i nform aCié de |a nova person a de + |dentificador del tramit: permet fer el seguiment de canvis de |'estat de |a tramitaci, aportar documentacio pendent i fer

pagaments.

ns quants segons)

Pas 3.2 Confirmacid de tramitadd efectuada

+ Taxes: en alguns casos, amb el rebut de registre, s'emet una carta de pagament necessaria per abonar les taxes.

CO ntaCte . Ala pagina del rebut de registre podeu trobar també informacic sobre documentacio que calgui adjuntar per completar I'expedientiun

Nom i cognoms

DNI o document d'identificacio
Ad I’e(;a Comple’[a de |’entitat amb COdi pOS’[aI Consulteu la Seu electranica per saber si hi ha seryeis gue no. estisvin opsrativs
Telefon de contacte

Correu electronic Accediu al formulari d’aportacié per a la
convocatoria de subvencions als agents de
. A G suport a la_internacionalitzacié acreditats
Al Generalitat A
ACC I 0 Wl¥ de Catalunya er ACCIQ 2023 Fem avui 'empresa del dema

Catalonia
Trade CtInvestment

enllag per fer el pagament en linia, pels casos en qué apliqui.

Preguntes frequents sobre com tramitar en linia
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Formulari d’aportacié

Omplir el formulari (pagina 1), adjuntar els
documents que aporteu (pagina 2) i a la
darrera pagina:

1) Acceptar les condicions de proteccions de
dades.

2) Validar el document.

3) Signar digitalment (per la persona
representant legal de |'entitat).

4) Desar.

| Generalitat
Wl¥ de Catalunya

AcCCIO

Catdloma&
Trade (X Investment

ESBORRANY

45

Proteccio de dades

L'Agéncia per a la Competitivitat de 'Empresa (d'ara endavant, ACCIO), en quant a responsable del tractament, lnforma que les
seves dades personals seran tractades amb la finalitat de tramitar la seva sol-licitud d"ajut/subvencio, d'enviar-li enquestes de
satisfaccio, doferir-i informacid per mitjans electronics sobre els servels i activitats de similar naturalesa que aquesta entitat ofereix
aixi com per al compliment de les nostres obligacions legals. ACCIO Iinforma també que vosté podra exercir els seus drets d'accés,
rectificacid, supressio, limitacio, portabditat | oposicid adregant un escrit al cofreu electronic dades accio@gencal cat, o enviant un
escrit a la nostra adrega postal, Passelg de Gracia, 129 08008 de Barcelona. Per més informacio sobre el tractament de les seves
dades pot dingir-se al seglient enllag. http /Awww accio gencat catavis-legall Tractament: serveis i tramits gencat Responsable:
Direccid General d'Atencié Ciutadana Finalitat: garantir la tragabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la Generaltat de
Catalunya, mitjancant la plataforma corporativa Gencat Serveis | Tramits Legitimacid: interés pablic o exercici de poders piblics
Destinataris: departaments de la Generalitat | entitats que en depenen per a la gestio dels serveis pablics, | encarregats de
tractament que proveeixen els serveis TIC Drets: sol-licitar 'accés, redﬂcaaboswresslbdelesdades ihmlaoboopodoéal
nmmmox«urmms -‘-nu B o s/ Més

Validar Desbloquesar

Per tramitar |a sol-licitud heu de:
1) Signar el document | desar al vostre ordinador.

2) Tomar al tramit en linia, seleccionar el fitxer | enviar a tramitar.

Signatura

Atencio: msamwmumemmp«qummmwmdodamwrmndaauana
de Certificaci6. Consulteu el 0 tals admes
Nosadnmhmmaanbndwwm"ﬂwwnwmmmanwm

Si vol signar amb DNI electronic (eDNI), s'ha de deshabilitar el mode protegit del Reader XXI. Consultey com realitzar-ho.

Fem avui 'empresa del dema



Formulari d’aportacié

Una vegada desat el document al vostre
ordinador:

1) Seleccioneu el fitxer a Tria un Fitxer.

2) Clicar a Envia per a trametre I'aportacio
documental.

Catalonia
Trade (X Investment

@ Descarregar el formulari @ Emplenar, validar i desar e Enviar a tramitar i rebre rebut de registre

v

E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

* Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador.

Tria un fitxer m

Escriu un nom amb el que identificarem el teu trémit a partir d'ara. Podras
modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.

Codi personal

{Es possible que aguest procés duri uns quants segons)

Pas 3.2 Confirmacit de tramitacié efectuada

Quan el formulari estigui registrat, es mostrara la pagina del rebut de registre amb les dades del tramit i el document de rebut de registre
que heu d'imprimir o desar.

Es important imprimir o desar el rebut de registre ja que conté:

+ Registre d'entrada: data en qué s'ha iniciat el procediment administratiu.

+ |dentificador del tramit: permet fer el seguiment de canvis de I'estat de la tramitacid, aportar documentacid pendent i fer
pagaments.

+ Taxes: en alguns casos, amb el rebut de registre, s'emet una carta de pagament necessaria per abonar les taxes.

Ala pagina del rebut de registre podeu trobar també informacid sobre documentaci6 que calgui adjuntar per completar l'expedient i un
enllag per fer el pagament en linia, pels casos en qué apliqui.

Preguntes frequents sobre com tramitar en linia

Consulteu la Seu electronica per saber si hi ha serveis que no estiguin operatius

Fem avui 'empresa del dema



(Gracies!

Contacta’ns!

934 767 206
info.accio@gencat.cat
Passeig de Gracia, 129
08008 Barcelona

accio.gencat.cat
catalonia.com

r 4 e
ACCIO [ st
Wl de Catalunya
Catalonia
Trade CtInvestment

Segueix-nos a les xarxes socials!

in,

accio_cat
@Catalonia_TI

linkedin.com/company/acciocat/
linkedin.com/company/invest-in-catalonia/

Fem avui 'empresa del dema
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