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continguda en aquesta guia no
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CaraCte rl,Stiq u eS Consulteu les bases reguladores

4,5i18

Es poden rebre per a les mateixes
despeses subvencionables altres el
subvencions  sempre que es e el
respecti la normativa comunitaria
perO mai superar el cost de
I'activitat subvencionada

Aprovades per
resolucio d’atorgamen

Despesa minima a
justificar, 60% del
cost aprovat

Incorreguda només pée

I’entitat beneficiaria

Si <60% Comissio de valoracio per

REENPERCS G ) No es possible I'ampliacié del revocacio total o pagament parcial
gener de 2024 | el |y termini de despesa - . i
de desembre de 2024 Si <100% pero > 60% Reduccio

proporcional de I'ajut
@ (‘) Necessaries per a les
cade activitats del projecte

= x i T .
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Despeses no

Interessos deutors
comptes bancaris

Interessos, recarrecs i
sancions

Despeses legals i
judicials

Impostos indirectes
1 recuperables

*Quan sigui susceptible de

recuperacié o compensacio.

e & — )
ACCIO [ &umm,
Catalonia

Trade Ctinvestment

subvencionables

B @ &5 !

I
Despeses transaccio
financeres

Comissions i perdues

de canvi

Factures anteriors o
posteriors al projecte

Impostos personals
sobre la renda

Consulteu la base reguladora
4.6
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Despeses no subvencionables

Despeses vinculades a la
Vinculacié proveidor- Pagaments en efectiu preparaci6 del informe

sol-licitant técnic i administratiu per a

la tramitacio de I’ajut.
%

Imports inferiors a 100
euros

Consulteu la base requladora
44i4.6

Personal de suport a

Despeses d’explotacia tercers en la tramitacid
d’ajuts
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LI 4

Justificacio - Documentacio 8

Documentacid genérica En cas de dubtes en el procés
. de justificacié administrativa de
= Declaraci6 responsable la subvencio podeu contactar

amb el servei de Justificacions a:

=  Memoria técnica . .
grupjustificacions@correu.accio.gencat.cat

=  Sjs’escau, memoria de desviacions

=  Publicitat
Per la justificacié en la modalitat d’acreditacié per moduls per a les despeses de personal

= Declaraci6 responsable de moduls
» Model de temporalitzacié horaria

» Relacié d'hores imputades al projecte segons la categoria professional

Per la justificacié en la modalitat de presentaci6 de compte justificatiu amb aportacio
d’informe d’auditor per a la resta de despeses
» Informe d’auditor
=  Compte justificatiu
» |dentificacio de les 3 ofertes
AccIO T St Fem avui lempresa del derma

Catalonia
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Quina documentacio s’ha de presentar? Consulteu la base reguladora 13 L

« Declaracioé responsable

* Signades digitalment per la persona responsable legal:

Declaracio relativa a la no vinculacié entre 'empresa beneficiaria i la proveidora.

En cas que n’hi hagi, i només amb I'autoritzacié prévia a la seva realitzacié per part d’ACCIO, aportar informe justificatiu
conforme la contractacié s’ha realitzat en condicions normals de mercat.

Descarregueu-vos el model disponible

« Memoria técnica

Descarregueu-vos el model disponible

« Memoria de desviacions

Si s'escau, memoria justificativa de les desviacions entre I'actuacio justificada i la inicialment subvencionada, amb

I'argumentacié per part de I'entitat beneficiaria dels canvis que s'han produit entre I'actuacié aprovada inicialment i la
finalment justificada.

1l Generalitat
Ul de Catalunya

AcCCIO
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Publicitat

'entitat beneficiaria ha de donar publicitat al finangament public de l'activitat subvencionada.

S’ha de fer constar en qualsevol comunicacié i difusid externa que I'actuacid subvencionada s’ha realitzat “Amb el
suport d’ACCIO”, fent constar el logo d’ACCIO en tots els elements informatius i publicitaris relacionats amb

I’activitat subvencionada.

Sempre que la difusié es faci en un suport web, la paraula ACCIO o el logotip d'ACCIO contindran un enllag actiu a

la pagina web d'ACCIO (https://www.accio.gencat.cat).

'incompliment dels requisits de publicitat pot comportar la no subvencionabilitat de les despeses vinculades.

Descarregueu-vos el logotip d’ACCIO Consulteu la base requladora 21

il Generalitat , .
Ul de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
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Quina documentacio6 s’ha de presentar? 13
Memoria economica justificativa

Declaracio responsable sobre el modul signada digitalment per la persona responsable legal:

* Numero d'unitats fisiques considerades com a modul (hores dedicades).

Quantia de la subvencio calculada sobre la base de les activitats quantificades a la memoria d'actuacio i el
modul que correspongui segons la categoria de cost per hora.

Descarreqgueu-vos el model disponible

Temporitzacid mensual per cada any natural de les hores imputades i les activitats realitzades pel personal en nomina

i/o per la persona externa que realitza la direccid i gestid executiva de la xarxa. Signat per la persona representant legal
i la persona treballadora o la persona externa.

(Descarrequeu—vos el model disponible

Relacio d'hores imputades al projecte segons la categoria professional

(Descarrequeu—vos el model disponible

1[IT Generalitat
Ul de Catalunya

Fem avui 'empresa del dema
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Justificacio

Justificacio — Per la justificacio en la modalitat de
presentacio de compte justificatiu amb aportacio
d’'informe d’auditor per a la resta de despeses

ACCIO [l Sl
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Consulteu la base requladora 13

Quina documentacié s’ha de presentar?

Informe d’auditoria (segons el model normalitzat que es trobara a la pagina web d’ACCIO.)

» Realitzat per una persona auditora inscrita com a exercitant en el Registre Oficial d’Auditors de Comptes (ROAC).

* Les despeses d'aguest informe es podran considerar subvencionables, i la data de la seva factura justificativa podra ser
posterior al termini que estableixi la resolucid d’atorgament.

Agclé il Generalitat . )
1l de Catalunya Fem avui 'empresa del dema

Caia!snia&
Trade Ctinvestment



Compte justificatiu

Ompliu I'Excel en totes les seves columnes:

Columna A Tipus de despesa: Seleccionar Directa.

Columna B Concepte de despesa: Seleccionar Servei
Professional (Auditoria), Despesa Personal (despeses salarials
personal) o Servei general (Actius).

Columna C Num factura: Indicar el nimero de la factura per a
despeses de Servei Professional i Servei General. Per a
Despeses de Personal introduir la nomina del personal de la
seguent manera: Per exemple, la nomina del mes de mar¢ de
2023 seria 03N/2023, la nomina de I'extra de juny 2023 seria
06E/2023 i la bonificacid d’octubre de 2023 seria 10B/2023.

Descarregueu-vos el model disponible

1[IT Generalitat
Ul de Catalunya

Columna D Data emissio justificant: Data d’emissio de la
factura en format DD/MM/AAAA. Per a despeses de personal,
data del darrer dia del mes de la nomina que s'imputa en format
DD/MM/AAAA.

Columna E Data de pagament: Data de pagament de la
factura en format DD/MM/AAAA. Per a despeses de personal,
data del pagament de la nomina en format DD/MM/AAAA.

Columna F Nom creditor/treballador: Indicar el nom complet
del proveidor o persona treballadora.

Columna G NIF: Numero d’identificacio fiscal del proveidor o de
la persona treballadora.

Columna H Descripcio: Breu descripcio de la despesa.

Columna | Import total justificant: Per a despeses amb
factura: Import total base de la factura, sense IVA. Per a
despeses de personal, imputacid per persona i mes resultant
del calcul realitzat en el model disponible d'Excel de despeses
de personal.

Fem avui 'empresa del dem
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Compte justificatiu

Columna J Import IVA: Import de I'lVA de la factura.

Columna K Import imputat a I'accié: Import de la factura
(sense IVA) o de la despesa de personal que s’imputa al
projecte.

Columna L Import imputat a la subvencid: Import d’ajut que
es correspon a la factura o despesa de personal (Import de la
Columna K multiplicat pel percentatge de subvencio. Aquest
percentatge s’obté, en base a la resolucid d’atorgament, import
total de 'ajut / cost subvencionable acceptat).

1[IT Generalitat
Ul de Catalunya

17

Columna M Import imputat a altra subvencio: Si s’escau,
import total del justificant que s'ha presentat préviament en
d'altres subvencions.

Columna N Organ concedent: Si s’escau, Organ que
concedeix l'altra subvencidé on s'ha presentat el justificant
actual.

Columna O Observacions: Si s’escauen.

No introduiu formules ni vinculacions a les caselles de I'Excel,
perquée generara errors.

El nom de I'arxiu Excel no ha de portar ni accents ni caracters
especials (per exemple Justificacio.xIsx).

Heu d’introduir les dades al compte justificatiu manualment.
No introduiu imports amb més de dos decimals.

No copieu ni enganxeu dades ni imports d’altres Excels
(especialment el del calcul de personal).

Fem avui 'empresa del dema



Quina documentacio6 s’ha de presentar?

18

Tres pressupostos
Consulteu les bases reguladores

» A revisar per part de 'auditoria. 44113

« Excepcionalment quan no hi hagi tres ofertes aportar:

« Documentacié demostrativa que la despesa s’ha realitzat amb anterioritat a la concessio de la

subvencio.

* Quan no existeixen en el mercat suficients entitats que realitzin, prestin o subministrin el servei,
s’ha d’aportar un certificat emes per una entitat externa especialitzada amb la mateéria

que ho motivi.

- Si dels tres pressupostos no se selecciona ’oferta més avantatjosa, aportar una memoria on la

persona representant legal de 'empresa beneficiaria justifiqui la seleccid.

Descarregueu-vos el model disponible

i[l} Generalitat )
Ul de Catalunya Fem avui 'empresa del dema




Justificacio - Presentacio

Quan?
Com a maxim 30 de juny de 2025.

Per qui?
L’empresa beneficiaria.

Abans de rebre qualsevol pagament les empreses
beneficiaries hauran de complir amb les obligacions
tributaries davant I'Estat, la Generalitat, la Seguretat Social, i
no tenir deutes amb ACCIO ni amb les seves empreses
participades.

1[IT Generalitat
Ul de Catalunya
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p

Accediu a la justificacid en linia

19
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Com s’ha de justificar la subvencid? 20

« Accedir al formulari, en format html, de justificacié en linia
» Hiha untemps determinat per a fer la presentacio de la justificacio.

« Es aconsellable accedir préviament al formulari en linia per a descarregar i omplir a banda I'Excel del compte
justificatiu que formara part de la justificacio.

« Es necessari disposar de signatura electronica com a persona representant legal per a poder finalitzar la
justificacio.

Accediu a la justificacié en linia

&@@ﬁ@ ATl Generalitat B _
7 ¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema

Catalonia
T!":!c!-)&5:‘.1’&:({'1‘.9I‘:1



INFORMACIO IMPORTANT ABANS DE JUSTIFICAR

21

Moduls

Despeses de personal

Col-laboracions externes

EXPEDIENT

Compte justificatiu/

Altres despeses destinades a
la realitzacié del projecte

. Serveis professionals
Informe d’auditor

Despesa de la realitzacio,
per part d’un auditor de
comptes, de I'informe de
justificacié de I'actuacid
S’hauran de realitzar dues justificacions que trobareu explicades en les seguents diapositives: subvencionada

*  Modalitat 1 = Moduls per justificar les despeses de personal.
* Modalitat 2 > Compte justificatiu amb aportacio d’informe d’auditor per a la resta de despeses.

1[IT Generalitat
Ul de Catalunya
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Modalitat 1 - Moduls

Pas 1 - Recuperar dades, cercar accions i escull la

modalitat a justificar

1. Una vegada dins del formulari de justificacio, introduir un
nom pel tramit - codi personal (optatiu) i clicar sobre

Recuperar dades.

2. A Document d’ldentitat indicar el NIF de 'empresa i a
Expedient, el codi d’expedient disponible a la resolucio
d’atorgament (format ACE144/24/XXXXXX) i clicar sobre

Cercar accions.

3. Modalitat a justificar — Moduls

_ F 4 T .
ACCIO [ sexarme

Catalonia
T!":!c!-)&5:‘.1’&:({'1‘.9I‘:1

Els camps marcats amb * s6n-obligatoris

Codi personai@

Descarrega Compte Justificatiu

Modalitat a justificar *

23

Maduls

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 1 — Moduls

Pas 2 - Altres ajuts

Es carregara la informacié de la subvencio
atorgada.

Al final de la pagina haureu d’indicar si heu
demanat altres ajuts per a la mateixa finalitat
marcant NO/SI i clicant a Seguent.

En el cas de marcar Sl s’han rebut o demanat
altres ajuts per a la mateixa finalitat omplir les
dades i clicar a Seguent.

ACCIO [ Goreraiee
¥ de Catalunya
Calalonia&

Trade Investment

NO

Institucio entitat o : Objecte de
= Publica / Privada )

empresa subvencié

Instituci6, entitat o empresa

Publica / Privada

Objecte de I'ajut o subvencié

Import atorgat/imputat

* En cas que desconegueu l'import atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatoria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-

lo amb "0,00" Unicament quan no s'hagi atorgat res.

ajut o

Total:

24

Import atorgat/imputat

0,00 €

Fem avui 'empresa del dema
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Modalitat 1 — Moduls

Pas 3 - Imputar hores

Ens trobarem amb aquesta pantalla. \
(1) ienTIFicacid (2) ALTRES DADES A JUSTIFICAR

En les tres categories posarem el nombre d’hores
que s’han realitzat en el projecte per cada <

categoria.

q] Generalitat
¥ de Catalunya

2b
Nom Valor Justificat
Nembre d'hores de dedicacio - Director{a), titulat(da) superior (A) 0,00

0,0t

Nombre d'hores de dedicacio - Técnic(a) mig (B) 841,00

850,00
Nombre d'hores de dedicacio - Administratiu{va) (C) 509,00 1500

450,00

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 1 — Moduls

Pas 4 — Documents adjunts

Es carregara la pantalla d’Adjunts:

* Memoria economica justificativa: s’haura d'adjuntar la declaracio de moduls (model
d’ACCIO), la temporalitzacié horaria (model d’ACCIO) i la relacié d'hores imputades al

projecte segons la categoria professional (model d’ACCIO).
«  Memoria t&cnica justificativa (model d’ACCIO)
» Sis'escau, memoria justificativa de desviacions
+ Sis'escau, documentacio demostrativa d’accions de publicitat
« Declaracié vinculada a la vinculacié amb un proveidor (model d’ACCIO)
« Altra documentacio aportada

Documentacid obligatoria: Memoria economica, memoria tecnica i declaracio relativa a la

vinculacio amb un proveidor.
Una vegada carregat cliqueu a Seguent.
ACCIé il Generalitat
¥ de Catalunya

Catalonia
Trade Ctinvestment

26
(7) movmAs &) WADES A | (L E) ] m
Documentacid
Adjunteu Ls Sepent dacurmsenlacio en 2l larmass o

Membiia econdmick - Compte hetificatiu; informe d'suditor § Mbduls: Declarachd de mbdull, temporalitzscid horra | relacio
dhores imputsdes 3l projecte segons |y categoria professional =

| T urs e

Wil tenies justificstiv

| Trim un froer

2000 ME

Membrls justificativa de les desviacions entre Nactuschs justificads | la iniclsinent subvencionads

| Tria un froer

DiestiiFneritacid demostrativa sccians publicitat

| Trim un froer

Altra docurmentacd sportads

| Tria un froer

i E

Declaracit confarme fia existelx vinculacid entre provesdor | beneficildls (art 68 del RD BAT/2006, de 21 de julial, ped gusl 'aprova
&l Reglament de |2 Liei 3872003, de 17 de noverribre)

Tria un fitwer

Informe Signat justifcatiu exstines vintulacld | conforme |3 contractacit sha reslitzat d'acord amb les condigions narmmal del
refeat | sutnciteacsd SACCKD

| Tria un fitxer

m S
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Modalitat 1 = Moduls
Pas 5 — Declaracions responsables, signar i enviar
Es carregara la pantalla de Declaracions.

S’haura de marcar sobre el camp obligatori conforme s’ha llegit i

acceptat la informacio basica de proteccio de dades.
A continuacio clicar sobre Signa i envia.

« La signatura és digital per tant s’han d’utilitzar els mecanismes

habilitats per fer-ho.

« Ha de signar una persona de I'entitat beneficiaria que tingui un

certificat de representacié de persona juridica.

« Enelcas que la sol-licitud de subvencio fos signada i enviada per
una persona representant legal diferent a I’actual s’ha d’aportar a
ACCIO els nous poders de la persona representant legal perqué

el sistema accepti I'’enviament de la justificacio.

Declaracions

Que en el cas d’haver rebut altres subvencions o ajuts publics i/o privats, nacionals o internacionals per a les mateixes despeses
subvencionables aquestes, sumades a I'import de I'ajut concedit a traves d'aquesta linia, no superen els limits establerts 3 les
bases reguladores

Que l'import imputat a la subvencié, en concurréncia amb altres ingressos (altres subvencions, fons privats o altres tipus de
recursos) obtinguts per al mateix projecte, no supera el cost del projecte subvencionat

Que els justificants aportats corresponen fidelment als registrats a la comptabilitat de I'entitat beneficiaria i que els documents
originals estan custodiats a la seu de I'entitat

Que els pagaments corresponen a actuacions realitzades correctament i justificades mitjangant factures pagades o altres
documents comptables de valor probatori equivalent

& He llegiti accepto la informacid basica sobre proteccié de dades *
Informacié basica sobre el Reglament general de proteccié de dades

L'Agéncia per a la Competitivitat de 'Empresa (d'ara endavant, ACCIO), en quant a responsable del tractament, |'informa que les
seves dades personals seran tractades amb la finalitat de tramitar la seva sollicitud d'ajut/subvencio, d'enviar-li enquestes de
satisfaccio, d'oferir-li informacié per mitjans electrénics sobre els serveis i activitats de similar naturalesa que aquesta entitat
ofereix aixi com per al compliment de les nostres obligacions legals. ACCIO I'informa també gue vosté podra exercir els seus drets
d'ccés, rectificacio, supressio, limitacio, portabilitat | oposicié adrecant un escrit al correu electronic dades.accio@gencat.cat, o
enviant un escrit a la nostra adrecga postal, Passeig de Gracia, 129 08008 de Barcelona. Per més informacié sobre el tractament de
les seves dades pot dirigir-se al seglent enllac: http//www.accio.gencat.cat/avis-legal/ Tractament: serveis i tramits gencat.
Responsable: Direccié General d'Atencié Ciutadana. Finalitat: garantir la tracabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la
Generalitat de Catalunya, mitjangant la plataforma corporativa Gencat Serveis i Tramits. Legitimacid: interés public o exercici de
poders publics. Destinataris: departaments de la Generalitat | entitats que en depenen per a la gestid dels serveis publics, i
encarregats de tractament que proveeixen els serveis TIC. Drets: sollicitar |'accés, rectificacid o supressid de les dades, i |a limitacio
o oposicio al tractament. Per exercir aquest drets, més informacio a http//www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-
dades/drets/ Més informacid: http:/fwww.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-dades/drets/

Accediu al formulari d’aportacié per a la

convocatoria de subvencions als agents

de suport a la internacionalitzacid

acreditats per ACCIO 2024

F 4 r o .
ACCIO [ 5Eaine.
Cmqr'?ar::!:&m‘;eﬂmem

Fem avui 'empresa del dema



Modalitat 1 — Moduls
Justificacio del Programa m
Pas 6 — Acusament de rebuda de I’enviament

Una vegada presentada la justificacio apareixera
la pagina de descarrega de I'acusament de
rebuda_ o El formulari s’ha enviat correctament

mborn: pre LUID: fFBTHE1 5.3423.497h.a0 1 6. 8d5dadatd 2e3

NOSHVXO20
9015 326/ 2021 B
12/01/2021 16:21:29 K

Descarregueu MNacusament de rebuda

EUE fes recomanadions de seguretat

[ Generalitat
eneralita . X
ACCIO 1l de Catalunya Fem avui 'empresa del dema
Caialonia&
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Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 1 - Recuperar dades, cercar accions i
descarregar el compte justificatiu (buit)

1. Una vegada dins del formulari de justificacio, introduir un nom
pel tramit - codi personal (optatiu) i clicar sobre Recuperar dades.

2. A Document d’ldentitat indicar el NIF de I'empresa i a
Expedient, el codi d’expedient disponible a la resolucio
d’atorgament (format ACE144/24/XXXXXX) i clicar sobre Cercar
accions.

A continuacio cliqueu sobre Descarregueu compte justificatiu.
(En la seguent diapositiva, s’explica com omplir aquest compte
justificatiu).

3. Modalitat a justificar — Compte justificatiu amb informe d’auditor

_ F 4 T .
ACCIO [ sexarme

Catalonia
T e:ce&i:*.a’e:&-w:eln

Codi persoﬂa‘o

ACE101/23500000¢

Descripeio subvencid Recuperar dades

Subwvencit als agents de supaort & la internacionalizacio acreditats per ACCIO0 2023

Document d'identitat

GE1097994

Expedient

ACE101/23/000007 Cercar accions

Accio a justificar *

2025 - Pla de promocic internacional de la Cecot del 2023

Medalitat a justificar *

Compte justificatiu = |

Justificacio de despeses * e
Sense gportadd de justificants de despeses Amb informe d auditors

Fem avui 'empresa del dema




Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 2- Omplir ’Excel de compte justificatiu — (Si ho has fet amb anterioritat, passar al pas 3)

Ompliu I'Excel en totes les seves columnes:

Columna A Tipus de despesa: Seleccionar Directa

Columna B Concepte de despesa: Seleccionar Servei
Professional (Col-laboracions externes i altres)

Columna C Num factura: Indicar el nUmero de la factura
per a despeses de Servei Professional.

Columna D Data emissio justificant: Data d’emissio de la
factura en format DD/MM/AAAA.

Columna E Data de pagament: Data de pagament de la
factura en format DD/MM/AAAA.

Columna F Nom creditor/treballador: Indicar el nom
complet del proveidor.

Columna G NIF: Numero d’identificacio fiscal del proveidor.
Columna H Descripcio: Breu descripcio de la despesa.

Columna | Import total justificant: Per a despeses amb factura: Import
total base de la factura, sense IVA.

Columna J Import IVA: Import de I'IVA de la factura.
Columna K Import imputat a I’accié: Import de la factura (sense IVA).

Columna L Import imputat a la subvencio: Import d’ajut que es
correspon a la factura (Import de la Columna K multiplicat pel percentatge
de subvencio. Aquest percentatge s’obté, en base a la resolucio
d’atorgament, import total de I’ajut / cost subvencionable acceptat).

Columna M Import imputat a altra subvencio: Si s’escau, import total
del justificant que s'ha presentat previament en d'altres subvencions.

Columna N Organ concedent: Si s’escau, dorgan que concedeix |'altra
subvencio on s'ha presentat el justificant actual.

Columna O Observacions: Incloure el detall per a cada despesa
depenent de I'activitat si s’escaul.

No introduiu ni enganxeu férmules, dades i vinculacions a les caselles de I'Excel, perque generara errors.

El nom de I'arxiu Excel no ha de portar ni accents ni caracters especials (per exemple Justificacio.xIsx).

Heu d’introduir les dades al compte justificatiu manualment.

i[l} Generalitat

Il de Catalunya  NO introduiu imports amb més de dos decimals.
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Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 3 - Altres ajuts

Es carregara la informacid de la subvencio
atorgada.

Al final de la pagina haureu d’indicar si heu
demanat altres ajuts per a la mateixa finalitat
marcant NO/SI i clicant a Seguent.

En el cas de marcar S s’han rebut o demanat
altres ajuts per a la mateixa finalitat omplir les
dades i clicar a Seguent.

ACCIO [l s
de Catalunya
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Institucio, entitat o Objecte de [lajut o

Publica / Privada Import atorgat/imputat

empresa subvencié

Instituci6, entitat o empresa |

Publica / Privada

O

Objecte de I'ajut o subvencié

Import atorgat/imputat

&/}' Total: 0,00 €

* En cas que desconegueu l'import atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatoria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-
lo amb "0,00" Unicament quan no s'hagi atorgat res.
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Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 4 - Imputar hores

Ens trobarem amb aquesta pantalla. \

(1) DEnTIFicaCO (2) ALTRES DADES A JUSTIFICAR

En aquest apartat imputarem O hores en cada N ke DR
Categoria’ atés que ho hem imDUtat en Ia Noembre d'hores de dedicacio - Director(a), titulat(da) superior (A) 0,00 .‘
justificaci® de moduls.
Nombre d'hores de dedicacio - Técnic(a) mig (B) 341.00
Nombre d'hores de dedicacio - Administratiu{va) (C) 509,00

il Generalitat , .
(ﬂ ¥ de Catalunya Fem avui 'empresa del dema




Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 5 — Documents adjunts

Es carregara la pantalla d’Adjunts:

En la memoria econdmica justificativa ha d’anar adjunt el
informe d‘auditoria i tots aquells documents que i
correspongui.

La memoria tecnica justificativa, memoria justificativa de
desviacions, la documentacid demostrativa d’accions de
publicitat, la declaracid responsable no vinculacid entre
proveidor i beneficiari ja s’ha carregat en la justificacié de
moduls

Una vegada carregat cliqueu a Seglent.

ACCIO [l s
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(1) comAchod  (Z) ATAISDADES A LSTRCAR (3 ACRINTS

Docurmentacid 34

Ardjunben ls Sephent docurmenlacid en ls larmats que Sfindica:

Memdria econdmics - Compte hetificatiu: informe d'suditor f Mbduls: Declarachd de moduld, temporaiitzecsd horkris | relacd
dhores Imputades al profecte sexons |a categorls professionasl =

| Tria ur fiecer

WS admesE: e, mock, (|Ag. (pdf, Tan 208 K | TR N mima 22000 KB

Menbrla técnica [ustificstiva

v admesas: o, Hock, (Jpg. pdf. Tar s k| Tip Nita maima 32000 KE

Mesnorla justificative de |e desvizcions entre I'actuachd justificads | s iniclsihent subvencionads

WS SAMESE 06 COCK, (|g, Pt 120 2ip, Mids mikma 22000 KE

Docurnentacic demosirativa scoions publicitat

WS admesE: e, mock, (|Ag. (pdf, Tan a0s K | TR e mima 22000 B

Altra docurmentacio sportads

W admesas: o, Hock, (Jpg. pdf. Tar s kil Fip Nita maima 32000 KE

Declaracio confarme na existeix vinculacid endre proveidor | beneficlirla (art 5B del RD BA7/2006, de 21 de juliol, ped qual s'aprovs

el Reglament de Lz Liei 3E72003, de 17 de novermibre)

Informe Signat justfcatiy exstdngs vinoulacd | conforime |y contractacio sha fealitzat d'scond amb les condicions narmal del
rmercat | sutoritescd SACCKD

£ Bocy. . ng, ot rin. Mida madsoma 12000 KE

Amtarior Segnant
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Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 6 — Carregar I’Excel del compte B

justificatiu A
S'han trobat 5 errors que cal esmenar.

Es Carregaré la pan’[a”a de Justificacions de Degpegeg_ Per tant, aquest document de full de calcul no s'ha acceptat.

Import atorgat  Import a justificar

Adjunteu P’Excel del compte justificatiu que heu 2000000€ 250000

descarregat, complimentat i guardat al vostre ordinador

Si us plau, corregiu els errors i torneu a adjuntar el document.

préVIament. La |nf0rmaC|é de |’EXCG| eS Carregaré en i e Num. factura Data emissio /Data Nom creditor / Importtotal Import import import imputat Import imputat a Organ

NIFDescripcio imputat a ] 4
Pag, P alasubvencié altra subvencié concedent

servaci
justificant  IVA i QObservacions|
ICCl

ojustificant  justificant  pagament Treballador

FACTURA

panta”a Una Vegada Carregat | Sense errors Cllqueu a . 23.500,00 1.00000  20.000,00 20.000,00 0,00 N/A FACTURA 1
Seguent. -

Adjuntar Full de calcul a justificar *

Adjuntar Full de calcul a justificar

Si el sistema detecta qualsevol error a I'Excel ho

informara i s’haura de modificar i adjuntar-no de nou.

Agquest camp es obligatori

ACCIO M E:gaalliaﬁya Fem avui 'empresa del dema
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Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 7 — Declaracions responsables, signar i
enviar

Es carregara la pantalla de Declaracions.

S’haura de marcar sobre el camp obligatori conforme s’ha llegit |

acceptat la informacio basica de proteccié de dades.
A continuacio clicar sobre Signa i envia.

La signatura és digital per tant s’han d’utilitzar els mecanismes

habilitats per fer-ho.

Ha de signar una persona de I'empresa que tingui un certificat

de representacio de persona juridica.

.

En el cas que la sol-licitud de subvencio fos signada i enviada
per una persona representant legal diferent a l'actual s’ha
d’aportar préviament a ACCIO els nous poders de la persona

representant legal perque el sistema accepti I'enviament de la

justificacio.
ACCIO [ Szt
Catalonia

Trade Investment
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Declaracions

Que en el cas d'haver rebut altres subvencions o ajuts publics i/o privats, nacionals o internacionals per a les mateixes despeses
subvencionables aquestes, sumades a I'import de I'ajut concedit a traves d'aquesta linia, ne superen els limits establerts a les
bases reguladores

Que lmport imputat a la subvencié, en concurréncia amb altres ingressos (altres subvencions, fons privats o altres tipus de
recursos) obtinguts per al mateix projecte, no supera el cost del projecte subvencionat

Que els justificants aportats corresponen fidelment als registrats a la comptabilitat de I'entitat beneficiaria i que els documents
originals estan custodiats a la seu de 'entitat

Que els pagaments corresponen a actuacions realitzades correctament | justificades mitjancant factures pagades o altres
documents comptables de valor probatori equivalent

He llegit | accepto la informacié basica sobre proteccié de dades *
Informacio basica sobre el Reglament general de proteccic de dades

L'Agéncia per a la Competitivitat de ['Empresa (d'ara endavant, ACCIO), en quant a responsable del tractament, |'informa que les
seves dades personals seran tractades amb la finalitat de tramitar la seva sollicitud d'ajut/subvencid, d'enviar-li enquestes de
satisfaccio, d'oferir-li informacié per mitjans electrénics. sobre els serveis i activitats de similar naturalesa que aguesta entitat
ofereix aixi com per al compliment de les nostres obligacions legals. ACCIO I'informa també que vosté podra exercir els seus drets
d'ccés, rectificacio, supressio, limitacio, portabilitat i oposicié adrecant un escrit al correu electronic dades.accio@gencat.cat, o
enviant un escrit a la nostra adreca postal, Passeig de Gracia, 129 08008 de Barcelona. Per més informacid sobre el tractament de
les seves dades pot dirigir-se al seglient enllag: http://www.accic.gencat.cat/avis-legal/ Tractament: serveis i tramits gencat.
Responsable: Direccié General d'Atencic Ciutadana. Finalitat: garantir la tragabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la
Generalitat de Catalunya, mitjancant la plataforma corporativa Gencat Serveis i Tramits. Legitimacié: interés public o exercici de
poders publics. Destinataris: departaments de la Generalitat i entitats que en depenen per a la gestio dels serveis publics, i
encarregats de tractament que proveeixen els serveis TIC. Drets: sollicitar 'accés, rectificacid o supressié de les dades, i la limitacid
o0 oposicid al tractament. Per exercir aquest drets, més informacié a http://www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-
dades/drets/ Més informacid: http://www.economia.gencat.cat/ca/departament/proteccio-dades/drets/

Anterior

Accediu al formulari d’aportacio per a la

convocatoria de subvencions als agents de
suport a la internacionalitzacié acreditats

per ACCIO 2024

Fem avui 'empresa del dema




Modalitat 2 - Compte justificatiu/Informe d’auditor

Pas 8 — Acusament de rebuda de I’enviament

Una vegada presentada la justificacio apareixera

la pagina de descarrega de |'acusament de
rebuda.

ACCIO [l s
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o El formulari s'ha enviat correctament.

Codi del tramit (ID): 46 OF
NUmero de registre: 9015-61 3/2022
Data de registre: 30/03/2022 08:53:17

D
Descarregueu l'acusament de rebuda

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne l'estat |, si escau, consultar i atendre regueriments de documentacié o de pagament de taxes.
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacié sobre els vostres tramits i gestions.

Consulteu les recomanacions de seguretat.

Fem avui 'empresa del dema



Justificacio - Requeriments

Quan?

Una vegada [larea dIncentius
dACCIO ha revisat la justificacio
presentada per 'empresa
beneficiaria.

Com?

Per notificacio electronica a l'adreca
de correu electronic habilitada per a
rebre notificacions referida a la
sol-licitud de subvencio.

ACCIO [ geperamet,

Catalonia &
Trade Investment

Per qui?
'empresa haura d’aportar
aclariments /0 documentacio

addicional en el termini requerit (10
dies habils des de lendema de
laccés a la notificacid  del
requeriment).

Si no és presenta en termini es
considerara que es desisteix de la
peticio per part de l'entitat, afectant a
part o la totalitat de la subvencio

38

concedida. S'iniciaria expedient de
revocacio de la subvencio, el qual es
notificaria a 'entitat.

Fem avui 'empresa del dema



39
Per quins canals es pot donar compliment als

requeriments?

« Si es tracta d’una empresa, associacio o entitat que no depengui d’una administracié publica catalana:
Oficina Virtual de Tramits — Canal Empresa - Area Privada.

« Només en casos pautats es podra aportar mitjancant formulari d’aportacié.

1[IT Generalitat , .
Ul de Catalunya Fem avui 'empresa del dema




Area Privada

Amb la notificacid que es rebra al correu
electronic habilitat per I'entitat beneficiaria per a
rebre notificacions, es podra accedir a I'espai per
a carregar la documentacio i donar requeriment a
les mancances.

Generalitat
de Catalunya

(I}
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Area Privada
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[
Una vegada dins i identificat es podra accedir al s o o
requeriment i la documentacié que s’ha d’aportar. o o o
8:? o] 10 g da per I' ini
; Documentacié que has aportat [~]
D ?“;C:’u: f; ey _E:J;?;:‘“‘W‘ i # la realitzacio de trobades dexploracid & OVNIS

Generalitat
de Catalunya
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Area Privada

42

Una vegada enviat el requeriment el sistema
confirmara I'enviament i es podra descarregar
|’acusament de rebuda_ Enviament de documentacio

o La meva carpeta

Sol-licitud de subvencid estructural a mitjans informatius digitals de titularitat privada en catala o en arands

Coali ded trarmit (1D} 2PW3GVFLR

Sol-heitud Documents Exdevenimants | comunicats
o 1 document ' ha envial corractament
Namero de regisine 9015 - 6325 7 2017
Data de registre 26062017 112028

@ Descarmegueu Nacviament de rebuda

e
Sol-heitud Documents Esdeveniments | comunicats

ACCIO [l s
de Catalunya
Catalonia
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Formulari d’aportacié

Exclusivament per a tramits no directament
relacionats amb la justificacio de despeses
com sollicitud de bestretes, canvis de
proveidor, rendncies a la subvencio, poders
de nova persona representant de I'empresa...

S’haura de realitzar un formulari online on es
podra adjuntar la documentacid necessaria.

En cas de sol-licitar un canvi de representant
de I’empresa, es podran modificar els camps
d’informacié pergue coincideixin amb la nova
signatura del representant un cop s’hagin
recuperat les dades.

convocatoria de subvencions als agents de suport

@ Accediu al formulari d’aportacio per a la

a la internacionalitzacié acreditats per ACCIO 2024

1l Generalitat
Ul de Catalunya

1. Identificacio: s’haura d’introduir les dades
del representant legal o de I'empresa en
funcio si és una persona fisica 0 una persona
juridica i el numero d’expedient.

Els camps marcats amb * sén obligatoris

Codi persona®

Pars escriure un nom per a identificar faciment el tramit a ia teva Area privada,

@ Identificacio

Dades de la tramitacié

ents camps:

Recuperar les dades

43
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Formulari d’aportacié

2. Documentacio: Disposareu dels seglents
apartats per poder fer aportat la documentacio
que es consideri.

ocumentacio

@ Identificacio @ 2

Seleccioneu el tipus de gestid que valeu fer

‘ Document justificatiu B

Documentacié

Adjunteu la segiient documentacio en els formats que sindica:

Documentacié aportada 1 *

Tipus d'arxius adm;

Is, xlsx, xix | zip. Mida maxima 2¢

doc, docx, jpg, pdf, rar, xl

Documentacié aportada 2

[

pdf, rar, xis, xbx

Documentacié aportada 3

[

xlsx, b 1.zip. Mic

andius sdmesos: doc, pdf, rar, xt

Documentacié aportada 4

[

[

Tipus d'arxius sdmesos: doc, docx, jpg, p

Anterior

xix T zip. Mida maxdr

ACCIO
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3. Enviament: S’haura d’acceptar la proteccié de dades
| clicar a signar i enviar. Un cop estigui signat és rebra
una acusament de rebuda i quedara guardat a |‘area
privada. @ envament

Proteccié de dades

He llegit | accepto la informacia basica sobre proteccit de dades = @Y

L'Agéncia per & la Competitivitat de 'Empresa (d'ara endavant, ACCIO), és I'entitat respansable del tractament de les seves dades.
Les seves dades personals seran tractades amb |z finalitat de tramitar |3 sava soflicitud d'ajut/subvencié: enviar-ii enguestas de

satisfaccié que vost2 podra valuntariament respondre, en el cas que hagi participat a les nostres activitats o serveis; remetre, per
mitjans electranics, informacid sobre les activitats i als serveis relacionades amb €

ent de la competitivitat empresaria
internacionalitzacié, |a innovacid | I'atraccié dinversié emprasarial productiva en tots els seus aspectas en compliment de la
nostra missid en interés public, aixi com per al compliment de les nostres obligacions legals, Pot exercir els seus drets d'accés,
rectificacio, supressid, limitacié, portabilitat | oposicio enviant una comunicacio a I'adrega postal del Passeig de Gracia, 129, CP
08008 de Barcelona, o bé enviant un correu electrinic a dades accio@gencat.cat.

Si desitja informacid més detailada sobre el tractament de les seves dades, pot consultar la nostra Politica de Privacitat en el
segiient enllag: httpsi/Awy

tavis-lega

(35Ci0.Eencat.c

Tractament: serveis i tramits gencat. Responsable: Direccié General d'Atencié Ciutadana. Finalitat: garantir la tragabilitat de les
gestions que |a ciutadania realitza amb la Generalitat de Catalunya, mitjangant la plataforma corporativa Gencat Serveis i Tramits.
Legitimacid: interés pUblic o exercici de poders pablics. Destinataris: departaments de |3 Generalitat | entitats gue en depenen per
a la gestio dels serveis pablics, | encarregats de tractament que proveaixen els serveis TIC. Drets: soHicitar I'accés, rectificacié o
supressid de les dades, i la limitacié o oposicid al tractament. Per exercir aguest drets, més informacis
IEte/ WL BCON QI sl/ca/departament/proteccio-dades/d Més informacia:
hitex//www.econemia.gencat.cat/ca/departament/protaccio-dades/dre

Desa I'esborrany

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d'aquests mecanismes:

* Com a persona fisica: per exemple, amb DN lectrnic, FNMT, etz

+ Com s representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, etc
« Coma persona vinculada a una orgaritzacis: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancerr, T-CAT, etc

Fem avui 'empresa del dema



(Gracies!

Contacta’ns!

934 767 206
info.accio@gencat.cat
Passeig de Gracia, 129
08008 Barcelona

accio.gencat.cat
catalonia.com
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Segueix-nos a les xarxes socials!

ing

accio_cat
@Catalonia_TI

linkedin.com/company/acciocat/
linkedin.com/company/invest-in-catalonia/
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