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•

• Tal com estableix el Reial Decret 1619/2012, electròniques o escanejades. 
• Si no hi consta l’IVA, és obligatòria fer referència, a la factura, de la norma en virtut de la qual és d’aplicació l’exempció.

•

• Extracte del compte bancari, rebut bancari, justificant de la transferència o certificat bancari indicant:

• Identificació de la entitat beneficiària (NIF i denominació social).

• Concepte i referència al número de factura.

• Si el document no fa referència a les factures, acompanyar de documentació complementària.

• Si un pagament engloba a diverses factures aportar una relació de les factures amb els imports.

• En cas de pagament mitjançant xec nominatiu, pagaré, lletres de canvi o similars, la entitat beneficiària ha d’aportar còpia del 
document en qüestió i còpia de l’extracte bancari que acrediti el càrrec.

• Si el pagament es realitza en una moneda diferent a l’euro, aportar document bancari en el que consti el tipus de canvi aplicat a la data 
de la factura.

• El comprovant de pagament sempre ha de ser a nom de l’entitat beneficiària.

• La data dels comprovants de pagament, per a persones jurídiques amb ànim de lucre amb subvencions amb un import superior a 
30.000,00 euros, hauran de complir amb els terminis que s'estableixen a la normativa sectorial que sigui d'aplicació a les beneficiàries 
o, en el seu defecte, els que preveu la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la que s'estableixen mesures de lluita contra la morositat en 
les operacions comercials (BOE núm. 314 de 30 de desembre de 2004). Per tant, no podran ser superiors a 2 mesos de la data 
establerta pels documents justificatius.
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• Signada digitalment per la persona responsable legal:

• Declaració relativa a la no vinculació entre l’empresa beneficiària i la proveïdora. 

• En cas que n’hi hagi, i només amb l’autorització prèvia a la seva realització per part d’ACCIÓ, aportar informe 
justificatiu conforme la contractació s’ha realitzat en condicions normals de mercat.

•

• Quan la despesa sigui igual o superior a 15.000 € (sense IVA) s’han d’aportar tres ofertes sol·licitades a diferents 
proveïdors amb anterioritat a la realització de la despesa (factura).

• Si dels tres pressupostos no se selecciona l’oferta més avantatjosa, aportar una memòria on la persona representant legal 
de l’empresa beneficiària justifiqui la selecció.

• Excepcionalitat a les tres ofertes:

• Si la despesa s’ha realitzat amb anterioritat a la concessió de la subvenció, s’ha d’aportar documentació 
demostrativa.

• Quan no existeixen en el mercat suficients entitats que realitzin, prestin o subministrin el servei, s’ha d’aportar un 
certificat d’una entitat externa especialista en la matèria que ho motivi.



•

• Conveni i contracte de la persona treballadora.

• Còpies de les nòmines, rebuts de cotització de liquidacions, relació nominal de treballadors validats per l’administració 
de la Seguretat Social i respectius justificants de pagament. És necessari aportar les nòmines i la relació nominal de 
treballadors de tot l’any encara només hagi participat uns mesos en el projecte.

• Temporització mensual per cada any natural de les hores imputades i les activitats realitzades pel personal. 

• Important: 

• Signat per la persona representant legal i la persona treballadora. 

• Correcte → En el cas que només un persona de les dues tingui signatura digital, primer ha de signar la 
persona sense signatura digital, escanejar el document i després signar la que si en té. D’aquesta 
manera no es perden les dades vinculades a la signatura digital.

• S’han de descriure les activitats realitzades vinculades amb el projecte amb cert nivell de detall, 2-3 línies.

• Les hores laborables i les hores dedicades al projecte de cada mes han de ser reals, no ponderacions del total 
anual per cada mes. Per exemple si les hores laborables d’un any són 1.764 i les hores treballades al projecte 
són 300. 

• Incorrecte → Cada mes 147 hores laborables i 25 hores al projecte.

• Full de càlcul de personal d’acord amb el model facilitat, veure secció específica.
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• Si s’escau, documentació demostrativa de les accions realitzades en matèria de publicitat.
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• Hi ha un temps determinat per a fer la presentació de la justificació.

• És aconsellable accedir prèviament al formulari en línia per a descarregar i omplir a banda l’Excel de 
despeses que formarà part de la justificació. 

• És necessari disposar de signatura electrònica com a persona representant legal per a poder finalitzar la 
justificació.

Pas 1 – Recuperar dades









•

•

•

•

•





•

•

• Tres pressupostos, factures, comprovants de 
pagament, nòmines, contractes, conveni...
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