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Text refós de les bases específiques de les subvencions per a l’elaboració i la 
millora d’instruments de descripció, per a la digitalització de fons i documents i 
per a la restauració de documents, del patrimoni documental de Catalunya 
(CLT011) 

 
—1 Objecte i definicions 
 
1.1 L’objecte d’aquestes bases és la concessió de subvencions per a l’elaboració i la 
millora d’instruments de descripció, per a la digitalització de fons i documents i per a la 
restauració de documents d’entitats locals o ens que en depenen, universitats públiques 
i entitats privades sense finalitat de lucre que custodien patrimoni documental de 
Catalunya.  
 
1.2 Les actuacions de digitalització o restauració han d’estar necessàriament vinculades 
a l’elaboració o la millora dels instruments de descripció dels fons o documents que es 
volen digitalitzar o restaurar. Queden exclosos de subvenció aquells projectes de 
digitalització o restauració que no incloguin l’elaboració o la millora dels instruments de 
descripció corresponents. 
 
 
1.3 A l’efecte de les subvencions que preveuen aquestes bases, s’estableixen les 
definicions següents: 
 
a) Instrument de descripció: terme genèric que engloba qualsevol mitjà de descripció o 
de referència elaborat o rebut per un arxiu en el procés d’establiment d’un control 
administratiu o intel·lectual de la documentació. Els instruments de descripció 
fonamentals són les guies, els inventaris, els catàlegs, els registres, els índexs, etc. 
 
b) Norma de descripció arxivística de Catalunya (NODAC): és l’instrument creat per 
desenvolupar la Norma internacional general de descripció arxivística (ISAD-G), per fer-
la compatible amb altres normes específiques i per adequar-la a la realitat dels arxius 
de Catalunya. La NODAC esdevé l’eina que els arxius catalans han d’emprar per a 
l’elaboració de les descripcions arxivístiques. 
 
—2 Persones beneficiàries 
 
Poden optar a aquestes subvencions les entitats locals o ens que en depenen, les 
universitats públiques i les entitats privades sense finalitat de lucre, que custodien 
patrimoni documental de Catalunya.  
 
—3 Requisits i condicions 
 
3.1 Per obtenir la condició de beneficiàries dels ajuts, les persones sol·licitants han de 
complir els requisits i les condicions que estableix la base general 4.  
 
3.2 Només s’admet un projecte d’actuació per sol·licitant. Aquest projecte únic pot 
incloure únicament tasques d’elaboració o millora dels instruments de descripció, o bé 
les tasques esmentades, juntament amb la digitalització dels fons o documents i/o la 
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restauració dels documents corresponents. 
 
3.3 El projecte d’actuació ha de complir els requisits següents: 
a) S’ha de tractar d’un projecte concret, és a dir, referir-se a fons o documents concrets. 
No s’admeten els projectes d’actuació genèrics.  
b) El projecte ha de tenir per objecte els fons o documents que integren el patrimoni 
documental de Catalunya, d’acord amb l’article 19 de la Llei 9/1993, de 30 de setembre, 
del patrimoni cultural català.  
c) El projecte ha d’incloure la descripció de la documentació com a mínim a nivell de 
fons, d’acord amb els criteris tècnics de la Norma de descripció arxivística de Catalunya 
(NODAC), que s’ha d’aplicar en tot moment.  
d) El projecte tècnic ha d’estar dirigit per una persona tècnica superior arxivera. Si es 
tracta de personal intern de l’entitat, la persona directora tècnica del projecte ha d’ocupar 
una plaça de tècnica superior arxivera; si a l’entitat no hi ha personal intern qualificat, el 
projecte ha d’estar supervisat per la direcció de l’arxiu comarcal corresponent, o bé, de 
manera supletòria, per una persona tècnica superior arxivera d’un arxiu integrat al 
Sistema d’Arxius de Catalunya.  

3.4 En cas que la subvenció se sol·liciti per a la restauració, cal que l’entitat beneficiària 
sigui la titular del patrimoni documental objecte de la subvenció, o bé que tingui 
l’autorització del titular.  

3.5 Les entitats beneficiàries han de cedir a l’Administració de la Generalitat els drets de 
propietat intel·lectual, amb caràcter no exclusiu, de manera indefinida i per a tots els 
països del món, dels instruments de descripció documental i dels documents digitalitzats 
que han estat subvencionats, per poder-ne fer difusió pública a través del mitjà que 
consideri adient.  
 
—4 Quantia 
 
4.1 L’import de la subvenció pot cobrir, com a màxim, el 70% del pressupost total del 
projecte. 

4.2 La quantia de la subvenció és d’un mínim de 500 euros. Els projectes que, d’acord 
amb els criteris de valoració que s’indiquen a la base 7, obtinguin un mínim del 50% de 
la puntuació màxima possible, els corresponen, com a mínim, 500 euros.  

4.3 S’han d’inadmetre les sol·licituds de subvenció d’un import inferior a 500 euros i 
aquelles altres que tinguin un pressupost inferior a 714 euros. 

—5 Despeses subvencionables 
 
5.1 Es consideren despeses subvencionables les associades a les tasques següents:  

a) Elaboració dels instruments de descripció. 

b) Restauració dels documents.  

c) Intervencions puntuals per evitar el deteriorament dels fons i documents, com ara les 
de neteja, desinfecció o les consolidacions puntuals. 

d) Adequació de les unitats d’instal·lació on es troben els fons i documents per a la seva 
preservació, és a dir, l’adquisició de material de conservació no inventariable. 
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e) Digitalització dels fons i documents per assegurar-ne l’accés i la conservació. 

5.2 Es poden presentar despeses subvencionables corresponents a totes o algunes de 
les taques que descriu l’apartat 1, sempre que corresponguin al projecte únic que preveu 
la base 3.2.  

5.3 Respecte de les despeses de personal, només son subvencionables les relatives al 
personal contractat específicament per dur a terme el projecte subvencionat, i se 
n’exclouen les relatives al personal que desenvolupa també altres tasques a l’entitat 
sol·licitant, excepte en el cas de les entitats privades sense ànim de lucre, cas en el qual 
sí que són subvencionables, fins a un màxim del 50%, les despeses d’una persona 
tècnica superior arxivera, en proporció al temps invertit en el projecte.  
 
També son subvencionables les despeses de contractació d'una empresa o d'un 
professional extern per a la implementació del projecte. 

5.4 No són subvencionables les despeses que es refereixin a despeses generals o 
indirectes, ni les inversions. 

5.5 En el cas d’associacions, no s’accepten les despeses facturades a l’entitat pels 
membres del seu òrgan de govern. 
 
—6 Documentació que cal presentar amb la sol·licitud 
 
En el moment de presentar la sol·licitud, cal aportar la documentació que estableix la 
base general 8 i fer, si s'escau, les declaracions responsables següents que consten al 
formulari de sol·licitud: 
 
a) que el projecte ha estat validat per la direcció de l’arxiu comarcal corresponent o per 
una persona tècnica superior arxivera d’un arxiu integrat al Sistema d’Arxius de 
Catalunya. 
b) que és el titular del document o documents objecte de la restauració, o bé que disposa 
de l’autorització de la propietat per dur a terme l’actuació corresponent. 
 
—7 Criteris de valoració   

7.1 La valoració dels projectes s’ha de fer d’acord amb els criteris següents:  

a) El valor cultural o la rellevància del fons documental en el context del patrimoni 
documental català (fins a 3 punts). 

 
- Documentació d’institucions rellevants per a la història de Catalunya (0,5 

punts).  
- Documentació relativa als fons patrimonials pagesos (0,5 punts). 
- Documentació relativa a l’estudi dels moviments socials (0,5 punts). 
- Documentació fotogràfica anterior a 1939 (0,5 punts). 
- Qualsevol documentació rellevant per la seva significació i completesa (1 punt).  

 
b) El grau d'adequació dels instruments de descripció als requisits que estableixen els 
estàndards nacionals i internacionals en descripció documental (fins a 1 punt). 
 
c) Els instruments de descripció es presenten també en format reutilitzable (1 punt). 
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d) El projecte presentat preveu la publicació dels instruments de descripció i/o 
digitalitzacions per mitjans electrònics (1 punt). 
 
e) En relació amb el contingut i disseny del projecte (fins a 5 punts): 

- Qualitat de les propostes (fins a 1 punt). 
- Grau de correcció metodològica del projecte (fins a 1 punt). 
- Coherència en el seu desenvolupament (fins a 1 punt). 
- Disponibilitat de sistemes de control, seguiment i avaluació final del projecte (fins 

a 1 punt). 
- Grau d’innovació i singularitat del projecte (fins a 0,5 punts). 
- Implementar el projecte permetrà introduir noves millores en el futur (fins a 0,5 

punts). 
 

f) En relació amb l’execució del projecte (fins a 5 punts). 
- Viabilitat tècnica del projecte presentat (fins a 1 punt).  
- Grau d’especialització professional dels equips tècnics que hi participen (fins a 1 

punt). 
- Experiència en treballs anteriors en el mateix àmbit (fins a 1 punt). 
- Adequació als requisits que estableixen els estàndards en restauració de 

documents (fins a 1 punt). 
- El material de conservació compleix les normes i estàndards, com ara les ISO 

9706, ISO 11108, ISO 18916 (fins a 1 punt). 
 
g) En relació amb la viabilitat econòmica del projecte, d’acord amb el grau de 
finançament previst al marge de la subvenció de l’Oficina de Suport a la Iniciativa 
Cultural (fins a 2 punts): 

• Finançament al marge de l’OSIC superior al 60% del pressupost: 2 punts. 
• Finançament al marge de l’OSIC superior al 50% i fins al 60% del pressupost: 

1,5 punts. 
• Finançament al marge de l’OSIC superior al 40% i fins al 50% del pressupost: 

1 punt. 
• Finançament al marge de l’OSIC superior al 30% i fins al 40% del pressupost: 

0,5 punts. 
 
7.2 Per poder ser beneficiari de la subvenció, cal que el projecte obtingui un mínim d’1,5 
punts sumats conjuntament pels criteris que estableixen les lletres a i b de la base 7.1; 
1 punt, com a mínim, per cadascun dels criteris que estableixen les lletres e i f de la 
base 7.1, i un mínim de 9 punts sobre la puntuació total. 
 
—8 Proposta provisional de concessió, reformulació i presentació de 
documentació addicional 
 
8.1 Les persones proposades com a beneficiàries de les subvencions en la proposta 
provisional de concessió han de presentar, juntament amb la documentació que disposa 
la base general 12.5, el document d’acceptació de la subvenció i, només en cas que la 
subvenció se sol·liciti per a la restauració, la documentació acreditativa de la titularitat 
del patrimoni documental objecte de la subvenció, o bé l’autorització del titular. 
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8.2 Les persones proposades com a beneficiàries poden presentar la reformulació del 
projecte i del pressupost per adaptar-los a la subvenció proposada per l’Oficina de 
Suport a la Iniciativa Cultural si el seu import és inferior al que s’ha sol·licitat a l’Oficina, 
en els termes que estableix la base general 12.4. 

 
—9 Justificació 
 
9.1 Les administracions públiques i les entitats públiques beneficiàries que tinguin 
Intervenció han de presentar el compte justificatiu que preveu la base general 17.1.b 
(compte justificatiu amb declaració responsable de la Intervenció).  
 
En els altres casos, les persones beneficiàries han de justificar la realització del projecte 
a través del compte justificatiu amb aportació de justificants de despesa d’acord amb la 
base general 17.1.a, o, si l’import de la subvenció és superior a 60.000 euros, a través 
del compte justificatiu amb aportació d’informe d’auditor, d’acord amb la base general 
17.1.d. 
 
En el cas de les entitats privades sense ànim de lucre que hagin assumit les despeses 
del personal intern que desenvolupa el projecte objecte de subvenció, s’ha de presentar 
la documentació que preveu la base general 17.6. 
 
9.2 El compte justificatiu també ha d’incloure una còpia dels instruments de descripció 
documental elaborats i dels documents digitalitzats, en suport electrònic, mitjançant la 
«fitxa de primers tractaments» del programari informàtic de la direcció general 
competent en matèria d’arxius.  
 
9.3 El beneficiari ha de signar un document de cessió a l’Administració de la Generalitat 
dels drets de propietat intel·lectual, amb caràcter no exclusiu, de manera indefinida i per 
a tots els països del món, dels instruments de descripció documental, dels documents 
digitalitzats i de les memòries finals dels documents restaurats que s’hagin 
subvencionat, per poder-ne fer difusió pública, a través del mitjà que consideri adient. 
 
9.4 En la memòria explicativa del projecte s’han d’incloure les dades d’activitat objecte 
de la subvenció a l’efecte del seu tractament estadístic, d’acord amb la base general 
17.1. 
 
9.5 En cas que la subvenció sigui per a la restauració o la intervenció per frenar el 
deteriorament de documents, cal aportar la memòria final de la restauració o de la 
intervenció realitzada. 
 
—10 Altres obligacions de les persones beneficiàries 
 
10.1 Les persones beneficiàries de les subvencions han d’incloure el logotip del 
Departament de Cultura i l’expressió «amb el suport del Departament de Cultura», 
utilitzant el logotip corporatiu del Programa d’identificació visual (PIV) editat a la pàgina 
web <https://cultura.gencat.cat/ca/tramits/logotip/>, en els elements informatius i de 
difusió de l’activitat subvencionada, si es fan amb posterioritat a la concessió de la 
subvenció, d’acord amb la base general 18.g. 

https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https://cultura.gencat.cat/ca/tramits/logotip/&data=04|01|rpertegaz@gencat.cat|33c8d9c2693f4947920b08d9d5b2baaf|3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec|1|0|637775785870704251|Unknown|TWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0=|3000&sdata=tqMgyXCN9wHIG2piS1CSxcyFJ6nYdU2nfyN4xacvZXQ=&reserved=0
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10.2 En cas de no haver editat elements informatius o de difusió de l’actuació 
subvencionada, s’ha d’informar mitjançant el web corporatiu de l’entitat beneficiària, si 
en disposa, que l’actuació subvencionada s’ha realitzat «amb el suport del Departament 
de Cultura» al costat del logotip de la Generalitat, que es troba a 
<https://cultura.gencat.cat/ca/tramits/logotip/>, i acreditar-lo, en el compte justificatiu, a 
través d’una captura de pantalla. 

 

https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https://cultura.gencat.cat/ca/tramits/logotip/&data=04|01|rpertegaz@gencat.cat|33c8d9c2693f4947920b08d9d5b2baaf|3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec|1|0|637775785870704251|Unknown|TWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0=|3000&sdata=tqMgyXCN9wHIG2piS1CSxcyFJ6nYdU2nfyN4xacvZXQ=&reserved=0

