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e Aquest any el formulari de justificacio sera un formulari
web on s’hi podra carregar un full de calcul amb totes
les despeses de l'activitat a justificar.

e Cal tenirinstal-lat un certificat digital al navegador
d’Internet o disposar de DNle.

e Al navegador d’Internet caldra habilitar les finestres
emergents per poder signar digitalment el formulari de
justificacio.



AN Generalitat de Catalunya
UV, Departament de Cultura

Trobarem el formulari de justificacio al web de
tramits del Departament de Cultura:

http://cultura.gencat.cat/ca/tramits

Recomanem I'Us dels navegadors Google Chrome i Mozilla Firefox.


http://cultura.gencat.cat/ca/tramits
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#gencat

Departament de Cultura

00000

Inici Departament Ambits d'actuacié Tramits Serveis Actualitat
Inici > Tramits N . . .
Per trobar el nostre tramit, introduim alguna paraula
Tramits clau del nom de la linia de subvencid, com ara el codi
de tramit.
Quin tramit estpd cercant?
El més buscat
CLT002 | E
+ Calendari d'ajuts de I'OSIC
Tramits per: + Area privada
+ Butlleti I'OSIC al dia?
° Temes ° Perfils ° Tipus * Registre d'Ajuts i Subvencions de

Catalunya (RAISC)#

Actualitat de
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#gen cat Contacte

Departament de Cultura

Inici Departament Ambits d"actuacié Tramits Serveis Actualitat

Inici > Tramits > Tramits per temes > Subvencions per a la incorporacio de la llengua catalana en productes tecnologics

Subvencions per a la incorporacio de la llengua

catalana en productes tecnologics

Queé necessites fer?

Consulta a continuacio totes les opcions vinculades a aquest tramit. Selecciona la que correspongui amb el teu cas i podras
accedir a tota la informacio i condicions de tramitacio.

¥ Sol-licitar la subvencié -

* Justificar la subvencié -

\>

Fem clic.
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g encat Contacte |

Departament de Cultura

Inici Departament Ambits d'actuacié Tramits Serveis Actualitat

Inici > Tramits > Tramits per temes > Subwvendions per a la incorporacio de la llengua catalana en productes tecnologics > Justificar la subvencio

= index Ncions perala incorporacié de la llengua catalana en productes
tecnologics

Justificar la subvencio

28 QuI O com (® QUAN

En termini

Empreses | professionals Per Internet

Del 19/09/2022 &l 31/01/2024

Quée has de saber?

2y

Presentar el formulari de .
justificacio

v

Baixem i ens
anem llegint el
contingut del
tramit.
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A quiva dirigit? A l'apartat de Documentacio,
ens descarreguem la
memoria, 'emplenem i la
desem per adjuntar-la
després al formulari de
justificacid.

Empreses i
professionals

Ales empreses, tant persones fisigues com juridiques, amb domicili en un estat membre de la Unid Europea

assaciat a I'Espai Econamic Europeu, amb acreditacio de distribucio i comercialitzacio del projecte a Catal

El termini per presentar el compte justificatiu finalitza I'Gltim dia habil de gener
de l'ajut.

I'any seglient a I'any de concessio (]

* Documentacio

Cal annexar al formulari de justificacid la documentacio seglient:
2. Liquidacié *
3. Acreditacid de l'us del logotip del Departament de Cultura
4. Informe d'Auditoria, si limport atorgat és superior als 60.000,00€

Segons el model de 'OSIC.

* Presenteu el mateix model de pressupost-liquidacid que vareu annexar al formulari de sollicitud, amb la columpa
“Import realitzat” emplenada.

+* Taxes .
oY

Mo hi ha taxes associades a aquest tramit
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#gencat | Departament de Cultura

* Taxes

Mo hi ha taxes associades a agquest tramit

Passos a fer
©-0-0-@

Primer pas
@ 1 Presentar el formulari de
justificacio

v

Aquest tramit s’ha de fer per internet amb certificat
digital.

Baixem fins a “Passos a fer”.

Saber-ne més = '

Segon pas
Rebre resposta de I'Administracio 2 ®

Un cop presentada la documentacid (memoria del
projecte i liquidacid), i 'Administracio I'hagi revisada,
en cas que I'ajut concedit sigui inferior a 60.000
euros, s'enviara per notificacio [...]

Fem clic.

Saber-ne més =

Data d'actualitzacio 22.05.2023
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#gencat | Departament de Cultura

Terminis
Del 01/09/2022 al 31/01/2024

5 Per Internet A

Justificar la subvencid

—

— Index

+ Persona fisica.
+ Persona juridica.

+ Personavinculada.
Ens llegim els requisits
El Departament de Cultura és entitat certificadora per a persones fisiques. Podeu obtenir el certificat | t€CNICS I anem al

digital al mateix Departament & i als seus Serveis Territorials & . formulari de justificacié

"""""""""""""""""""""""" html.

de presentacid de sollicituds, podeu utilitzar el formulari d'instancia genérica que trobareu al web de
Tramits gencat o a la seu electronica del vostre ajuntament (o de qualsevol altra administracio pablica).
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Justificacié de subvencions per a la incorporacié de la llengua catalana en productes
tecnologics

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb gualsevol d'aguests mecanismes:

» Com a persona fisica: per exemple, amb DMI electranic, FNMT, etc.

= Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional. Ancert, etc.
+ Com a persona vinculada a una organitzacid: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.

Codi personal | p. ex.: Becas Joan 202

Els camps marcats amb * s0n obligatoris

IDENTIFICACIO
Dades de la Tramitacio

Descripcio subvencid

2021 - Subvencions per a la incorporacid de la llengua catalana en productes tecnolagics v Recuperar dades

N

Pot ser un
desplegable quan el
formulari permet
justificar expedients
de dos anys
diferents i aleshores
cal seleccionar quin
any volem justificar.

N\

Cliguem

10
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Els camps marcats amb * son obligatoris

IDENTIFICACIO
Dades de la Tramitacio

Descripcio subvencid

2021 - Subvencions per a la incorporacia de la llengua catalana en productes tecnologics v

Document d'identitat *

Expedient *

mero d expedient amb format 3000 G Cercar actions

Per presentar |a relacio de despeses a justificar necessitarsu presentar 'arxiu excel de la modalitat
de la subwvencid en una plana posterior. Podeu descarregar-ho | anar completant les dades de ['sxcel
en &l vostre dispositiu.

Descarmegueu Compte justificatiu

v

En primer lloc, ens descarreguem el full de calcul on caldra informar les despeses que
s'imputen a l'accio a justificar. Podem sortir d’aquesta pagina, emplenar el document i desar-
lo.
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subvencid” i tornar a prémer el botd “Recuperar dades”.

Un cop emplenat el full de calcul, tornem a la pagina web del formulari de justificacid i
introduim les dades que se’ns demana. Haurem de tornar a informar el camp “Descripcid

Els camps marcats amb * son obligatoris

IDENTIFICACIO
Dades de la Tramitacio

Descripcio subvencid

2021 - Subvencions per a la incorporacia de la llengua catalana en productes tecnologics

Document d'identitat *
Expedient *

Per presentar |a relacio de despeses a justificar necessitarsu presentar 'arxiu excel de la modalitat
de la subwvencid en una plana posterior. Podeu descarregar-ho | anar completant les dades de ['sxcel
en &l vostre dispositiu.

Descarmegueu Compte justificatiu

v

Cercar actions

~—

NIF de la
persona/entitat
beneficiaria de
I'expedient que es
vol justificar

Inserim el nUmero
d’expedient
(CLT002/21/000xxXx)
i cliquem damunt de
“Cercar accions”.

12
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S’han descarregat les dades de I'expedient.
No es poden modificar des d’aquest
formulari.

ACcid a justificar *

Compte justificatiu v
& DADES D'IDENTIFICACIO

& ADRECA

Q@ CONTACTE

2021 - TITOL ACTIVITAT PROVA CLTODZ GSIT v _ﬂ

Modalitat a justificar * /

Si només hi ha un valor, apareixera
seleccionat automaticament. Si
n’hi ha més d’un, es mostrara un
desplegable amb tots els valors i
caldra seleccionar-ne un.

Declaracic d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments, administracions i entitats
plbliques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

Ma Si

Seglient

Clicarem si o no en funcié de si hem rebut altres ajuts. En cas
afirmatiu passem a la pagina seglent.

13
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En cas d’haver rebut altres ajuts o subvencions
informarem les dades que se’ns demana.

Si volem informar més
ajuts, podem clicar damunt
del signe +.

Per editar el camp hem de
clicar damunt del dibuix del
llapis. \

Emplenarem els camps
requerits.

Institucid, entitat o empresa

]

v

Institucio, entitat o empresa
Publica / Privada
Objecte de I'ajut o subvencid

Import atorgatfimputat

M

00,00 £

Fet aix0, clicarem damunt
del boto “Seglient”.
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Adjuntarem la documentacio
per justificar I'ajut.

Cada linia de subvencio6 a
justificar té els seus documents
propis, algun dels quals
disposen d’una plantilla
elaborada per I'OSIC, que es pot
descarregar al tramit inicial
(pagina 7).

Els documents marcats amb
asterisc son obligatoris.

S’admeten carpetes
comprimides (.zip o .rar).

Documentado
Adjunteu la segiient documentacio en els formats que sindica:

Memaoria del projecte (segons model de I"OSIC) *
xls, xl=x, doc, doox i pdf. Mida maxima 25.600 kB.

Liquidacid econdmica del projecte (segons model de I'OSIC) *
=, xl=x, doc, dooxi.pdf. Mida maxima 25.600 kB.

Informe de I'auditor, si escau
s, xl=x, doc, dooxi.pdf. Mida maxima 25.600 kB.

Acreditacid de Iis del logotip. Obligatori si s'na concedit abans de la realitzacid de I'activitat
s, xl=x, doc, dooxi.pdf. Mida maxima 25.600 kB.

Ofertes i memaria sobre I'eleccio de proveidor
x5, xlsx, doc, doox i .pdf. Mida maxima 25.600 k8.

Tria un fiocer

Tria un fitxer

Tria un fitxer

Tria un fitxer

Tria un fitcer

Fet aixo, clicarem damunt
del botd “Seglient”.

15
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Adjuntarem el full de calcul que
ens hem descarregat abans,
amb les despeses informades.

IDENTIAICACIO ADJUNTS

Import atorgat  Import a justificar

000 0.00€

Adjuntar Full de calcul a justificar *

Adjuntar Full de caloul a justificar

JUSTIACACIONS DE DESPESES

/)

Cliquem i carreguem el full
de calcul emplenat.

16
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JUSTIACACIONS DE DESPESES

IDENTIFICACIO ADJUNTS

5'ha validat el format de despeses presentades en l'arxiu excel.
Verifigueu que sigui correcte el nombre total de despeses | imports abans de continuar

Import atorgat  Import a justificar

000E D00€
Despesa  Quantitat  Import Justificat  Import IVA  Imputat Accid Imputat Subvencio
DIRECTA 1 1.000,00 € 100,00€ 1.100.00€ 1.100.,00 €
INDIRECTA 0 000€ 00o€ 000 € 0.00€
TOTAL 1 1.000,00 € 100,00 € 110000 € 1.100,00€

Impart
Imputat 3

altra

krpart
MIF Descripcio  wotal
justificant

Import Imngart
imputat & imputat a la
Paccit SubwEncit

M.
facurao
justifieany IUStficant

Data emissid fData Nom ereditor Impon

pagament  J Treballades
SCRVTI

DIRIETA ponrrssiomas 122

24/05021 | 30DT2021 | dddd vy 4 08 sdsdiEdfedi  1000,00 100,00 1100,00 1100,00

Adjuntar Full de calcul a justificar *

Adjuntar Full de caloul a justificar

Excel_compte-justificatiu_PROVA xl=e

Organ

El sistema valida si les dades del
full de calcul sén correctes i, si és
aixi, les carrega i les mostraala
pagina.

“Seglent”.

Clicarem damunt del boto

Us dona algun error?
Consulteu la pagina 28

> Seglent

17
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En aquesta pagina es mostren les
declaracions que cal llegir
acuradament. També hi ha
informacié del Reglament sobre la
proteccid de les dades.

Cliguem la casella de
verificacié per acceptar la
politica de proteccié de
dades.

IDENTIFICACIO ADJUNTS JUSTIACACIONS DE DESPESES DECLARACIONS

Dedaracions

Declaro que, en cas de presentar | compte justificatiu que preveu la base general 17.1.c:

- els justificants de despesa s'han imputat a les diferents fonts de finangament de manera que no se supera I'import unitari de
cada justificant.

- el total de les fonts de finangament no supera el cost de 'actuacid objecte de I'ajut.

- es disposa d'un sistema de comptabilitat separada o que els justificants de despesa tenen assignat un codi comptable comd a les
transaccions relacionades amb l'actuacid objecte de I'ajut.

Declaro que, si escau, les despeses generals o indirectes sén imputables a 'activitat d'acord amb la base general 6.5.

[ He llegit i accepto la informacid basica sobre proteccio de dades *

El camp éc obligatori

Informacia basica sobre el Reglament general de proteccio de dades

Tractament: serveis | tramits gencat

Responsable: Direccid General de Serveis Digitals i Experigncia Ciutadana

Finalitat: garantir la tracabilitat de les gestions gue la cdutadania realitza amb la Generalitat de Catalunya, mitjancant la plataforma
corporativa de la Gencat Serveis i Tramits.

Legitimacio: interés plblic o exercici de poders plblics.

Destinataris: departaments de la Generalitat i entitats que en depenen per a la gestid dels serveis plblics, 1 encarregats de
tractament que proveeixen els serveis TIC.

Drets de les persones interessades: sol-licitar I'accés, rectificacid o supressid de les dades, i la limitacid o oposicid al tractament.
Per exercir aguest drets, trobareu més informacid a enllag

Més informacid: enllac

Clicarem damunt del boto T
“Seglent”.
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Ja s’ha completat la introduccio de
dades en el formulari i només
restara prémer el boto “Envia”,
situat al final de la pagina, per
trametre el formulari web.

Cal signar digitalment el
formulari amb una
signatura electronica.

He llegit | accepto la informacid basica sobre pratecdd de dades *

Informacic basica sobre el Reglament general de proteccid de dades

Tractament: serveis | tramits gencat

Responsable: Direccid General de Serveis Digitzls | Experiéncia Ciutadana

Finalitat: garantir | tracabilitat de les gestions que la ciutadania realicza amb la Generalitat de Catalunya, mitjangant la plataforma
corporativa de la Gencat Serveis | Tramits.

Legitimacio: interés plblic o exercici de poders pdblics.

Destinataris: departaments de la Generalitat | entitats que en depenen per a la gestic dels serveis plblics, | encarregats de
tractament que proveeixen els sarveis TIC

Drets de les persones interessades: sol-licitar |'accés, rectificacid o supressid de les dades, i la limitacid o oposicid &l tractament.
Per exercir aquest drets, trobareu meés informacio a enllag

Més informacia: enllag

Tractament: gestid d'expedients de subvencid

Responsable: Oficina de Suport & |3 Iniciativa Cultural

Finalitat: pestio dels ajuts | subvencions de I'"OSIC, per fer la tramitacid correspenent i fer-ne difusia.

Legitimacid: exercici de poders publics dscord amb el Capital X del Decret Legisletiv 3/2002, de 24 de desembre, pel gusl
<'aprova el Text refos de la Llei de finances pdbligues de Catalunys, | d'acord amb |a Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de
subvencions.

Destinataris: sguestes dades es poden cedir 3 institucions i organismes de caracter oficizl | administracions publiques, = bands de
les cessions previstes a la llei

Drets de les persones interessades: sollicitar 'accés, rectificacié o supressio de les dades, i |2 limitacid o I'oposicié al tractament,
en les condicions previstes en la legislacid vigent. Per exercir aquests drets, heu d'adrecar un escrit & la Gerénciz de I'Dficing de
Suport a la Iniciativa Cultural, Portal de Santa Madrona, 6-8, 08001 Barcelona. Adreca electrénica: osic@gencat.cat

Més informacic: enllag

AfLERioF

Jas d'enviar aquest formulari signat

pots signar amb gualsevol d'aquests mecanismes:
Com a persona fisica: per exemple, amb DM electronic, FNMT, etc
Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, etc.

Com a persona vinculada a una organitzacio: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

Cliguem damunt del boto
“Envia”.
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Se’ns redirigeix a I'aplicacio per
signar digitalment el formulari.
Per signar haurem de seguir els
tres passos que es detallen a les
diapositives segiients.

Consorci
. Administracié Oberta
de Catalunya

Signant: Descripcio| Cancel-la

Redirigint

Apareix aquesta pantalla.
No fem res fins que no
aparegui la finestreta
seguent.

Administracié Oberta

. Consorci
de Catalunya

Signant: Descripcid| Cancel-la

Estem descarregant I'aplicacio per signar digitalment

La descarrega comengara automaticament en uns segons.

Pas 1

Obriu ladescarrega
Quan la descarrega finalitzi, obriu-
la per inicialitzar I'aplicacié que us

ha de permetre signar.

& AppSignatura jnlp

En cas que el navegador alerti
s'ha de premer abans el bot
"Conserva”

En cas contrari, torneu a intentar descarresar-la

Permeteu que Java executi
I'aplicacio
El programari Java us sol-licitara
permis d'execucio. Premeu el boto
"Run" i espereu que aparegui
I'aplicacid per signar.
T U e s

1may put your computer and personal
ist the locations and publsher abowve.

LR [ conce ]

Signeu des de I'aplicacié

Amb I"aplicacio ja oberta
seleccioneu el certificat i polseu
"Signeu". El sistema us demanara el
PIM i es realitzara |a signatura.

Seleccioneu el certificat:

| idCAT -Maria Saladrigues Sala - SN: 122:

Signeu | | Cancelleu

Mecessitareu disposar de certificat digital i Java instal-lats en aguest equip. Mecessiteu ajuda?

20
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1

Descarrega del fitxer .jnlp (és un
applet que ens permetra signar
digitalment el formulari).

Cliguem damunt del
botd “Desa el fitxer” i
el desarem en una

Heu triat obrir:

|£:| Applet)NLP_14_12_2021_1527.jnlp
gue €s: JNLP File
des de: https://signader-pre.acc.cat

Voleu desar aguest fitxer?

carpeta del nostre
ordinador.

Desa el fitxer

Cancel-la

21
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i CG:'.Sirc:ircir i Signant: Descripcié| Cancel-la
Als pocs segons apareix AQ) B gmant: Descro
automaticament aquesta finestra.

Si passa una estona i no apareix ~~ Esperantlavostrasignatura... |

A continuacid ha d'aparéixer una nova finestra amb |'aplicacid que us permetra signar amb el vostre certificat.
una altra finestra, caldra seguir les
instruccions de la pagina seguent
d’aquesta guia.

Si després d'una estona no apareix una finestra com
la gue mostrem darrera, torneu a intentar |a

descirrega.

Mecessiteu més ajuda?

Mecessitareu disposar de certificat digital i Java instal-lats en aguest equip. Necessiteu ajuda?

22
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En cas que el fitxer no
s’executi
automaticament,
anem a la carpeta on

Copia Enganxa

@ Enganxa la drecera a a el nom carpeta
ens hem descarregat el Porta-refals Organitza Nou
ﬁtxer Jnlp | fem dObIe @ * P . ¢ Aguestordinador ¢ Documents » Justificacio
CIIC al damunt- 15 v Preferits Marm - Data de modificacid  Tipus
4 Baixades |£| Applet/NLP_15_12_2021_1659,jnlp 15/12/2021 16:39 JMLP File
B Escriptoni

[
= Llocs recents
f@ OneDrive for Busine

1M Aquest ordinador

4. Baixades

| Documents

i Escriptori
{59 DATADisk (D)

i EMTEC €450 (F:)
S ARKIVAMEMTS (Wieu
5@ 0801_CUBR_SECGRL,
¥ 0801 _CUBR_SECGRL
@ 0801 _CUBR_SECGRL,

Us compartit

ﬂ 4 Retalla 1
W] Copia el cami -

Visualitzacio

Desplaca Copia @ Suprimeix Canvia | Crea una

> =T [ Element nou ~
K |:_;| |LB =) Accés facil =

Cliguem damunt del
document .jnlp per
executar-lo.

= Obre E Selecciona-
4 Edita 55 Mo en selec

'J‘}jHistorial EEIn\rerteixla

Seleccio

Mida

2kB
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2

El sistema ens demana d’executar
I'aplicacié de signatura.

Do you want to run this application?

Name: Applet de signatura
(( Publisher: Consorc Administracié Oberta de Cat ...

Locations: htips://signador-pre.aoc.cat
Launched from downloaded JMLP file

This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the locations and publisher above.

g More Information /

e

Cliquem damunt del
botd “Run”.
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3

Seleccio del certificat digital amb
qgué volem signar el formulari.

Seleccionem el
certificat digital i
acceptem.

\

EINAWEB

de signatura-e

Eina web de signatura-e

Esteu & punt de generar una signatura electranica amb valor
legal, d'acord amb |a Llei 59/2003 de 19 de desembre, de

signatura electronica.

Seleccioneu el certificat:

ISILVIA

-DINI

(516) (EC-SectorPublic) - SM: 4... vl

Cancelleu

Eina desemmlupada per

(AQc e

25
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Si hem signat correctament,
veurem aquest missatge.

Consorci . R,
. Administracié Oberta Signant: Descripcio| Cancel-la
de Catalunya

Procés de signatura finalitzat correctament. Redirigint a I'aplicacié

26



m Generalitat de Catalunya
N Departament de Cultura

Imici Temes Tramits Generalitat Actualitat Contacte

M - EEEEE - Tramicsci en linia

Justificacié de subvencions per a la incorporacié de la llengua catalana en productes
tecnologics

Q El formulari s'ha enviat correctament.

Tramit finalitzat automaticament

Codi del trdmic (ID):
Numero de registre:
Data de registre:

S
Descarregueu l'acusament de rebuda

Cliquem per descarregar-
Amb el codi del trémit podeu consultar-ne l'estat i, i escau, consultar i atendre requer nOS I'acusa ment de rebuda

Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacia sobre els vd

Consulteu les recomanacions de seguretat.

A continuacié ens podrem
descarregar l'acusament
de rebuda i ja podrem
donar per presentat el
formulari de justificacio.
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POSSIBLES ERRORS A 'HORA DE CARREGAR EL COMPTE JUSTIFICATIU

I Oficina de Suport
Y. a la Iniciativa Cultural

Text de l'error

Error validant I'Excel:

Nomeés es permet utilitzar els
editors Microsoft Excel i
LibreOffice.

No es permet introduir
formules als camps de la taula.

El format del valor numeéric no
és correcte.

Files repetides

Potser s’ha compartit el fitxer amb
una eina en linia (Google Docs,
Onedrive...) o bé s’ha canviat el
format (xlIsx per xls), o s’han eliminat
o afegit columnes.

Si s’ha copiat i enganxat les dades
d’un altre excel poden haver-se
transferit formules. El formulari no
valida les formules i dona error.

El format de les columnes | ala M ha
de ser “numero”.

Pot ser que hagiu desglossat alguna
despesa en diverses files. Cada
despesa ha d’estar informada en una
uUnica fila.

Explicacis Solucis

Tornar-se a descarregar el full de
calcul i emplenar-lo de nou.

Cal tornar-se a descarregar el full i
emplenar-lo de nou. A I'hora de
copiar i enganxar les dades d’un
altre full de calcul, s’ha de triar
I'opcié d’enganxament especial:
“només valors”.

Seleccionar les columnes I-M, clic
boté dret: Format de les cel-les. A
la primera pestanya seleccionar
“nombre” i clicar “d’acord”. Si ho
feu i continua funcionar, cal
tornar-se a descarregar el full i
emplenar-lo de nou.

Elimineu les files amb despeses
repetides.



AN Generalitat de Catalunya
UV, Departament de Cultura

En cas de dubtes, contacteu amb la
bustia de I'OSIC:
osic@gencat.cat

Gracies.
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