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Ajuts per despeses derivades 
de la participació en concursos internacionals de temàtica científica o tecnològica

Guia de tramitació



Barcelona, desembre de 2019
Tràmit 

Títol del tràmit
Participació en concursos internacionals amb temàtica científica o tecnològica 

A qui va dirigit?
A alumnes de cicle superior de primària, de secundària, de batxillerat, o de cicles formatius de grau mitjà o superior.

Formularis per tramitar l’ajut 
Utilitzeu el formulari que us convingui per al vostre tràmit. 
· Formulari de sol·licitud: per formalitzar la sol·licitud.
· Formulari d’aportació: per aportar documentació en qualsevol moment de la tramitació de la subvenció, excepte per a la sol·licitud i per a la justificació. 
· Formulari de justificació: per justificar la despesa derivada de l’activitat.

Tingueu en compte que:
· Els camps dels formularis que tenen una vora vermella són obligatoris. Si no els empleneu, el sistema no us permetrà enviar-los.
· No cal signar els documents annexos als formularis. La signatura dels formularis comporta, automàticament, la signatura dels annexos. 
· No es pot adjuntar cap imatge als formularis.
· La mida dels fitxers (formularis i annexos) no pot superar els 5 MB. Si els supera, cal que comprimiu els fitxers adjunts. Si no disposeu d’un programa de compressió de fitxers, podeu descarregar-vos-en una versió gratuïta a www.winzip.com o a www.winrar.es.
· Els noms dels arxius adjunts no han de tenir espais.
· Per emplenar correctament els formularis cal disposar de la versió 9.2 del programa Adobe Reader (o d’una de posterior), que és de descàrrega gratuïta.
Descripció breu del tràmit 

Pas 1. Sol·licitar l’ajut

Heu de presentar la sol·licitud telemàticament. Podeu accedir al formulari de sol·licitud a través de la Seu electrònica de la Generalitat de Catalunya (https://seu.gencat.cat). 

Descarregueu-vos el formulari de sol·licitud, empleneu-lo i envieu-lo.

Pas 2. Respondre requeriments, si escau

Si l’òrgan competent revisa la sol·licitud i hi troba errors i/o hi ha documentació errònia o incompleta, rebreu un requeriment perquè esmeneu els defectes. 

Pas 3. Proposta d’atorgament provisional de l’ajut

Prèviament a l’atorgament definitiu dels ajuts es publica a l’e-Tauler de la Generalitat de Catalunya (https://tauler.seu.cat/) una proposta d’atorgament provisional.

Pas 4. Al·legacions i aportació de documentació requerida

Un cop es publiqui la proposta d’atorgament provisional, disposeu de deu dies hàbils per al·legar el que considereu i/o aportar la documentació requerida. 

Pas 5. Atorgament definitiu de l’ajut

L’atorgament definitiu dels ajuts es publica a l’e-Tauler de la Generalitat de Catalunya.

Pas 6. Justificar la subvenció

Un cop concedit l’ajut, heu de dur a terme l’activitat subvencionada, és a dir, assistir al concurs internacional. Posteriorment, heu de justificar que l’import atorgat s’ha destinat adequadament a la finalitat prevista.

En el cas que en el moment de sol·licitar l’ajut ja hàgiu participat en el concurs internacional, heu de justificar la despesa després de sol·licitar l’ajut i abans que s’atorgui.

Pas 7. Rebre la subvenció 

En el cas que la justificació presentada sigui correcta, es tramitarà el pagament de l’ajut.
Descripció detallada del tràmit 

Pas 1. Sol·licitar l’ajut

Accediu a la Seu electrònica de la Generalitat de Catalunya (https://seu.gencat.cat). A l’apartat Tràmits cerqueu l’ajut que voleu demanar escrivint al cercador de tràmits, per exemple, les paraules “concursos internacionals”. A la pàgina de l’ajut, cliqueu Sol·licitar la subvenció.

Instruccions per tramitar el formulari de sol·licitud

1. Descarregueu-vos el formulari i deseu-lo a l’ordinador.
2. Empleneu el formulari:
· Introduïu les dades d’identificació de la persona sol·licitant: dades de l’alumne, si és major d’edat, o d’un tutor legal o professor, si és menor d’edat.
· En el cas que la persona beneficiària i la sol·licitant no coincideixin, indiqueu les dades de la persona beneficiària (alumne menor d’edat).
· Si la persona de contacte és diferent de la sol·licitant, indiqueu-ho i faciliteu-ne les dades.
· Si voleu que una altra persona rebi les notificacions oficials de la Generalitat de Catalunya, indiqueu-ho i faciliteu-ne les dades.
· Pel que fa a l’objecte de la sol·licitud, indiqueu la distància en quilòmetres fins al lloc del concurs i el percentatge de dones que opten a l’ajut (dones que es presenten en solitari o dones que formen part d’un equip mixt).
· Marqueu la casella Sol·licito.
· Indiqueu el títol de l’activitat, el pressupost de despeses (el que ha costat tota l’activitat) i l’import sol·licitat.
· Indiqueu si heu rebut o demanat altres ajuts amb la mateixa finalitat. En cas afirmatiu, heu d’especificar a quina Administració i/o empresa els heu demanat i l’import que heu sol·licitat.
· Indiqueu les dades bancàries del compte en el qual voleu rebre l’ajut.
· Assenyaleu la documentació annexa que adjuntareu i adjunteu-la.
· Si no autoritzeu la Generalitat de Catalunya a fer les consultes necessàries per verificar les dades d’identitat de la persona sol·licitant i que està al corrent de les obligacions tributàries i amb la Seguretat Social, marqueu la casella No autoritzo. En aquest cas, se us requerirà que justifiqueu que esteu al corrent de les obligacions tributàries i amb la Seguretat Social.
· Marqueu la casella Accepto les condicions.
3. Valideu el formulari.
4. Deseu el formulari.
5. Torneu al tràmit en línia, seleccioneu el formulari validat i envieu-lo. Cal que us identifiqueu digitalment, mitjançant l’idCAT mòbil o altres sistemes com un certificat digital. Rebreu un justificant de recepció del tràmit a l’adreça de correu electrònic que hàgiu indicat en el formulari de sol·licitud.

Tingueu en compte que, un cop enviat el formulari amb els annexos, rebreu una comunicació amb un número d’expedient i un justificant de recepció de la Generalitat de Catalunya. Si no el rebeu, la sol·licitud no s’ha formalitzat degudament.

Pas 2. Respondre requeriments, si escau 

Si el Departament de Polítiques Digitals i Administració Pública us fa un requeriment perquè falta documentació annexa a la sol·licitud i/o hi ha documentació errònia o incompleta, heu de respondre mitjançant el formulari d’aportació que trobareu a la Seu electrònica, en el tràmit de l’ajut. Accediu a la Seu electrònica de la Generalitat de Catalunya (https://seu.gencat.cat). Cerqueu el vostre ajut a l’apartat Tràmits i cliqueu Aportar documentació a la sol·licitud.

Instruccions per tramitar el formulari d’aportació

1. Descarregueu-vos el formulari i deseu-lo a l’ordinador.
2. Empleneu el formulari:
· Introduïu les dades d’identificació de la persona sol·licitant que consten a la sol·licitud.
· Introduïu les dades de la persona de contacte.
· Marqueu la subvenció que surt per defecte al desplegable Dades de la tramitació.
· Introduïu el número del vostre expedient i cliqueu Verificar. Aquest número consta a La meva carpeta. Hi podeu accedir des de la Seu electrònica de la Generalitat de Catalunya (https://seu.gencat.cat).
· Seleccioneu al desplegable el tipus de document que voleu adjuntar al formulari.
· Marqueu la casella Accepto les condicions.
3. Valideu el formulari. 
4. Deseu el formulari.
5. Torneu al tràmit en línia, seleccioneu el formulari validat i envieu-lo. Cal que us identifiqueu digitalment, mitjançant l’idCAT mòbil o altres sistemes com un certificat digital. Rebreu un justificant de recepció del tràmit a l’adreça de correu electrònic que hàgiu indicat en el formulari de sol·licitud.
[bookmark: _GoBack]
Pas 3. Proposta d’atorgament provisional de l’ajut

Prèviament a l’atorgament definitiu dels ajuts es publica a l’e-Tauler de la Generalitat de Catalunya la proposta d’atorgament provisional. 

Pas 4. Al·legacions i aportació de documentació requerida

Un cop es publiqui la proposta d’atorgament provisional, disposeu de deu dies hàbils per al·legar el que considereu i/o aportar la documentació requerida.

Tant si presenteu al·legacions com si aporteu documentació requerida, utilitzeu el formulari d’aportació descrit al pas 2.

Pas 5. Atorgament definitiu de l’ajut

L’atorgament definitiu dels ajuts es publica a l’e-Tauler de la Generalitat de Catalunya.

Pas 6. Justificar la subvenció

Accediu a la Seu electrònica de la Generalitat de Catalunya (https://seu.gencat.cat). A l’apartat Tràmits cerqueu l’ajut i cliqueu Justificar la subvenció.

Aquesta pàgina s’activa en el moment en què s’obre el termini per sol·licitar els ajuts i es desactiva quan acaba el termini per justificar-los. 

Instruccions per tramitar el formulari de justificació

1. Descarregueu-vos el formulari i deseu-lo a l’ordinador.
2. Empleneu el formulari:
· Introduïu el NIF de la persona beneficiària.
· Marqueu l’opció que surt per defecte al desplegable Dades de tramitació.
· Introduïu el número del vostre expedient i cliqueu Verificar. Aquest número consta a La meva carpeta. Hi podeu accedir des de la Seu electrònica de la Generalitat de Catalunya (https://seu.gencat.cat).
· A Documentació annexa, marqueu i adjunteu els documents necessaris.
· Marqueu la casella Accepto les condicions.
3. Valideu el formulari i signeu-lo.
4. Deseu el formulari.
5. Torneu al tràmit en línia, seleccioneu el formulari validat i envieu-lo. 

Tingueu en compte que: 
1. Cal que annexeu al formulari:
· La memòria explicativa del compliment de la finalitat de l’objecte de la subvenció.
· Les factures i els comprovants de pagament.
· La liquidació del pressupost, en el cas que no presenteu la justificació a continuació de la sol·licitud.
· La relació d’altres ingressos o subvencions, si s’escau, que hagin finançat l’activitat.
2. El formulari de justificació ha d’incloure la llista classificada de les despeses de tota l’activitat de què és objecte l’ajut. Empleneu tots els camps obligatoris per a cadascuna de les despeses.
3. Si, en analitzar la documentació justificativa presentada, s’hi detecta alguna mancança, se us requerirà, a través d’una notificació electrònica, que esmeneu la justificació.


Pas 7. Rebre la subvenció
En el cas que la justificació presentada sigui correcta, es tramitarà el pagament de l’ajut.
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