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1. Què cal saber abans de començar la justificació? 
 

Aquesta convocatòria es regeix pel document de bases ORDRE PRE/178/2021, de 16 de 
setembre, per la qual s'aproven les bases generals reguladores del procediment per a la 
concessió d'ajuts per a la contractació de personal investigador en formació, en els àmbits 
de l'educació física, l'activitat física, l'esport i les seves ciències aplicades, destinats a 
l'INEFC en el seu Annex 2 Bases generals reguladores dels ajuts de les activitats 
formatives (pàg.11 a 16).  

Segons la base 8 Justificació de les despeses (pàg.14) aquesta justificació caldrà fer-la 
mitjançant compte justificatiu amb aportació de justificants de despesa.  Així, doncs, 
per tramitar-la us caldrà la següent documentació: 

a) Memòria explicativa de l'activitat realitzada (memòria acadèmica) segons model 
normalitzat  

b) Certificats que acreditin la realització de l'activitat 

c) Memòria econòmica sobre el cost de les activitats realitzades, d'acord amb el model 
normalitzat.  Aquest model és un Excel-compte justificatiu on detallareu les despeses 
realitzades i que descarregareu en un dels passos del tràmit. 

d) Còpies digitalitzades de les factures que acreditin les despeses efectuades per 
portar a terme l'activitat i els justificants de pagament corresponents. 

També us caldrà conèixer el codi d’expedient.  Aquest codi correspon al número que es va 
assignar al vostre expedient quan vàreu fer la sol·licitud de l’activitat formativa.  Té el format 
PRE211/24/XXXXXX.  Per localitzar-lo  heu de retrobar el justificant d’enviament de la 
sol·licitud que teniu desat al vostre ordinador, entrar a la vostra Àrea Privada de Tràmits 
Gencat, disponible a l’enllaç https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360/mfe-main-
app/#/acces  i seguir els passos equivalents de l’apartat 5 que expliquen com identificar el 
codi d’expedient de la justificació que presentareu.  En cas que no haguéssiu desat el 
resguard de la sol·licitud, també podeu demanar-lo a l’Oficina de projectes 
oficina.projectes.inefc@gencat.cat. 

https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360/mfe-main-app/#/acces
https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360/mfe-main-app/#/acces
mailto:oficina.projectes.inefc@gencat.cat
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2. Què cal saber abans de començar la justificació? 
 

2.1 Entreu a la pàgina de Tràmits Gencat , on trobareu el tràmit Ajuts per a activitats 
formatives del personal investigador de l’INEFC, disponible a l’adreça 
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/23435-Ajuts-per-a-activitats-formatives-del-
personal-investigador-de-lINEFC?category=74730908-a82c-11e3-a972-000c29052e2c 

 

2.2 Dins l’apartat Passos a fer, entreu en el Pas 5-Justificar l’ajut 

 

 

  

https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/23435-Ajuts-per-a-activitats-formatives-del-personal-investigador-de-lINEFC?category=74730908-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/23435-Ajuts-per-a-activitats-formatives-del-personal-investigador-de-lINEFC?category=74730908-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
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2.3 Descarregueu-vos el document normalitzat de memòria explicativa (justificació 
acadèmica). A continuació, premeu el botó Inicia. 

 

2.4 Un cop hagis entrat dins del formulari de justificació, escriu un codi personal per 

identificar posteriorment de forma fàcil el teu tràmit a l’Àrea Privada i segueix les indicacions 

del formulari. 

 

 

2.5 El botó Recuperar dades desplegarà les caselles d’identificació (NIF i núm. 

d’expedient) i us donarà la possibilitat de descarregar-vos el Compte justificatiu (Relació de 

despeses -Excel). Introduïu el vostre número de DNI i el codi d’expedient de la sol·licitud i 
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descarregueu el full d’Excel en el botó Descarrega el compte justificatiu.  Desa’l al teu 

ordinador (a continuació, t’expliquem com emplenar-lo).   

 

3. Com emplenar el formulari-Excel de compte justificatiu 
 

El formulari de compte justificatiu de despeses (Excel) està estructurat en dues pestanyes:  
Les Instruccions amb la informació que ha de contenir cada camp de l’Excel i les normes 
i format per omplir-lo. 
  
Les Dades on s’incorporà la informació corresponent a cada comprovant de despesa per 
concepte.  

 
Important: 

 
• Aquest formulari està protegit contra els canvis de format i no permet la inserció de files 

ni de columnes.  
• No intercaleu files sense dades ni deixeu la primera fila en blanc. 
• No deixeu sumatoris al final de la relació de despeses.  
• Si copieu dades d’altres documents Excel cal que enganxeu les dades sense el format 

d’origen.  
 
El full de Dades conté les següents columnes de dades:  
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Tipus de despesa (columna A). Cel·la desplegable per seleccionar si la despesa és 
directa o indirecta. En el vostre cas, la despesa és directa. 

 
Concepte (columna B). Cel·la desplegable per seleccionar el tipus de despesa entre 
les següents categories:  

 
• Assegurança: pòlissa d’assegurança, si escau  
• Dieta: cal omplir una fila per cada dia.  Import segons el Decret 138/2008, de 8 de juliol, 

d’indemnitzacions per raó de servei 
• Altres (transport, quilometratge, allotjament, etc.) 

 
Número de factura o justificant (columna C) 
En el cas de les despeses d’assegurances indiqueu el número de pòlissa 
En el cas de les dietes, deixeu en blanc 
En el cas d’altres conceptes, indiqueu el número de factura o, si es tracta d’un rebut, deixeu 
en blanc 

 
Data d’emissió justificant (columna D). Data d’emissió de la factura o document de valor 
probatori.  En el cas de les dietes indicar la data de realització de l’activitat que s’indemnitza. 
El format de la data ha de ser DD/MM/AAAA. 

 
Data de pagament (columna E). Camp no obligatori. Si escau, data de pagament del 
justificant amb format DD/MM/AAAA. 

 
Nom del creditor (columna F). Persona física o jurídica que emet la factura o nom 
de la persona perceptora de la dieta. 

 
NIF (columna G). Indicar si es disposa de la informació, del NIF, CIF o NIE del treballador o 
creditor del justificant.  En cas d’introducció del CIF en factures de proveïdors espanyols o 
del VAN en proveïdors estrangers es recomana introduir el codi sense les dues primeres 
lletres (indicador de país). 

 
Descripció (columna H). Concepte al que s’imputa la factura en relació a l’activitat 
subvencionada.  

 
Import total justificant (columna I). En les factures o justificants cal indicar l’import total 
amb IVA. 

 
Import IVA (columna J): Indicar 0.00. 
 
Import imputat a l’acció (columna K). Import sobre el justificant total que correspon a 
l'acció de la subvenció actual. Normalment, correspon a l'import total del justificant (columna 
I) 
 
Import imputat a la subvenció (columna L). Import total del justificant que s'imputa a la 
subvenció. Normalment, correspon a l'import total del justificant (columna I) 
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Import imputat a altra subvenció (columna M). Si escau, import total del justificant que 
s'ha imputat a un altra subvenció  
 
Òrgan concedent. Si escau, òrgan concedent de l'altra subvenció on s'ha presentat el 
justificant prèviament 
 
Observacions. Podeu incloure comentaris sobre el justificant si us cal 

 
Les dades que es demanen a continuació són camps informatius de resum. 

Núm. de dietes imputades a aquesta subvenció (columna P):  en cas que hagueu 
informat dietes en les files corresponents, indiqueu el número total. 

Núm. Dietes imputades a altra subvenció (columna Q).  Emplenar únicament en cas que 
hagueu imputat dietes a altra subvenció.  Indiqueu-ne el nombre total. 

Preu dieta (columna R). Indicar l'import aplicat a la dieta diària segons el  Decret 138/2008, 
de 8 de juliol, d'indemnitzacions per raó de servei. 

Núm. Quilòmetres (columna S). Indicar el nombre total de quilòmetres recorreguts amb 
vehicle propi, si escau.  Independentment, el quilometratge ha de constar a les files 
corresponents en el concepte “Altres”. En aquest cas, es tracta d’informar la xifra global 
durant l’activitat formativa o estada. 

Preu/Quilòmetre (columna T). Indicar l'import aplicat al quilòmetre recorregut segons el  
Decret 138/2008, de 8 de juliol, d'indemnitzacions per raó de servei. 

Una vegada omplert l’Excel amb totes les despeses generades per l’activitat/estada, torneu 
al Tràmit on l’havíeu deixat (apartat 2.5) i premeu el botó Cercar accions. 
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4. Continuar el tràmit 
 

4.1 A continuació, la pantalla us mostrarà automàticament l’Acció a justificar, que serà la 

publicació objecte de la subvenció, i tres blocs de dades: les dades d’identificació, l’adreça i 

les dades de contacte que vàreu informar en el formulari de sol·licitud. Aquestes dades no 

es poden modificar.  

Al final d’aquesta pantalla, el sistema us demanarà que informeu si heu rebut o demanat 
altres ajuts per la mateixa finalitat.   

En cas que premeu Sí, es desplegarà el següent quadre :  
(si no veieu totes les columnes és possible que hagueu de modificar la resolució del vostre 
navegador)  

 
Premeu el llapis que apareix a l’esquerra i informeu de les dades de l’ajut atorgat en el 
desplegable que apareix.  
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4.2 Premeu Següent per accedir a la pantalla Adjunts on haureu d’adjuntar la documentació 
annexa al compte justificatiu (a excepció de l’Excel que adjuntareu en un pas més 
endavant). 
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Els noms del fitxers no poden contenir espais en blanc. Els caràcters vàlids per al nom dels 
adjunts són els que inclouen qualsevol combinació de lletres de la A a la Z (en majúscules 
i/o minúscules, i amb o sense accent o dièresi), els números (0 a 9), i els caràcters 
especials: ñ Ñ ç Ç ª º · ‘ _ -.  
 
Una vegada adjuntats tots el documents necessaris, premeu Següent. 
 
4.3 Ara accedireu a la pestanya de Justificacions de despeses on s’indica automàticament 
l’import atorgat i l’import a justificar corresponent al vostre expedient de subvenció.  
 
És en aquest moment que heu d’adjuntar la Relació de despeses (Excel) que heu 
omplert prèviament i que teniu desada al vostre ordinador.  
 

 

Un cop carregada, el sistema farà una validació de les despeses informades a l’Excel. En 
cas que hi hagi errors, es mostraran marcats en vermell a la mateixa pantalla. 
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Si feu clic sobre Corregiu els errors podreu descarregar un Excel amb la indicació de les 
cel·les que contenen errors i els tipus. 
 

 

Una vegada corregits els errors, haureu de baixar fins al final de la pantalla per tornar a 
adjuntar el Compte justificatiu (Relació de despeses-Excel).  
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El sistema validarà les dades informades correctament i us retornarà el resum de les 
despeses. 
 
IMPORTANT: En cas d’introducció del CIF en factures de proveïdors espanyols o del VAN 
en proveïdors estrangers  (columna G) es recomana introduir el codi sense les dues 
primeres lletres (indicador de país).  Encara que persisteixi l’error, el sistema permetrà 
prosseguir amb la tramitació 
 
4.4 En prémer Següent, arribareu a la pantalla de Declaracions.  Marqueu “He llegit i 
accepto la informació bàsica sobre protecció de dades” i premeu el botó Signa i envia situat 
al final de la pantalla.  
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5. Enviament i acusament de rebuda 
 

En enviar a tramitar la sol·licitud, s’enregistra l’entrada en el registre electrònic de la Generalitat 

de Catalunya. És en aquest moment que la sol·licitud es considera presentada  davant 

l’Administració de la Generalitat de Catalunya. A aquest efecte, es genera un avís que indica que 

“El formulari de sol·licitud s’ha enviat correctament” i es mostra el codi de tràmit (ID) i el 

número i data de registre de la sol·licitud. 

 

Des d’aquesta mateixa finestra també és possible descarregar l’acusament de rebuda de     la 

sol·licitud. L’acusament inclou les dades de registre i una còpia del formulari enviat. 

 

Us recomanem que deseu al vostre ordinador totes les evidències de la tramitació i 

l’acusament de rebuda. 

Una vegada finalitzat el tràmit, rebreu un correu electrònic a l’adreça de correu que hagueu  

indicat al formulari i que us confirmarà que la sol·licitud s’ha rebut correctament: 
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L’enllaç Cliqueu aquí d’aquest correu electrònic us portarà directament a la vostra Àrea 
privada. 
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Aquí haureu d’indicar el DNI que heu informat per fer la justificació i el codi de tràmit (ID) de 

l’acusament de rebuda que us heu descarregat al vostre ordinador. D’aquesta manera  podreu 

visualitzar el número d’expedient assignat a la vostra sol·licitud que necessitareu en qualsevol 

tràmit posterior que realitzeu en relació amb aquest expedient. 

 

 

Podreu consultar en tot moment l'estat de la vostra sol·licitud, accedint a 
https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360#/consulta.  

Per a qualsevol consulta sobre el procediment  podeu dirigir-vos a 

oficina.projectes.inefc@gencat.cat. 

   

https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360#/consulta
mailto:oficina.projectes.inefc@gencat.cat



