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Liquidation d'indemnités et de frais de déplacement collectifs
Donées d'identification du projet ou du programme
Dépenses engagées*
 Prénom et nom de la personne effectuant le déplacement
Lieu d'origine
Lieu de destination
Date et heure des déplacements (origine/destination)
Devise
Nombre d'indemnités (chacune correspondra à des frais de manutention du déjeuner ou du dîner)
Montant par indemnité
Montant total des frais de manutention
Moyen de transport
Montant total des frais de transport
Signature
 
Protection de données
Traitement: Gestion des ressources et des projets destinés à la coopération au développement
 
Responsable: Agence Catalane de Coopération au Développement (ACCD) basée à Barcelone - 08003, Via Laietana 14. 
Contactez le délégué à la protection des données: protecciodades.exteriors@gencat.cat
Finalité: Gestion et contrôle des subventions, aides, bourses, conventions, projets, évaluations et collaborations auxquels participe l'Agence Catalane de Coopération au Développement, ainsi que le suivi et l'évaluation postérieure de la politique de coopération. 
Droits des personnes intéressées: Vous pouvez exercer vos droits d'accès aux données personnelles, de rectification, suppression, opposition au traitement et demande de limitation, en présentant un écrit à l'Agence Catalane de Coopération au Développement (C. Via Laietana, 14, 08003 Barcelone) ou, sous format électronique, au moyen de la demande générique disponible dans Démarches Gencat (la présentation de la demande par des moyens électroniques nécessite de disposer d'un certificat électronique ou bien du système alternatif d'identification idCat Mòbil).
Si vous pensez que vos droits n'ont pas été gérés de manière appropriée, vous avez le droit de présenter une réclamation auprès de l'Autorité Catalane de Protection des Données.
Information supplémentaire: Pour en savoir plus et connaître les détails du traitement des données, vous pouvez consulter la page web de l'Agence Catalane de Coopération au Développement.
 
Traitement EXTERCAT
Coresponsable du traitement : Secrétariat de l'Action extérieure et de l'UE et Agence catalane pour la Coopération au Développement 
Contactez le délégué à la protection des données: protecciodades.exteriors@gencat.cat
Finalité : Gestion et suivi ordinaire de l'activité dans le cadre d'action extérieur du Département compétent en la matière et de l'Agence Catalane de Coopération au Développement, y compris les communications qui découlent de cette activité.
Droits des personnes intéressées : Vous pouvez exercer vos droits d'accès aux données personnelles, de rectification, suppression, opposition au traitement et demande de limitation, en présentant un écrit au Département de l'Action Extérieure et Gouvernement ouvert ou à  l'Agence Catalane de Coopération au Développement (C. Via Laietana, 14, 08003 Barcelone) ou, sous format électronique, au moyen de la demande générique disponible dans Démarches Gencat (la présentation de la demande par des moyens électroniques nécessite de disposer d'un certificat électronique ou bien du système alternatif d'identification idCat Mòbil).
Si vous pensez que vos droits n'ont pas été gérés de manière appropriée, vous avez le droit de présenter une réclamation auprès de l'Autorité Catalane de Protection des Données.
Information supplémentaire : Pour davantage d'informations et connaître les détails, veuillez consulter le fichier de description du traitement, disponible sur le site desdits Ministère de l'Action extérieure et Union Européenne 
 
La signature de ce formulaire indique que les informations sur la protection des données ont été lues.
Signature du/de la représentant/e légal/e de l'entité groupée ou du partenaire local conformément à la liquidation, le cas échéant
Signature du/de la représentant/e légal/e de l'entité bénéficiaire conformément à la liquidation (obligatoire)
*Le montant maximum est celui stipulé par le Décret 138/2008 du 8 juillet d'indemnités pour raison de service.
 
IMPORTANT: Conformément à l'Arrêt du Gouvernement du 22 juillet 2014 approuvant l'instruction pour l'unification de critères dans la gestion générale des subventions traitées par l'Administration du Gouvernement de Catalogne et par les entités constituant son secteur public:
L'auto-liquidation des factures d'essence, de train, d'avion, etc. doit être jointe. Dans tous les cas, les voyages devront être effectués en classe touriste ou seconde classe.De manière générale, les frais de taxi ne sont pas considérés subventionnables, sauf pour les trajets depuis ou vers les gares, gares routières, ports et aéroports, ou s'ils s'avèrent indispensables pour la bonne exécution de l'activité. Dans ce cas, la pertinence de l'utilisation du taxi devra être justifiée afin que l'ACCD puisse analyser l'admissibilité des frais correspondants.Pour ce qui est des frais engagés en Espagne, les tickets n'ont pas valeur de documents comptables justificatifs. 
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