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1. Sense requeriment previ de l’administració 
 
1. Accediu a “L’Àrea privada” de Tràmits gencat. 

 

 
 

2. A l’apartat “Consultar l’estat de les meves gestions”, introduïu el codi de tràmit que trobareu 
en el correu electrònic que confirma l’enviament de la sol·licitud (sense el guió ni el dígit 
final):  

 

https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/inicial.do?set-locale=ca_ES
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També el podeu trobar a l’acusament de rebuda de la sol·licitud: 

 
 
3. Un cop introduït, us demanarà el NIF de la persona sol·licitant, que ha de coincidir amb el 

que s’ha informat a la sol·licitud; informeu-lo i aneu a “Consulta”. 
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4. Apareix la pantalla següent, en la qual veureu la opció “Aportar documentació”.  
 

 
Informeu una descripció del document que voleu aportar al camp “descripció” i Premeu 
“Seleccionar document del meu ordinador”.  
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Busqueu prèviament al vostre ordinador on teniu desat el document. Seleccioneu “Obre” 
i després cliqueu “Enviar”.  
 

 
 

 

 
5. Apareixerà el missatge “Aportat telemàticament”. Us podeu descarregar l’acusament de 

rebuda, que us informa del número d’entrada i de la data de registre en una estona. 
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2. Amb requeriment previ de l’administració 
 
1. Accediu a “L’Àrea privada” de Tràmits gencat. 

 

 
 

2. A l’apartat “Consultar l’estat de les meves gestions”, introduïu el codi de tràmit que trobareu 
en el correu electrònic que confirma l’enviament de la sol·licitud (sense el guió ni el dígit 
final):  

 
 

També el podeu trobar a l’acusament de rebuda de la sol·licitud: 
 

 

https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/inicial.do?set-locale=ca_ES
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3. Un cop introduït, us demanarà el NIF de la persona sol·licitant, que ha de coincidir amb el 

que s’ha informat a la sol·licitud; informeu-lo i aneu a “Consulta”. 
 

 

 
 

4. Apareix la pantalla següent, en la qual veureu una nota en color groc que indica que 
“Actualment aquest tràmit té requeriments de documentació oberts”. Accediu a 
“Requeriment de documentació”. 

 



 
 

 

7 

 

 
 
 

5. Veureu el nom del document que heu d’aportar i/o esmenar, i cliqueu al botó «Presenta el 
document». En l’exemple següent és el Requeriment. 
 

 
 

 

 

6. Premeu “Seleccionar document del meu ordinador”. Busqueu prèviament al vostre 

ordinador on teniu desat el document. Seleccioneu “Obre” i després cliqueu “Presenta”. 
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7. Apareixerà el missatge “Aportat telemàticament”. Us podeu descarregar l’acusament de 

rebuda, que us informa del número d’entrada i de la data de registre en una estona. 
 

 


