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Guia para enmendar o aportar documentacion electronica
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1. Sinrequerimento previo de la administracion
1. Acceda al “Area privada” de Tramites gencat.

inici JR » hrea privada

Q© Area privada

Aguest espai us facilita el seguiment dels vostres tramits i gestions de manera centralitzada. També podeu consultar canvis d'estat i actualitzar
les vostres dades personals.

Qué necessiteu fer?

=
Accedir a Consultar l'estat de les meves Consultar les meves notificacions
Area privada gestions i tramits electroniques (e-NOTUM)

Agquest accés requereix identificar-se amb Introduiu el codi identificador (ID) o el ndmero Identifiqueu-vos amb certificat digital, idCAT Mobil o
certificat digital o contrasenya d'un sol ds. contrasenya d'un sol Us.

Accés a les notificacions electréniques
0 Accés a Area privada

Aquest espai, que substitueix a "la meva
carpeta”, et proporciond la mateixa informacid
perd en un nou entorn i amb noves
funcionalitats per fer més facil la teva relacio
amb la Generalitat de Catalunya.
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D 0o numero dexpedient

Mecanismes d'identificacio digital

acceptats
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2. En el apartado “Consultar el estado de mis gestiones”, introduzca el cédigo de tramite que
encontrara en el correo electrénico confirmando el envio de la solicitud (sin el guion ni el
digito final):


https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/inicial.do?set-locale=ca_ES

Generalitat de Catalunya
Departament d’Acci6 Exterior,
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comunicatgeneralitat@gencatcat =~ -
Comunicat de la Generalitat de Catalunya

o Si hi ha problemes amb la manera com es visualitza el missatge, feu clic aqui per visualitzar-lo en un navegader web.

I} Generalitat
Wll¥ de Catalunya

Benvolgut/uda,
semssssssnnne
Us comuniquem que hem rebut correctament la vostra sol-licitud. Podeu consultar-ne l'estat mitjancant el codi:sG3J78G6FM-1 =

Data de recepcio: 23/04/2019

Per a més informacid: Cliqueu aqui.

También lo puede encontrar en el acuse de recibo de la solicitud:
Acusament de rebuda de la sol-licitud

El formulan de sollicitud s'ha enviat corectament

* Fiteer enviat: formulariDIPOOLSOLC prova.pdf
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* Per tal de garantir que el present acusament de rebuda cormespon de forma fidedigna als documents liurats, sinclou un resum
d'aquests, calculat mitjangant algoritmes criptografics.

Dades generals

Codi de tramit (ID) Mumerg de registre Data de registre
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3. Una vez introducido, se pedira el NIF de la persona solicitante, que debe coincidir con el

gue se ha informado en la solicitud. Una vez se haya informado, vaya al boton de
“Consulta”.
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W Generalitat de Catalunya
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Inicio Tramites Generalitat Actualidad Contacto

m = > Estado de mis gestiones

© Area privada

assssEEEEEEEEEEEEEE, < Vuelve

Gestiones relacionadas con ID: G3)78G6FM  :

Estado de mis gestiones

Para acceder al detalle del tramite o gestién, debe introducir su nimero de documento de identidad (DNI, NIE,
pasaporte, NIF de empresa o documento de empresa extranjera).

4. Aparece la pantalla siguiente, en la que vera la opcion "Aportar documentacion”.

Sol-licitud d'accés a la informacié publica
Cédigo Personal:
Codigo NUm. de expediente Fecha de inicio Fecha de estado Estado
s’ BODHPKO3) 14/04/2020 14704/2020 Recibida

C\\ :Mecesitas ayuda?
.

.
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5.

6. Busque previamente en su ordenador donde haya guardado el documento. Seleccione

Informe una descripcién del documento que desea aportar en el campo "descripcion” y

Pulse "Seleccionar documento de mi ordenador".

Aportacién de documentacion

Otra documentacion

Descripcion del docimento’ *

Quedan 500 caracteres

(1

Arrastrar documento

l g Seleccionar documento de mi ordenador

El archivo no puede superar los 100MB y el formato puede ser pdf, doc, xIs o jpg, entre otros.

Cancelar

"Abrir" y luego haga clic en "Enviar".

Aportacion de documentacion x

Otra documentacin
Descripcion del documento

Quedan 500 caracteres

o

Arrastrar documento
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=
| seleccionar documento de mi ordenadar
H

El archivo no puede

Cancelar
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7. Aparecerd el mensaje "Aportado teleméticamente". Se puede descargar el acuse de
recibo, que le informa del nUmero de entrada y de la fecha de registro en un rato.
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. Aportacion de documentacion 06/10/2020 (A

Wer - -
.GI;Z) Vier &l docurnen

o
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= .
. @Ver &l acusze de recibo

Document que desitjo adjuntar

a0

Aportado teleméaticamente el 06/10/2020 a las 10:06h .
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2. Conrequerimento previo de la administracion

1. Acceda al “Area privada” de Tramites gencat.

m = > Area privada

Area privada

Aquest espai us facilita el seguiment dels vostres tramits i gestions de manera centralitzada. També podeu consultar canvis d'estat i actualitzar
les vostres dades personals.

Queé necessiteu fer?
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Accedir a Consultar l'estat de les meves Consultar les meves notificacions
Area privada gestions i tramits electroniques (e-NOTUM)
Aquest accés requereix identificar-se amb Introduiu el codi identificador {ID) o el ndmero Identifiqueu-vos amb certificat digital, idCAT Mabil o

certificat digital o contrasenya d'un sol ds.

Accés a Area privada
p

Aquest espai, que substitueix a "la meva
carpeta”, et proporciona la mateixa informacid
perd en un nou entorn i amb noves
funcionalitats per fer més facil la teva relacio
amb la Generalitat de Catalunya.

contrasenya d'un sol Us.

Accés a les notificacions electroniques
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Mecanismes d'identificacio digital
acceptats

2. En el apartado “Consultar el estado de mis gestiones”, introduzca el cédigo de tramite que
encontrara en el correo electronico confirmando el envio de la solicitud (sin el guion ni el
digito final):

comunicat.generalitat@gencat cat oo T e
Comunicat de la Generalitat de Catalunya

ﬁ Si hi ha problemes amb la manera com es visualitza el missatge, feu clic aqui per visualitzar-lo en un navegader web.

ATy Generalitat
Wll¥ de Catalunya

Benvolgut/uda,

Us comuniquem que hem rebut correctament la vostra sol-licitud. Podeu consultar-ne I'estat mitjancant el codi::GBJT&GﬁFMJ E
asssmmmsmmmns

Data de recepcio: 23/04/2019

Per a més informacid: Cliqueu aqui.

También lo puede encontrar en el acuse de recibo de la solicitud:


https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/inicial.do?set-locale=ca_ES
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Acusament de rebuda de la sol-licitud

El formulari de sol-licitud s'ha enviat comectament

+ Fitwer enviat: formmlariDIP001S0LC prova

1%e9d761adaTdee542%10204b

+ Resum": 3c2484

* Per tal de garantir que el present acusament de rebuda correspon de forma fidedigna als documents liurats, sinclou un resum
d'aquests, caloulat mitiangant algoritmes criptografics.

Dades generals

Codi de tramit (D) Nimero de registre Data de registre
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3. Una vez introducido, se pedira el NIF de la persona solicitante, que debe coincidir con el
gue se ha informado en la solicitud. Una vez se haya informado, vaya al boton de
“Consulta”.

HTIN Generalitat de Catalunya
l gencat.cat

Tramites Generalitat Actualidad Contacto

m > > Estado de mis gestiones

© Area privada

Gestiones relacionadas con ID,":-C;3J78G6FM : < Vuelve

Estado de mis gestiones

Para acceder al detalle del tramite o gestién, debe introducir su nimero de documento de identidad (DNI, NIE,
pasaporte, NIF de empresa o documento de empresa extranjera).

4. Aparece la pantalla siguiente, en la que ver4 una nota en color amarillo que indica que
"Actualmente este tramite tiene requerimientos de documentacion abiertos". Accede a
"Requerimiento de documentacion”.
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e B3 > EEEYTRI > Detal del wamit
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Sollicitud d'accés a la informacié publica

Codi Personal

Codi Niim. dexpedient Data diinici Data d'estat Estat
#  BODHPKO3 14/04/2020 14/04/2020 Rebuda
(1) Mecessives sjuds?
Historial de gestions Documentacid

»
u
Actualment aquest tramit té: :
Requeriments de documentacio oberts. Comprova quins documents has d'aportar per continuar amb la tramitacio. M
.

o

Ordre cronolégic w

(®) Demés recenta mésantic () De més antic a més recent

gg? Requeriment de documentacié (I Pendent CzirEE °

Data limit per presentar &l document 05/11/2020 susssssssmsssnnsa
. .
D Requeriment H & Presenta el document H
. .
EsssssEEEsEEEEES

5. Vera el nombre del documento que debe aportar y / 0 enmendar, y haga clic en el botén
«Presenta el documento». En el ejemplo siguiente es el Requerimiento.

en 3 o
g t Requeriment de documentacié (T) Pendent 06/10/2020 (]
ca
Diats limit per prassntar el document: 05/11/2020 I ——
anmmn Y

Requeriment = . & Presenta el document

Sessssmmnnnnnnnny

s

-

6. Pulse "Seleccionar documento de mi or‘denador".'Busque previamente en su ordenador
donde haya guardado el documento. Seleccione "Abrir" y luego haga clic en "Presenta’.
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Requeriment de documentacio *

Requeriment

o

Arrossegar document
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER

m Seleccionar document del meu ordinador
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L'arxiu no pot superar 19.53 ME i l'extensid ha de ser doc, docx o pdf
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7. Aparecerd el mensaje "Aportado telematicamente”. Se puede descargar el acuse de
recibo, que le informa del nimero de entrada y de la fecha de registro en un rato.

g:? Requerimiento de documentacion 06/10/2020 (~]

arssssssssssmssssssEsssEsRsEEEnEna
g :
*[}  Aportado telemiticamentee 0610/2020 a las 09:477  m - .
H Enviads - 06/10/2020 . = | @ Ver scuse de recibo | ®
-
L]

(i) sialguno de los datos o documentos aportados no es correcto, los puedes rectificar con la opeitn de aportar documentacin



