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Guia per fer una aportacié documental electronica

1. Sense requeriment previ de ’'adminiStracio ..............c.ccooooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiann, 1

2. Amb requeriment previ de PFadminiStracio ... ......oiu.iieiiee ittt iiesieesieesreeareeareereenses 5

1. Sense requeriment previ de 'administracid

1. Accediu a “L’Area privada” de Tramits gencat.

inici IR > hrea privada

Aquest espai us facilita el seguiment dels vostres tramits i gestions de manera centralitzada. També podeu consultar canvis d'estat i actualitzar
les vostres dades personals.

Qué necessiteu fer?

I

Accedir a Consultar l'estat de les meves Consultar les meves notificacions

Area privada gestions i tramits electroniques (e-NOTUM)

Aguest accés requereix identificar-se amb Introduiu el codi identificador (ID) o el ndmero Identifiqgueu-vos amb certificat digital, idCAT Mobil o

certificat digital o contrasenya d'un sol Us. d'expedient. contrasenya d'un sol Us.
esmssEsEssssEssssEssEsEsEEsEEEEEnE

n . imero d'expedient . Accés a les notificacions electroniques
® Accés a Area privada H H

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES

Agquest espai, que substitueix a "la meva
carpeta”, et proporciona la mateixa informacia
perd en un nou entorn i amb noves
funcionalitats per fer més facil la teva relacid
amb la Generalitat de Catalunya.

Mecanismes d'identificacio digital
E acceptats

2. Alapartat “Consultar I'estat de les meves gestions”, introduiu el codi de tramit que trobareu
en el correu electronic que confirma I'enviament de la sol-licitud (sense el guid ni el digit
final):


https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/inicial.do?set-locale=ca_ES

Generalitat de Catalunya
Departament d’Acci6 Exterior,
Relacions Institucionals i Transparéncia

comunicatgeneralitat@gencatcat =~ -

Comunicat de la Generalitat de Catalunya

ﬂ Si hi ha problemes amb la manera com es visualitza el missatge, feu clic aqui per visualitzar-lo en un navegader web.

I} Generalitat
Wll¥ de Catalunya

Benvolgut/uda,

Us comuniquem que hem rebut correctament la vostra sol-licitud. Podeu consultar-ne I'estat mitjancant el codi::-GZ}JTSGGFMJ E
Data de recepcio: 23/04/2019

Per a més informacid: Cliqueu aqui.

També el podeu trobar a 'acusament de rebuda de la sol-licitud:
Acusament de rebuda de la sol-licitud

El formulan de sollicitud s'ha enviat corectament

+ Fibeer enviat: foremlariDIPO01SOLE

1iDIPO0LSOLC prova.pdtf

L R 3
+ Resum*: 3c2d %d761a
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* Per tal de garantir que el present acusament de rebuda cormespon de forma fidedigna als documents liurats, sinclou un resum
d'aquests, calculat mitjangant algoritmes criptografics.

Dades generals

Codi de tramit (ID) Mumerg de registre Data de registre

A418G9 1901 G 2% 0 A SO
JRLDAL S LW
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3. Un cop introduit, us demanara el NIF de la persona sol-licitant, que ha de coincidir amb el
que s’ha informat a la sol-licitud; informeu-lo i aneu a “Consulta”.



Generalitat de Catalunya
Departament d’Acci6 Exterior,
Relacions Institucionals i Transparéncia

Inici Temes Tramits Generalitat Actualitat Contacte

> > Estat de les meves gestions

' Q Area privada

Gestions relacionades amb ID:G3|78G6FM _ : < Torna

Estat de les meves gestions

Per accedir al detall del tramit o gestid introduiu el nimero de document d'identitat (DNI, NIE, passaport, NIF

d'empresa o document d'empresa estrangera).

4. Apareix la pantalla seglient, en la qual veureu la opci6 “Aportar documentacid”.

- > EERFERER > Decall el wamit

Q© Area privada

<Toma

Sol-licitud d'accés a la informacio publica

Codi Personal:
Codi Nim. dexpedient Data dfinici Data destat Estat
#  BODHPKO3 14/04/2020 14/04/2020 Rebuda

o n ) N U
H .
=
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Informeu una descripcio del document que voleu aportar al camp “descripcié” i Premeu
“Seleccionar document del meu ordinador”.

Aportacio de documentacid x
Altra documentacio
o o N N N N N R AN AN NN NN EAEEREEEREEEEREEREEREEEEEa,
E Queden 500 caracters H
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Arrossegar document

| g Seleccionar document del meu ordinador

L'arxiu no pot superar els 100ME i el format pot ser pdf, doc, xls o jpg. entre d'altres.

Cancel-lar

w
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Relacions Institucionals i Transparéncia

Busqueu préviament al vostre ordinador on teniu desat el document. Seleccioneu “Obre”
i després cliqueu “Enviar”.

Aportacié de documentacio

Alra documentacico
Descripcid del document %

Document que desitjo adjuntar

Queden 471 cardcters

- e O T
AEEEEEEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEE
=

=

.
- m Seleccionar document del meu ordinador | 2
.

L'arxiu no pot superar els|

T B Escriptori » Cerca a Escriptori P
Organitza « Crea una carpeta i= - E @

~
0 Preferits Nom

& Baixades [ Generalitat de Cati
B Escriptori @ OneDrive - Genera

%l Llocs recents A Lazaro Toimil, Mir

1M Aquest ordinador Wl Arnect ardinadar

MNom del fitcer:

Cancella

5. Apareixera el missatge “Aportat telematicament”. Us podeu descarregar 'acusament de
rebuda, que us informa del numero d’entrada i de la data de registre en una estona.

® Aportacié de documentacié 06/10/2020 (A

SN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,
D Document que desitjo adjuntar
Aportat telematicament el 06/10/2020 a les 10:06h

@ veure el document

. @ Veure I'acusament de rebuda
. '
G NN E NN NN NN EEEEEEEN
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2. Amb requeriment previ de I’administracié

1. Accediu a “L’Area privada” de Tramits gencat.

irici I8 > hres privads

Aquest espai us facilita el seguiment dels vostres tramits i gestions de manera centralitzada. També podeu consultar canvis d'estat i actualitzar
les vostres dades personals.

Qué necessiteu fer?

I

Accedir a Consultar l'estat de les meves Consultar les meves notificacions

Area privada gestions i tramits electroniques (e-NOTUM)

Aguest accés requereix identificar-se amb Introdutu el codi identificador (ID) o el ndmero Identifiqgueu-vos amb certificat digital, idCAT Mobil o

certificat digital o contrasenya d'un sol Us. d'expedient. contrasenya d'un sol ds.
aEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

n = | ID o nimero dexpedient E Accés a les notificacions electréniques
©® Accés a Area privada . .

L EEEEEsssEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES

Aquest espai, que substitueix a "la meva
carpeta”, et proporciona la mateixa informacia
perd en un nou entorn i amb noves
funcionalitats per fer més facil la teva relaci
amb la Generalitat de Catalunya.

Mecanismes d'identificacio digital
acceptats

2. Alapartat “Consultar I'estat de les meves gestions”, introduiu el codi de tramit que trobareu
en el correu electronic que confirma I'enviament de la sol-licitud (sense el guié ni el digit
final):

comunicat.generalitat@gencat.cat oo
Comunicat de la Generalitat de Catalunya

0 Si hi ha problemes amb la manera com es visualitza el missatge, feu clic agui per visualitzar-lo en un navegader web,

TN Generalitat
Wll¥ de Catalunya

Benvolgut/uda,

Us comuniquem que hem rebut correctament la vostra sol-licitud. Podeu consultar-ne I'estat mitjancant el codi:533J7866FM-1 E

Data de recepcid: 23/04/2019

Per a més informacid: Cliqueu agui.

També el podeu trobar a 'acusament de rebuda de la sol-licitud:


https://ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/inicial.do?set-locale=ca_ES

Generalitat de Catalunya
Departament d’Acci6 Exterior,
Relacions Institucionals i Transparéncia

Acusament de rebuda de la sol-licitud

El farmulari de sol-licitud 5'ha enviat correctament

* Fitxer enviat: formulariDIP LC prova

[PRN UL LY

PR T

* Resum*: 3c2484c8%9d761adaTdee54a%10204b

* Per tal de garantir que el present acusament de rebuda comespon de forma fidedigna als documents liurats, sinclou un resum
d'aquests, caloulat mitjangant algoritmes criptografics,

Dades generals

Nimero de registre Data de registre

3. Un cop introduit, us demanara el NIF de la persona sol-licitant, que ha de coincidir amb el
que s’ha informat a la sol-licitud; informeu-lo i aneu a “Consulta”.

Inici Temes Tramits Generalitat Actualitat Contacte

> > Estat de les meves gestions

' Q Area privada

: € Torna

Gestions relacionades amb ID:G3|78G6FM ...

Estat de les meves gestions

Per accedir al detall del tramit o gestid introduiu el nimero de document d'identitat (DNI, NIE, passaport, NIF

d'empresa o document d'empresa estrangera).

4. Apareix la pantalla seglient, en la qual veureu una nota en color groc que indica que
“Actualment aquest tramit té requeriments de documentacié oberts”. Accediu a

“Requeriment de documentacio”.

(o]



Generalitat de Catalunya
Departament d’Acci6 Exterior,
Relacions Institucionals i Transparéncia

e B3 > EEEYTRI > Detal del wamit

<Tomna

Sollicitud d'accés a la informacié publica

Codi Personal

Codi Niim. dexpedient Data diinici Data d'estat Estat
#  BODHPKO3 14/04/2020 14/04/2020 Rebuda
(1) Mecessives sjuds?
Historial de gestions Documentacid

»
u
Actualment aquest tramit té: :
Requeriments de documentacio oberts. Comprova quins documents has d'aportar per continuar amb la tramitacio. M
.

o

.
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Ordre cronolégic w
(®) Demés recenta mésantic () De més antic a més recent

en - e
gat Requeriment de documentacié (I Pendent 06/10/2020 (~)
Data limit per presentar el document: 05/11/2020 F N
. .
D Requeriment H & Presenta el document H
. .
Sessssmsmnnnnnns

5. Veureu el nom del document que heu d’aportar i/o esmenar, i cliqueu al boté «Presenta el
document». En 'exemple seglent és el Requeriment.

en g e

g t Requeriment de documentacié (T) Pendent 06/10/2020 (]

ca

Dats limit per presentar el document D5/11/2020 T
annm IIIIIIIIIIIIII. 1 -
a D Requeriment . [l & Presents el document

.

Sesssssssssmmsnmns LYesssssmssmamenaE’
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6. Premeu “Seleccionar document del meu ordinador”. Busqueu préviament al vostre
ordinador on teniu desat el document. Seleccioneu “Obre” i després cliqueu “Presenta”.
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Generalitat de Catalunya
Departament d’Acci6 Exterior,
Relacions Institucionals i Transparéncia

Requeriment de documentacio *

Requeriment

o

Arrossegar document
SeNsssssssssssssssssssssEsssEsEnn
. m Seleccionar document del meu urdinadur| 5
- .
LussssssssssssssssEEEEsEEEEEEnEES

L'arxiu no pot superar 19.53 ME i l'extensid ha de ser doc, docx o pdf

T I Escriptori AN ] Cercaa »

=~ @D @

Organitza « Crea una carpeta

]

0 Preferits
4 Baixades fa Generalitat de Cati
B Escriptari # Onelrive - Genera

£ Llocs recents A Lazaro Toimil, Mir

Bl Mrnact ardinadar

Lol Aquest ordinador
LU 4 >

Tots els fitkers v
LA

Ohbre H Cancella

Maom del fiter

7. Apareixera el missatge “Aportat telematicament”. Us podeu descarregar 'acusament de
rebuda, que us informa del numero d’entrada i de la data de registre en una estona.

Requeriment de documentacié 06/10/2020 Q

Aportat telematicamentel 06/1 V2020 a les 03:47h

Enwiat - 06/10/2020

3 (@) Veure l'acusament de rebuda =



