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En aquesta guia s’expliquen els passos que cal seguir per tal de presentar la sol-licitud de participacio a la convocatoria, per consultar
tota la informacioé que es publica al llarg del procés de seleccid, i també el procediment a seguir per aportar documentacio.
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1. Accedir al tramit telematic

Pots accedir al tramit telematic de sol-licitud de participacio a la borsa de treball del Centre d'Informacio6 Viaria de Catalunya (CIVICAT)
a través de I'enllag que trobaras al web del Servei Catala de Transit, dins I'apartat de Creaci6 de borsa de treball del CIVICAT.

Servei Catala de Transit

Inici Coneix I'SCT Informacioé viaria Tramits Seguretat viaria Formacié i educacié Atencid a les victimes

d'Informacic Vi de Catalunys (CIVICAT) > Creacid de borsa de treball del CIVICAT

Creaci6 de borsa de treball del CIVICAT

Creaci6 de la borsa de treball del Centre d'Informacid Vidria de Catalunya (CIVICAT). .
) Publicada les bases de la
L'objecte d'aquesta convocatoria és la realitzacid d'una seleccié de personal per a la creacio de les borses de LA
convocatoria

treball de la categoria del Centre d'Informacia Viaria de Catalunya (CIVICAT).

Destaquem

" et al womit @ —

 Estat de les borses &

Anunci



2. Fer la inscripcié

Per inscriure-t’hi, segueix les indicacions que et donem tot seguit:

Fes clic al botd “Inicia”

Creacit de la convocatdria per crear la borsa detreball del Centre dlinformacio Vigria de Caralunya (CIVICAT)

Inici > Tramits > Trémits pertemes. >

— index 6 de la convocatéria per crear la borsa de treball del Centre (& Per Internet

uunormacio Viaria de Catalunya (CIVICAT) “

Sol-licitar la participacio

f8QUI 0O com (® QUAN

Ciutadania Per Internet Pendent diobrir @




2. Fer lainscripcio
Accedeix al formulari amb o sense identificacié digital.

Opciod 1: Identifica’t amb certificat digital de manera que el formulari sapiga qui ets i informi directament les teves dades personals.

Opcid 2: Passa directament al formulari sense identificar-te, t'identificaras posteriorment en signar.

#gencat Suport & | CA ~

Sol-licitud de participacié en la convocatoéria de seleccié de personal per a la creacié de € Tormar
la borsa de treball de la categoria de técnic/a especialista operador/a de gestio del transit del
Centre d'Informacio Viaria de Catalunya (CIVICAT)

Accés al formulari amb identificacié digital

Cal que t'identifiquis amb algun dels mecanismes.didentificacia
digital valids com |'idCAT Mobil, Cl@ve, DNI electronic, idCAT
Certificat, FNMT, T-CAT, Camerfirma, etc.

No tinc identificacid digital




3. Fer lainscripcié

Emplenar el formulari Sol-licitud de participacio en la convocatoria de seleccié de personal per a la creacié de < Tornar
la borsa de treball de la categoria de técnic/a especialista operador/a de gestié del transit del

Si us plau, llegeix amb atencié el formulari i emplena | centre d'informacio Viaria de Catalunya (CIVICAT)
tots els camps.

Entorn: conf  UUID: daa5bcdd-d4eel-4c0d-af

Si envies el formulari amb un camp obligatori sense

emplenar o amb alguna errada, s’assenyalara en Has d'enviar aquest formulari signat
vermell i el mateix formulari tadrecara al camp que < Com s persona ke percxempl, am FACAT M5, C@ve, DN s FNMT, i

= Com & persona vinculada & una organiczacio: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, eto.

falta emplenar o que conté I'errada.

Pots desar un esborrany del formulari i enviar-lo

posteriorment. e mm—

Codi persor‘alo

Pots escriure un niom per a identificar fadiment el rémit a a teva Area privada:

Dades de la persona sol licitant

Dades d'identificacié

Nom *




2. Fer la inscripcio

Autoritzacid o oposici6 a la consulta de dades I M P 0 RTAN T'

B consaran les dades necessries ber comgrovar qus compleiues e condlcons requerides | na el que presenciz els docurmercs de gt OI £ OPOSES @ que el Servei Catala de Transit consulti les

o, dades i documents establerts a la convocatoria, els

M'opaso que s consultin les dades { aporto efs documents seglents: hauras de presentar amb la sol-licitud d’'inscripcié. Si no
« Document nacionsl didentitat (DN} ho fas, el tramit no et deixara presentar la sol-licitud

* MNumero d'identitaz d'estrangers (NIE)

s Tiwlacions oficials d’InSCI’IpCIC')

|

Adjunteu la seguent documentacid en els formats que sindica:

Documentacid

Documnent nacional d'identitat (DNI)

Tipus d'anxius sdmesos: .doc, .docx, T, Jpg .par, .rar, Tff i zip. Mida maxima 4.000 kB.

Nomero d'identitat d'estrangers (NIE)

Adjunta

Titulacions oficials =

Tipus d'andus admesos: .doc, .docx, .gif, jpg, .pdf, .rar, Tiff | .2ip. Mida maxima 4.000 kB. \




2. Fer la inscripcio

Nivell de catala

Selecciona el certificat de nivell de llengua catalana que disposes: *

B2 - Nivell intermedi catala
) €1 - Nivell de suficiéncia de catala
C2 - Nivell superior de catala

No disposo de cap de les titulacions esmentades

Coneixements de llengua catalana (B2 o superior)

MO |

Tipus d'arxius admesos: .doc, .docx, .gif, .jpg, -pdf, .rar, tiff i .zip. Mida maxima 4.000 kB

ra

IMPORTANT!

En cas que disposis d’un certificat de llengua catalana de, com a minim, el nivell intermedi de catala (B2), I'hauras d’adjuntar a la sol-licitud.



2. Fer la inscripcio

Proteccit de dades

M He llegiti accepro la informacid basica sobre proteccio de dades * °

Informarcié basica sobre proteccié de dades del tractament: Serveis i tramits gencat

Responsable: Direccid General de Serveis Digitals | Experiéncia Ciutadana

aguests drets, més informacid ag

Més informacio: enllag

Informacié basica sobre proteccid de dades del tractament: Expedients sancionadors per infraccions de transit

Responsable: Servei Catala de Transit

Finalitat: gestion
vehicles de motor 1 seguretat viaria

Drets de les persones interessades: sol-licitar 'accés, rectificacid o supressio de les dades, i la limitacio o I'oposicid
aguests drets, més informacic a enl

Més informacic:

Has d'enviar aquest formulari signat

Ef pots signar amb quaissvol 1S mecanismes;
= Com & persona fisica: per exem amb ITdCAT Mabil, C
= Com & persona vinculada a una organitzaci ol

, DNl electrinic, FNMT, etc

b Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc

: per exempl

les dades relatives als expedients sancienadors que s'incoin per infraccions comeses contra la normativa de transit,

unya, mitjancant la

Drets de les persones interessades: sollicitar |'accés, rectificacio o supressio de les vostres dades, i la limitacic o |'opesicié al ractament. Per exercir

irculacié de

rractament Per exercir

Desa |'esborrany

Quan arribis al final del formulari, has de marcar la casella conforme
has llegit la informacié basica sobre proteccio de dades.

En aquest moment pots fer clic al boté Desa I’esborrany i enviar-lo
més endavant.

O pots fer clic a Signa i envia per formalitzar la sol-licitud, o bé Envia
si ja thavies identificat amb certificat digital electronicament
préviament.



2. Fer la inscripcio

Opcid “Desa I'’esborrany” i enviar-lo més tard.

Quan facis clic a Desa I’esborrany rebras un correu electronic amb la seguent informacio:

AN Generalitat
Wl¥ de Catalunya

Hola,

L'esborrany del formulari Sol-licitud de participacié en la convocatdria de seleccié de personal per a la creacid de la borsa de treball de la categoria de

técnic/a especislista operador/a de gestié del transit del Centre d'Informacié Vidria de Catalunya (CIVICAT) s'ha desat correctament, el dia

Per recuperar-lo i continuar amb la tramitacio, ves a 'esborrany o accedeix a la teva Area privada

@ Generalitat de Catalunya
gencat.cat

No responguis aquest missatge. Ha estat emes per un servei automatic que no permet rebre respostes

ales

Si fas clic a Ves a
I’esborrany, recuperaras el
formulari amb tota la informacio
que havies introduit. Si vols
formalitzar la sol-licitud de
forma definitiva, fes clic al boto

Signa i envia.



2. Fer la inscripcio

En cas que no t'’hagis identificat amb certificat
digital a l'inici, quan facis clic al bot6 Signa i
envia, s’obrira una finestra com la que es mostra
al costat. En aquest pas, t'hauras d’identificar
amb el teu idCAT Maobil per poder signar i enviar
el formulari. També ho pots fer a través d’altres
sistemes d’identificacio. Informacié sobre idCAT
Mobil: https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-
tramitacio/durant-la-tramitacio/signatura-

identificacio-digital/idcat-mobil/

Inici de sessio

idlm

CAT

Document identificatiu

NIF, NIE, passaport...

Altres sistemes

Certificat digital: idCAT, DNle ...

Teléfon

Cl@ve PIN24, Ciutadans UE ...

0034 ~| Numero de mobil

Tinc idCAT Mobil, continua

Sense idCAT Mabil? Alta per Internet



2. Fer la inscripcio

Després d’identificar-te, apareixera un missatge que t'informa que el formulari s’ha enviat correctament.

També s’indica el Codi de tramit (ID) que hauras d'utilitzar per accedir al tramit, a la teva Area privada.

Descarrega’t 'acusament de rebuda i desa’l al teu ordinador.

O El formulari s'ha enviat correctament.

Codi del tramit (ID): V7Y65121Z
NUmero de registre: 9015 - 7435 [ 2025
Data de registre: 24/03/2025 18:48:41

S
Descarregueu l'acusament de rebuda

Consulteu les recomanacions de seguretat.

La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacié sobre els vostres tramits i




3. Accedir al tramit i consultar-lo

Pots accedir a la teva inscripcio i consultar-la

en tot moment:

1. Ves a la pagina principal de Tramits Gencat:

https://web.gencat.cat/ca/seu-electronica/

2. Fes clic a Accés a I’Area privada, on
hauras d’entrar amb el teu IdCAT Mobil o amb
un dels mecanismes d’identificacio digital

valids.

Inici Temes Seu electronica Tramits Situacions de vida Generalitat

lnici > Tramits > Area privada

Area privada

Qué és I'Area privada?

L'Area privada &s un espai virtual dins de I'entorn gencat.cat al que accedeixes identificant-hi i on pots consultar
| fer gestions relacionades amb els diferents serveis que et proporcionem.

Navegadors compatibles amb l'accés a I'Area privada
» Explorer Edger?: a partir de la versit que té el Chromium.
- M

M3 versio 66.0.3 o superior.

« Safaric? versi6 12.0.2.

=07 versio 15 o superior.

Nemés es pot tramitar amb Linux un cop heu emplenat el formularis PDF des d'un altre sistema operatiu.
S'esta treballant per eliminar aguesta barrera tecnologica.

Actualitat

Accés a I'Area Privada

¥ Com accedir a l'Area privada? # Com puc adjuntar documentacié a un tramit i fer-ne el pagament?
¥ Queé pots fer a I'Area privada? ¥ Qué és el GencatBOT?
¥ Quina informacio pots veure segons la teva identificacio? * Com es mesura la satisfaccié de l'usuari?

# Quina informacid pots veure a l'apartat 'Dades | Documents'?



3. Accedir al tramit i consultar-lo

I Generatitat de Catatunya
goncatcat

Quan entris a la

Tramits Generalitat Actualitat Contacte

 Inici [ Tramits |8 > Tramis i gestions A .
teva Area privada,

© Area privada | Daons
Inici Tramits i gestions Bistia de contacte Cites prévies Notificacions Subscripcions Les meves dades pots Consultar

I'estat del tramit i
Tramits i gestions accedir-hi.

' Si tens diversos tramits

Quina gestSvols fer? b
oberts,

Les teves gestions recorda que has de

Cercar en els codis i assumptes Tipus Des de Fins a

1

B
=]

Qué vols veure? £

Tipus ¢  Codi@® ¢ NGm. d'expedient ¢ Assumpte & Data d'estat » Estat & Vols consultar_

Sollicitud de participacié en la convocatoria de seleccid de personal per a la creacié de |a borsa de treball de la

Tots
Tots v

fer clic sobre el

codi del tramit que

24/03/2025 Rebuda

Tramit  VTVE512)Z ; j ; s ; i S
categoria de técnicla especialista operador/a de gestié del transit del Centre d'Informacié Vidria de Catalunya (CIVICAT)




3. Accedir al tramit i consultar-lo

a='gencat Area privada ciutadana Suport @ | CA v

També pots accedir al tramit des

Consulta I'estat d'un tramit o gestié de la pagina Consulta les meves

Introdueix el codi (ID) o el numero d'expedient i un namero de document d'identitat valid per

Entra a la teva Area privada!

consultar I'estat d'un tramit o gestio. E;ﬂiz;;:ggi:t;fkus geStionS, on haS d,intrOdUir el COd|
Codi (ID) 0 numero d'expedient @ Namero d'identificacio @ FHe: del trémlt (ID) que trobarés al rebut

Identifica't

de registre i el numero
d'identificacié (DNI, NIE) que vas

introduir al formulari de sol-licitud.

Unié Europea ] _
Fons Europeu B Next Generation
de Desenvolupament Regional [} Catalunya

Finangat com a resposta a la pandémia de COVID-19

@1k Generalitat
Al de Catalunya



4. Aportar documents

L’aportacio de documents s’ha de fer a través de I'Area Privada.
Cliqueu sobre el boté Aportar documentacié i carregueu els

fitxers.

= gencat Area privada ciutadana

Inici Tramits i gestions Dades i documents Cites Notificacions Subscripcions Bustia de contacte

Detall tramit

Sol:licitud de participacio en la convocatoria de seleccio de personal per a la creacio de la borsa de treball de la categoria de
técnic/a especialista operador/a de gestid del transit del Centre d'Informacid Viaria de Catalunya (CIVICAT)

< Refrescar ‘ |Q Tornar a tramitar |

Codi personal @ Codi Niam, d'expedient Data d'inici Data d'estat Estat
V7Y8512)Z 24/03/2025 24/03/2025 Rebuda
Historial de gestions D Documentacid
Ordre cronologic:
. . v Desplegar
(@) De més recent a més antic (O De més antic 3 més recent
& i o
¥ Inici del tramit 24/03/2025 (V]

@

Tal com s’informa a les bases de la

convocatoria, les persones participants
hauran de presentar tota la
documentacio que sigui requerida a
través de la seva Area Privada de la

plataforma de Tramits Gencat.



serveica‘taléde i} TN Generalitat
Transit @ de Catalunya

Més informacio:

Correu electronic: laborals.transit@gencat.cat



