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1 Introduccid

L’objectiu d’aquest document és facilitar la presentacio dels formularis i documents annexos
relatius a les diferents fases de la tramitacio d’'una subvencié corresponent a les convocatories
de subvencions per a treballs de recerca sobre Administracié publica i politiques publiques.
La normativa que les regula, les bases i la convocatoria, estan publicades al tramit concret a
Tramits gencat.

Es imprescindible, per poder presentar els diferents formularis, que a les dades del sol-licitant
es faci constar les dades del representant legal de I'entitat sol-licitant i que sigui aquesta

persona qui els signi digitalment.

2 Presentar la sol-licitud

Cal accedir al portal Tramits gencat i cercar el tramit corresponent. Un cop a la plana del

tramit, en prémer sobre I'apartat de la convocatoria en curs, s’accedeix a la pagina amb tot

el detall sobre el tramit.

Subvencions per a treballs de recerca sobre

Administracio publica (EAPC)

Qué necessites fer?

Consulta a continuaci6 totes les opcions vinculades a aquest tramit. Selecciona la que correspongui amb el teu cas i podras
accedir a tota la informacié i condicions de tramitacié.

N\

¥ Convocatodria 2025 e d
¥ Convocatoria 2024 -

Imatge 1: Portal Gencat Tramits

Per accedir al formulari de sol-licitud cal anar a la part inferior de la pagina de detall del

tramit i prémer-hi sobre.
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Passos a fer
©-0-0-0

C;) 1 Primer pas
: Sol-licitar la subvencié

Saber-ne més =»

Segon pas H
Consulta I'estat del tramit/Rebre 2 @
la resposta de I'Administracio :

Quan rebré |a resposta?

& © 0 0 0 0 0 00

Saber-ne més =

@ 3 Tercer pas
: Acceptar la subvencio

L'acceptacio de la subvencio s'ha de formalitzar
mitjancant aquest document normalitzat
d'acceptacio signat per la persona responsable del
projecte, el qual, juntament amb el representant [...]

Saber-ne més =

Imatge 2: Enllag per accedir al pas per sol-licitar la subvencio

A continuacio, clicar I'opcié Per internet, i per obrir el formulari de sol-llicitud s’ha de prémer

sobre el boté Inicia (homés estara actiu si el tramit €s en termini de presentacio).

™~

¥ Per Internet ~

Formulari de sol-licitud
- Cansulteu la Guia per a presentar la sol licitud

Imatge 3: Accés al formulari de sol-licitud

S’accedeix a un formulari html amb diferents blocs per incorporar les dades requerides. Les

que son obligatories estan marcades amb un asterisc vermell.
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Identificacid

Dades de la tramitacié
Convocatsria *

Treball

Dades d'identificacié de la persona, institucié o entitat soHicitant

Dades del sofficitant

Tipus de persona * .

Persona juridica

Dades d'identificacié

Ras social *

Tipus de document d'dentificacis * NGmero didenticacis *

Imatge 4: Detall del formulari

Al final de cada bloc de dades hi ha dos botons, un d’ells permet passar a la pagina seguent

i l'altre guardar un esborrany per poder continuar més tard. En aquest segon cas el sistema
demana una adreca de correu per enviar I'esborrany.

Es imprescindible que a les dades del sol-licitant es faci constar les dades del representant

legal de I'entitat sol-licitant i que sigui aquesta persona qui els signi digitalment.

Desar I'esborrany

Indica l'adreqa electronica en qué vols rebre lesborrany

Imatge 5: Adreca de correu per rebre I’esborrany

Després d’informar de totes les dades relacionades amb el projecte presentat, cal respondre

si s’han demanat d’altres subvencions per a la mateixa activitat. Si és que si, cal indicar la

quantitat i 'organisme finangador.

@ Identificacié @ SoHicitud @ Altres dades — Documentacié 5 Declaracions

Altres dades

Declaracié daltres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments,
administracions i entitats pabliques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

No

Imatge 6: Declaracio d’altres ajuts

6 I Guia Treballs de recerca — Sol-licitant  IT-021-01 V.7



”@ Generalitat de Catalunya
Nl Escola d’Administracié Publica
de Catalunya

A continuacio cal annexar la documentacié requerida a les bases de la convocatoria. Els

documents obligatoris es marquen amb asteriscs vermells.

@ Identificacié @ SoHicitud @ Altres dades @ Documentacié

Documentacio

Adjunteu la segient documentacié en els formats que s'indica:

Annex 1 Memoria *

Tipus d'arxius admesos: .doc, .docx, .pdf, .rar i .zip. Mida maxima 15.000 kB.
1. Descarrega la plantilla.
2. Completa-la amb les dades soHicitades i adjunta-la.

Cronograma del projecte

junta

Annex 2 Designacié Mentor/a Completa la plantilla amb les dades soHicitades i adjunta-la degudament signada amb un certificat en

vigor *

Tipus d'arxius admesos: .docx, jpg, .pdf i .xls. Mida maxima 15.000 kB.

Tipus d'arxius admesos: .pdf. Mida maxima 50.000 kB,
1. Descarrega la plantilla.
2. Completa-la amb les dades soHicitades i adjunta-la.

Imatge 7: Annexar la documentacio

Després cal marcar I'acceptacio de la clausula de proteccioé de dades personals i enviar.

Protecci6 de dades

He llegit i accepto la informacié basica sobre proteccié de dades *
Informacio basica sobre el Reglament general de proteccié de dades

Informacié basica sobre proteccié de dades del tractament Serveis i tramits Gencat

Responsable: Direccid General de Serveis Digitals i Experiéncia Ciutadana. Departament de la Vicepresidéncia | de Politiques
Digitals i Territori.

Finalitat: garantir la tracabilitat de totes les gestions que la ciutadania realitza amb ['Administracié de la Generalitat de Catalunya,
mitjancant la plataforma cerporativa de la Generalitat Gencat Serveis i Tramits.

Drets de les persones interessades: solicitar I'accés, rectificacié o supressid de les dades, i la limitacid o oposicié al tractament.
Cal utilitzar els formularis disponibles a la pagina web del Departament de la Vicepresidéncia i de Politiques Digitals i Territori .
Informacio addicional

Informacio basica sobre proteccio de dades del tractament Beques, ajuts, premis i subvencions

Responsable del tractament: Direccio de I'Escola d'Administracié Publica de Catalunya.

Finalitat: gestionar les dades de les persones fisiques i juridiques que participen en les convocatories de beques, ajuts, premis i
subvencions de I'Escola d'Administracié Plblica de Catalunya.

Drets de les persones interessades: podeu sollicitar I'accés i la rectificacio de les vostres dades, aixi com la supressid, oposicio o la
limitacié del tractament quan sigui procedent, enviant la vostra soHicitud a I'adreca de I'EAPC o mitjangant el segent formulari
enllag

Informacié addicional

Imatge 8: Clausula de proteccio de dades
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Desa I'esborrany

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d'aguests mecanismes:
» Com a persona fisica: per exemple, amb DNI electrdnic. FNMT, etc.
+ Com a persena vinculada a una organitzacio: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

Imatge 9: Enviament del formulari

Una vegada enviat apareixen les finestres emergents per a la signatura digital. Aquesta

signatura ha de ser del representant legal de I'entitat beneficiaria i ha de coincidir amb el
nom i NIF que s’ha indicat a l'inici de la sol-licitud.

Estem descarregant |'aplicaci6 per signar digitalment
La descarrega comengara automaticament en uns segons.
Encas contrari, torney a intentar descarregar-ia

[P

Obriu ladescarrega

Permeteu que Java Signeu des de I'aplicacio
executil'aplicacié

Amb I'aplicaci6 ja of
El programari Javat

seleccioneu el certificat | polseu
“Signeu’. El sistema
elPINie

3 la signatura.

Seleccioney el certiicat:
IGCAT -Maria Saladrigues Sala - SN: 122:

Sgreu | | Concelleu

Necessitareu disposar de certificat digital i Java instal-lats en aquest equip. Necessiteu ajuda?

Imatge 10: Signatura digital

o El formulari s'ha enviat correctament.

Codi del tramit (ID): 4JW9ID3BRC
Numero de registre: 9015-113/2023
Data de registre: 05/01/2023 12:12:13

(&) oescarrepuen racusament e rebuas

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne l'estati, si escau, consultar i atendre requeriments de documentacié o de pagament de taxes.
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacio sobre els vostres tramits i gestions.
Consulteu les recomanacions de seguretat.

Imatge 11: Missatge de confirmacié de I’enviament
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3 Acceptar la subvencio

Per acceptar la subvencié cal accedir al portal Tramits gencat i cercar la convocatoria

corresponent. Un cop a la plana de la convocatoria, s’ha de clicar sobre I'apartat Acceptar la

subvencio.

Passos a fer
9-0-0-0@

a 1 Sol-licitar la subvencic

A bsir-nid (s =

Consulta I'estat del tramit/Rebre 2
la resposta de I'Administracié

0

Quan rebre la resposta?

)

- O O O O O 0 0 O

é 3 e B

: Acceptar la subvencio

: Laccepracia de la subvencid s'ha de formalitzar
mitjangant aguest document normalitzat

d'acceptacid signat per la persona responsable del
projecte, el qual, juntament amb el representant [...]

Sabar-na: s =k

Imatge 12: Enllag per accedir al pas per acceptar la subvencio

A continuacio, es desplegara tota la informacio sobre com acceptar la subvencio.

Cal descarregar i omplir el model normalitzat d’acceptacio i, com que la subvencio és
superior als 10.000 euros, el model de declaracié responsable per comunicar les retribucions
dels organs de direccioé o administracio de les entitats beneficiaries, aixi com el full de dades
bancaries. El model normalitzat d’acceptacié permet presentar la reformulacio del projecte i
del pressupost, pero ha de respectar I'objecte, les condicions i la finalitat de la subvencio,
aixi com els criteris de valoracio establerts en relacié amb el projecte i en cap cas pot

comportar una modificacié substancial del projecte.
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A la part inferior de la pagina, desplegant I'opcié Per internet es troba I'enllag al formulari
d’aportacions. Finalment, només caldra clicar el bot6 Inicia per obrir el formulari

d’aportacions on caldra adjuntar els documents emplenats.

(5 PerInternet A

Convocatoria 2025 - Aportar documentacié

l'article 15.2 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon
govern.

Imatge 133: Accés al formulari d’aportacions per acceptar la subvencio

3.1 Emplenar el formulari d’aportacions

Tot seguit, s’obrira el formulari d’aportacions en format html. Per emplenar aquest formulari
cal verificar previament les dades de I'expedient de subvencié. Per fer aquesta verificacio,

s’han d’emplenar els camps seglents:

e Tipus de document d’identificacio i Numero d’identificacié tant de I'entitat sol-licitant com

del representant legal.
e Subvenci6 i Nom. d Expedient (seguira la codificacié: EAPREC/XX/0000XX)

A continuacio cal prémer Recuperar les dades.
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() 1denificaci

Dades de |a tramitacié

Recupereu les dades didentificacié de la persona sollicitant de la subvencié emplenant els seguents camps:

Seleccioneu i sou persona fisica o juridica® @

Persona fisica Persona juridica

Tipus de document d'identificacid Numero d'identificacié

NIF d'empresa ‘Q0000000]

Subvencid

ApOIacid per a subvencions recerca EAPC 2024-2026

Numero dexpedient

EAPREC/23/000001

=

Imatge 14: Identificacié de I’expedient

El sistema recupera les dades de I'expedient al qual es vol fer 'aportacié de documentacio.
Es imprescindible que a les dades del sol-licitant es faci constar les dades del representant

legal de I'entitat sol-licitant.

Dades de la persona representant

Nom =

Primer cognom *

[ ——

Segan cagram

Tipus de dooument didentificacid *

Nimero d identificacd *

E = l

Adreca electronica * Teléfon mooi Teikfon fix
Adreca fors de IEstat sspanyol

Tipus devia * Hom de lavia*

l Carrer s J Girona

Nimerg * Bloc Escala Pis Forta

Codi postal »

Provincia * Comarca* Municipd *
l Barceions [ saeweons : ] lir:r - o ]
Dades de la persona de contacte

Voleu informar una persona de conoe diferent de i3 persona solickant o representant? *

5 @Ne

\

Imatge 15: Dades de la persona representant
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Es poden incloure dades de contacte diferents a les de la persona sol-licitant marcant el boté
corresponent. Si no és el cas cal clicar Seguent per continuar el tramit.
En el desplegable cal seleccionar I'opcié Acceptacio (o I'opcié que correspongui). Tot seguit, cal

adjuntar la documentacié que es vol aportar.

@ Identificacié @ Documentacié

Seleccioneu el tipus de gestié que voleu fer: *

<«

Resposta Requeriment
Acceptacié
Reformulacio
Desistiment
AHegacions

Renuncies

Document justificatiu

Execucio

Altres
DOCUTTETT Z

Imatge 16: Seleccié del tipus de gestio

Documentacié

Adjunteu la seglient documentacio en els formats que sindica:

Document_1 *

I Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .7z, .doox, .pdf, .txt, xIs i .zip. Mida maxima 15.000 kB.

Document 2 *

I Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .7z, .docx, .pdf, .txt, xIs i .zip. Mida maxima 15.000 kB.

Document 3 *

I Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .7z, .docx, .pdf, .txt, xIs i .zip. Mida maxima 15.000 kB.

Desa l'esborrany

Imatge 17: Apartat del formulari per adjuntar els annexos

En aquest punt de la gestio es pot avancar en el tramit clicant Seglient o guardar un esborrany
per continuar amb el tramit més endavant. Si es clica sobre aquesta opci6 el sistema retorna

una finestra per informar el correu en qué es rebra I'esborrany.
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Desar I'esborrany

Aquesta és l'adreca electronica en qué rebras l'esborrany.

|

Pots canviar-la si prefereixes rebre’l en una altra adrega
Els esborranys només es poden recuperar des de I'enllag del correu que rebras.

Cancela Desa l'esborrany

Imatge 18: Adrega per rebre I’esborrany

A continuacio, per poder avancar, cal acceptar les condicions de proteccié de dades.

£y R e ay . .
(1) Idenificacié  (2) Documentacio @ Enviament

Proteccid de dades

[ He liegit i accepto la informacid basica sobre proteccid de dades * °

Desa l'esborrany

Imatge 19: Acceptacio de la informacio basica sobre proteccié de dades

El sistema retorna tota la informacié relacionada amb els tractaments corresponents i

s’habilita el botd Signa i envia per enviar el formulari d’aportacié de documentacio .
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@ Identificacia @ Documentacia ® Enviament

Proteccid de dades

H e Begit i acceplo ba informacd basica sobre protecdd de dades, e

Tractament: Serves | ramils Gencal
Responsable: Direccit General de Server Digitals i Coperignda Ciuladana

Finalieat: Garantir ba Lragabililal de les gestians que la ciutadania realitza amb PAdministracd de la Generalital de Calalurmya,
miljangant ka platalonma corporativa Gencal Sereeis | Tramils

Drets de |es persones interessades: Sollictar Iaccés i la recilicacd de les wostres dades, sixi com |a supressid o imilacio del

ldentificacio ded tractament: Baques, Jjuls, pram i subvendans,

Responsable del tractarment: Cicola d'Administracd Pablica de Catalunya.

Finalicat: gestionar les dades de les persones Bigues i uridiques que garticpen en les convecaldries de begues, auls, premis i
subvendions de FEcola 3" Adminstracis Poblica de Catalurya

Dwets: Les personas interassades podan exerdr el drals & accds, redilicacio, supressio, lirmilacs i epasicid, en ralacd amb el
wraclarment de les seves dades persenals, erwviant la seva soficiud en paper a ladrega de 'TAPC, o per miljans eleciranics, amib |

Informacio addicionak: [ pol consullar la resla d'infonmacid sobre el ractament de (e dades personal en aguest

Deza l'esborrany

Has d'enviar squest formulari signat

O pots signar amb quake] O Squesls mecantsmes:

s Cowm A persona fisica: per example, amb NdCAT Mobil, Oldwve, DM decironic, FNMT, el

= Cowm A representant legal dempreses i onganitzacions: per exsmple, iy FNMT, Camerfinma, Frmapralesional, Ancert, elc
s Cowm A persona vinoulada 4 wia ongaritzacnd: per exemple, ami CamerTinma, Rrmaprolesional, Ancert, T-CAT, et

s Cirn & persona Ffisica: per example, armb DM elecirdnic, FRMT, .

s Ciwn a representant legal dampreses i onganitzacions: per example sl PNMT, Camerlinna, Finmaprolesional, Arce, elc
s Cirn a persona vinoulsda a una ongarileacd: per axemple, ami Camerfinna, Rrmaprolesional, Ancert, T-CAT, el

Imatge 20: Bloc d’informacié sobre els tractaments de dades corresponents. Signatura i

enviament del formulari
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Aportacidé documental per a la convocatoria de subvencions a treballs de recerca EAPC 2024-
2026

Entorn: conf  UUID: 31e05e1b-|

° El formulari s'ha enviat correctament.

El tramit d'apertacié de documentacié ha finalitzat

Codi del tramit (ID): GZ11YCMS5
Numero de registre: $015 - 10000079 / 2025
Data de registre: 03/01/2025 13:16:57

Imatge 21: Missatge conforme el formulari s’ha enviat correctament

4  Sol-licitar canvis en el projecte, el calendari o el

pressupost o sol-licitar una prorroga

Per sol-licitar canvis en el projecte, el calendari o el pressupost o bé sol-licitar una prorroga

cal accedir al portal Tramits gencat i cercar la convocatoria corresponent.

Un cop a la plana de la convocatoria, s’ha de clicar sobre I'apartat 4 Sol-licitar canvis en el

projecte, el calendari o el pressupost o sol-licitar una prorroga.

@ 3 Acceptar la subvencié

L'acceptacio de la subvencié s'ha de formalitzar
mitjangant aquest document normalitzat
d'acceptacid signat per la persona responsable del
projecte, el qual, juntament amb el representant [...]

Saber-ne més =&

Sol-licitar canvis en el projecte, el 4 @
calendari o el pressupost / i
Sol-licitar una prorroga

Sollicitar canvis en el projecte, calendari o pressupost

- C 0 0QC00QCO0

@ 5 Lliurar el treball final

Les persones beneficiaries dels ajuts han de justificar
l'execucid efectiva del projecte de recerca amb la
presentacit del treball segons consta al punt 18 de
les bases reguladores, mitjangant [...]

Saber-ne més —»

Imatge 22: Enllag per accedir al pas per sol-licitar canvis en el projecte, el calendari o el

pressupost o sol-licitar una prorroga
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A continuacio, es desplegara tota la informacio sobre com sol-licitar canvis en el projecte, el
calendari o el pressupost o sol-licitar una prorroga. A la part inferior, desplegant I'opcié Per

internet es troba I'enllag al formulari d’aportacions.

Finalment, només caldra clicar el boté Inicia per obrir el formulari d’aportacions on caldra
adjuntar la sol-lictud amb els canvis seguint el procediment descrit a I'apartat 3.1. Emplenar

el formulari d’aportacions.

[¥ PerInternet A

Convocatdria 2025 - Aportar documentacié

Imatge 23: Accés al formulari d’aportacions per sol-licitar canvis en el projecte, el calendari o

el pressupost o sol-licitar una prorroga

5 Lliurar el treball de recerca

Per lliurar el treball de recerca, cal accedir de nou al portal Tramits gencat i cercar la

convocatoria i tramit corresponent. Un cop a la plana de la convocatoria, s’ha de clicar sobre

I'apartat 5 Lliurar el treball de recerca.

Sol-licitar canvis en el projecte, el 4 ¢
calendari o el pressupost /
Sol-licitar una prorroga

Sollicitar canvis en el projecte, calendari o pressupost

s =

4 5 Lliurar el treball final

Les persones beneficlaries dels ajuts han de justificar

Fexecuclé efectiva del projecte de recerca amb la

ntacié del treball s: sta al punt 18 de

les bases reguladores, mitjancant [...]

& 00000000

e més =

Justificar la subvencié 6 4

Les persones beneficiaries dels ajuts han de justificar

Fexecucié efecti recerca amb la

documen reditativa de les despeses

efectuades segons consta al punt 18 de les bases [...]

és -

Imatge 24: Enllag per accedir al pas per lliurar el treball de recerca
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A continuacio, es desplegara tota la informacio sobre com lliurar el treball, que s’ha
d’acompanyar del document de sintesi i del document justificacio cientifica emplenat. El
document Instruccié entrega del treball de recerca i el document de sintesi indica els criteris
formals i I'estructura del treball i del document de sintesi. A la part inferior, desplegant I'opcié

Per internet es troba I'enllag al formulari d’aportacions.

Finalment, només caldra clicar el boté Inicia per obrir el formulari d’aportacions on caldra
adjuntar la sol-lictud amb els canvis seguint el procediment descrit a I'apartat 3.1. Emplenar

el formulari d’aportacions.

(% PerInternet N

Convocatoria 2025 - Aportar documentacié

Imatge 25: Accés al formulari d’aportacions per lliurar el treball

6 Justificar la subvencio

6.1 Accedir al formulari de justificacio

Per presentar la justificacié econdmica de I'ajut, cal accedir de nou al portal Tramits gencat i

cercar el tramit corresponent. Un cop a la plana del tramit, s’ha de clicar sobre I'apartat

Justificar la subvencio.
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H cingué pas
@ 5 Lliurar el treball final

Les persones beneficiaries dels ajuts han de justificar
l'execucic efectiva del projecte de recerca amb la
presentacio del treball segons consta al punt 18 de
les bases reguladores, mitjancant [...]

Saber-ne més =»

Sisé pas
Justificar la subvencio 6 @

Les persones beneficidries dels ajuts han de justificar
l'execucid efectiva del projecte de recerca amb la
documentacio acreditativa de les despeses
efectuades segons consta al punt 18 de les bases [...]

Saber-ne més =

- 0 0 000 000

H Seté pas
® 7 Altres tramits

Es pot aportar documentacié en qualsevel moment
del tramit a través del formulari electrénic d'aportacié
documental que trobareu al final d'aquesta pagina.

Saber-ne més =»

Imatge 26: Enllag per accedir al pas per justificar la subvencio

A continuacio, es desplegara tota la informacié sobre com Justificar I'ajut. A la part inferior,

desplegant I'opcid Per internet es troba I'enllac al formulari de justificacio.

13T AU R RIS U ] LS N B LR 30 OU 1 B 1 LM LG B, 1 RN GH BUTTHATIL G I I LG
m les administracions pbligues
//" & Per Interner w

Imatge 27: Accés al formulari de justificacio

Finalment, només caldra clicar el boté Inicia per obrir o descarregar el formulari de
justificacio. També en aquest apartat es poden descarregar els annexos necessaris per

presentar la justificacio.
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[5 PerInternet ~

Formulari de justificacié

» Model normalitzat de la declaracio responsable de dedicacio efectiva al projecte
« Model normalitzat del certificat de dedicacio efectiva dels membres adscrits a la institucié sol-licitant
&

Imatge 288: Enllac per obrir el formulari de justificacié

Tot seguit s’obre el formulari de justificacié en format html.

Entorn: pre  UUID: db51a6b3-2155-44fe-b595-3d4c50c0c00f  Descarrega JSON amb:

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d'aquests mecanismes:

« Com a persona fisica: per exemple, amb DNI electrénic, FNMT, etc.

» Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, etc.
« Com a persona vinculada a una organitzacié: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras modificar-lo en gualsevel moment a la teva area privada.

Codi personal | p. ex.: Beca Joan 202

Els camps marcats amb * son obligatoris

IDENTIFICACIO ADJUNTS
Dades de la Tramitacio

Descripcié subvencid

Justificacio Recerca EAPC v Recuperar dades

Imatge 29: Pantalla de recuperacio de dades

6.2 Recuperar les dades i descarregar I'Excel

Cligueu sobre el boté Recuperar dades i el sistema retorna la pantalla per incorporar les
dades relatives a I'expedient que es vol justificar: numero d’identificador de I'entitat
beneficiaria i numero de I'expedient (seguira la codificacio: EAPREC/XX/0000XX).
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Descripcio subvencio

Justificaciod/ XXX XEAPC 2021 Recuperar dades

Document d'identitat *

Expedient *

<

Numero d'expedient amb format XXX00COCKX(X) Cercar accions

Per presentar la relacio de despeses a justificar necessitareu presentar I'arxiu excel de la modalitat
de la subvencié en una plana posterior. Podeu descarregar-ho i anar completant les dades de I'excel
en el vostre dispositiu.

Descarregueu Compte justificatiu

Imatge 30: Camps per posar el NIF i el codi de I'expedient

Descripci6 subvencié

Justificacio Recerc/ XXX Ml Fecuperar dades

Document d'identitat *

I 20004F

Expedient *

Cercar accions

EAP002/21/000018

Per presentar la relaci6 de despeses a justificar necessitareu presentar l'arxiu excel de la modalitat
de la subvencié en una plana posterior. Podeu descarregar-ho i anar completant les dades de I'excel

en el vostre dispositiu

Imatge 31: Dades per recuperar I’expedient

El boté Descarregueu compte justificatiu permet baixar I'Excel que caldra omplir amb les

dades econdmiques i incorporar de nou al formulari.

Hi

El
compte-justificatiu...xlsx ~ ~

A N T e R |
Imatge 32: Aspecte de la baixada de I’Excel
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Tipologia de despesa: tinics valors possibles sén directa o indirecta
DIRECTA
INDIRECTA
Concepte despesa (columna B) - camp obligatori per cada despesa
Tipologia de les despesa. Aquests s6n els inics valors permesos.
SERVEI PROFESSIONAL Escollir aguesta opcié per despeses de personal de serveis professionals externs

DESPESA PERSONAL Esc
DIETA Esc

questa opeié per despeses de personal en plantilla
questa opcid per despeses de dietes de personal

SERVEI GENERAL Esc questa opeié en el cas de despeses de servei general {lloguers, etc.]

aLTRes ESCOIlir 3questa opcid &n el cas d'altres tipus de despeses justificables diferents als
anteriors conceptes
Namero factura o justif ) - camp oblig i per alguns tipus de despeses
En el cas de concepte de serveis professionals Nimero de Is factura del proveidor

Nomina del personal, informa amb format especific indicant pel nimero de mes (01-12)
En el cas despeses de personal seguitde N per nomines o E per extra; una / ; i any de la mateixa. Per exemple D1N/201,
01E/2019, ...13N/2019, 12E/2019

En el cas de dietes Deixar en blanc

En el cas de concepte de serveis generals Nimero de Iz factura del proveidor

En el cas d'altres conceptes Informar de un codi identificatiu de la despesa en cas que es disposi, sino deixar en blanc
Data emissié / justit (coh D) p i per cada despesa

Data d'emissié del justificant o document de valor probatori amb format DD/MM/AAAL on DD:
dia en nimero 1-31; MM: mes en nimero 1-12; AAAA: any amb 4 digits (2019, 2020, ). Per
exemple: 31/01/2019; 15/02/2019; ....

En el cas de justificants de servels professionals, servels generals |
altres conceptes

En el cas de justificants despeses de personal o dietes Data de realitzacié de I'activitat que s'indemnitza
Data pagament (columna E)

Data de pagament si s'escau del justificant amb format DD/MM/AAAA on DD: dia en ndmero 1-31; MM: mes en nimero 1-12; ARLAA: any amb 4 digits (2019, 2020, ..).
Per exemple: 31/01/2019; 15/02/2019; ..

Nom creditor/treballador (columna F)
Indicar si es disposa de |a informacis, del nom complet del creditor o del titlar de la namina o dieta {maxim 255 caracters)
NIF (columna G) - camp obligatori per cada despesa
Nimero d'identificacio fiscal del creditor o del titular de la nomina o dieta
Descripcié (columna H) - camp obligatori per cada despesa
Breu descripcié de 1a despesa o document de valor probatori. Per exemple arrendament, subministrament de 1lum, 3igua o per altres tipus de despeses amb breu
descripcio de la mateixa etc. (maxim 255 caracters)
Import total justificant (columna 1) - camp obligatori per cada despesa

Instruccions | Dades | (&)
Imatge 313: Instruccions per omplir I’Excel

A B c | D | E - G
Tipus de Nam. factura o Data emissio / Hom creditor /
| | despesa Concepte ] justificant ] justificant Deta 9'9"""'] Trebakador ] i ]
? -
1 |DIRECTA
i | INDIRECTA
3
A B C D E
Tipus de Him. factura o Data emissid |
. Concegte et 5 Data paga
SERVEI PROFESSIGNAL
DESPESA PERSONAL
DIETA
SERVEI GENERAL
ALTRES
H 1 F) K L M N (¢ ]
Iport fotal import mputat &l mport imputat 8] mpart mptat & tirgan
1 Doearpcio pastcany | RO 1 tuee | wasoance | saow wmiancs | concosens Observacens ]

Imatge 32: Pestanya de dades de I’'Excel

L’Excel de justificacié que cal omplir conté dues pestanyes, una primera amb les
instruccions per incorporar les dades i la segona amb les diferents columnes, algunes amb
desplegables, per incloure la informacié sobre totes les despeses relacionades amb el
projecte.
Per emplenar correctament I'Excel cal tenir en compte que:

e s’ha d’afegir una fila per cadascun dels justificants a presentar,

e no s’han de deixar files en blanc entre els justificants presentats,
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e no es poden modificar ni el format ni els camps de I'Excel
¢ el sistema permet afegir columnes addicionals, perd no eliminar les ja existents ni

canviar-les d’ordre.

A I'Excel de despeses és important imputar els imports correctament, diferenciant aquelles
despeses imputades a I'accio de les imputades a la subvencié. Les imputades a l'accié son
les previstes al pressupost, desglossat per partides, que responen a la previsié de despesa
que s’ha fet per a tot el projecte. Les imputades a la subvencié son, d’aquestes despeses,
les que realment s’han pagat amb els diners d’aquesta subvencié. D’aquesta manera,
I'import que s’assigni imputat a la subvencié no pot ser mai superior a la subvencié rebuda, i
les despeses de cada partida tampoc poden ser més elevades de les presentades al
pressupost. Aquesta diferenciacié permet que una mateixa despesa pugui ser pagada per
més d’una subvencio: 'import imputat a I'accié sera el total de despesa per aquell concepte i

I'imputat a la subvencio sera la part pagada per aquesta subvencio.

Exemple d’'una despesa subvencionable per incorporar personal de suport a la recerca: Es
pressuposten 7.000 €, la despesa de la contractacié acaba sent de 8.300 € (imputat a
I'accid) i la despesa justificada haura de ser de 7.000 € (imputada a la subvencio).
Qualsevol canvi de partida entre les despeses ha de ser notificat a la direccio de I'Escola
d’Administracié Publica de Catalunya ja que aquesta I'ha d’autoritzar o no. Evidentment
aquesta peticio s’ha de fer abans de la finalitzacié del termini d’execucio6 del projecte.

Un cop emplenat 'Excel amb totes les despeses, cal tornar al formulari de Justificacio,

informar els camps Document d’identitat i Expedient i prémer el botd Cercar accions.

Descripeis subvencié

Document didentitat *

QOBA0004F v

\ Expedient *
¢ R : P

Imatge 33: Formulari de justificacio per recuperar les dades de I'’expedient
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Les dades obligatories de la sol-licitud (marcades amb un asterisc) han d’estar emplenades.

En cas contrari el sistema no carrega la resta d’'informacio.

Tot seguit, el sistema retorna les dades de I'expedient:

Dades d'identificacio

Rad social

Prova m— v
Tipus de document d'identificacid

cF v
Numero d'identificacid

— v
Dades del/de la representant
Nom *

_— v
Primer cognom *

I— v
Segon cognom
Tipus de document d'identificacié *

NIF v
Nomere d'identificacio *

__§ v
Telafon fix
Telfon mabil

— v

Adreca de correu electrdnic

Imatge 34: Informacié de I’expedient que retorna el sistema

Es imprescindible que a les Dades del sol-licitant es faci constar les Dades del representant

legal de I'entitat sol-licitant i que sigui aquesta persona qui els signi digitalment.

| a continuacio, el sistema pregunta si s’ha rebut un altre ajut per la mateixa finalitat. Si la

resposta és NO cal clicar-lo i fer Seguent.

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *
@ Si /

Imatge 35: Pregunta sobre altres ajuts
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Si s’han demanat ajuts per a la mateixa finalitat cal marcar el Si. El sistema obre una nova
finestra per incorporar les dades sobre I'ajut rebut pel mateix concepte: ens, tipus d’ens,

objecte de la subvencio i import atorgat. A 'acabar cal clicar Seguent.

Ha rebut ¢ demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

Institucia, entitat o Objecte de lajut o

Publica f Privada Import atorgat/imputat

empresa subvencid

v

SN000E o

Ajuntament de Badalona " | Piblica Treballs de recerca v

Totwl e  S0000€ LV

lo amb "0,00" dnicament quan no s'hagi atorgatres.

* En cas que desconegueu l'import atorgat pergué encara no s'ha resolt la convocatdria, deixeu en blanc agquest camp. Empleneu- /

Segiient

Imatge 36: Detall de la finestra

6.3 Annexar la documentacio

Tot seguit s’obre I'opcid per annexar la documentacié corresponent a la justificacié. Els
documents obligatoris estan marcats amb un asterisc vermell i també estan definits els
formats que poden tenir. Cal tenir en compte que tant el Certificat de dedicaci6 efectiva
com la Declaracio responsable de dedicacio efectiva s’han de presentar signats, si no, el

sistema no deixa avancar.
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() IDENTIFICACIO () ADJUNTS

Documentacié

Adjunteu la segiient documentacié en els formats que s'indica:
Certificat de dedicacié efectiva dels membres de I'equip *

pdf. Mida méaxima 15.000 kB.

.pdf. Mida méxima 15.000 kB.

Factures i comprovants de pagament corresponent *

Declaracié responsable de dedicacid efectiva de membres no adscrits al grup de recerca
pdf, xlsx, xs, doc, docx | zip. Mida maxima 15.000 kB

Certificat de la geréncia de la comptabilitat i la finalitat de la despesa
paf, xIsx, xIs, doc, docx i zip. Mida maxima 15.000 kB

=
i
=
Tria un ficcer
Anterior Segiient

Imatge 39: Pantalla per incorporar la documentaci6é annexa a la justificacio

Una vegada annexats els documents també es poden esborrar.
Un cop annexats els documents pertinents cal clicar sobre el boté Seguient. En aquest

moment el sistema mostra la informacié econdmica corresponent a I'expedient.

Els camps mareats amb * son abligatoris

IDENTIFICACIO ADJUNTS JUSTIFICACIONS DE DESPESES

Import atorgat  Import a justificar

2.500,00 € £.500,00 €

Adjuntar Full de calcul a justificar *

Adjuntar Full de calcul a justificar

Imatge 37: Dades econdomiques retornades pel sistema

Amb el bot6é Adjuntar Full de calcul a justificar s’annexa I'Excel que s’ha descarregat i

emplenat anteriorment amb totes les dades economiques.
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IDENTIFICACIO ADJUNTS JUSTIFICACIONS DE DESPESES

S'ha validat el format de despeses presentades en larxiu excel
Verifigueu que sigui correcte €l nombre total de despeses i imports abans de continuar

Import atorgat  Import a justificar

8.50000€ 8.500.00€

Despesa  Quantitat  Import Justificat  ImportIVA  Imputat Accié  Imputat Subvencid

DIRECTA 1 3.000,00€ 53,00€ 306300 € 2.000,00€
INDIRECTA o oo0€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
TOTAL 1 3.000,00 € 63,00€ 3.063,00€ 2.000,00 €

Impart
putata

36972682k K

. |scRv eballs de
DIRECTA | nFrSsIONAL ! Hane pintura

300000| €300 308300  2000,00

Adjuntar Full de calcul a justificar *

compte justificatiu. xisx

Imatge 38: Vista de la pagina una vegada carregat ’Excel justificatiu sense errors

Si les dades de I'Excel son correctes surt tot en gris, pero si hi ha errors aquests surten

destacats en vermell. Compte: si I'Excel conté un nimero d’identificaciéo d’'empresa

estrangera pot aparéixer un error dient que no és valid, perd permetra presentar I'Excel

igualment.

A\

S'han trobat 1 errors gue cal esmenar,
Per tant, aguest document de full de calcul no s'ha acceptat.

Import atorgat  Import a justificar

5.000,00& 5.600,00€

Si us plau, corregiu els errors i torneu a adjuntar el document.

ipus de

Hespesa pagament "

DESPESA Nomina de

DIRECTA FERSONAL 01N/2021 103/ 021 Pepito K. 123456T8Z pepito 2400,00
DiRecTA | DESPESA OIN/2021  31/03/2021 02/04/2021 uanita 45574023y Nomina de 1600.00 160000 160000
FERSONAL junaita
; . Contractacis
DiRECTA. | SERE! F-21/00012 EMarss2  Q0g40004F de proves a 20000 8400 284,00
GENERAL FFF
i
INDIRECTA SERVE Fr21/38455  01/06/2021 | 28/06/2021 GAS N; Cost e gas 30000 67,00 357,00 367.00
NDIRECTA oot 17134455 O1/06/2021 28/05/2021 GAS Naturs ssumdegas 30000 6700 35700  367.00
Contractacis
SEHIEN 2022 03 iosianz ETREEE 272803 & consultori o5 0| 104500/ 104500
DIRECTA FROFESSIONAL F 2022 5442 O 03/06/2022 L EZ7280387 de consultoria 950,00 9500 104500 045,00
—
DIRECTA  DIETA 15/08/2021 21/0%/2021 PetitoR 123456782 : 125,00 125,00

esperificada

Alire despesa
02022 N atre . . 1 ]
DIRECTA | ALTRES XE2Z yanerzozz z0ioviz0z2 AT S0811001G na €5000 5500 55000 700,00
TESTI craditor

400,00

884,00

125,00

‘|

Imatge 39: Vista de la pagina una vegada carregat I’excel justificatiu amb errors
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Si el sistema ha detectat errors cal esmenar I'Excel i tornar-lo a carregar.

(1) menmiricacic (2) ADjUNTs (3 JUSTIFICACIONS DE DESPESES

S'ha validat el format de despeses presentades en l'arxiu excel
Verifiqueu que sigui correcte el nombre total de despeses | imports abans de continuar

Import atorgat  Import a justificar

5.00000€ 5.800.00£

Despesa Quantitat Import Justificat Import IVA Imputat Accid Imputat Subvencid

DIRECTA 1) 6.525,00€ 24400€ 570400 € 5.704.00€
INDIRECTA 1 300,00€ &7.00€ 267,00 € 3E7.00€
TOTAL 7 6.825,00 € 311,00€ 6.071,00 € 6.071,00 €

) Impart
hmpe P imputsts  Bregan
concedent

Nom Impart

N cturs oD Das . A
e #E ereditor / Deseripcio tatal
justificant  Jjust pagament

er Observacions
Treballador Justificant

Concepte

Moming de

DIRECTA 12021 | Pegit n 100,00 000,00 Alre DRG
DIRCCTA 21 Juseita (4857023 1 - 60000  1600.00

— Contractacia
DIRCCTA r2021 | TS F de praves a

FFF st

F2021 | GAS Natural

INDIRCETA |~ 267,00 357,00
GI!

01/06/2021 |28/

4G Casum de gas

Contractacit

- SCRVL N . . . N [mpresa
RLCTA 2022 5444 |0302/2022 (030620
DIREC e 03/02/20. 062022

e consultaria 104500 1045,00

cnwnx

DIRCCTA  |DICTA Kilometsaige 12500 12500

K- 2022
TEsT1

5081100 650.0

especilicada

DIRCCTA  |ALTRLS 65,00 650,00 650,00

Adjuntar Full de calcul a justificar *

fjuntar Full

compte-justificatiu_exp000020_Nfiles xlsx vy

Imatge 40: Vista de la pagina una vegada carregat I’Excel esmenat i sense errors

Un cop carregat correctament I'Excel, cal acceptar la informacié sobre proteccié de dades

per seguir avancgant.
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He llegit i accepto la informacid bsica sobre proteccis de dades *

Informacié bsica sobre el Reglament general de proteccié de dades

Identificacié del tractament (1): serveis | tramits gencat. Responsable: Direccié General d'Atencié Ciutadana. Finalitat: garantir la
tragabilitat de les gestions que |z ciutadania realitza amb la Generalitat de Catalunys, mitjangant a platafarma corporativa Gencat
Serveis | Tramits. Legitimacié: interés poblic o exercici de poders piblics. Destinataris: departaments de la Generalitat i entitats
que en depenen per a la gestié dels serveis publics, | encarregats de tractament que provesixen els serveis TIC. Drets: sohicitar
laccés, rectificacié o supressid de les dades, i la limitacié o oposicid al tractsment. Per exercir aquests drets, més informacié a
enllag. Més informacis: enllac. Identificacié del tractament (2): beques, ajuts, premis i subvencions. Responsable del tractament:
Direccié de IEscols d'Administracié Pablica de Catalunya. Delegat de proteccié de dades: contacte: dpd.presidenc

@gencat.cat
Carrer Sant Honorat, 1-2, 08003 Barcelona. Finalitat: gestionar les dades de les persones fisiques i juridiques que participen en les
convocatdries de beques, ajuts, premis i subvencions de Escola d'Administracié Pablica de Catalunya. Legitimacié: consentiment
dela persona interessada. Destinataris: no hi ha cessic de dades 2 terceres persones. Drets de les persones interessades: podeu
exarcir els drets d'aceds, rectificacid, supressid, oposicid al tractament | soliciud de s limitacd de les dades sl rasponsable dal
traciament, carrer Girona 20, 08010 Barcelona, o & través del formulari de contacte del web de I'EAPC. També podeu presentar
una reclamacié davant de I'Autaritat Catalana de Proteccid de Dades a wiww.apdeat.cat. Informacié addicional: podeu trobar més
informaci en relacié amb la politica de proteccié de dades de I'EAPC en el segient enllag.

Has d'enviar aquest formulari signat

El pats signar smb gqualsevel d'squests mecanismes:

* Com & persona fisica: per exemple, amb DN electranic, FNMT, etc

« Comazrep legal d'empreses i oer exemple amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesiansl, Ancert, stc.
* Com & persona vinculada 3 una organitzacié: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

Imatge 41: Signatura i enviament

Una vegada enviat el formulari apareixen les eines de signatura i, si 'enviament ha estat

correcte, el sistema retorna el justificant de recepcio.

o El formulari s'ha enviat correctament.

Tramit finalitzat automaticament

Codi del tramit (ID): 7C29T689H
Nimero de registre: 9015 - 39280 / 2022
Data de registre: 19/07/2022 10:19:46

Descarregueu I'acusament de rebuda

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne l'estat i, si escau, consultar i atendre requeriments de documentacié o de pagament de taxes.
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota |a informacié sobre els vostres tramits i gestions.

Consulteu les recomanacions de seguretat.

Imatge 42: Justificant de recepcio

7  Altres tramits

Per lliurar documentacio en qualsevol moment del tramit, cal accedir al portal Tramits gencat

i cercar la convocatoria i tramit corresponent. Un cop a la plana de la convocatoria, s’ha de

clicar sobre I'apartat 7 Altres tramits.
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i Cinqué pas
@ 5 Lliurar el treball final

Les persones beneficiaries dels ajuts han de justificar
l'execuci6 efectiva del projecte de recerca amb la
presentaci6 del treball segons consta al punt 18 de
les bases reguladores, mitjangant [...]

Saber-ne més =

Justificar la subvencié 6 @

Les persones beneficiaries dels ajuts han de justificar
l'execuci6 efectiva del projecte de recerca amb la
documentacié acreditativa de les despeses
efectuades segons consta al punt 18 de les bases [...]

& 0 00 00O0O0O0

¢ 7 Altres tramits

Es pot aportar documentaci6 en qualsevol moment
del tramit a través del formulari electronic d'aportacié
documental que trobareu al final d'aquesta pagina.

Saber-ne més =

Imatge 43: Enllag per accedir al pas d’aportacions per altres tramits

A continuacio, es desplegara tota la informacié sobre com aportar documentacio. A la part

inferior, desplegant 'opcid Per internet es troba I'enllag al formulari d’aportacions.

Finalment, només caldra clicar el boté Inicia per obrir el formulari d’aportacions on caldra
adjuntar la sol-lictud amb els canvis seguint el procediment descrit a I'apartat 3.1. Emplenar
el formulari d’aportacions.

[§ Perinternet A

Convocatdria 2025 - Aportar documentacié

Imatge 44: Accés al formulari d’aportacions per altres tramits

29 I Guia Treballs de recerca — Sol-licitant  IT-021-01 V.7



w
N

Generalitat de Catalunya
Escola d’Administracié Publica
de Catalunya

Taula d'il-lustracions

Imatge 1: Portal GENCAt TrAMILS ...eeiiiiiie et e e e e e e e e ae e e e earae e e e arreeeeennees 4
Imatge 2: Enllag per accedir al pas per sol-licitar [a SUDVENCIO ........cccuvviiiiiiiiiciec e, 5
Imatge 3: Accés al formulari de SO HCItUM ......coouiiiiieiie e e 5
Imatge 4: Detall del fOrmMUIAIT ......uiii e e sbee e e e srae e e e beeeeenarees 6
Imatge 5: Adreca de correu per rebre I'eShorrany ... e 6
Imatge 6: Declaracio d altres @JULS......uiiiiiiiiie et e e e ae e e e e 6
Imatge 7: Annexar [2 dOCUMENTACIO ....uiiiiiiiiii et e e e e e e rae e s e sbae e e eaeees 7
Imatge 8: Clausula de protecCio de dades .......cccviiiiiiiiei e 7
Imatge 9: Enviament del formuUIaric......ooo i 8
Imatge 10: Signatura digital .......c.eeei i e 8
Imatge 11: Missatge de confirmacio de I'enviament........ccceeeeeiee e 8
Imatge 12: Enllag per accedir al pas per acceptar [a SUDVENCIO........ccvvieieiiiiiiciee e 9
Imatge 13: Accés al formulari d’aportacions per acceptar la subvencio .........cccoceeeeciieiicciiee e, 10
Imatge 14: Identificacio de I'eXPediBNT.........ei i et 11
Imatge 15: Dades de |a persona repreSENTaNt.........cccuiiiiiciieeiciee ettt e et e e eeare e e e eareeeeeans 11
Imatge 16: Seleccid del tipus de SESTIO ...cccuuii ittt e et e e e are e e e eareaeeeans 12
Imatge 17: Apartat del formulari per adjuntar els aNNEX0S ......cuveeieciiiiiriiiie e 12
Imatge 18: Adreca per rebre 'eShOrrany ........i ittt e s e e e sareeeeeaes 13
Imatge 19: Acceptacid de la informaciod basica sobre proteccid de dades........cccceeevciieeiiiieeeeiciieeenns 13

Imatge 20: Bloc d’informacid sobre els tractaments de dades corresponents. Signatura i enviament

(o [T I8 o T4 0o U1 =1 o TR OO T OO PO ST TP P PRIOUPRRPPPOPPON 14
Imatge 21: Missatge conforme el formulari s’ha enviat correctament ..........cccoveeivciiieecciiee e 15
Imatge 22: Enllag per accedir al pas per sol-licitar canvis en el projecte, el calendari o el pressupost o
SOOI HICIEAr UNA PrOMTOZA .. uvviieeeiiiee ettt ee ettt e e ettt e e et e e e ae e e e aba e e e eaabeeeeaasaeeeeenaraeesasseeeeenssaeeeannsaneeensens 15

Imatge 23: Accés al formulari d’aportacions per sol-licitar canvis en el projecte, el calendari o el

Pressupost 0 SOIlICItAr UNA PrOITOZA ....ueiicueie ettt ettt e e ettt e e et e e e e ette e e e ebbeeeeeetteeeeeareeeeesreeeeanns 16
Imatge 24: Enllag per accedir al pas per lliurar el treball de recerca.......ccccvvieeeeeeeeccicieeeee e, 16
Imatge 25: Accés al formulari d’aportacions per lliurar el treball ...........occoviiiiiiiiiiece e, 17
Imatge 26: Enllag per accedir al pas per justificar [a SUDVENCIO........ccueeieeciiiiiiiiiie e, 18
Imatge 27: Accés al formulari de JuStIfiCatio .....c.uiiiiiiiiiiieeee e 18
Imatge 28: Enllag per obrir el formulari de justificacio.......cceeiviiiiiiiiiii e 19

30 I Guia Treballs de recerca — Sol-licitant  IT-021-01 V.7



m Generalitat de Catalunya
Nl Escola d’Administracié Publica
de Catalunya

Imatge 29: Pantalla de recuperacio de dades........couiiieiiiiee e 19
Imatge 30: Camps per posar el NIF i el codi de I'expedient........cccuvveeeeiiiiiiiiiiiiee e, 20
Imatge 33: Instruccions per OMPIr PEXCEl .....oiiiiiiii it e e 21
Imatge 34: Pestanya de dades de VEXCEI c..uuuiiiiiiiii ittt e e s e e e 21
Imatge 35: Formulari de justificacié per recuperar les dades de I'expedient.........ccccccvvvveeeeeeeccnnnnnnn. 22
Imatge 36: Informacioé de I'expedient que retorna el sistema........ccceeeeeeeeiciiiiiiiee e, 23
Imatge 37: Pregunta SODIe altres @jUtLS .....ccuiiiiiciiie ettt et e et e e e are e e e eaaeeeeeans 23
Imatge 38: Detall de 1@ fINESTra.....cii ittt e e et e e e e ae e e e e earaeeeeans 24
Imatge 40: Dades economiques retornades pel SiStEMa........cocciiiiieciiii e 25
Imatge 41: Vista de la pagina una vegada carregat I'Excel justificatiu sense errors........cccoceeeeecuveeeenns 26
Imatge 42: Vista de la pagina una vegada carregat I'excel justificatiu amb errors..........cccoovveeecnnnenns 26
Imatge 43: Vista de la pagina una vegada carregat I'Excel esmenat i SENse errors.........cccoveeeecvveeeenns 27
IMatge 44: SigNatura i ENVIAMENT .....uiiiiiiiiiiiiieee et e e e s e st e e e e e e s sabbreeeeeeesssannneneeeas 28
Imatge 45: JUuStIficant de rECEPCIO ..oouviiii it e et e et e e s sbaaeeeeans 28
Imatge 46: Enllac per accedir al pas d’aportacions per altres tramits........ccoovveeeeeeeeiiiiieeeee e, 29
Imatge 47: Accés al formulari d’aportacions per altres tramits......cccceeeeeececiiieiee e, 29

31 I Guia Treballs de recerca — Sol-licitant  IT-021-01 V.7



