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1. Introduccié

Aquesta guia pretén clarificar alguns aspectes de I'Ordre PRE/97/2021, de 5 de maig,
per la qual s’aproven les bases reguladores del procediment per a la concessio de
subvencions estructurals a emissores de radio en catala o en aranés de titularitat
privada.

No es fa una explicacié detallada dels aspectes que ja estan ben definits a les bases i
s’aprofundeix, principalment, en aquells relacionats amb les despeses imputables i la
manera de justificar, per tal de facilitar a les persones sol-licitants la presentacié de
sol-licituds i documentacié annexa per a aquestes subvencions, d’acord amb el régim
juridic aplicable.

2. Persones beneficiaries i requisis a complir

Poden ser beneficiaries d’aquesta subvencié les persones fisiques i juridiques
privades que tinguin com a activitat, Unica o entre d'altres, I'emissié de
programes radiofonics, i siguin titulars d’una llicéncia per a la prestacié de serveis
de radio o bé siguin arrendataris d’'una llicéncia amb la corresponent autoritzacio
del Consell de I'Audiovisual de Catalunya. Les persones sollicitants han d’haver
emes en l'any anterior al de la convocatodria corresponent, d’acord amb els
requisits establerts en les bases, i mantenir les emissions en el moment de
I'atorgament de la subvencio.

En cap cas no poden optar a aquestes subvencions les institucions publiques, ni
les entitats privades amb participacid majoritaria en el seu finangament
d'institucions publiques, ni tampoc les entitats privades que gestionen emissores
de televisié per encarrec d'institucions publiques.

Les persones beneficiaries que optin a les subvencions han de complir un seguit
de requisits que estan degudament relacionats en la base 5 i 6 de I'Ordre PRE/
97/2021, de 5 de maig.

Només és pot presentar una sol-licitud per a cada emissora de televisio en catala
0 en aranés de la que siguin titulars i que opti a la subvencié. Si una persona
sol-licitant t&¢ més d’una emissora haura de presentar sol-licituds diferenciades.
Els requisits de les persones beneficiaries els podreu trobar desenvolupats a la
base 5 de I'Ordre PRE/97/2021 (bases reguladores)

3. Requisits de Femissora de radio

La base 6 de I'Ordre PRE/97/2021 (bases reguladores) estableix els requisits generals i
especifics de les emissores de televisié (ambit local i nacional). Com a requisits generals
destaquem:

a) Haver emés en l'any anterior al de la convocatoria corresponent, i mantenir
les emissions en el moment de I'atorgament de la subvencid, ates que la finalitat
de la subvencio és contribuir a la continuitat d'aquestes.


https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=900217
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=900217
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b) Complir les normes vigents a Catalunya en materia d'oferta, continguts i
publicitat en la programacié, que s'acreditara de la forma indicada a la base
9.1.1.m).

c) Emetre, a cadascuna de les emissores per les quals es demani subvencié,
una programacio que tingui una diferéncia superior al 75% del temps total
d'emissié setmanal, fins i tot si ho fan en horari diferent, excepte quan el Consell
de I'Audiovisual de Catalunya (CAC) ho hagi autoritzat, respecte de la de
qualsevol altra emissora, sigui o no del mateix titular, la qual cosa s'haura de
demostrar de la forma indicada a la base 9.2.d).

d) Emetre tota la programacié complint el Codi deontologic de la professio
periodistica de Catalunya, la qual cosa s'haura de demostrar de la forma indicada
alabase 9.2.a)i9.1.1.n.

e) Emetre el 100% de la seva programacié en catala o aranes. Als efectes
d'aquestes bases, podran considerar-se exempts de I'obligacié linguistica els
programes que s'emeten en la seva llengua original per respecte a la integritat
de la creacio artistica, entenent com a tals les obres de teatre, la lectura d'obres
literaries o bé la retransmissidé d'obres musicals, que s'acreditara de la forma
indicada a la base 9.2.a).

f) Incloure en la programacié de musica cantada un 25%, com a minim, de
cancons interpretades en llengua catalana o aranesa, d'acord amb el que preveu
l'article 26.5 de la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica linglistica, que
s'acreditara de la forma indicada a la base 9.2.a).

g) Complir la normativa sobre propietat intel-lectual, que s'acreditara de la forma
indicada a la base 9.1.1.1).

h) Promoure un Us no sexista dels llenguatges i un tractament dels continguts
gue respecti la dignitat de les persones com a subjecte periodistic i huma.

4. Presentacio de la sol-licitud

La base 8 recull tots els aspectes relacionats amb la presentacio de les sol-licituds,

4.1. Novetat: Formulari de sol-licitud en HTML

Enguany la tramitacié de la sol-licitud ja no es fa mitjancant un formulari PDF siné que
es tracta d’un formulari HTML. Un formulari en HTML s’emplena directament des del
web sense haver-lo de descarregar. Per emplenar aquest tipus de formulari cal fer-ho
amb un dels navegadors compatibles.
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Trobareu el formulari de sol-licitud en el PAS 1 del tramit.

Passos a fer
©-0-0-0

@ 1 Sol-licitar

Terminis

licituds de s

(S Per Internet A

Formulari electronic de sol-licitud

El tramit de sol-licitud no estara complet si no s’envia la justificacié (pas 3).

Clicant sobre “Inicia” accedireu al formulari HTML de sol-licitud

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d'aquests mecanismes:

= Com a persona fisica: per exemple, amb DNI electrénic, FNMT, etc.

= Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, etc.
= Com a persona vinculada a una organitzacid: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

Els camps marcats amb * son obligatoris

Codi personalo

Ports escriure un nom per a idenificar facilment el ramit a la teva Area privada.

@ Identificacia 2) Sollicitud (3) A

Desa l'esborrany

|dentificacio

Dades de la tramitacid

Convocatdria

Estructurals radio 2024

Dades d'identificacié de la persona, institucié o entitat soHicitant
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En qualsevol moment mentre estigueu fent la tramitacid podreu clicar en “Desa
I'esborrany”. S’obrira una finestra on us demanara un correu i us arribara al correu
indicat un enllac al tramit perque recupereu la tramitacio alla on la vareu deixar.
D’aquesta manera, si per algun motiu heu d’aturar la tramitacio, no perdreu el que
ja heu emplenat.

Desar 'eshorrany

Aquesta és I'adreca electronica en qué rebras I'esborrany.

[ ooc{Bgencat cat

Pots canviar-la si prefereixes rebre'l en una altra adreca
Els esborranys només es poden recuperar des de I'enllag del correu que rebras.

CanceHa Desa l'esborrany

En primer lloc caldra que seleccioneu si sou una “persona fisica” o una “persona
juridica” i ompliu totes les dades que el formulari us demana tant de la persona
sol-licitant com de la persona de contacte.

Dades de la tramitacié
Convocatdria

Estructurals TV 2024

Dades d'identificacié de la persona, institucié o entitat soHicitant

Dades del soHicitant

Seleccioneu si sou persona fisica o juridica * o

() Persona fisica @ Persons juridica

Dades d'identificacié

Rad social *

Tipus de document d'identificacis * Nimero d'identificacis *

£13

Dades de la persona representant
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A continuacié haureu d’emplenar les dades identificatives de I'emissora (nom
comercial, titular de la concessio i frequiencia d’emissio i localitat)

Dades identificatives de I'emissora de radio

Nom de I'emissora de radio Titular de la concessié

Frequéncia d'emissio - Localitat

Es mostren 3 de 3 atributs Mostra'm més atributs

i a Titol Activitat, que és la accio per la qual demaneu la subvencid, poseu:
L’EMISSORA DE RADIO + el nom comercial de 'emissora.

Acci6 1
L'emissora de radio XXXXX

Linia *

Subvencions estructurals a emissores de radio 2024

Accid *

Estructurals RADIO 2024

Titol Activitat *

L'emissora de radio X000(X

< Anterior Seguent >

Seguidament a “Altres dades” trobareu la declaracié referent a si heu rebut altres
subvencions i les dades bancaries

Viw Identificacio ( ;W SoHicitud (@ Altres dades

Altres dades

Declaracié daltres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent daltres departaments,
administracions i entitats pabliques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

No Si

Dades bancaries

BAN*

Podeu omplir I'BAN a la primera casella i prement la tecla Tabulador
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En la seglent pantalla haureu d’adjuntar la documentacié pertinent

@ Identificacié @ SoHicitud @ Altres dades @ Documentacio 5 racions

Documentacio

Adjunteu la seglient documentacié en els formats que s'indica:

Dedlaraci6 i calcul de les hores de produccié propia i declaracié referent a la programacié diferenciada (d'acord amb model

normalitzat). *

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar i zip. Mida maxima 5.120 kB.
1. Descarrega la plantilla.
2. Completa-la amb les dades sollicitades i adjunta-la.

Graella de programacié de temporada i d'estiu de I'emissora de I'any anterior a la convocatéria on es diferencii la propia de

I'aliena. *
Adjunta

Declaracié responsable relativa a la gesti6 de I'emissora de radio lliurada al Consell de I'‘Audiovisual de Catalunya (CAC)
corresponent a |'any anterior a la convocatdria. *

Tipus d'arxius admesos: .ods, .pdf, .rar, .xls, .xlsx i .zip. Mida maxima 5.120 kB.

Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar i .zip. Mida maxima 5.120 kB.

Requisits d'empresa: copia de 3 contractes laborals del personal contractat on consti la jornada i categoria (no cal si es van aportar
a la convocatoria anterior i no s'han modificat).

Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rari.zip. Mida maxima 4.096 k8.



Generalitat de Catalunya
Departament de la Presidéncia
Direcci6é General

de Mitjans de Comunicacié

Requisits d'empresa: copia de les nomines salarials i comprovants de pagament del personal presentat, on consti la categoria
professional, dels quals s'ha adjuntat el contracte.

Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar i.zip. Mida maxima 4.096 kB,

Requisits d'empresa: factures i comprovants de pagament de les despeses d'edicié de continguts i/o personal professional
coHaborador.

Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar i.zip. Mida maxima 4.096 kB.

Professionalitzacié: contractes laborals personal contractat, on consti jornada i categoria professional, computables per
professionalitzacié (no cal si ja s'han aportat com a requisit d'empresa).

Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar 1.zip. Mida maxima 4.096 kB.

Professionalitzacié: némines salarials i comprovants de pagament, computables per professionalitzacié (no cal si ja s'han aportat
com a requisit d'empresa).

l Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar i.zip. Mida maxima 4.096 kB.

Si I'entitat aplica a les despeses subvencionables percentatge d'IVA suportat no compensable segons regla de prorrata, certificat
de I'Agéncia Tributaria o copia de les declaracions anuals.

l Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar 1.zip. Mida maxima 5.120 kB.

En cas que les entitats beneficiaries exemptes d'IVA imputin aquest impost com a despesa, certificat emés per I'Agéncia Tributaria
que justifiqui aguesta exempcid.

l

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar i .zip. Mida maxima 5.120 k8.

uent >

L]

2 Anterior

Podeu descarregar la plantilla de la Declaracié i calcul de les hores de produccio
propia, des d’aquesta mateixa plana o bé, des del Pas 1 del tramit (Declaracions
relatives a la sol-licitud de subvencid estructural a emissores de radio)

En el proper pas trobareu les declaracions que apareixen en I'apartat 9.1.1 de les bases
reguladores i 'opcié d’oposar-vos a la consulta de les dades d’identitat i/o dels certificats
d’estar al corrent de les obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

Amb la signatura de la sol-licitud queden signades les declaracions i la persona signant
dona el seu consentiment per a la realitzacié de les verificacions oportunes.


https://web.gencat.cat/web/shared/OVT/Departaments/PRE/Mitjans_de_Comunicacio/8346_Declaracio_Propia_I_Diferenciada_radio.pdf
https://web.gencat.cat/web/shared/OVT/Departaments/PRE/Mitjans_de_Comunicacio/8346_Declaracio_Propia_I_Diferenciada_radio.pdf
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@ Identificacio @ SoHicitud @ Altres dades @ Documentacio @ Declaracions

Declaracions

Solicito subvencid pel motiu especificat, assumeixo totes les responsabilitats que es puguin derivar de la seva realitzacid i
declaro:

- Que les dades contingudes en aguesta sollicitud i els documents que s'hi adjunten corresponen a la realitat; i que, en cas de
concessid de la subvencid, em comprometo a cemplir les condicions de la concessid 1 les previstes a la normativa general de
subvencions.

- Que el sollicitant que represento es compromet a emetre tota la programacié complint el Codi decntolagic de la professia
periodistica de Catalunya.

- Que el sollicitant que represento s'adhereix al codi &tic que figura com a annex de [‘Acord GOW/EB5/2016, de 28 de juny, pel qual
s'aprova la modificacid del model tipus de bases reguladores aprovat per ['Acord GOV/110/2014, de 22 de julicl, d'acord amb
I'article 35.2 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacic pablica i bon govern.

- Principis &tics i regles de conducta als quals les persones beneficidries d'ajuts han d'adequar la seva activitat, i efectes d'un
eventual incompliment d'aquests prindipis.

1. Les persones beneficiaries d'ajuts han d'adoptar una conducta &ticament exemplar, abstenir-se de fer, fomentar, proposar o
promoure qualsevol mena de practica corrupta i posar en coneixement de I'drgan competent qualsevol manifestacic d'aquestes
practiques que, al seu parer, sigui present o pugui afectar el procediment. Particularment s'abstindran de fer qualsevol accid que
pugui vulnerar els principis d'igualtat d'oportunitats i de lliure concurréncia.

[, finalment, caldra que marqueu la proteccié de dades i que signeu i envieu el
formulari

Proteccié de dades

He llegit | accepto Ia Informacio basica sobre proteccid de dades * °

Informacid basica sobre proteccio de dades
Tractament: seneis | tramits gencat.

Responsable: Direccid General de S

gitals | Expeniéncia Clutadana.

Finalitat: garantir |3 tracabilitat de totes les gestions que la ciutadania realitza amb I'Administraci de I3 Generalitat de Catalunys.

va de la Generalitat Gencat Servels | Tramits

mitjangant la plataforma corpora

Drets de les persones interessades: podeu soMictar I'accés
del tractament quan sigui procedent. Procediment per exercir els
Presioencia

nformacid addicionat: enllag

Tractament: gestié de subvencions.
Responsable: Direcclo de Serveis. Departament de |3 Presidéncia,

Finalitat: gestionar | fer el seguiment de Jes subvenc:

atorga el Departament de |a Presidéncia
Drets de les persones interessade: deu soicitar Faccés i 1a rectifica
13 limitacid del tractament quan sigul procedent. Procediment pe
Presidencia

stres dades, aixi com 1a supressio, opesic
ercir els vostres drets 3 |a psgina web del Departament de I

©

Informacié addicional: enliag

Desa I'esborrany I
-

Has d'enviar aquest formulari signat

£l pors signar amb qualsevol d'aguests mecanismes:
» Com & persona fisica: per exemple, amb DN alectrdnic, FNMT, etc.
* Com a reps legal dempi | orgi : per exempie amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert. etc

10
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S’obrira una finestra nova del Consorci Administraci6 Oberta de Catalunya al

navegador.
Obriu el fitxer amb extensio .jnlp. que es descarrega de manera automatica

Consorci ) s
. Administracié Oberta Signant: Descripcié| Cance
de Catalunya

Estem descarregant I'aplicacié per signar digitalment
La descarrega comencara automaticament en uns segons.

egar-la

En cas contrari, torneu a inte
Pas1 Pas2 m
Obriu la descarrega Permeteu que Java executi Signeu des de I'aplicacié
Quan la descarrega finalitzi, obriu I'aplicacié Amb I'aplicacié ja oberta
la per inicialitz acié que us El programari Java us sol-licitara seleccioneu el cer
ha de permetre signar permis d'exe Premeu el boto Signeu”. £l s
que aparegui PIN
er signar
‘Amay put your computer and personal Seleccioneu el certificat:
stthe ‘above. ——
AppSignaturajnip oocom el Pt [1GAT “Maria Soladrigues Sala - SN 122
| signeu | | Conceteu
Cancel
A En cas que el navegador alerti E —
“Conserva’.
Necessitareu disposar de certificat digital i Java instal-lats en aquest equip. Necessiteu ajuda?

.m Mostia-ho tot

Permeteu que Java executi el fitxer .jnlp que us heu descarregat en el pas anterior.

Consorci " o
' Administracié Oberta Signant: Descripcié| Cancel-la
de Catalunya

Esperant la vostra signatura...

A continuaci6 ha d'aparéixer una nova finestra amb I'aplicacié que us permetra signar amb el vostre certificat.

Do you want to run this application?

Locations:  hexe: fugrad ore.soc.cat
Launches from dowrioaded JU5 fie

[ o ot show s agan for s s o e e atove

Necessitareu disposar de certificat digital i Java instal-lats en aquest equip. Necessiteu ajuda?

11
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Escolliu el certificat amb el que voleu signar del llistat dels certificats disponibles.

EINAWEB

de signatura-e

Eina web de signatura-e
Esteu a punt de generar una signatura electronica amb valor

legal, d'acord amb |a Llei 59,/2003 de 19 de desembre, de
signatura electronica.

Seleccioneu el certificat: | ]

Accepteu Cancel-leu

AQ) ¢ =t

Introduiu la paraula de pas del vostre certificat.

Us apareixera una finestra que us informara que el procés d’enviament i signatura

ha finalitzat correctament.

Consorci . o
. Administracié Oberta Signant: | Cancel-la
de Catalunya

Procés de signatura finalitzat correctament. Redirigint a I'aplicacio

El sistema us redirigira novament a I'aplicacid, que us informara que el formulari s’ha
enviat correctament i us permetra descarregar I'acusament de rebuda, també us

informara de la documentacio que teniu pendent per enviar.

12



Generalitat de Catalunya
Departament de la Presidéncia
Direcci6é General

de Mitjans de Comunicacié

o El formulari s'ha enviat correctament.

- Un cop enviada la sol'licitud, heu d'emplenar el formulari electronic de justificacié (compte justificatiu), adjuntar la documentacio
justificativa que s'indica i enviar-ho a tramitar. Si no I'envieu, el tramit de sol-licitud no estara complet.

Codi del tramit (ID): HW]42ZG6P
Numero de registre: 9015 - 1002010/ 2024
Data de registre: 01/02/2024 08:55:29

Avis. Resta.pendent.dienviar.decumentacio.Accedeixi. Al defall. del sew. expadiant.per comprovat. les.condicions per.atendre.o.ne.gls
Lequerimeants.

Memoria de mesures de prevencié/detecci6 d'assetjament sexual (només empreses de més de 25 treballadors/es)

Declaracié de la condicié de publicacié nacional (només en cas de no haver-ho marcat al formulari)

Rescarreguey.elrebut.de.registre

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne l'estat i, si escau, consultar i atendre requeriments de documentacié o de pagament de taxes.
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacié sobre els vostres tramits i gestions.

Consulteu les recomanacions.de.seguretat,

4.2. Documentacio6 a aportar amb la sol-licitud

Recordeu que tots els tramits associats al procediment, i aixo inclou la tramesa de
documentacio, s’han de fer pels mitjans electronics de Tramits gencat
(tramits.gencat.cat)

Quant a l'aportacié de la documentacio, és important recordar que durant els primers 15
dies habils, a comptar des de I'endema de la publicacié de la convocatoria de la
subvencié al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC), es pot presentar
documentacié des de la vostra Area Privada.
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(D sollicitud de subvencié estructural a emissores de televisi de titularitat privada en catala o en aranés

Néim. dexpedient: PRE202/24/000003 (D) Necessites ajude?
Aquest expedient té 1 tramit [~]

Sollicitud de subvenci estructural a emissores de televisié de tiularitat privada en catala o en aranés
Codi @ Data dinici Data destat Estat >
DHBZINWEM 130212024 13/02/2024 En tramitaci

Gestions pendents
gen . - Solicitud de subvencié estructural a emissores de televisi6 de tirularitat privada en catala o en
Cat Requeriment de documentacic o @ Fendent 13/02/2024 [~]

Data limit per presentar el document: 31/12/2024

0
D
0
D
0

Documentacié administrativa de I'emissora.
- & Presenta el document
Documentacié administrativa de lemissora,
En cas que les entitats beneficiaries exemptes d'IVA imputin aquest impost com a despesa, certificat emeés per I'Agencia Tributaria que justifiqui aquesta exempcio.
: d N pres ¢/ PR Imputin aq P P per Agenc > ue Justiiqui aq P @ Presenta el document
En cas que les entitats beneficiaries exemptes d'IVA imputin aquest impost com a despesa, certificat emés per [Agéncia Tributéria que justifigui aquesta exempeit.
Documentacié acreditativa requisit d'empresa (contractes, nomines, factures, comprovants).
o . . N & Presenta el document
Documentacié acreditativa requisit d'empresa (contractes, ndmines, factures, comprovants).
Una altra documentacié a aportar

& Presenta el document
Una altra decumentacié a aportar.

Graella de programacié de temporada i d'estiu de I'emissora de I'any anterior a la convocatbria on es diferenciila propia de laliena. P —— .
o , - resenta el documen
Graella de programacié de temporada i dlestiu de l'emissora de l'any anterior a la convocatéria on es diferencii la propia de |Taliena

Pel que fa a la documentacio relativa als requisits de les persones sol-licitants, d’acord
amb la base 5, caldra que aporteu:

Contractes i nomines de 3 persones treballadores amb jornada completa durant
tot I'any anterior a la convocatoria per acreditar o bé,

Factures i comprovants de pagament, en concepte d'edici6 de continguts,
minimes del 20% respecte al total de despeses subvencionables, amb un import
minim de 15.000 euros (IVA i IRPF no inclos)

Aquesta documentacié de les persones treballadores, en cas d’estar imputats per al

calcul

de la quantia en concepte de professionalitzacio, no caldra que la torneu a aportar.

Pel que fa a la documentacid especifica dels requisits de I'emissora, caldra que aporteu:

a)

b)

c)

Copia de la declaracio responsable relativa a la gestié de I'emissora de televisio
lliurada al Consell de I'Audiovisual de Catalunya (CAC) corresponent a l'any
anterior a la convocatoria, amb el registre d'entrada original del CAC.
Declaracié referent a les hores de produccié propia de I'emissora de radio
corresponent a l'any anterior al de la convocatoria i relacié desglossada de les
hores de producci6 propia de I'emissora (al tramit teniu un model normalitzat)
Graella de programacié de temporada i d'estiu, diferenciant-hi la propia de
l'aliena.

Empleneu la graella de programacié d’acord amb els criteris que trobareu la Guia per
emplenar la graella de programacio
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5. Despeses subvencionables

La despesa estructural de I'emissora de radio en catala o en aranés de la que siguin
titulars i que opti a la subvencié, entenent per despesa estructural la referent a
produccié, edicid i emissid, aixi com la relacioé de despeses de personal.

Les despeses relacionades han d’haver estat realitzades I'any anterior a la convocatoria,
és a dir, durant 'any 2024 i només poden ser subvencionables les despeses de les
instal-lacions on es desenvolupi I'activitat subvencionada.

5.1 Despeses de personal

El cost salarial subvencionable inclou el salari brut, les despeses socials a carrec de
'empresa i el cost de I'IRPF, tot i que el sol-licitant pot optar per imputar només el
salari liquid.

Algunes consideracions pel que fa a la despesa de personal:

5.1.1 Contractes i NOmines

Caldra aportar copia digitalitzada dels contractes (si no han estat lliurats amb
anterioritat o han sofert alguna modificacio) i copia de les ndmines imputades a
l'activitat subvencionada, aixi com fer constar les activitats desenvolupades, la
jornada laboral i el percentatge de dedicacié a I'activitat subvencionada per part
de cada persona treballadora.

Els contractes i les ndmines s’hauran de presentar en arxius diferenciats ja que
els contractes poden servir a diferents convocatories, perd les ndmines s’han
d’aportar a cada nova convocatoria.

Per justificar el pagament efectiu de les nomines caldra aportar:

Transferéncia bancaria que identifiqui el destinatari, 'import i la data. No és
valida I'ordre de pagament, siné el justificant bancari o un certificat de I'entitat
financera on figuri la informacio.

Si els justificants de pagament son globals es presentara el desglossament
per treballador amb la identificacié del nombre de remesa, data, nom del
treballador i ndmina pagada i import. L’entitat financera també pot aportar
documentacié del seu sistema comptable que permeti identificar que els
pagaments s’inclouen en la remesa.
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5.1.2 Seguretat Social a carrec de I’empresa (Quota persona treballadora +
Quota empresarial)
Per justificar aquest cost caldra aportar:

Documents RNT Relacié nominal de treballadors, (antic TC2) i RLC Rebut de
liquidacio de cotitzacions, (antic TC1) amb el segell de compensacio o el
comprovant de pagament.

En el cas que 'empresa tingui subscrit algun conveni amb la Seguretat Social
per ajornar el pagament de les quotes, aguestes no es podran imputar a la
justificacio economica de la subvencio si no han estat pagades.

No sén subvencionables els costos dels treballadors de baixa durant el
periode de realitzaci6 de ’activitat.

5.1.3 IRPF

Per justificar aquest cost caldra aportar:

Model trimestral de declaracié de retencions i ingrés a compte de I'lRPF del
periode de desenvolupament de I'activitat subvencionada (model 111).

Model de resum anual de retencions i ingressos a compte (model 190).

5.2 Serveis de professionals independents i col-laboracions esporadiques

Poden ser subvencionables les despeses d’arrendament de serveis professionals que
siguin donats d’alta en I'lAE, com també les despeses de col-laboracions esporadiques,
pero 'IRPF d’aquestes factures NO ES SUBVENCIONBLE.

Per a la justificacié d’aquestes despeses caldra aportar la factura i el comprovant de
pagament i, si escau, el contracte o un altre document que determini el servei a prestar
i la remuneracio segons les tarifes corporatives corresponents.

A continuacié us mostrem un exemple de com imputar correctament les factures
descomptant I'l'VA i 'IRPF.
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Exemple de com restar I'IRPF a les factures

Factura numero XXXX/XX
Data: XX/ XX/XXXX

Client XXX Emissor XXXX

XXXXXXXX XXXXXXXXXX

08015 Barcelona 08008 Barcelona

NIF X000X NIF XXXX

Concepte:

Post produccié programa XXXX ....oooceennnrieeenneinnn. 600,00 €

Locucio campanya XXXX coooivvveriieeeeeeieeeeessinnnens 50,00 €

Total Base Imposable ..o, 650,00 € Base imposable 650€
IVA 2190 coeriiieei i +136,50€ - IRPF 97,50€
IRPE 15% ©ovvviiiiiieiicsi s ' -97,50€ Imputar a la subvencié 552,50€
TOTAL 689,00 €

5.3 Despeses de treball voluntari

Es poden justificar despeses de polisses d’assegurancga i malaltia i responsabilitat civil
subscrits a favor del personal voluntari que participi en els programes subvencionats en
la part proporcional al temps dedicat a 'activitat subvencionada.

No es pot imputar cap retribucio ja que per definicié el treball voluntari no és remunerat.
5.4 IVA com a despesa subvencionable

Les entitats que no es desgraven I'lVA i que, per tant, no el recuperen, poden imputar-
ne el cost com a despesa. En aquest cas, caldra que aportin un certificat emés per
I’Agéncia Tributaria que justifiqui aquesta exempcid.

Si una entitat realitza activitats exemptes i activitats subjectes a I'impost es poden donar
dos suposits:

Prorrata general: quan s’aplica un percentatge sobre el total de 'impost suportat
deduible per determinar la quantitat de I'impost suportat que es pot deduir. En
aquest cas, el cost de I''VA imputable a la subvencio es calculara d’acord amb el
percentatge de prorrata de I'exercici.

Prorrata especial: quan s’aplica I'exempcié o no de I'impost en funcié del tipus
d’activitat de I'entitat. En aquest cas, I'entitat haura de presentar el certificat de
I’Agéncia Tributaria i la relacié de factures vinculades a I'activitat subvencionada,
aixi com copia del llibre d’'IVA on figurin comptabilitzades.
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En aquests casos caldra aportar el model 390 de ’AEAT.

Les entitats sense activitats econdmiques exemptes no poden imputar liva a la
subvencié ja que el recuperen en la seva totalitat.

5.5 Despeses Indirectes

D’acord amb les bases, les depeses de subministraments: aigua, combustible i similars,
aixi com el lloguer de locals i instal-lacions es consideren despeses indirectes. Es
podran imputar a la subvencié amb un maxim del 10%, respecte del total de la despesa
declarada.

Si una persona sol-licitant és titular de diversos mitjans de comunicacié i presenta més
d’'una sol-licitud, a I’hora de relacionar les despeses indirectes comunes haura de repartir
el percentatge d’'imputacié indirecta. Aquest percentatge mai podra superar el 100 % del
total de la factura imputada.

En el document Guia per emplenar el compte justificatiu trobareu les instruccions
detallades de com emplenar el formulari.

6. Despeses no subvencionables

No es consideren despeses subvencionables

Dietes i desplagaments per la qual cosa no s’ha de complimentar el full de dietes
de la relacié de despeses del compte justificatiu.

Tiquets o albarans com a documents comptables justificatius de despesa
Despeses protocol-laries o de representacio

Taxes (excepte les directament relacionades amb les emissions) ¢

Interessos, recarrecs i sancions administratives i penals.

Les despeses de procediments judicials.

Les indemnitzacions per acomiadament o les bestretes al personal.

Les begudes alcohdliques, tabac, multes i sancions, obsequis, regals, dinars de
treball.

L’IRPF

7. Justificacio de la subvenci6

En la Guia per emplenar_el compte justificatiu trobareu tota la informacié detallada
pero és important destacar que enguany per justificar de la despesa realitzada durant
I'any anterior a la convocatoria es podra optar per dues modalitats:

Compte justificatiu amb aportacié de justificants de despesa.
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Compte justificatiu amb aportacié d’informe d’auditor.

Per ambdues modalitats cal omplir el formulari de compte justificatiu, relacionar la
despesa i adjuntar la documentacio necessaria. A la guia per a la presentacioé electronica
de les sollicituds trobareu la informacié sobre les funcionalitats d’aquest formulari i com
adjuntar la documentacio.

QUAN S’OPTI PER LA MODALITAT DE COMPTE JUSTIFICATIU AMB APORTACIO
DE JUSTIFICANTS DE DESPESA CAL APORTAR TOTS ELS JUSTIFICANTS I
COMPROVANTS DE PAGAMENT DE LA DESPESA RELACIONADA AL COMPTE
JUSTIFICATIU.

QUAN S’OPTI PER LA MODALITAT DE COMPTE JUSTIFICATIU AMB APORTACIO
D’'INFORME D’AUDITOR CAL APORTAR L INFORME D’AUDITOR, D’ACORD AMB
UN MODEL ESTABLERT, | UNA MEMORIA EXPLICATIVA DEL COMPLIMENT DE
L’ACTIVITAT.

7.1 Requisits de les factures

Les factures, ja siguin completes o simplificades, hauran de contenir tots els requisits
establerts en el Reglament que regula les obligacions de facturaci6. La descripcié de
I'operacio haura d’aportar informacié suficient sobre el concepte i el periode objecte de
facturacio.

Si el concepte de la factura no és prou explicatiu, caldra adjuntar els albarans de
lliurament corresponents o altra documentacio justificativa. En tot cas s’haura de poder
verificar el preu unitari de I'operacio.

Les factures i els comprovants de pagament han de portar data de 2024 tot i que,
excepcionalment, es podran acceptar comprovants de pagament fins al primer
trimestre de 2025.

7.2 Justificacié del pagament de les despeses

Els documents acreditatius del pagament han d’indicar, a més de tot alld que estableix
el Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacio aprovat pel Reial Decret
1619/2012, de 30 de novembre:

La identificacié del beneficiari i 'ordenant del pagament (amb el benentés que
'ordenant ha de ser el beneficiari de la subvencid); en aquest sentit, cal que el
document en faci constar el NIF i la denominacio social.
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El concepte pel qual s’'ordena el pagament i la remissioé al niumero o numeros de
factura a qué correspon. Si el document de pagament no fa referencia a les
factures, haura d’anar acompanyat de la documentacié complementaria que
permeti verificar la correspondéncia entre despesa i pagament.

En el cas de pagament mitjancant xec nominatiu, pagaré, lletres de canvi o similars,
I'entitat ha d’aportar el document i I'extracte bancari que acredita el carrec.

Si un treballador de 'entitat beneficiaria o un dels seus membres associats ha realitzat
el pagament d’alguna de les despeses, I'entitat 'hi ha de reemborsar abans de la
finalitzacié del termini de justificacio, de la qual cosa ha de quedar constancia en la
documentacié acreditativa del pagament.

Des de I'11 dejuliol de 2021, no poden pagar-se en efectiu les operacions amb un import
igual o superior a 1.000€, d’acord amb l'article 18 de la Llei 11/2021, de 9 de juliol, de
mesures de prevenci6 i lluita contra el frau fiscal, que modifica determinats articles la
Llei 7/2012, de 29 d’ octubre. A efectes del calcul de la quantitat abans esmentada, se
sumaran els imports de totes les operacions de pagaments en els quals s’hagi pogut
fraccionar el lliurament de bens o la prestacié de serveis.

Els pagaments en efectiu s’hauran de justificar mitjangant rebuts signats i segellats pel
proveidor amb indicacié de la factura a qué corresponen i la seva data. El segell del
proveidor ha de contenir com a minim el nom i el NIF.

No s’accepten tiquets com a documents comptables justificatius de despesa.

7.3 Documentacié a annexar a la Justificacio

A part d’Excel (veure la Guia de la Justificacid) que teniu penjada al tramit, els
contractes, nomines, justificants de pagaments de les nomines, documentaci6 i
acreditaci6 de pagament de la SS i IRPF (si escau), factures i comprovants de
pagament, caldra que aporteu.

La declaracié referent a les despeses i ingressos en relaci6 amb Il'activitat
subvencionada corresponent a 2024 (Declaracié referent a les despeses i
ingressos en relacié amb l'activitat subvencionada)

La relacié de persones vinculades amb ['accid o el projecte.

8. Com afecta la despesa imputada a la subvencié de projectes a la d’estructural

Heu de tenir present que quan justifiqueu el projecte d’'un any concret, tota la despesa
imputada a la subvenci6 atorgada quedara compromesa. Posteriorment, quan
presenteu el compte justificatiu en la sol-licitud de subvencio estructural de I'any seguent
(subvencié que sempre fa referéncia a I'any anterior) aquestes factures/nomines, tot i
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que podran ser incloses en el compte justificatiu per a poder acreditar la despesa
estructural (columna “import imputat a I'accio”), no seran Uutils per a poder justificar
l'import atorgat (columna “import imputat a la subvencid”).

9. Aportacié de documentacié a I'expedient

El formulari d’aportacié de documentacio us permetra aportar documentacié addicional
a I'expedient, en qualsevol fase del procediment, tant sigui per iniciativa propia com a
requeriment de I’Administracio.

Per descarregar-vos aquest formulari, desplaceu-vos al Pas 2, mitjangant I'index, que
trobareu a I'esquerra de la pagina principal del Tramit.

Que has de saber?

Qué és?

A qui va dirigit?
Terminis
Documentacié
Requisits

Taxes

Passos a fer
1. Sol-licitar

2. Aportar documentaci6, al-legar,
desistir

3. Rebre resposta de
I'Administracié

4. Rebre la subvenci6

5. Justificar lactuacié

Desplequeu “Per internet” i, a continuacio, “Inicia”:

. Segon pas 2 @
Aportar documentacio, al-legar, :
desistir i

Formulari de reformulacié del pressupost &

Formulari de declaracid de les retribucions dels drgans de direccié o dadministracio

Formulari de sol-licitud de transferéncia bancaria &

[2 Per Internet ~
Formulari electronic per aportar documentaci, al-legar, desistir @

El pes total del formulari amb els fitxer adjunts no pot superar els SMB. En cas que superi aquest pes, cal
que els fitxers adjunts estiguin comprimits (.zip o .rar). Si no disposeu d'un programa de compressia de
fitxers, podeu descarregar-vos una versié gratuita a www.winzip.com o a www.winrar.es.

@ Aquest tramit es pot fer per internet només amb certificat digital.
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Haureu d’indicar les dades d’identificacié de la persona sol-licitant de la subvenci6 i
donar-li a “recuperar les dades”:

@ Identificacié

Dades de la tramitacié

Recupereu les dades didentificacié de la persona solficitant de la subvencié emplenant els segtients camps:

Seleccioneu si sou persona fisica o juridica* @

Persona fisica @ Persona juridica
Tipus de document d'identificacio * Nimero diidentificacit *
NIF d'empresa s Q0000000)
Subvencid *
2025 Subvencions a entitats sfanim de lucre | organitzacions professionals B

Nimero d'expedient *

PRE228/25/000003

==

El bot6 “Recuperar dades” desplegara les dades d’identificacid, les dades de la persona
representant i les dades de la persona de contacte ja emplenades. Haureu de donar-li a
“seglient”

Dades d'identificacié

Rad social *

‘ Associacié Mango

Tipus de document d'identificacic * Nimero didentificacio *

‘ NIF d'empresa B | | Q0000000)

Dades de la persona representant

Nom *

Primer cognom *

B |

Segon cognom

[an |

Tipus de document d'identificacis * Nimero diidentificacio *

| DI B |

Adreca elecrénica * Teléfon mabil Teléfon fix

‘ marisdigon@gencat cat | 935676853 | | ‘

Adreca fora de I'Estat espanyol

Tipus de via * Nom de la via *
Carrer B | Sant Honerat |

Ndmerg * Bloc Escala Pis Porta

Provincia * Comarca * Municipi *
Barcelona . | Earcelongs B | Barcelona B

Dades de la persona de contacte

Woleu informar una persona de contacte diferent de la persona sofficitant o representant? *

S ® No
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A continuacid, haureu de seleccionar el tipus de gesti6 que voleu fer i adjuntar la
documentacié corresponent:

(1) Identificacié  (2) Documentacié

Seleccioneu el tipus de gestié que voleu fer: *

Resposta Requeriment

L1

Documentacid

Adjunteu la seglent documentacié en els formats que s'indica:

Documentacié annexa *

|

Tipus d'arxius admesos: .docx, jpg, .ods, .pdf, .rar, tif, txt, xlsi.zip. Mida maxima 50.000 kB.

Quan estigui adjuntada, prement “Seglent”, accedireu a la pestanya 3 del tramit
(“Enviament”), on trobareu la informacié basica sobre proteccié de dades:

(1) Identificacié  (2) Documentacis  (3) Enviament

Proteccié de dades

He llegit i accepta la informacié basica sobre proteccid de dades * @)

Informacié basica sobre proteccié de dades
Tractament: serveis i trémits gencat.
Responsable: Direccié General de Serveis Digitals i Experiéncia Ciutadana

Finalitat: garantir la tragabilitat de totes les gestions que la ciutadania realitza amb I'Administracié de la Generalitat de Catalunya,
mitjangant la plataforma corporativa de la Generalitat Gencat Serveis i Tramits.

Drets de les persones interessades: podeu solicitar l'accés i la rectificacio de les vostres dades, aixi com la supressia o la limitacia
del tractament quan sigui procedent. Procediment per exercir els vostres drets a la pagina web del Departament de la
Presidenda

Informacié addicional: enllac.

Tractament: gestid de subvencions.
Responsable: Direccid de Serveis. Departament de la Presidéncia,
Finalitat: gestionar i fer el seguiment de les subvencions que atorga el Departament de la Presidéncia.

Drets de les persones interessades: podeu scHicitar laccés i la rectificacié de las vostres dades, aixi com la supressid, oposicié o
la limitacié del tractament quan sigui procedent. Procediment per exercir els vostres drets a la pagina web del Departament de la
Presidéncia

Informacié addicional: gnllag.

Desa l'esborrany

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d'aguests mecanismes:

= Com a persona fisica: per exemple, amb DNI electranic, FNMT, etc

= Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, stc.
* Com a persona vinculada a una organitzacid: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

Quan completeu aquesta pestanya, podeu donar-li a “signa i envia” per signar i enviar a
tramitar el vostre formulari d’aportacio.
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Departament de la Presidéncia
Direcci6é General

de Mitjans de Comunicacié

Per a més informacid, us recomanem consultar I'apartat de Suport a la tramitacié del
web tramits.gencat.cat.

10. Notificacio

En el formulari de sol-licitud la persona sol-licitant indicara si dona el seu consentiment
per a rebre notificacions electroniques dels actes administratius relacionats amb la seva
sol-licitud que, d’acord amb les bases reguladores, no es practiquin mitjanant la
publicacié al Tauler Electronic de I’Administracié de la Generalitat de Catalunya.

TOTS ELS REQUERIMENTS | RESOLUCIONS DEL PROCEDIMENT DE CONCESSIO
D’AQUESTES SUBVENCIONS, ES NOTIFICARAN MITJANGANT LA PUBLICACIO AL
TAULER ELECTRONIC DE L'ADMINISTRACIO DE LA GENERALITAT DE
CATALUNYA, ACCESSIBLE DES DE LA SEU ELECTRONICA (tauler.gencat.cat).
AQUESTA PUBLICACIO SUBSTITUEIX LA NOTIFICACIO INDIVIDUAL | TE ELS
MATEIXOS EFECTES

Concretament, es notificaran d’aquesta manera els requeriments als quals fan
referéncia les bases 9.6 i 11.5 i les resolucions de no admissio (base 11.4), declaracions
de desistiment (bases 9.7 i 11.6) i la resolucio final del procediment (base 12.1).

Es molt important indicar el correu electronic correctament perqué és en aquest
correu on rebreu Pavis que teniu una notificacié del vostre interés al Tauler
Electronic.

La documentacio que es requereixi s’haura d’aportar en un formulari normalitzat.

Si es tractés de refer el compte justificatiu s’hauria de tornar a enviar aquest formulari
esmenat i si es tractés d’altra documentacio s’hauria d’enviar mitjangant el formulari
d’aportacio que trobareu a Tramits gencat.
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http://web.gencat.cat/ca/tramits/sobre-tramits-gencat/com-tramitar-en-linia/
http://tramits.gencat.cat/
https://tauler.seu.cat/inici.do?idens=1&lang=ca&changeLang=true
https://mitjansdecomunicacio.gencat.cat/ca/tramits/detalls/tramit/Subvencions-estructurals-a-emissores-de-televisio-en-catala-o-en-aranes-de-titularitat-privada?moda=1

