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Aquesta guia és d’aplicaci6 per a la presentacié de sol-licituds i documentacio de les
subvencions estructurals per a I'edicié de publicacions peridodiques en suport paper
en catala o en aranés regulades a I'Ordre PRE/50/2023, de 17 de marg.

La guia pretén clarificar la forma i els requisits que han de seguir les persones
sol-licitants en la presentacio de sol-licituds i documentacio per a aquestes
subvencions, d’acord amb el regim juridic aplicable. No es fa, perd, una explicacio
detallada d’aquells aspectes que ja queden ben definits a les bases.

1. OBJECTE DE LES BASES

L'objecte d’aquestes bases és regular el procediment per a la concessié de
subvencions estructurals a empreses periodistiques i entitats sense anim de lucre
per a I'edicio de publicacions peridodiques amb contingut de redaccio periodistica en
catala o aranés, que es posen a disposicio del public en suport de paper i estan
realitzades amb mitjans d'impremta, o bé per a l'edici6 en catala o aranés de
publicacions periodiques en altres llengues.

No es consideren inclosos en les subvencions que son objecte d'aquestes bases els
suposits seglents:

a) L’edicio de publicacions editades o coeditades per institucions publiques, per
entitats privades amb participacié majoritaria d’institucions publiques en el seu
finangament o govern o per entitats privades per encarrec d’institucions publiques.

b) L’edicié de butlletins i les publicacions corporatives.
c) L’edici6 de reclams publicitaris i les guies comercials.
d) L’edici6 de suplements de publicacions.

e) L’edicio de publicacions que es comercialitzen de forma encartada o de manera
condicionada a I'adquisicio d'una altra.

f) L’edicio de publicacions que consisteixen essencialment en la reproduccio o
adaptacié de treballs, articles d’actualitat o continguts de redacci6 no periodistica
originalment publicats en altres mitjans escrits que hagin concorregut a la mateixa
convocatoria.

Les publicacions han d’haver-se editat 'any anterior a la convocatoria i continuar
actives en el moment de la convocatoria i de la resolucio de la sol-licitud, editades
100% en catala o aranés i tenir un contingut de redaccié periodistica minim del 45%
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o un minim de 65.000 caracters sense espais de contingut redaccional.

Les publicacions que optin a les subvencions han de complir tota la resta de
requisits que es relacionen en el punt 6 de les bases reguladores aprovades per
I'Ordre PRE/50/2023, de 17 de marg.

2. PERSONES BENEFICIARIES | REQUISITS QUE HAN DE COMPLIR

D’acord amb el punt 2 de les bases reguladores aprovades per 'Ordre PRE/50/2023,
de 17 de marg, poden optar a aquestes subvencions les empreses periodistiques,
les entitats sense anim de lucre i les agrupacions de persones fisiques, les
comunitats de béns o qualsevol altre tipus d’unitat economica o patrimoni separat.

Les persones beneficiaries han de tenir com a activitat, Unica o entre d’altres,
I'edicié de publicacions periodiques.

Aquest fet ha de quedar acreditat de la forma seguent:

e En el cas de persones juridiques, mitjangant el seu objecte social.

e En el cas de persones fisiques, mitjangant 'alta en I'epigraf d’activitats
economiques (476.2) corresponent a I'edicio de publicacions periodiques i
revistes. En el cas de les agrupacions de persones fisiques, les comunitats de
béns o qualsevol altre tipus d’unitat econdmica o patrimoni separat que, tot i no
tenir personalitat juridica, optin a aquestes subvencions, es podra acreditar per
qualsevol mitja admeés en dret.

Per altra banda, la realitzacié efectiva de 'activitat d’editar una publicacio periddica,
d’acord amb la definicié de publicacié periddica que consta en el punt 4.1.b) de les
bases reguladores, s’acreditara mitjangant I’edicié de la publicacié un minim de
dues vegades durant I’any anterior a la convocatoria, aixi com continuar aquesta
edicié en el moment de la resolucié sobre la sol-licitud.

En el cas de publicacions periddiques que es van comengar a editar 'any passat i
que per la seva periodicitat només van publicar un numero es podran presentar si
continuen actives I'any en curs.

Les empreses també han d’acreditar una plantilla de personal minima de 3
treballadors o treballadores amb jornada completa durant tot I’any anterior a la
convocatoria o unes despeses de redacci6é de continguts minimes del 35%
respecte al total de la despesa relacionada i que no poden ser inferiors a 25.000
euros anuals en el cas de les publicacions amb periodicitat superior a mensual o bé
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a 15.000 euros anuals per a les de periodicitat mensual o inferior, sempre sense IVA
ni IRPF.

Aquest fet ha de quedar acreditat de la manera seguent:

- En el cas de treballadors o treballadores (personal contractat amb caracter
laboral): els contractes i les 12 ndmines

Si 'empresa no ha tingut un plantilla fixa de tres treballadors o treballadores I'any
anterior a la convocatoria, el comput es podra assolir amb el sumatori dels
contractes i nomines de diverses persones que durant I'any anterior hagin treballat a
'empresa.

El contractes que ja s’han lliurat en altres convocatories i no han sofert canvis no cal
tornar a aportar-los, les ndmines si que cal fer-ho.

- En el cas de despeses de continguts: factures de continguts i comprovants de
pagament de les mateixes. Entenem per factures de continguts les relacionades
directament amb la redaccio de la publicacié (redaccid, fotografia i correccio).

Quan una empresa disposa de menys de 3 persones treballadores i accedeix per la
via de continguts podra incloure la despesa de les ndomines del personal directament
relacionat amb la redaccié de la publicacio.

Les persones sol-licitants han de complir tota la resta de requisits que es relacionen
en el punt 5 de les bases reguladores aprovades per I'Ordre PRE/50/2023, de 17 de
mar¢ . El formulari de sol-licitud inclou les declaracions en relaciéo amb els requisits
que estableixen les bases. La signatura de la sol-licitud implica el compliment dels
mateixos.

3. REQUISITS DE LES PUBLICACIONS

El punt 6 de les bases reguladores recull tots els requisits que han de complir les
publicacions objecte de la sol-licitud de subvencid, tant les de caracter general per a
totes les publicacions com els requisits especifics d’acord amb la tipologia de la
publicacié: nombre de pagines i tiratge.
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4. PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS

La base 11 de les bases reguladores recull tots els aspectes relacionats amb la
presentacio de les sol-licituds.

Les sol-licituds de subvencio i la preceptiva documentacié annexa, aixi com tots els
tramits associats al procediment de concessio de les subvencions, s’han de
presentar pels mitjans telematics de Tramits gencat (tramits.gencat.cat) i dins del
termini que estableix la convocatoria.

Per dur a terme la tramitacié de la subvenciéo completa haureu d’enviar primer el
formulari HTML de sol-licitud i, un cop tingueu el numero d’expedient, podreu enviar
després el compte justificatiu, ambdés dins del termini establert a la convocatoria.
També podreu utilitzar un formulari d’aportacié per adjuntar la documentacié que per
pes no sigui possible en el formulari de sol-licitud o de justificacié o per enviar
aquella documentacié que us puguem requerir al llarg de tot el procediment de
tramitacio fins a la concessio.

Trobareu el model normalitzat de sol-licitud a la web de Tramits gencat, a I'adreca
tramit sol-licitud subvencié i des del web de la Direccié General de Mitjans de
Comunicacio mitjansdecomunicacio.gencat.cat.

La tramitacié de la sol-licitud es fa mitjangant un formulari HTML, el qual s’emplena
directament des del web sense haver-lo de descarregar. Per emplenar aquest tipus
de formulari cal fer-ho amb un dels navegadors compatibles.

L’us d’aquest model normalitzat de sol-licitud és obligatori per a les persones
interessades, de conformitat amb allo previst a I'article 66.6 de la Llei 39/2015, d’1
d’octubre, de procediment administratiu comu de les administracions publiques.

Aquelles sol-licituds que es presentin fent is d’altres formularis diferents, es tindran
per no presentades a tots els efectes, d’acord amb el que preveu l'article 16.8 de la
mateixa Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de procediment administratiu comui de les
administracions publiques.

e Només es pot presentar una sol-licitud per a cada publicacid. Si una persona
sol-licitant és titular de més d’una publicacio, haura de presentar sol-licituds
diferenciades.

e Es important omplir correctament el formulari i adjuntar tota la documentacié que
es demana. A 'apartat de suport a la tramitacié del web de Tramits gencat
trobareu tota la informacié necessaria per fer-ho com tramitar en linia



http://tramits.gencat.cat/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/8861
http://mitjansdecomunicacio.gencat.cat/ca/direccio_general_de_mitjans_de_comunicacio/ajuts_als_mitjans_de_comunicacio/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/durant-la-tramitacio/preguntes-mes-frequents/#faq-quins-son-els-navegadors-compatibles-per-tramitar-en-linia
https://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia
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e Esimportant que indiqueu correctament el nom i dades de la persona de
contacte que ha tramitat la subvencié i a qui ens haurem d’adrecar per tal
d’aclarir dubtes o demanar-vos més documentacio en cas que la presentada
sigui insuficient o incorrecte.

4.1 TRAMITACIO DE LA SOL-LICITUD MITJANGANT FORMULARI HTML

Trobareu el formulari de sol-licitud en el PAS 1 del tramit.

Passos a fer
©-9-0-0

1 solicitar

Terminis

[§ Perinternet A

Formulari electronic de sol-licitud

El tramit de sol-licitud no estara complet si no s'envia la justificacié (pas 3).

Clicant sobre “Inicia” accedireu al formulari HTML de sol-licitud.
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Sollicitud de subvencio estructural per a I'edicio de publicacions periodiques en suport de
paper en catala o en aranés

UUID: 0a801 15e-23c

Entorn: conf Descarrega JSON amb:

Has d'enviar aguest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d'aguests mecanismes:
« Com a persona fisica: per exemple, amb DNI electronic, FNMT, etc.
+ Com a representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, etc.

Desa l'esborrany

Els camps marcats amb * sén obligatoris

Codi personal®

Pots escriure un nom per a identificar facilment el tramit a la teva Area privada.

@ Identificacié SoHicituc '_'_ ' Altres dad .\ Declar

Identificacio

Dades de la tramitacio

Convocatoria
Estructurals paper 2024

En qualsevol moment mentre estigueu fent la tramitacié podreu clicar en “Desa
'esborrany”. S’obrira una finestra on us demanara un correu i us arribara al correu
indicat un enllag al tramit perqué recupereu la tramitacié alla on la vareu deixar.
D’aquesta manera, si per algun motiu heu d’aturar la tramitacid, no perdreu el que ja
heu emplenat.

Desar I'esborrany

Aguests s I'adrecs electronica en qué rebras l'eshorrany.

coolpgencat.cat
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En primer lloc caldra que seleccioneu si sou una “persona fisica” o una “persona
juridica” i ompliu totes les dades que el formulari us demana tant de la persona
sol-licitant com de la persona de contacte.

@ Identificacié

ldentificacid

Dades de la tramitacié

Convocatoria

Estructurals paper 2024

Dades d'identificacié de la persona, institucié o entitat soHicitant

Dades del soHicitant

Seleccioneu si sou persona fisica o juridica *

@ Persona fisica Persona juridica

Dades d'identificacié

Nom #*

Primer cognom *

Segon cognom

Tipus de document d'identificacio * Namero d'identificacio *

Dades d'identificacié de la persona a contactar

Voleu informar una persona de contacte diferent de la persona solicitant o representant? *

s @NO

Seglient >

Desa l'esborrany
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A continuacio haureu d’emplenar les dades identificatives de la publicacié. Caldra
que premeu “Mostra més atributs” perqué apareguin tots els camps,

1) Identificacio (2) SoHicitud

Dades de la sollicitud

Dades identificatives de la publicacid

MNom de |a publicacid *

REVISTA MATURA
Preu subscripcid durant I'any 2023. sense IVA (€)
Si heu triat “Altra"™, indiqueu guina

specislitzads

Interval dels nams. publicats (Exemnple: 10-20) *

12-23

Tiratge total de I'any 2023 *

5000

S'auditen les dades de justificacié de la difusié? *

Si heu triat Altra, indiqueu I'associacid de premsa

indiqueu Ambit/Tematica

Tipologia de la publicacis *

revists de pagament -

Preu de venda de I'exemplar L]

Perodictat *

Mensusal -

Ambit de difusid * ©
oAl -
Tematica
Farmat de p&gina
MNumeras publicats Fany 2023 *

i J

Nombre de nimeros especials publicats

Tiratge per ndmero l'any 2023 *

500

A quina associacid de premsa pertany? *

APPEC

L1

Observacions

L1

Es mostren 20 de 20 atributs Mastra'm més atributs

10
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A la casella “Titol Activitat” cal que escriviu el nom de la publicacié objecte de la
sol-licitud posant al davant “La publicacio...”

Accid 1
La publicacid Revista Natura

Linia *
Subvencions estructurals per & I'edicid de publicacions periddiques en suport de paper.

Accid *

Estructurals suport paper 2024

Titol Activitat *

La publicacid Revista Natura

r

Seguidament, a “Altres dades” trobareu la declaracio referent a si heu rebut altres
subvencions i les dades bancaries.

(1) Identificacio (2) soMicitud @ Altres dades
L/ 2/

Altres dades

Declaracio d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments,
administracions i entitats pibliques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

No 5i

Dades bancaries

IBANT

Podeu omplir IBAN posant-lo tot 3 la primera casella { prement la tecla Tabulador.

2]

Exemple: ESXX 9599 9959 9999 9359

IBAM EXTRA SWIFT/BIC (només en el cas d'entitats bancaries estrangeres)
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En la seguent pantalla haureu d’adjuntar la documentacio pertinent.

£y . e, Fy T 2 - i
(1) Identificacio (2) soficitud (3) Altres dades @ Documentacio

Documentacio

Adjunteu la seglient documentacié en els formats que sindica:

En cas que les entitats privades sense anim de lucre estiguin exemptes d'IVA, documentacié que acrediti aguesta situacio.

Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar i .zip. Mida maxima 5.120 kB.

En el cas d'entitats privades sense anim de lucre subjectes a la regla de prorrata perqué fan activitats exemptes i activitats
subjectes a I'IlVA, documentacié que acrediti aquesta situacid.

Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar i .zip. Mida maxima 5.120 kB.

En cas d'agrupacions de persones sense personalitat juridica, nomenament del representant o apoderat Gnic amb poders per
soHicitar, gestionar i percebre les subvencions i complir les obligacions.

Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar i .zip. Mida maxima 5.120 kB.

Publicacions no diaries i revistes d'abast nacional editades per empreses, cdpia del certificat de la persona distribuidora en el punt
de venda o acreditacié de les subscripcions, si escau.

Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar i .zip. Mida maxima 5.120 kB.

Un exemplar del primer i de I'ditim ndmero de la publicacié i, en el cas de les publicacions gratuites, un exemplar de cada mes,
sempre de 'any anterior a la convocatdria.

Adjunta

Tipus d'arxius admesos: .pdf, .rar i .zip. Mida maxima 5.120 kB.

En el proper pas trobareu les declaracions que apareixen en I'apartat 12.1.1 de les
bases reguladores i I'opcioé d’oposar-vos a la consulta de les dades d’identitat i/o dels
certificats d’estar al corrent de les obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.

Amb la signatura de la sol-licitud queden signades les declaracions, i la persona
signant dona el seu consentiment per a la realitzacié de les verificacions oportunes.

12
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@ Identificacié @ SoHicitud @ Altres dades @ Documentacio @ Declaracions

Declaracions

Solicito subvencid pel motiu especificat, assumeixo totes les rasponsabilitats que es puguin derivar de |3 seva realitzacid i

| - Declaro responsablement que disposo de la documentacid acreditativa corresponent | em comprometo 3 mantenir-ne el
compliment. i que el selicitant que represento compleix els requisits i les obligacions seglients:

- Que les dades contingudes en aquesta sollicitud | els documents que s'hi adjunten corresponen a |3 realitat; i que, en cas de
concessid de la subvencid, em comprometo a complir les condicions de 13 concessid 1 les previstes a la normativa general de
subvencions.

- Que el soHicitant que represento, es compromet a complir el Codi deontoldgic de la professié periodistica de Catalunya en
I'edicid de totes les publicacions.

- Que, en compliment de I'article 55.2 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern, el solicitant gue represento s'adhareix al codi &tic que figura com a annex de l'Acord GOW/85/20146, de 28 de juny, pel
qual saprova la modificacié del model tipus de bases reguladores aprovat per FAcord GOV/110/2014, de 22 de juliol, "Principis
gtics | regles de conducta als guals les persones beneficiaries d'ajuts han d'adequar la seva activitat, i efectes d'un eventual
incompliment d'aguests principis™

- Que la publicacid per a la qual solicito la subvencié és d'ambit nacional i es distribueix a tot el territori de Catalunya.

- Que el sollicitant gue represento té una plantilla *

lgual o superior a 25 persones

i

- Que, en el cas que es tingui una plantilla igual o superior a3 25 persones, es disposa dels mitjans per prevenir | detectar casos
d'assetjament sexual | dassetjament per rad de sexe en llurs centres de treball, amb l'acord dels agents socials, | de protocols
d'abordatge i prevencio de I'assetjament sexual i per rad de sexe, de conformitat amb l'article 28 de |a Llei 5/2008, de 24 d'abril,
del dret de les dones a eradicar la violéncia masclista, modificat per |3 Llei 17/2020, de 22 de desembre.

- Mesures: Assenyaleu quines mesures apligueu (com a minim una):

Hem efectuat una declaracié de principis garantint el compromis de la direccid de I'empresa de tolerancia zero en relacid a
gualsevol conducta o actitud constitutiva d'assetjament sexual i/o per rad de sexe.

Realitzem actuacions, d'informacid i de sensibilitzacid i conscigéncia a les persones treballadores i al personal directiu i als
caps intermedis per tal de millorar el clima laboral mitjancant el canvi de comportaments i actituds inadequades.

L'Administracio estd facultada per verificar les dades declarades. La inexactitud, falsedat o omissid, de cardcter essencial, en
qualsevol dada o document que acompanya aguesta declaracid deixen sense efecte aguest tramit. des del moment en gue es
coneguin i, prévia audiéncia de la persona interessada, i, en consegléncia, comporten la inadmissio de la soHicitud de subvencio,
sens perjudici que pugui ser causa de revocacid de la subvencid, si es coneixen amb posterioritat a la concessid. Amb la signatura
d'aguesta declaracid. la persona signant dona el seu consentiment per a la realitzacio d'aquestes verificacions.

Il - D'acord amb l'article 28.2 de |z LAPC |a presentacio de |z solicitud de subvencié autoritza al Departament de |z Presidéncia
per comprovar |a conformitat de les dades i documents que s'hi contenen o es declaren. Podeu oposar-vos expressament a la
consulta o comprovacid, i cal que ho indiqueu a continuacio:

[] Mopose a donar el meu consentimant pergué el Departameant de la Presidéncia reslitzi 1z consulta 1 comprovacid de les
meves dades d'identitat (cas de persones fisigues), les dades relatives a la personalitat juridica, |a capacitat d'obrar i el document
didentificacid fiscal de la persona juridica que represento (cas de persones juridigues). Per la qual cosa em comprometo a2
aportar la documentacid acreditativa corresponent pels mitjans establerts.

[ Moposo a donar el meu consentiment pergué el Departament de la Presidéncia consulti i comprovi que la persona
beneficiaria, en tant que persona fisica o persona juridica, esta al corrent de les seves obligacions tributaries i amb la Seguretat
Social. Per la qual cosa em comprometo a aportar la documentacié acreditativa corresponent pels mitjans establerts.
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Finalment, caldra que marqueu la proteccioé de dades i que signeu i envieu el formulari.

Proteccid de dades

B He llegit| accepto ka informacks basica sobre proteccid de dades * e

Informacio basica sobre proteccio de dades
Tractament: Seress | Tramits gencat.
Responsable: Direccld General de Servels Digtals | Expenéncia Clutadana.

Finalitat: garantir I3 tragabilitat de totes les gestions gue la diutadania reslitza amb I'Administracid de [3 Generalitat de Catalunys
mitjangant |a plataforma corporativa de la Ganeralitat Gencst Serveis | Tramits.

Drets de les persones interessades: podeu sollicitar l'accés i la rectificacid de les vostres dades, aixi com la supressic o la limitacid
del tractament guan sigul procedent. Procediment per exercir els vostres drets a la paging web del Departameant de la
Presidéncia

nfarmacid addicional: enllac.

Tractament: gestié de subvencions.
Responsable; Direccid de Serveis. Departament de |a Presidéndia,
Finalitat: gestsanar | fer el seguimant de les subvencions gue atorga el Departamant de la Presidencia

Drets de les persones interessades; podeu sollicitar Faccds | la rectificacid de les vostras dades, aii com la supressio, opasicid o
la limitacio del tractament guan siguil procedent. Procediment per exercir els vostres drefts a la pagina web del Departament de la
Prasidéncia

Informacio addicional: enliag,

Desa "esbarrany

Has d'enviar aguest formulari signat

El pots signar amb qualsevol daguests mecanismes:
= Coma persona fisica: per example, amb DN| electrdnic, FMMT, eze.
* Com a represencant legal dempreses | organitzacions: per exemple amb FNBT, Camerfima, Frmaprofesional, Ances, etc
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4.2 SIGNATURA DEL FORMULARI HTML

La identificaci6 de les persones sol‘licitants es fara mitjangant els sistemes de
signatura electronica admesos per la Seu electronica, que es poden consultar en el

Cataleg de sistemes d'identificacio i signatura electronica.

S’obrira una finestra nova del Consorci Administracio Oberta de Catalunya al
navegador.

Obriu el fitxer amb extensi6 .jnlp que es descarrega de manera automatica.

Consorci »
[ ] Administracié Oberta Signant: Descripcio| Cancel-la
de Catalunya

digitalment

Obriu la descarrega Permeteu que Java executi Signeu des de I'aplicacio
Quanla l'aplicacié s
laperin
ha de p

AppSignaturajnip

Cancel
A Encasaueclnavegador alerti Lo Jl coa ]
sh; s el botd

Permeteu que Java executi el fitxer .jnlp que us heu descarregat en el pas anterior.
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Consorci . R,
. Administracié Oberta Signant: Descripci6| Cancel-la
de Catalunya

Esperant la vostra signatura...
A continuacié ha d'aparé&ixer una nova finestra amb I'aplicacié que us permetra signar amb el vostre certificat.

Da you want to run this application?

[ re—

Necessitareu disposar de certificat digital i Java instal-lats en aquest equip. Necessiteu ajuda?

GSIT_PRE Tots el‘s dretsr EE e

el

tracia Oberta de Catalunya

Escolliu el certificat amb el que voleu signar d’entre els del llistat dels certificats
disponibles.

de signatura-e
Eina web de signatura-e
Esteu & punt de generar una signatura electronica amb valor

legal, d'acord amb la Llei 53/2003 de 19 de desembre, de
signatura electronica.

Seleccioneu el certificat:

Accepteu | | Cancel-leu |

Eina desenvolupada per

Introduiu la paraula de pas del vostre certificat.
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Us apareixera una finestra que us informara que el procés d’enviament i la signatura
han finalitzat correctament.

Consorci . I
[ ] Administracié Oberta Signant: | Cancel-la
de Catalunya

Procés de signatura finalitzat correctament. Redirigint a I'aplicacié

El sistema us redirigira novament a I'aplicacid, que us informara que el formulari s’ha
enviat correctament i us permetra descarregar 'acusament de rebuda, també us
informara de la documentacio que teniu pendent per enviar.
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Sol-licitud de subvencio estructural per a I'edicio de publicacions periddiques en suport de
paper en catala o en aranes

Entorn: conf  UUID: 8184b06c-d887-4a68-8643-7b1d2d 7fddbyg

o El formulari s'ha enviat correctament.

- Un cop enviada la sol licitud, heu d'emplenar el formulari electronic de justificacio (compte justificatiu), adjuntar la documentacio
justificativa que s'indica i enviar-ho a tramitar. Si no I'envieu, el tramit de sol-licitud no estara complet

Codi del tramit (ID): HWJ42ZG6P
Numero de registre: 9015 - 1002010 / 2024
Data de registre: 01/02/2024 08:55:29

Avis. Resta pendent.dienviar. decumentacio. Accedeix.al detall del sew. expedient.per.comprovar.les.candicions. per.atendre.a.na.8ls
requeriments.

Memoria de mesures de prevencié/deteccié d'assetjament sexual (només empreses de més de 25 treballadors/es)

Declaracié de la condicié de publicacié nacional (només en cas de no haver-ho marcat al formulari)

N
DRescarregueu.eltebut.de registre

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne l'estat i, si escau, consultar i atendre requeriments de documentacié o de pagament de taxes
Recordeu que a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacié sobre els vostres tramits i gestions.

Consulteu les recomanacions. de. segurelas,

5. DOCUMENTACIO A APORTAR AMB LA SOL-LICITUD

La base 12 de les bases reguladores recull tota la documentacié a presentar amb la
sol-licitud.

Quant a l'aportacié de la documentacio, és important recordar que durant els primers
15 dies habils, a comptar des de 'endema de la publicaci6 de la convocatoria de la
subvencio al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC), es pot presentar
documentacioé des de la vostra Area Privada. Aquest métode permet aportar
documents de fins a 20 MB i, per tant, es recomana aportar per aquesta via la
documentacié més pesada, com son els exemplars de la publicacié.

Podeu accedir amb identificacié digital (certificat, idCAT Mobil o d'altres) a I'Area
privada on podeu consultar la documentacio que us manca, aportar-lai fer el
seguiment de la resta de les vostres gestions.

També podeu accedir i consultar la informacié del tramit amb el numero de cas i el
document d'identificacio.

18


https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360#/acces
https://configuracio.carpeta.canalempresa.gencat.cat/canalempresa360#/inici&set-locale=ca_ES
https://configuracio.carpeta.canalempresa.gencat.cat/canalempresa360#/inici&set-locale=ca_ES
https://configuracio.ovt.gencat.cat/gsitfc/AppJava/ce/tramit/queproCE.do?reqCode=search&caseCode=LNDLRP6D6&set-locale=ca_ES

Generalitat de Catalunya
Departament de la Presidéncia
Direccié General

de Mitjans de Comunicacio

Canal Empresa

Qué voleu fer? Tramits i formularis Finestra tinica empresarial Actualitat Contacte Area privada

Consulta I'estat d'un tramit o gesti6

. . . . g " - X - » Entra a la teva Area privada!
Introdueix el codi (ID) o el nimero d'expedient i un nimero de document d'identitat valid per consultar 'estat d'un tramit o gestio.

Podras consultar els teus
tramits i gestions i molt
Codi (ID) o ndmero d'expedient @ Numero d'identificacié @ més.

LNDLRPGD6 | \:]

Detall del tramit

Sol-licitud de subvencié estructural per a l'edicié de publicacions periddiques en suport de paper en catala o en aranés

@ Necessites ajuda?

Codi Personal @ Codi Nuam. d'expedient Data d'inici Data d'estat Estat
MBSPSAXCK 02/02/2024 02/02/2024 Rebuda

Historial de gestions D Documentacié

Actualment aguest tramit té
requeriments de documentacio pendents. Comprova al detall del tramit si has d'aportar documentacié al vostre expedient

Ordre cronologic:
A Plegar

@) De meés recent amés antic () De més antic a més recent

en . -
gat Requeriment de documentacié @ Pendent 02/02/2024 (A)
D Memaria de mesures de prevencio/detecci d'assetjament sexual (només empreses de més de 25 treballadors/es) @ Presenta el document
Membria de les mesures de prevencié i deteccié d'assetjament sexual en empreses de més de 25 treballadors/es

[  Decloracis de a condicié de publicacs nacional (nomeés en cas de no hever-ho marcat a formulari [ T p—
Declaracio de la condicid de publicacid nacional (només en cas de no haver-ho marcat al formulariy

Un cop tancat el periode de presentacio de sol-licituds la documentacié caldra
aportar la documentacié mitjangat un formulari d’aportacié que enguany ja no és un
formulari PDF sin6 que es tracta d’'un formulari HTML, que igual que el de sol-licitud
s’emplena directament des del web sense haver-lo de descarregar. El procediment
d’emplenament, enviament i signatura és idéntic que el de la sol-licitud.
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Aportacid de documentacid (sol-licitud de subvencié estructural per a 'edicié de
pllhl cacions pf‘-‘l(‘){!l(]li(-‘.’: en suport de paper en catala o en .'!h'lﬂhf’.'\]

« Tornar

Eiscamps

Codi parsonail

s camps

Aportacié de documentacid (sol-licitud de subvencié estructural per a I'edicié de
publicacions per

< Tornar

diques en suport de paper en catala o en aranés)

Has d'enviar aquest formulari signat

persona fisica: per e
3 representant legal emy

Esc

NArCATS 8MD-* 567 COAZETONS

Coai persona i@

estib qua vaiy far

Documentacié

Adjurteu ls 5

Documentacis annexa *

Documentacis annexa

Documentacd annexa

Recordeu que, tal i com hem esmentat en el punt 4, tots els tramits associats al
procediment, incloent la tramesa de documentacié, s’han de fer pels mitjans
electronics de Tramits gencat (tramits.gencat.cat).


http://tramits.gencat.cat/
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6. DESPESES SUBVENCIONABLES

Al full d’Excel de compte justificatiu s’han de relacionar les despeses
subvencionables imputables a la publicacié beneficiaria.

En el document Instruccions per emplenar el compte justificatiu trobareu les
instruccions detallades per fer-ho.

D’acord amb el punt 7 de les bases reguladores, els conceptes de despeses
subvencionables son els seguents per a totes les publicacions:

Despeses d’edicio, impressid, comercialitzacio, publicitat i promocié. També es
podra imputar la despesa de l'informe d’auditor, en el cas que s’opti per aquesta
modalitat de justificacio.

Les despeses relacionades s’han d’haver realitzat i facturat durant 'any anterior a
la convocatoria, és a dir, durant I'any 2024.

6.1 DESPESES DE PERSONAL CONTRACTAT AMB CARACTER LABORAL

El cost salarial subvencionable inclou el salari brut (salari liquid + quota
seguretat social del treballador + IRPF) i les despeses socials a carrec de
’lempresa (quota empresarial). La persona sol-licitant, pero, pot optar per imputar
tot els conceptes o només alguns d’ells. L'import que decideixi imputar s’haura

d’indicar a les caselles del compte justificatiu “Import imputat a I'accié” i “Import
imputat a la subvencié” que han de ser iguals.

Algunes consideracions pel que fa als diferents conceptes subvencionables en
relacio al personal i la manera de justificar-los:

6.1.1 CONTRACTES | NOMINES

Caldra aportar els contractes i les nomines imputades a I'activitat subvencionada,
aixi com fer constar les activitats desenvolupades i el percentatge de dedicacio a
I'activitat subvencionada per part de cada persona treballadora.

Quan un treballador o treballadora presti els seus serveis en diversos mitjans de la
mateixa persona sol-licitant, el percentatge de dedicacié no podra ser superior al
50%.
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Quan un treballador o treballadora hagi estat substituit per un altre amb les
mateixes condicions de categoria i jornada es comptabilitzaran els dos com un
de sol a efectes del comput dels treballadors o treballadores a tenir en compte
per determinar I'import del suport a la professionalitzacio.

En el cas de contractes que ja han estat aportats en altres convocatories i no han
sofert cap modificacio no cal tornar a adjuntar-los.

Per justificar el pagament efectiu de les nOmines caldra aportar:

- Transferencia bancaria que identifiqui la persona destinataria, I'import i la data.
No és valida I'ordre de pagament, siné el justificant bancari o un certificat de
I'entitat financera on figuri la informacio.

- Si els justificants de pagament son globals es presentara el desglossament per
cada un dels treballadors o treballadores amb la identificacié del nombre de
remesa, data, nom de la persona treballadora i nomina pagada i import. L’entitat
financera també pot aportar documentacio del seu sistema comptable que
permeti identificar que els pagaments s’inclouen en la remesa.

6.1.2 SEGURETAT SOCIAL (QUOTA TREBALLADOR O TREBALLADORA + QUOTA
EMPRESARIAL)

Per justificar aquest cost caldra aportar:

e Documents RLC i RNT (Antics TC1 i TC2) amb el segell de compensacio o el
pagament efectiu de 'entitat financera corresponent. Si s’utilitza el sistema de
remissio electronica de documents, el pagament es justificara:

o En cas de domiciliacié bancaria, mitjangant el carrec en el compte
corresponent.

o Siel pagament s’efectua a través d’una entitat financera, mitjangant el
rebut de liquidacio de cotitzacions segellat o validat mecanicament per
I'entitat financera.

o Sis'utilitzen altres vies de pagament, mitjangant el rebut de liquidacio
de cotitzacions i el justificant bancari de pagament.
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En el cas que I'empresa tingui subscrit algun conveni amb la Seguretat Social per
ajornar el pagament de les quotes, aquestes no es podran imputar a la justificacié
economica de la subvencio si no han estat pagades.

No sén subvencionables els costos de les persones treballadores de baixa durant el
periode de realitzacio de I'activitat.

6.1.3 IRPF

Per justificar aquest cost, I'entitat ha d’aportar:

e Model de resum anual de retencions i ingressos a compte (model 190).

e Model trimestral de declaracié de retencions i ingressos a compte de I'|RPF
del periode de desenvolupament de I'activitat subvencionada (any 2024).
(model 111).

Si a la data de presentacié de la documentacio no es disposa del model de resum
anual de retencions i ingressos a compte, s’hauran de presentar els models
trimestrals (model 111) i completar la informacié mitjangant una relacié on consti el
nom i cognoms, el NIF i 'import de les retencions de cadascuna de les persones
treballadores imputades a I'activitat subvencionada. Aquesta relacié haura d’estar
segellada i signada pel representant legal de I'entitat beneficiaria.

6.2. SERVEIS DE PROFESSIONALS INDEPENDENTS | COL-LABORACIONS
ESPORADIQUES

Per a la justificacio d’aquestes despeses caldra aportar el contracte o un altre
document que determini el servei a prestar i la remuneracié segons les tarifes
corporatives corresponents, la factura i el comprovant de pagament.

En tots els casos, caldra practicar la retencioé en concepte d’IRPF, i aplicar 'IlVA
quan escaigui.

En el cas de personal professional col-laborador computable per a I'import de la
subvencio en concepte de suport a la professionalitzacié caldra aportar copia de la
titulacio de periodista.
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Quan un col-laborador o col-laboradora presti els seus serveis en diversos mitjans de
la mateixa persona sol-licitant, el percentatge d'imputacié de la factura no podra ser
superior al 50%.

6.3 DESPESES DE TREBALL VOLUNTARI

Es poden justificar despeses de polisses d’asseguranga i malaltia i responsabilitat
civil subscrits a favor del personal voluntari que participi en els programes
subvencionats en la part proporcional al temps dedicat a I'activitat subvencionada.

No es pot imputar cap retribucid, ja que, per definicio, el treball voluntari no és
remunerat.

6.4 IVA COM A DESPESA SUBVENCIONABLE

Les entitats privades sense anim de lucre que no es desgraven I'lVA perqué n’estan
exemptes i que, per tant, no el recuperen, poden imputar-ne el cost com a despesa.
En aquest cas, caldra que aportin la documentacié que acredita aquesta situacio.

En el cas de les entitats privades sense anim que lucre que realitzen activitats
exemptes i activitats subjectes a I'impost, es poden donar dos suposits:

e Prorrata general: quan s’aplica un percentatge sobre el total de I'impost suportat
deduible per determinar la quantitat de I'impost suportat que es pot deduir. En
aquest cas, el cost de 'lVA imputable a la subvencio es calculara d’acord amb el
percentatge de prorrata de I'exercici.

e Prorrata especial: quan s’aplica 'exempcio o no de I'impost en funcié del tipus
d’activitat de I'entitat. En aquest cas, I'entitat haura de presentar el certificat de
I’Agéncia Tributaria i la relaci6 de factures vinculades a I'activitat subvencionada,
aixi com copia del llibre d’IVA on figurin comptabilitzades.

En aquests casos caldra aportar la documentacié acreditativa d’aquesta
situacio, model 390 de I’AEAT.

Les entitats sense activitats economiques exemptes no poden imputar I'IlVA a la
subvencio, ja que el recuperen en la seva totalitat.
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6.5 DESPESES INDIRECTES

Es consideren despeses indirectes els lloguers, subministraments, material, etc.,
relacionats amb I'edicid, impressio, comercialitzacio, publicitat i promocio.

Els costos general o indirectes es poden imputar en un percentatge maxim del
10% respecte del total de la despesa declarada.

Si una persona sol-licitant és titular de diversos mitjans de comunicacio i presenta
meés d’una sol-licitud, a I'hora de relacionar les despeses indirectes comunes haura
de repartir el percentatge d’'imputacio indirecta. Aquest percentatge mai podra
superar el 100 % del total de la factura imputada.

Només poden ser subvencionables les despeses d’instal-lacions on es desenvolupi
I'activitat subvencionada i la despesa ha de correspondre al periode subvencionable
i, per tant, per a la seva imputacio s’ha de tenir en compte el periode facturat, amb
independéncia de la data de la factura.

Per a la justificacio d’aquestes despeses caldra aportar el contracte de lloguer o
document equivalent, els documents acreditatius del pagament i els justificants de
retencions i ingressos a compte de I'|RPF.

7. DESPESES NO SUBVENCIONABLES

D’acord amb el punt 12.3.1 b.1) de les bases reguladores, no es consideren
despeses subvencionables:

- Dietes i desplacaments,
- Despeses protocol-laries o de representacio.

Tampoc son subvencionables les pagues de beneficis ni els premis.

8. ASPECTES A DESTACAR EN RELACIO A LA JUSTIFICACIO

En la guia especifica dedicada a la justificacié trobareu tota la informacié detallada
perd és important destacar que, per a justificar la despesa realitzada durant 'any
anterior a la convocatoria, es pot optar per dues modalitats:

a) Compte justificatiu amb aportacio de justificants de despesa.
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b) Compte justificatiu amb aportacié d’informe d’auditor.

Per ambdues modalitats cal omplir el full d’Excel de compte justificatiu,
relacionar la despesa i adjuntar la documentacié necessaria. En el cas de no
adjuntar tota la documentacié en el moment de la presentacié es podra enviar
posteriorment mitjangant formulari d’aportaciéo de documentacio. A la guia per a la
presentacio electronica de les sol-licituds trobareu la informacié sobre les
funcionalitats d’aquest formulari i com adjuntar la documentacio.

Quan s’opti per la modalitat de compte justificatiu amb aportacié de justificants
de despesa, cal aportar tots els justificants i comprovants de pagament de la
despesa relacionada al compte justificatiu.

Quan s’opti per la modalitat de compte justificatiu amb aportacié d’informe
d’auditor, cal aportar I'informe d’auditor, d’acord amb un model establert, i una
memoria explicativa del compliment de I'activitat.

8.1 REQUISITS DE LES FACTURES

Les factures, ja siguin completes o simplificades, hauran de contenir tots els requisits
establerts en el Reglament que regula les obligacions de facturacié. La descripcio de
'operacié haura d’aportar informacio suficient sobre el concepte i el periode objecte
de facturacié.

Si el concepte de la factura no és prou explicatiu, caldra adjuntar els albarans de
lliurament corresponents o altra documentacié justificativa. En tot cas, s’haura de
poder verificar el preu unitari de 'operacié.

Les factures i els comprovant de pagament han de portar data 2024 tot i que,
excepcionalment, es podran acceptar comprovants fins al primer trimestre de
2025.

8.2 JUSTIFICACIO DEL PAGAMENT DE LES DESPESES

Els documents acreditatius del pagament han d’indicar, a més de tot alld que
estableix el Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacié aprovat per
Reial Decret 1619/2012, de 30 de novembre:
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- La identificacio del beneficiari i de 'ordenant del pagament (amb el benentés
que l'ordenant ha de ser el beneficiari de la subvencid). En aquest sentit, cal
que el document en faci constar el NIF i la denominacié social.

- El concepte pel qual s’ordena el pagament i la remissio al numero o numeros
de factura als quals correspon. Si el document de pagament no fa referéncia a
les factures, haura d’anar acompanyat de la documentacié complementaria
que permeti verificar la correspondéncia entre despesa i pagament.

En el cas de pagament mitjangant xec nominatiu, pagareé, lletres de canvi o similars,
I'entitat ha d’aportar copia del document i copia de I'extracte bancari que acredita el
carrec.

Si una persona treballadora de I'entitat beneficiaria o un dels seus membres
associats ha realitzat el pagament d’alguna de les despeses, I'entitat I'hi ha de
reemborsar abans de la finalitzacio del termini de justificacid, de la qual cosa ha de
quedar constancia en la documentacio acreditativa del pagament.

Amb I’entrada en vigor de la Llei 11/2021, de mesures de prevencio i lluita contra
el frau fiscal, des de I’11 de juliol de 2021, no es poden pagar en efectiu les
operacions amb un import igual o superior a 1.000 € o el seu contravalor en
moneda estrangera, d’acord amb l’article 18 de dita llei. A efectes del calcul de
la quantitat abans esmentada, se sumaran els imports de totes les operacions
de pagaments en els quals s’hagi pogut fraccionar el lliurament de béns o la
prestacio de serveis.

Els pagaments en efectiu s’hauran de justificar mitjangant rebuts signats i segellats
pel proveidor o treballador/treballadora, amb indicacié de la factura o ndmina a qué
corresponen i la seva data. El segell del proveidor/ proveidora ha de contenir, com a
minim, el nom i el NIF.

No s’accepten tiquets com a documents comptables justificatius de despesa.

9. NOTIFICACIO

En el formulari de sol-licitud la persona sol-licitant indicara si déna el seu
consentiment per a rebre notificacions electroniques dels actes administratius
relacionats amb la seva sol-licitud que, d’acord amb les bases reguladores, no es
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practiquin mitjanant la publicacié al Tauler Electronic de ’Administracié de la
Generalitat de Catalunya.

Amb caracter general i d’acord amb la base 16 de I'Ordre PRE/50/2023, de 17 de
marg:

Tots els requeriments i resolucions del procediment de concessié d’aquestes
subvencions, es notificaran mitjangant la publicacié al tauler electronic de
ladministracié de la Generalitat de Catalunya, accessible des de la seu
electronica (tauler.gencat.cat). Aquesta publicacié substitueix la notificacié
individual i té els mateixos efectes

Concretament, es notificaran d’aquesta manera els requeriments de documentacio
als que fan referéncia les bases 12.6 i 14.6, i les resolucions d’'inadmissio (base
14.4), les de declaracio de desistiment (bases 12.7 i 14.7) i la resolucid final del
procediment (base 15.1).

Per a la resta de comunicacions del Departament de la Presidéncia que no tinguin la
consideracio de notificacio, s’utilitzaran mitjans electronics i s’adrecaran a I'adreca
de correu que el sol-licitant hagi indicat a la sol-licitud.

Es molt important indicar el correu electronic correctament perqué és en

aquest correu on rebreu I’avis que teniu una notificacié del vostre interés al
Tauler Electronic.
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