m Generalitat de Catalunya

MY Departament de la Presidencia
Direccié General
de Mitjans de Comunicacié

Guia per a la presentacio de la
justificacid de les subvencions
estructurals per a I’edicid de
publicacions periodiques en suport
de paper en catala o en araneés i
instruccions per emplenar el compte
justificatiu

Direccio General de Mitians de Comunicacio
Departament de la Presidencia

Servei d’'Innovacié i Cooperacio

Barcelona



Gen
Dep:

eralitat de Catalunya
artament de la Presidéncia

Direccié General
de Mitjans de Comunicacio

Index
1. Modalitats de JUSHfICACIO ......uui i 3
2. Accés al formulari de JUuStifiCacio ..o 3
3. Com afecta la despesa imputada a la subvencié de projectes 2024 en la imputacio a la
subvenci6 de la despesa estructural relacionada en el compte justificatiu....................... 8
4. Com emplenar el formulari de compte justificatiu...............ccccooe 8
5. Tramitacié de 1a justifiCaciO............coooriiiiiiii e 14
B. SIGNATUIA ...ttt e e e e e e e e e e e as 23
7. Acusament de rebuda i informacié sobre el tramit...............ooooviiiiiiiiiiiiiiiiiis 25
8. Documentacié comuna a aportar per a les dues modalitats de justificacio.................... 27
9. Especificitats del compte justificatiu amb aportacié de justificants ...........cc.cccc.ooo 27
10. Especificitats del compte justificatiu amb aportacio d’informe d’auditor........................ 28



Generalitat de Catalunya
Departament de la Presidéncia
Direccié General

de Mitjans de Comunicacio

1. Modalitats de justificacid

El punt 12.3 de les bases reguladores relatiu a la justificacié de la despesa realitzada
durant I'any anterior a la convocatoria estableix que la justificacié es pot dur a terme
mitjangant una de les dues modalitats seguents:

a) Compte justificatiu amb aportacié de justificants de despesa.
b) Compte justificatiu amb aportacié d’'informe d’auditor.

Tant si opteu per la modalitat a) com si ho feu per la modalitat b) cal que
complimenteu i envieu el formulari de compte justificatiu relacionant totes les
factures i les despeses de personal, i adjuntant la documentacié comuna que
s’indica en el punt 8, per tant, la manera d’'omplir aquest formulari és igual per a les
dues modalitats. La diferéncia es troba en la documentacié justificativa especifica a
annexar i que podeu consultar en els punts 9 i 10 d’aquesta guia.

2. Accés al formulari de justificacié

Com cada any per a poder tramitar la justificacio cal tenir el num. d’expedient de la
vostra sol-licitud. Si no us ha arribat un correu amb I'enlla¢ a la vostra area privada
per obtenir aquest numero, podeu accedir-hi vosaltres directament des de I'enllag
estat de les meves gestions, indicant el codi de tramit de la sol-licitud, que trobareu a
'acusament de rebuda de la sol-licitud, i el num. de NIF.

Recordeu que I'assignacio del num. d’expedient no és immediata a la seva
presentacio, ja que s’ha de carregar en I'aplicacié de subvencions, per tant, cal que
deixeu passar un temps per intentar obtenir el num. d’expedient.

I gencat.cal »

Inici Temes [ERIEMIH Generalitat | Actualitat Contacte

 inici [ Tramits i Area privada EU

Q Area privada

Consulta I'estat d'un tramit o gestié

Introdueix el codi (ID) o el nimero d'expedient i un niimero de document d'identitat valid per consultar I'estat d'un tramit o gestio.

Entra a la teva Area privada!

Podras consultar els teus
tramits i gestions i molt
més.

Identifica't

Codi (ID) 0 numero d'expedient @ Numero d'identificacié @


https://ovt.gencat.cat/carpetaciutadana360#/consulta
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Trobareu la justificacié en el PAS 3 de tramit.

3 Justlflcar
Aquesta justificacio es dura a terme mitjangant una de
es dues formes de justificacid seglents:

Caber-re mes =4

Clicant primer “Saber-ne més” i després “Per internet” accedireu al “Formulari de
justificacid” i als documents normalitzats que us haureu de descarregar i desar al
vostre ordinador per emplenar-los i adjuntar-los al tramit de justificacio.

e Declaracio referent a les despeses i ingressos en relacié amb I'activitat
subvencionada. Aquest document és obligatori per tramitar la justificacio.
e Relacié de persones vinculades amb la publicacid.

Si voleu dur a terme la justificacié amb informe d’auditor, també us haureu de
descarregar el “Model d’informe d’auditoria”.
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? 3 Justificar

m Aguesta justificacid es durd & terme mitjangant una de les dues formes de justificacio seglents:

Compte justificatiu amb aportacid de justificants de la despess, d'acord amb Festablert en la base 12.3.1 de

relacionada &l compre justificatiu (Excel).
Compte justificatiu amb aportacid dinforme dauditar, segons el model | dacord amb el que estableixen la

base 12.3.2del /SVZ023 7 ielsarticles 7, 319 de I ECOMT. =]
ns, modificada per 'Ordre

Per internet

Formulari electrénic de compte justificatiu

Documentacio a annexar al formulari de justificacio:

Per emplenar el compte justificatiu cal indicar el ndmero d'expedient de la vostra solicitud. El podeu
obtenir accedint a "Area privada\Tramit\Estat de les meves gestions”.

Un cop identificat Fexpedient | emplenat I'Excel, caldré adjuntar la documentacid justificativa que s'hi
indica i enviar-ho a tramitar. Si no l'enview, el trémit de sol-licitud no estard complet.

Els documents que s'adjuntin en format FOF o en carpetes comprimides ZIP o RAR han de ser documents
copies simples. LAdministracid pot requerir, en qualsevol moment, que aporteu l'original per comprovar-

ne la validesa.

Clicant sobre [[NIBSERI accedireu al tramit de justificacio.
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Compte justificatiu (Sol-licitud de subvencié estructural per a l'edicid de publicacions
periodigues en suport de paper en catala o en aranés)

Entorm: conf  ULID: 6cEB174

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb gualsevol d'aquests mecanismes:
* Com a persona fisica: per exemple, amb DM electranic, FNMT, etc.
s Com = representant legal d'empreses i organitzacions: per exemple amb FMNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ancert, etc.

» Com a persona vinculada a una organitzacia: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, etc.

Escriu un nom amb el que identificarem el teu trémit & partir d'ara. Podras modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.

Codi personal | p. ex: Beca Joan 202

Els camps marcats amb * son obligatoris

(1) 1DENTIFICACIO ’

Diades de la ramitacio

Descripcid subvencid Recuperar dades

Subvencid estructursl par 3 ledicid de publicacions periddiquas

El botd “Recuperar dades” desplegara les caselles d’identificacidé (NIF i num.

d’expedient) i us donara la possibilitat de descarregar-vos el Compte justificatiu
(Relacio de despeses - Excel).
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Compte justificatiu (Sol-licitud de subvencid estructural per a l'edicié de publicacions
periodiques en suport de paper en catala o en aranes)

ULy

Has d'enviar aquest formulari signat

£l pots sigrar amb qualsevol Faquests mesanismes

= Com a persona fisica: per exemple, amb DMl electronic, FRMT, etc

# Com a representant legal d'empreses i organitacions: per sxempls amb FNMT, Camerfima. Firmaprofesional A
.

Com & persona vinoulada 8 uns organezacidc per exemple. amb Camerfirma, Firmaprofesionsl. Ancere T-O

Escriu un nom amb & e identificarem e Deu tramit a FJ_.’:.!"G Podras modificar-lo en QuIstsEV] MOMment & & Teva area privada

Codi personal| o ex: Beca joan 202

:t::-::if SUTEnC

Subwencid eprucivral par 2 Tedicid de publicadons parddiques v
Document didentitar *
Q000000 v

Deseu aquest fitxer Excel al vostre ordinador perqué, una vegada omplert amb totes
les despeses generades per I'activitat/inversio, el pugueu enviar a tramitar.
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3. Com afecta la despesa imputada a la subvencioé de projectes
2024 en la imputacioé a la subvencio6 de la despesa estructural
relacionada en el compte justificatiu?

Heu de tenir present que tota la despesa imputada a la subvencié de projectes 2024
ha quedat compromesa.

Totes les factures i/o nOmines que es van imputar a la subvencié esmentada es
veuran afectades de la manera seguent:

e La columna “Import imputat a I'accid” pot incloure, a fi d’acreditar la despesa
estructural, la mateixa despesa de factures/nomines que es va imputar a
I'accio de la subvencio de projectes.

e Aquesta despesa, pero, no es podra utilitzar de nou per justificar la subvencio
estructural. Per tant, la casella “Import imputat a la subvencié” quedara buida
0, Si no es va imputar la factura/ndmina en la seva totalitat, es podra
relacionar la part no compromesa.

La xifra imputada a la subvencio de projectes s’haura d’indicar a la columna “Import
imputat a altra subvencio”.

4. Com emplenar el formulari de compte justificatiu
El formulari Relacié de despeses (Excel) esta estructurat en dues pestanyes:

- Les Instruccions amb la informacié que ha de contenir cada camp de I'Excel i
les normes i format per omplir-los.

- Les Dades on s’incorporaran la informacio corresponent a cada comprovant
de despesa.

IMPORTANT

e Aquest formulari esta protegit contra els canvis de format i no permet
la inserci6 de files ni de columnes.

¢ No intercaleu files sense dades.
¢ No deixeu sumatoris al final de la relacié de despeses.

e Si copieu dades d’altres documents d’Excel cal que enganxeu les
dades sense el format d’origen.
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El full de Dades conté les seguents columnes de dades:

Tipus de despesa (columna A). Cel-la desplegable per seleccionar si la despesa és
directa (aquella directament relacionada amb I'activitat subvencionada) o indirecta
(les despeses compartides amb altres activitats de I'entitat que hagin estat
necessaries per al desenvolupament de les activitats subvencionades). La despesa
indirecta es podra imputar fins a un 10% del total de la despesa declarada.

¢ Directa: despeses d’edicid, impressio, comercialitzacio, publicitat i promocié
¢ Indirecta: lloguer, subministraments, material, personal administratiu, etc.

Concepte (columna B). Cel-la desplegable per seleccionar el tipus de despesa
entre les seguents categories:

- Servei professional: factures de professionals externs (formacio, col-laboracions
periodistiques, serveis publicitaris, serveis informatics ...)

- Despesa personal: despeses de ndmina, que poden incloure el salari brut i les
despeses socials a carrec de 'empresa.

- Asseguranga: polisses d’asseguranca. Sempre sera despesa indirecta

- Dieta: en les subvencions estructurals les dietes no sén subvencionables

- Amortitzacié

- Subministrament: adquisicio de material informatic, de material d’oficina, etc. i
subministraments en general (teléfon, aigua, llum).

- Servei general: lloguers en general, servei de correus i missatgeria, impressions
i treballs de copisteria, hotels, efc.

- Altres: factures emeses a 'estranger.

Num. factura o justificant (columna C).

Haureu de relacionar el nUmero de factura o la nomina de manera ordenada: totes
les ndomines per treballador i les factures agrupades per conceptes.

En cas de nomina tingueu en compte informar-les, de manera ordenada, amb el
format especific: numero de mes, seguit de N per nomines i E per paga extra
(01N/2024, 06N/2024, 06E/2024, 12N/2024, 12E/2024).
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Data d’emissié justificant (columna D). Data d’emissio de la factura o la ndmina.

Indicar la data que es va emetre la factura, aquesta data ha d’estar compresa
entre I’1 de gener de 2024 i el 31 de desembre de 2024.

Data de pagament (columna E). Data de pagament de la factura o la nomina.
Indicar la data que es va pagar la factura. Les factures han d’haver estat pagades
durant ’'any 2023 per6 excepcionalment s’admetran comprovants de

pagament fins al 31 de marg de 2025.

Les factures pagades més enlla d’aquesta data no s’acceptaran i es restaran de la
despesa total.

Nom del creditor (columna F). Persona fisica o juridica que emet la factura o nom
de la persona perceptora de la nomina.

NIF (columna G). NIF del creditor.

Descripcié (columna H). Concepte al que s’imputa la factura en relacié a I'activitat
subvencionada.

Import total justificant (columna I).
Pel que fa a les factures:

Indicar I'import total de la factura independentment que el que s’imputi a la subvencio
sigui un altre import.

Amb caracter general I'import indicat en aquesta casella no incloura IVA ni IRPF
(veure imatge 1 i imatge 2)

Recordeu que en les subvencions estructurals no s’accepta I'IRPF de les factures
de col-laboradors i col-laboradores

Nota: En el cas de las factures classificades com a “Altres” en el camp “Concepte” es
consignara l'import total de la factura.

Si el sol-licitant t& una exempcio de I'I'VA o aplica una regla de prorrata podra
incloure I'lVA corresponent perd ho haura de presentar la documentacio acreditativa
corresponent.

10
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En els models seguents hi ha exemples de quin és I'import que cal indicar en
aquesta casella quan la factura porti IRPF o IVA i IRPF alhora.

AN Factura nim.; A-12-19
0 MO, Data: 31-03-2018

MIF J00C000(

FAUCTURA A:
XOOO00DN, 51,
00000000
DB037 Barcelona
CIF X000

En concepte de traduccid cast>cat de diversos articles

paraules tarifa preu

093 0,04 83,72 GEMNER

2067 0,04 82,68 FEBRER

193 0,04 95,72 MARG
Subtotal gy TAERDSLAFACTRY
-15% IRPF 3932
+21% IVA 55,05
Total 2T T.B5

Codi 1BAM: X X000 0000000,

IMPORT QUE ES POT IMPUTAR: 222,80

BASE DE LA FACTURA-IRPF
262,12-39,32= 22220

11
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Factura

N* factura: 201813 Data: 31/022018

OO0, SL
SO K
08015 - Barcelona

NIF: oo

COL LABORACIONS GENER 150,00 €
COL-LABORACIONS FEBRER 133,50 €
COL-LABORACIONS MARG 133,50 €
Base imposable 417.00€
0% IVA
15% IRPF 62,55€
Total 354 45€

Guantitat a imputar

Ret legal Operacio Exempta d1VA segons laride 20 1.26° de la Lisi de MVA 371BE2

Abosnament par ransfetncia & la saghent entital X X X200 X - n® comple
002620 0 06 06 000 0 0 N

Pel que fa a les ndmines:

En la imputacié de les ndmines teniu diverses opcions en funcio del que vulgueu
imputar:

¢ Indicar I'import brut de la ndmina (inclou sou liquid, quota de seguretat social a
carrec del treballador i IRPF).

¢ Indicar I'import brut de la nomina més la quota empresarial.

¢ Indicar unicament el sou liquid.

Import IVA (columna J). Indicar I'import total de I'lVA que apareix en la factura.
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Import imputat a I’accié (columna K). Indicar només 'import de despesa realment
relacionada amb ['activitat subvencionada, incloent, en el cas d’entitats sense anim
de lucre i fundacions, I'l'VA que correspongui (prorrateig o exempcio), si escau.

En el cas de les ndmines, tal i com ja us hem explicat en I'apartat de I'import total
dels justificant teniu diverses opcions en funci6 del que vulgueu imputar:

. Indicar I'import brut de la ndmina.

. Indicar 'import brut de la ndmina més la quota empresarial.

. Indicar unicament el sou liquid.

. Indicar la part proporcional de la ndmina que vosaltres considereu en els casos

que la dedicacié no sigui del 100%.

La suma dels imports imputats a I'accié sera I'import de despesa realitzada que es
declara com a realment executada i que haura de coincidir amb la xifra de la
declaracio d’ingressos i despeses.

Import imputat a la subvencié (columna L).

En una subvencid no vinculada a projectes o inversions, I'import imputat a I'accio
ha de coincidir amb I'import imputat a la subvencio, per tant, en les subvencions
estructurals 'import imputat a I'accié i I'import imputat a la subvencio seran el
mateix. Amb l'excepcio dels casos que les factures hagin estat imputades a la
subvencié de projectes 2024.

Import imputat a altra subvencié (columna N). Quan una factura imputada a
I'accio hagi estat objecte de subvencio, total o parcial, per part d’un altre organisme,
indicar en quin import.

Es en aquesta columna on caldra indicar la part de la factura que s’ha imputat a la
subvencio de projectes 2024, si és el cas.

Organ concedent (columna N). Quan una factura imputada a 'accié hagi estat
objecte de subvencio, total o parcial, per part d’un altre organisme, indicar I'd0rgan
concedent.

Observacions (columna O). Camp opcional que permet afegir informacié
addicional, amb un maxim de 1.000 caracters.

13
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5. Tramitacio de la justificacio

Un cop tingueu I'Excel del Compte justificatiu emplenat, torneu al tramit de
justificacio i inicieu la tramitacié clicant sobre “Recuperar dades”.

Introduiu el NIF del sol-licitant en el camp “Document d’ldentitat” i el nUmero
d’expedient i premeu “Cercar accions”.

Compte justificatiu (Sol-licitud de subvencié estructural per a l'edicié de publicacions
periodigues en suport de paper en catala o en aranes)

Entorm:conf  UUND: GoB877d5-157

Has d'enviar aquest formularl signat

£l pots sigrar amb qualsendl Faquests mecanismes

= Com e persona fisica: per exemple, amb DM electronic, FRMT, e

* Com a representant legal dempreses | organitzacions per exempls amb FHM
& Com & persona vinoulada 8 una organizacidc per exemple. amb Camerfirma, Fi

Escriu un nom amb & quse dentificarem el teu tramit a parordara Podras modificar-io BN Quaiseil MOMment a la tTeva area privada
LODQI persona
cam mi
—
O cac
da

Descarrega Compte |ustificatiu

14
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La pantalla us mostrara 'accio a justificar que sera la publicaci6 objecte de la
subvencio i 3 blocs de dades: les dades d’identificacio, I'adreca i les dades de
contacte que vau informar en el formulari de sol-licitud. Aquestes dades no es poden
modificar.

(1) menmiFicAcid
Dades de la tramitacio

encid

Document d'identitat *

0000000, v
Expedient *
PRE153/22/000004 v

Drescarrega Compte Justificatiu

Accid a justificar *
» 2023 - La publicacid Revista Elaugrana v

Modalitat a justificar *

Justificacid de despeses =

¢ @ DADES D'IDENTIFICACIO
' 4 ® ADRECA
« @ conTACTE

Al final d’aquesta pantalla, el sistema us demanara que informeu si heu rebut o
demanat altres ajuts per la mateixa finalitat.

15
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Declaracid d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments, administracions i entitats

publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

No Si

Seleccioneu la resposta que correspongui. En cas que premeu si, es desplegara el

seguent quadre :

Declaracio d'altres subvencions o ajuts per a la mateixa activitat procedent d'altres departaments, administracions i entitats
publiques o privades

Ha rebut o demanat altres ajuts per la mateixa finalitat *

- & ‘

O . 5 cois
Institucio, entitat [+] Piiblica / Privada Objecte 2 de lajut o
empresa subvencié

Import atorgat/imputat

Total: 0.00€

* En cas que desconegueu l'import atorgat perqué encara no s'ha resolt la convocatdria, deixeu en blanc aquest camp. Empleneu-
lo amb "0,00" dnicament quan no s'hagi atorgat res.

(Si no veieu totes les columnes és possible que hagueu de modificar la resolucié del

vostre navegador)

Premeu el llapis que apareix a I'esquerra i informeu de les dades de I'ajut atorgat en

el desplegable que apareix.

Premeu per accedir a la pantalla “Adjunts” on haureu d’adjuntar

la documentacié annexa al compte justificatiu (consulteu els punts 8 i 9).

16
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a0y " CACIG .
(1) wenmRicacid () ADJuNTS

Documentacid

Adjunteu la seglent documentacid en els formats que s'indica:

Certificacid de la difusid de la publicacié emesa per I'empresa auditora de les dades de justificacié de la difusié.
-pdf, .rar, zip i .. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fitxer

Justificants acreditatius de les despeses d'impressié (factures | comprovants de pagament).
Jpeg. Jpe. .pdf png. rar, zip i .. Mida maxima 5.120 kE.

Tria un fiteer

Contractes, amb categoria | jornada laboral, i némines del personal contractat amb caracter laboral amb les categories de la base
9a (no cal si s’han aportat per acreditar el requisit d'empresa).
pdf. .rar, .zipi.. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fiboer

Mémines de la resta de personal amb contracte laboral relacionades al compte justificatiu.
pdf. .rar, .zipi.. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fitxer

Resta de factures relacionades al compte justificatiu.
Jpeg. jpe. .pdf. png. rar. zip i .. Mida maxima 5.120 kB

Tria un fitxer

Comprovants de pagament de la resta de factures i némines relacionades al compte justificatiu.
joez jpE. .pdf png rar. zip i . Mida maxima 5.120 kB,

Tria un fiboer

Costos Seguretat Social (en cas d'imputacié d'aguestes despeses, RLC i RNT).
Jpeg. jpg. .pdf. .png. rar, zip i .. Mida madima 5.120 kB

Tria un fiboer

IRPF Resum Anual (en cas d'imputacid).
pdf. rar, zipi.. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fitxer
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Factures i comprovants de pagament acreditatius de les coHaboracions periodistiques (base 9b) (no caldra si ja s'han inclés amb
les factures generals de continguts).

df. .rar, .zip i .. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fiter

Declaracid ingressos i despeses relacionades amb I"activitat 2022, =

.rar, .zip i .. Mida maxima 5.120 kB.

Tria un fiter

Acreditacid de la titulacié de periodista o camnet del Colegi de Periodistes del personal professional coaborador.

df, .rar, .zip i .. Mida maxima 5.120 kE.

Tria un fixer

rar, .zip i .. Mida maxima 5.120 kB.

Relacié de persones vinculades amb la publicacié susceptibles de rebre subvencid en concepte de suport a la professionalitzacid.

Tria un fixer

Informe d'auditor en el cas d'optar per aquesta modalitat de justificacié.

Jjoeg. .jpe. .pdf .png. rar, zip i .. Mida maxima 5.120 kB

Tria un frixer

Memadria explicativa compliment activitat (en cas de justificaciéd amb informe d'auditor).

Jjoeg. .jpe. pdf .png. rar, zip i . Mida maxima 5.120 kB

Tria un frwer

S

El document marcat amb un asterisc és de presentacio obligatoria i s’ha d’adjuntar
per poder continuar amb la tramitacio.

Els noms del fitxers no poden contenir espais en blanc. Els caracters valids per al
nom dels adjunts sén els que inclouen qualsevol combinacio de lletres de lAala Z
(en majuscules i/o minuscules, i amb o sense accent o dieresi), els numeros (0 a 9), i
els caracters especials: AN ¢ C2° -

Una vegada adjuntats tots el documents necessaris (certificats, factures, nomines,
comprovants de pagament, ...), premeu “Seguent”.

Accedireu a la pestanya de “Justificacions de despeses” on s’indica I'lmport atorgat i
I'Import a justificar corresponent al vostre expedient de subvencid, que en el cas de
les subvencions estructurals estara a 0, ja que la sol-licitud i la justificacié és
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simultania. Es en aquest moment que heu d’adjuntar la Relacié de despeses (Excel)
que heu omplert préviament i teniu desada al vostre ordinador.

@ IDENTIFICACIO @ ADJUNTS @ JUSTIFICACIONS DE DESPESES

Import atorgat  Import a justificar

50.000.00 € 50.000.00 €

Adjuntar Full de calcul a justificar *

‘ Adjuntar Full de calcul a justificar '

et m

Un cop carregada, el sistema fara una validacio de les despeses informades a
I'Excel. En cas que hi hagi errors, es mostraran marcats en vermell a la mateixa
pantalla.

() enmricacido (2) ADJUNTS () JUSTIFICACIONS DE DESPESES

A

S'han trobat 1 avisos informatius i 2 errors que cal esmenar.
Per tant, aquest document de full de calcul no s'ha acceptat.
Si us plau, corregiu els errors i torneu a adjuntar el document.

Import
NIF Descripcio  total
justificant

imputata  Orga
altra

Num. factura Data emissio Data Nom creditor /
ojustificant / justificant pagament Treballador

Clicant sobre “corregiu els errors” podreu descarregar un Excel amb la indicacié de
les cel-les que contenen errors i els tipus.
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A B
1 Filaexcel Columna

2 4 Nam. factura o justificant

3 4 NIF

4 5 Import imputat a l'accié

C
Error (veure full d'instruccions)
Format diferent al permés (nimero de mes (01-12) seguit de N per
nomines o E per extra; una / ; i any de la mateixa.
Per exemple D1N,2019, 01E/2019, ... 12N/2019, 12E/2019)
Valor en blanc o amb un format diferent al permes,

El valor imputat a I'accié supera el permés: import del justificant o import
de justificant + iva en el cas de beneficiaris

que siguin societats anonimes o de responsabilitat limitada (lletra del CIF
Al B respectivament).

Avis

Numero del document
d'identificacié no valid o
estranger

Una vegada corregits els errors, haureu de baixar fins al final de la pantalla per
tornar a adjuntar el Compte justificatiu (Relacié de despeses - Excel). El sistema
validara les dades informades correctament i us retornara el resum de les despeses.

Adjuntar Full de calcul a just

Adjuntar Full de chlcul 3 justificar

Segoent
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DENTIRCACIO) (2

) ADJUNTS (3 JUSTIFICACIONS DE DESPESES

S'ha validat el format de despeses presentades en Farxiu excel
verifiqueu que sigui correcte el nombre total de despeses j imports abans de continuar

Import atorgat  Import a justificar

35.000,00 € 50.000,00 €

Despesa  Quantitat  Import Justificar  Import VA Imputat Accié  Imputat Subvencid

DIRECTA 5 0,00€ | B.54700€ € 35.000,00 €
INDIRECTA L] 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
TOTAL 5 50.000,00€ B547.00€ 50.000,00 € 35.000,00 €

a |56
FROFESSIONAL

compte-justificatiu_2022.xlsx L'

En prémer “Seguent” arribareu a la pantalla de “Declaracions”. Marqueu “He llegit i
accepto la informacié basica sobre proteccié de dades” i premeu el boté “Envia”
situat al final de la pantalla.
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Els camps marcats amb * 56n obligatoris

(@) wenmiFicacid () ADJUNTS () JUSTIFICACIONS DE DESPESES  (4) DECLARACIONS

Declaracions

Declaro responsablement que;

- les copies digitalitzades dels justificants de |les despeses presentades reprodusixen exactament &ls documents originals en poder
de I3 persona beneficiaria.

- els justificants de despesa s'han imputat a les diferents fonts de financament de manera que no se supera l'import unitar de
cada justificant.

- el total de l'import de les fonts de financament no supera el cost de I'actuacié subvencionada.

- es disposa d'un sistema de comptabilitat separada o que els justificants de despesa tenen assignat un codi comptable comi a les
transaccions relacionades amb l'actuacié subvencionada.

- en relacid amb |'activitar subvencionada, les despeses i ingressos justificats i, si escau, les desviacions sobre el cost total
pressupostat, son les que consten en els apartats corresponents d'aquest document i els Seus annexos.

llegit i accepto la informacié basica sobre proteccié de dades *
acio basica sobre el Reglament general de proteccio de dades

Tractament: servais | ramits gencat

Responsable: Direccid General de Serveis Digitals i Experiéncia Ciutadana

Finalitat: garantir la rragabilitat de totes les gestions que la ciutadania realitza amb 'Administracic de la Generalitat de Catalunya,
mitjangant la plataforma corporativa de la Generalitat Gencat Serveis | Tramits

Drets de les persones interessades: podeu soHicitar ['accés i 13 rectificacid de les vastres dades, zixi com I3 supressid o la limitacié
del tractament quan sigui procedent. Procediment per exercir els vostres drets a la pagina web del Departament de la Presidéncia
Informacié addicional: enllag

Informacié basica sobre proteccio de dades del tractament Gestié de subvencions

Responsable del tractament: Direccié de Serveis. Departament de Is Presidéncia

Finalitat: gestionar les subvencions que atorga el Departament | fer-ne el seguiment. Usos previstos: conéixer les subvencions
sofiicitades, els imports atorgats i l'estat de tramitacid dels expedients; tramesa d'informacid a les persones interessades; consulta
de les subvencions sollicitades ifo atorgades a una persona fisica o juridica determinada; expliotacidé de les dades a efectes
estadistics.

Drets de les persones interessades: podeu soficitar 'accés i la rectificacid de les vostres dades, aixi com |2 supressio, oposicid o la
limitacié del tractament quan sigui procedent. Procediment per exercir els vostres drets a la pagina web del Departament de la
Presidéncia.

Informacié addicional

Has d'enviar aquest formulari signat

pots signar amb g d'agquests i -

Com a persona fisica: per exemple, amb DN| electranic, FNMT, etc.

Com a rep legal d'emp i organitzacions: per e amb FNMT, Camerfima. Firmaprofesional. Ancert, etc.
Com a persona vinculada 3 una organi 5: par ple, amb Camerfirma. Firmaprofesional, Ancerz, T-CAT. etc.
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6. Signatura

S’obrira una finestra nova del Consorci Administracié Oberta de Catalunya al
navegador.

Obriu el fitxer amb extensio .jnlp.

Consorci .
[ ] Administracks Oberta signaes:
de Catabunys

Estem descarregant |'aplicacié per signar digitalment

Obriula descarrega Permeteu que Java executi Signeu des de l'aplicacié
Tndeshiregs Realiiah b l'aplicacié Amb it

Signeu. El slstem.

Loplapann iy 5 A0 e A AT Mara Taarggons Te - P 03
S Careinibos
A Enexs e leavegador serts [ [ em |
¥R de premer sbarn el bots
“Comserva’
Necessitareu disposar de certificat digital ava instal-dats en aquest equip. Necessite

Exrnn D

Permeteu que Java executi el fitxer .jnlp que us heu descarregat en el pas anterior.

Consorci 2 = T
. Administracio Oberta Signant: Descripcié| Cancella
de Catalunya

Esperant la vostra signatura...

A continuacié ha d'aparéixer una nova finestra amb l'aplicaci6 que us permetra signar amb el vostre certificat.

D0 o wast 1o run this application?
s Agplct de signatura

A e s o o
e R

Lttt b ot 17 8

rhma ok e P s, 1 B BB A et

[ Jovsen v on b  0m it e
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Escolliu el certificat amb el que voleu signar de les del llistat dels certificats disponibles.

EINAWEB

e signatura-«

Eina web de signatura-e

Esteu a punt de generar una signatura electronica amb valor
legal, d'acord amb la Llei 5972003 de 19 de desembre, de
signatura electronica.

Seleccioneu el certificat:
00000000T Persona de la Peca (R:Q00000003) (EC-SectorPublic) - SN: 91537... |

Accepteu - Cancelleu |

Introduiu la paraula de pas del vostre certificat.

Us apareixera una finestra que us informara que el procés d’enviament i la signatura
han finalitzat correctament.

Consorci . aOm
. Administracié Oberta Signant: | Cancel-la NGV &
de Catalunya

Procés de signatura finalitzat correctament. Redirigint a I'aplicacié
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7. Acusament de rebuda i informacio sobre el tramit

El sistema us redirigira novament a I'aplicacid, que us informara que el formulari s’ha

enviat correctament i us permetra descarregar-vos I'acusament de rebuda.

Compte justificatiu (Sollicitud de subvencio estructural per a I'edicio de publicacions
periodigues en suport de paper en catala o en aranés)

o El formulari s'ha enviat correctament.

- Aquest codi de tramit (ID) només identifica 'enviament del compte justificatiu que eu de realitzar. Per seguir I'estat de la sol-licitud,

heu de continuar utilitzant el codi del tramit {ID) assignat en el moment de la presen
Codi del tramit {ID): GBHFNSCXY

Numero de registre: 9015 -8228/ 2023

Data de registre: 25/04/2023 14:27:41

Descarregueu l'acusament de rebuda

Amb el codi del trémit podeu consultar-ne l'estat i, si escau, ultar i atendre requeriments de documentacio o de pagament de taxes.

Recordeu que a "La meva carpets” trobareu actualitzada tota la informacid sobre els vostres trémits i gestions.

Consulteu les recomanacions de seguretat.

| mici | Temes IRl Generalitat | Actualitat | Contacte

© Area privada

Agquest espai, que substitueix Fantiga "La meva carpeta”, et proporciona la mateixa informacié perd en un nou entorn | amb noves funcionalitats per fer més facil la
teva relachd amb la Generalitat de Catalunya.

Que pots fer a la teva Area privada?

Fer el segu

clients.

Accedir a les notificacions electroniques.

Subscriur

empresa o autinom/a, també

o
(62
A

Accedeix a les nolr
Per consultar les teves notific

s electraniques thas didentificar

stn les notificacions electrdnigues?
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Podreu accedir-hi informant del codi de tramit que ha generat el sistema a I'enviar el
compte justificatiu i del vostre NIF.

T} Generalitat de Catalunya
gencatcat

Pl Generalitat | Actualitat | Contacte

© Area privada

Consulta l'estat d'un tramit o gestio

Introdueix el codi (ID0) o el nimero dexpedient i un nimero de document d'identitat valid per consultar Mestat d'un tramit o gestia.

Entra a la teva Area privada!
Podras consultar els teus

trafmits i gestions i molt
Codi (ID) o nimero dexpedient @  Numero didentificacid @ més,

DVYHXLISY Q0000000]

Des d’aquesta pantalla podreu accedir al formulari de compte justificatiu que heu
tramitat i al document d’acusament de rebuda. També trobareu totes les dades del
tramit que heu realitzat.

) - Y - BT - Dot i

© Area privada

Compte justificatiu (Sol-licitud de subvencié estructural per a I'edici6 de publicacions periodiques en suport de paper en catala o en aranés)

Codi persanal @ Codi Nim. dexpedient Data d'inici Data d'estat Estat
GBHFNSCXS 25/04/2023 2510412023 Finaiitzat
»
Historial de gestions D Documentacié
Ordre cronolégic
egar
®) De més recentamés antic () De més antic a més recent o
gg{' Resposta de I'Administracié 26/04/2023 ®
& Inici del tramit 25/04/2023 @
/>

e 9015-8228/2023
11,5L
4 QUO0000)
vinguda Montnegre, 66 08014 Barcelona, Barcelona, Espanya
27| ei——

ecrinic n——
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8. Documentacié comuna a aportar per a les dues modalitats de

justificacié

En el cas de publicacions amb les dades de difusié auditades, certificacio de
la difusié emesa per 'empresa auditora.

En el cas de treballadors susceptibles de rebre subvencid en concepte de
suport a la professionalitzacio, contractes i nOmines on consti la categoria
laboral.

En el cas de col-laboradors externs susceptible de rebre subvencié en
concepte de suport a la professionalitzacio, la factura i el comprovant de
pagament i la copia de la titulacio de periodista o carnet del Col-legi de
Periodistes.

Relacié de persones vinculades amb la publicacid.

Una relacio6 detallada dels altres ingressos o subvencions que hagin finangat
I'activitat subvencionada amb indicacié de l'import i la seva procedéncia (es
troba en el mateix formulari).

Declaracio referent a les despeses i ingressos de les empreses periodistiques
i entitats sense anim de lucre en relaciéo amb l'activitat subvencionada
corresponent a I'any anterior (el model esta penjat al tramit).

9. Especificitats del compte justificatiu amb aportacié de
justificants

Les persones que optin per la justificacio amb compte justificatiu amb aportaci6 de
justificants cal que aportin:

Copies digitalitzades de totes les factures relacionades al compte justificatiu i
la documentacio acreditativa del pagament consistent en extracte bancari o,
en el cas de pagament en efectiu, documentacié acreditativa de la percepcio
de l'import per part del creditor o creditora.

Copies digitalitzades de tots els contractes i les nomines relacionades al
compte justificatiu on consti la categoria laboral, corresponents als
treballadors imputats a 'activitat subvencionada i el corresponent
comprovants de transferéncia bancaria que, en el cas que es tracti d’un
pagament global, haura d’anar acompanyat d’'un desglossament per
treballador amb la identificacié del nombre de remesa, la data, el nom del
treballador, la ndmina pagada i I'import.

Recordeu que en el cas d’imputar I'import brut i la quota empresarial a
més de les nomines i comprovants de pagament haureu d’aportar els
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documents RLC i RNT (antics TC1 i TC2), declaracié d’IRPF model 190 i
els comprovant de pagament d’aquest document.

Us agrairem que quan adjunteu les factures d’'impressié i les nomines amb els
corresponents comprovants de pagament, escanegeu els documents seguint
I'ordre factura o ndmina / comprovant de pagament o, en el cas de fer un fitxer
de factures o ndomines i un de rebuts, enumereu els documents per tal que
puguem relacionar-los.

9.1 Acreditacié de pagament
El pagament es podra acreditar amb:

Rebut bancari (carrec en compte)

Justificant de transferéncia efectivament realitzada

Pagament amb targeta (rebut de la targeta i de I'extracte que acrediti el
carrec)

Xec nominatiu (amb extracte bancari on figuri el carrec)

Altres (amb extracte bancari on figuri el carrec)

Efectiu

Amb l'entrada en vigor de la Llei 11/2021, de mesures de prevencié i lluita
contra el frau fiscal, des de I'11 de juliol de 2021 no es poden pagar en
efectiu les operacions, en qué alguna de les parts intervinents actui en qualitat
d’empresari o professional, amb un import igual o superior a 1.000 € o el seu
contravalor en moneda estrangera, d’acord amb l'article 18 de dita Llei. A
efectes del calcul de la quantitat abans esmentada, se sumaran els imports de
totes les operacions de pagaments en els quals s’hagi pogut fraccionar el
lliurament de bens o la prestacié de serveis.

10. Especificitats del compte justificatiu amb aportacié d’informe
d’auditor

Les persones que optin per la justificacio amb aportacié d’'informe d’auditor caldra
que presentin 'esmentat informe que ha de complir els seguents requisits i ha de
contenir la documentacio seguent:

a) Que un auditor o auditora de comptes, inscrit com a exercent en el Registre oficial
d’auditors de comptes (ROAC), dependent de I'Institut de Comptabilitat i Auditoria de
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Comptes (ICAC), sens perjudici del que s’estableixen I'apartat 4 de l'article 6 de
I'Ordre ECO/172/2015, modificada per I'Ordre VEH/79/2020, porti a terme la revisi6
del compte justificatiu amb l'abast que es determina en les bases reguladores i amb
subjeccid a les normes d'actuacio de la Intervencio general de la Generalitat de
Catalunya.

b) Que I'informe de l'auditor o I'auditora vagi acompanyat d’'un compte justificatiu que
contingui:

b.1) Una memoria explicativa del compliment de la finalitat de I'accio, activitat o
projecte subvencionat, amb indicacié de les activitats realitzades i dels resultats
obtinguts.

En la memoria cal que hi constin, entre d’altres aspectes, indicadors relatius a la
impressio, distribucié i difusié de la publicacio I'any anterior a la convocatoria, aixi
com els recurs humans que la fan possible.

En el formulari trobareu un annex per adjuntar aquesta memoria de manera
independent a la resta de I'informe

b.2) Una memoria econdmica abreujada que, com a minim, ha de contenir un estat
detallat de les despeses de les activitats subvencionades, degudament agrupades
per conceptes.

En els casos que el beneficiari estigui obligat a auditar els seus comptes anuals, la
revisio del compte justificatiu I'na de portar a terme el mateix auditor o auditora. Si el
beneficiari no esta obligat a auditar els seus comptes anuals podra designar I'auditor
o l'auditora.

La despesa derivada de la revisio del compte justificatiu té la condicié de despesa
subvencionable fins el limit de 2.000,00 euros.

El beneficiari esta obligat a conservar i a posar a disposicio de I'auditor de comptes
tots els llibres, registres i documents que li siguin exigibles per a la justificacio de les
subvencions. Aquesta mateixa obligacio la té respecte a les actuacions de
comprovacio i control previstes en la normativa aplicable.

Quan la subvencio tingui per objecte una activitat o projecte a realitzar a I'estranger,
I'actuacioé també es podra encarregar a un auditor o auditora en exercici al pais on
s’hagi de dur a terme la revisid, sempre que en aquest pais existeixi un régim
d’habilitacié per a I'exercici de la professio.
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Si en el pais no existeix un sistema d’habilitacié per a I'exercici de la professio
d’auditoria de comptes, la revisio la podra realitzar un auditor o una auditora
establert en aquell pais sempre que el designi I'érgan concedent d’acord amb uns
criteris teécnics que garanteixin 'adequada qualitat.

L’'informe de l'auditor o auditora indicara les comprovacions realitzades, posant de
manifest tots aquells fets que puguin suposar un incompliment per part del
beneficiari, amb un nivell de detall que permeti a I'6Grgan gestor formular conclusions.
L’informe ha de seguir el model que figura en 'annex de I'Ordre ECO/172/2015, de 3
de juny, sobre les formes de justificacié de subvencions, modificada per I'Ordre
VEH/79/2020, de 9 de juny i complir amb l'establert en els articles 7, 8 i 9 d’aquesta
mateixa Ordre.

L’informe de l'auditor o auditora detallara els procediments de revisio i el seu abast,
d’acord amb el previst en les bases.
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