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Itinerari de les persones participants

A continuacio, es presenten els diferents passos que hauras de realitzar durant el procés
de provisi6 de personal laboral fix del CTTIl i que es detallaran a aquesta guia.

Realitzacio de proves

Presentacio de la sol-licitud : R -
d’acreditacio de llengues

Accés al tramit en linia,
enviament del formulari
estandarditzat, presentacio de
la documentacio requerida i
pagament de la taxa de
participacio.

|
Realitzacié de proves de I
nivell de llengua catalana i/o I
castellana si no estas exempt. !

Realitzacioé de I'entrevista
competencial

Llista provisional d’admesos
i exclosos

Revisié de la llista provisional
d’admesos i exclosos, i
presentacié de documentacio

complementaria requerida si
treball. P , q
\ s’escaul.

I

I Realitzacioé de I'entrevista per
1 valorar 'adequacio del teu

! perfil competencial al lloc de

Valoracio provisional de

Altres tramits administratius

merits
Revisié de la llista de Possibilitat de presentacié de
puntuacions posterior a la recursos contra les
valoracio de merits i resolucions i acords indicats a
I'entrevista competencial. l'apartat 14 de les bases.

Tramits i activitats requerides durant el procés

Revisions i altres tramits només si s’escau
I Generalitat de Catalunya
Centre de Telecomunicacions
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Q Presentacio de la sol-licitud

-6 6 o

En el present apartat, es detallen els aspectes que has de tenir en compte per a la
presentacio de la teva sol-licitud com a participant al procés.

Qué he de fer?

Accedir al tramit en linia per enviar el formulari estandarditzat de sol-licitud, presentar
la documentaci6 requerida i pagar la taxa de participacio al procés.

On ho he de fer?

Al tramit especific de la teva convocatoria publicada a la pagina web de CTTI.

Quan ho he de fer?

Les sol-licituds es podran presentar fins a 20 dies habils a comptar de 'endema de la
publicacio de la convocatoria en el DOGC.

Com ho he de fer?

La presentacio de sol-licituds esta formada per dues grans fases:

Fase 1: Sol-licitud del formulari Fase 2: Aportac_l(? de
documentaci6

A continuacio, es detallen les passes a seguir per cadascuna de les fases.
Fase 1: Sol-licitud del formulari

1. Accedeix a la teva convocatoria, publicada al web de CTTI, clicant a I'enllag
corresponent.

2.  Des d’aquest enllag accedeix a la fitxa del tramit, que també trobaras
disponible a la web https://web.gencat.cat/ca/tramits/23626 com a punt central
de la tramitacio: ,";/~\\

Inici Temes Seu electronica Tramits Situacions de vida Generalitat Actualitat S~ y e =~
~Jaty,
~
~7

7
1

1
ol pescirs selectiis du la carwoeatéria 1 ~

Processos de seleccié de personal laboral fix del CTTI

=dex2sentar una candidatura al
procés selectiu de la convocatoria

Qué has de saber?

=

Centre de Telecomunicacions

m Generalitat de Catalunya
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Q Presentacio de la sol-licitud (continuacio)

La fitxa del tramit conté I’enllag que et redirigira al formulari estandarditzat per
realitzar la inscripci6 al procés selectiu: ~

1S~
/ ~
NP
~< \U\Sl‘ra I‘/.U\ -,
S< 1
~,

~

fix ol CTTI

Processos de seleccid de personal laboral fix del CTTI

Qué necessites fer?

Consulta a continua vinculades a aquest tarnit. Selecciona la gue correspongui amb el teu cas i pudras

accedir a tota la inform. de tramitacio,

[ ¥ Presentar una candidatura al procés selectiu de la convocatdria 1 - ]

A més, la fitxa del tramit conté un apartat descriptiu del procés on es resolen els
dubtes més comuns:

S~
o/ '/U.\s\“
Qué has de saber? TS !{afi N
& 1™
= [ndex
e ¢

wunicacions | Tecnal

¥ Normativa aplicable

Organisme responsable

s i Tecrologies de la Informacis de la Generolitat de Catalunya (CTT)

* A qui va dirigit?

Clutadania

* Terminis

Pendent.

* Documentacio

La documentacio la pots trobar a cadasc(n dels passos de la tramitacio.

* Requisits

Els establerts al punt 2 de I'annex 1 de les bases de la convocatoria del procés de seleccio a |'apartat de requisits de
participacio.

ATIN Generalitat de Catalunya
\ Centre de Telecomunicacions
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Presentacio de la sol-licitud (continuacio)

i Taxes

de les bases.

= Altres Informacions

» Llista provisional de persones admesesi excloses (enllag eTau

* Valoracié provisional de meérits (enllag eTauler)
* Valoracio definitiva de merits (enllag eTauler)

ler)

* Llista definitiva de persones admeses i excloses (enllag eTauler)

Limport de la taxa que has satisfer és en funcié del grup professional. Pots trobar la informacié al punt 4 de l'annex 1

* Resultats del concurs de mérits, amb la puntuacio final ordenada i proposta de contractacié
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' S~
3 N U S<
~SMsp s
Passos a fer ~>Tag,
©-070-0 7 I~
G o
Sol-licitar la inscripcio e
Segon pas 4
Pagar i adjuntar el comprovant 2 "
de pagament de la taxa ?
corresponent.
Un cop enviada | sollicitud has d'aportar la carta de
pagament accedint a FArea privada.
torcer za
3 Rebre Igresposta de
I'Admin{stracio
Quina respofra es rep?
e
Presentar escrits, documents i
esmenes
Detall del pas 1 amb : v
I'enllag al formulari 61 cortic s
: Sol-licitar la inscripcio
d'inscripcio: :
o
o
& Per Internet -~ o
<]
o
[ Farmulari electrénic de solficitud m -
: o
)
Graella de documentacld acreditativa presentada. [ ’
Documentacid acreditativa relativa als requisies de participaci | merits,

?
1
U

<~

?
1

Gener 2024

Finalment, la fitxa conté una infografia amb les grans etapes del procés iinclou els
enllacos per redirigir-te a les pagines d’interés com '’Area Privada o I'e-Tauler,
erigint-se com la pagina de referéncia per entendre els passos en I'evolucio del
procés. També hi trobaras un fitxer anomenat 'index' que hauras de descarregar i
adjuntar com a ultim pas de la sol-licitud. Aquest fitxer ha de servir com a llista de
verificacié i comprovant de tota la documentacié aportada.
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Q Presentacio de la sol-licitud (continuacio)

3. Accedeix al formulari de sol-licitud a tramits.gencat.cat i emplena els seglients
camps, que trobaras a I'’Annex 2. “Relacioé de llocs de treball”:

* Numero de convocatoria: és un codi que té 9 caracters alfanumérics amb el
format OOPaaaa-n.

» Codidel lloc de treball al qual et presentes: El codi de referéncia per a cada
lloc de treball el trobaras a 'annex 2 i esta conformat per 3 caracters alfabétics
per exemple: CAQ

» Grup professional vinculat al lloc de treball: a escollir del desplegable, que
també trobaras indicat a 'annex 2. ~

1

~

/ /\ N
Mgy
SoHicitud per a ser admés’a en el procés de seleccld per proveir places en régim de personal laboral fix del Centre de S~ \U\sfl‘afl- Rt
Telecomunicacions i Tecnologies de la Informacid de la Generalitat de Catalunya (CTTI) B \U I'
mera de la convacatdria
ded lloc *
Dades del cos. escala o espedalitat de participacic *
4. Introdueix les teves dades personals com a persona sol-licitant:
FARES -
1 RN
Dades de |a persona soHicitant RS \/‘./\US{/'ZQ\[; -,

MNom * = !
~

mer cognom * Si el tipus de document
d’identificacio és diferent a un

DNI, caldra informar també el
camp “Nacionalitat’.

5. Introdueix les teves dades de contacte per la recepcié de notificacions:

ATIN Generalitat de Catalunya
\ Centre de Telecomunicacions
1Y i Tecnologies de la Informacié 6
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Bl camip &5 chligatrn

7. Omple els camps que et corresponguin respecte de les dades particulars que
se’t demanen:

+ Coneixement de llengua catalana
* Exempcio o bonificacio de la taxa d’inscripcié a la convocatoria

~

~
Dades particulars II /\ ~_
Mgy
~< \U\-S‘[fat. S,
NG
Coneixements de llengua catalana S
i ade

Gener 2024

Q Presentacio de la sol-licitud (continuacio)

|

I e

| Notificacions ..l\ /// S~ <l

|

I ; ~<J

|

|

|

|

| N

I -

I Adreca electrénica a efectes de not =t

|

I 1&fon m i de aGRCRonS el drie es tavios #

I A

I re telét

|

|

: 6. Completa les dades de la teva adrecga: ~

s
|
~o ./

I ) Adreca fora die FESIaT espanyal

: Tipus de via * Mom de lavia*

I Apartament %

| Murmero * Bloc Escala Pis Forta

: ; ) .

|

I .

I Codi posta

: | oes2

| Provincia * Comarca * Municipi *

| Barcelona : ] i ¢] | :

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

\ 4

itol familia nombrosa o monoparental

I Generalitat de Catalunya
Centre de Telecomunicacions
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Q Presentacio de la sol-licitud (continuacio)

8. Finalment, omple els camps necessaris respecte de:
+ Consentiment de comprovacié d’antecedents penals.
» Autoritzaci6 per la consulta de la veracitat de les dades declarades
» Declaraci6 de condicions exigides a la convocatoria

~
AERES
U
3

Consentiment

1
1

~

~
. ~
, , ~spc~
@ Consento la consulta i comprovacio d'antecedents penals No consento la consulta i comprovacio d'antecedents penals ~o aflu ’
~
~~7

Autoritzacié

AUTORITZO I'organ convocant perqué faci les consultes telematiques necessaries amb la finalitat de comprovar la veracitat de les dades que declaro.

€

Declaracions

DECLARO, que reuneixo totes i cadascuna de les condicions i circumstancies exigides a les bases de la convocatéria | que son certes totes les
dades que manifesto. *

9. A continuacio, se t'indicara I'import de pagament de la taxa de participacié que
hauras d’abonar més endavant:

Pagament ) ~\\Sfl'a}- B

Concepte *

2 -/ Taxa aplicada a la soHicitud d'admissio en el procés selectiu segons les dades declarades

Import

56,70 €

10. Adjunta, si ja la tens preparada, la documentaci6 que correspongui als apartats
especificats:

@ » Tingues en compte que durant tot el procés tindras l'opcioé d’afegir nova
documentacio sin6 ho fas a I'hora d’enviar el formulari.
* Recorda que la documentacié sol-licitada s’ha de presentar digital o escanejada en

format pdf i amb el nom d'arxiu amb la seglient estructura i sense espais en blanc:
NomDoc_Cognoml Cognom2_Nom.pdf (Exemple:
CertificatCatala_Rosell_Perez_Marta.pdf)

ATIN Generalitat de Catalunya
\ Centre de Telecomunicacions
1Y i Tecnologies de la Informacié 8
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Presentacio de la sol-licitud (continuacio)

o~
~

~

Documentacié K //./U‘ ~..
N 4

[l Sl‘rat. ~S,
~~Ay
Adjunteu la segtient documentacié en els formats que s'indica: S<o

~

Certificats de serveis prestats

N Adjunta
Le 2

dmesos: .pdf. .rar | .zip. Mida méxima 5.000 kB

Certificats de formacié reglada especifica

Adjunta

Certificats de formacié d'especialitzaci6 universitaria especifica

Adjunta

Certificats d'altra formacié especifica

dmesos: .pdf, .rar | .zip. Mida maxima 5.000 kB

Acreditacions de certificacions

l

11. Accepta la protecci6 de dades:

/ \./ S~o
Protecci6 de dades RN ﬂsfr l‘/i; ~,
~So 1

[] He llegit i accepto la informacié basica sobre proteccié de dades * e
b

12. Desa un esborrany del formulari:

Abans de signar i enviar, és recomanable desar un eshorrany LAy
proporcionant una adreca electronica. Aquest esborrany el rebras
al correu i et servira perque, en el cas que hi hagués alguna

incidéncia, no haguessis de tornar a omplir tota la informacio.

Has d'enviar aquest formulari signat

El pots signar amb qualsevol d’aquests mecanismes

« Com a persona fisica: per exemple, amb I''dCAT Mabil, Cl@ve, DNI electronic, FNMT, etc.
» Com arepresentant legal d'empreses i organitzacions: per exemple, amb FNMT, Camerfima, Firmaprofesional, Ang
» Com a persona vinculada a una organitzacio: per exemple, amb Camerfirma, Firmaprofesional, Ancert, T-CAT, et;

X
Desar I'esborrany / =
Signa i envia

Aquesta és 'adrega electronica en qué rebras I'esborrany

G = = e e e e o e o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e M e R M e M M M R e M e M e e e e M e e e e e

]1 prova@gencat.caf ]

I Generalitat de Catalunya
| Centre de Telecomunicacions | (=
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Q Presentacio de la sol-licitud (continuacio)

{1} Generalitat AR
WY de Catalunya /

3

Hola

Thyge~~ o
\\:S;t,:af/'u \,’
N

~
L'esborrany del formulari Sol-kcitud de partioipacio en el procés de seleccid per proverr places en régim de personal laboral fix def Centre de Telecomunicacions | Tecnologies de la

Informacio de la Generaitat de Catalunya (CTTI) s'ha desat correctament, el dia 10/11/23 a les 1016

Per recuperar-io i continuar amb la tramitacid, ves a @ ¥

O feSpONgUIS aquest missalge Ha estat emés per un serves aut ermet rebre respe

13. Finalment, signa i envia el document de forma electronica. Tens 3 opcions: amb
el teu IdCAT Mobil, amb el Certificat digital, o Cl@ve:

S
1

1 S~ ~

Identifiqueu-vos amb el mobil AN - Us,,.a‘ S~o
~So k]

NGl

Document identificatiu S

NIF »

Numero de mobil

(=] ‘ Utilitza el meu IdCAT Mobil

O altres sistemes

dni & Certificat digital: idCAT, DNle. altres

) Cl@ve FIN24, Ciutadans UE

Una vegada hagis signat i enviat el formulari correctament, rebras una notificacié de
confirmacid al correu electronic, on s’indica I'enlla¢ per accedir a la teva Area Privada,

on podras consultar I'estat del tramit, aportar nova documentacio i fer el seguiment de
la resta de les teves gestions.

Fase 2: Aportacié de documentacié a I’Area Privada

Al correu electronic de confirmacié (com també a la pestanya del navegador on se't
confirmi I'enviament del formulari) hi apareixera un missatge indicant que el tramit té
un requeriment de pagament pendent.

I Generalitat de Catalunya
\ Centre de Telecomunicacions
1Y i Tecnologies de la Informacié 10
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Q Presentacio de la sol-licitud (continuacio)

S~
/ ~

1
s ST ‘. //'/U
Sobciud de particpacis en @

procés de selecci6 per proveir places
en regim de personal laboral fix del
Centre de Telecomunicacions i
Tecnologies de la Informacié de la
Generalitat de Catalunya (CTTI)

Gener 2024

:9!': af/u\ 5y
SO

Entorn: conf  UUID: b3cddeOc-8e01-4864-95a5-cd134dada3ch

° El formulari s'ha enviat correctament.

va solicitud de particip:

in procés selectiu el Centre de Telecomunicacions i

alitat de Catalunya (CTTI) amb

6F2B6F2J6
Nimero de registre: 9015 - 21765/ 2023
Data de registre: 10/11/2023 10:18:20

Avis. Actualment aquest tramit te requeriments de pagaments pendents

Taxa de participaci6 en el procés de seleccié per proveir places en régim de personal laboral fix del CTTI

Descarregueu el rebut de registre

Aportacié de documentacié posterior a I’enviament del formulari

Dins de la teva Area Privada a I'apartat “Documentacid”, apareixeran tots els
documents que hagis adjuntat a I'hora d’'omplir el formulari.

1. En el cas que vulguis aportar nova documentacio ho podras fer des de I'apartat

“Aportar documentacié” que trobaras a la part superior esquerra de la teva Area

Privada.

En cas que no puguis aportar la documentacio en aquest primer moment, ho podras
fer dins el termini dels 20 dies habils per tancar la sol-licitud.

Per assegurar-te que has adjuntat tota la documentacio relativa al procés de seleccid

de la teva convocatoria, pots utilitzar I'Excel que thauras descarregat al formulari del

tramit i que també haura d’estar adjuntat. Es molt important, resumeix tot allo que
al-legues com a merits.

Telecomunicacions i Tecnologies de la Informacid de |la Generalitat de Catalunya (CTTI)

@
(Y
\\\S\f/\-a
Sol-licitud de participaci6 en la convocatoria del concurs d'oposicié de personal laboral del Centre de

tiy, ")

1
~

’c Refrescar ‘ & Aportar documentacit | @@ Necessites ajuda?
Codi personal @ Codi Num. d'expedient Data d'inici Data d'estat Estat
6F2B6F2)6 10/11/2023 10/11/2023 Rebuda

Historial de gestions D Documentacié

Actualment aquest tramit té:

Actualment aguest tramit te requeriments de pagaments pendents.

ATIN Generalitat de Catalunya
\ Centre de Telecomunicacions
1Y i Tecnologies de la Informacié
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Q Presentacio de la sol-licitud (continuacio)

2. Es recomana omplir el camp “Descripcié del document” per tal de donar
informacio descriptiva de la tipologia de document que s’esta adjuntant.

Recorda que la documentacié sol-licitada s’ha de presentar digital o escanejada en
format pdf i amb el nom d'arxiu amb la segiient estructura i sense espais en blanc:

NomDoc_Cognoml_Cognom2_Nom.pdf (Exemple:
CertificatCatala_Rosell_Perez_Marta.pdf)

~SUsn S
~ \!fa\flu ;
Aportacié de documentacio S~

Si és necessari, podeu annexar més documentacio al vostre expedient a través d'aquest espai
Descripcié del document *

Queden 500 caracters

&

Arrossegar document

CJ seleccionar document del meu ordinador

L'arxiu no pot superar els 100MB i el format pot ser pdf, doc, xls o jpg, entre d'altres.

Cancel-lar

Pagament de la taxa de participacio

1. Al cap d’'uns minuts d’enviar el formulari es generara una carta de pagament per la
taxa de participacié que podras trobar a la teva Area Privada.

~

RN
/RN
~Llusg~~ <
Codi personal @ Codi Nim. d'expedient Data d'inici Data d'estat Estat S~ \a /U ,’
. 6F2B6F2J6 1071172023 10/11/2023 Rebuda S~o
/

Historial de gestions D Documentacié

Actualment aquest tramit té:

Actualment aquest tramit te requeriments de pagaments pendents.

Ordre cronologic:

—~ " & ~ . " A Plegar
(® De més recent a més antic () De més antic a més recent

o

& pagament Q@ pendent 10/11/2023 (]
=
Aquesta gestié té un pagament associat
Import: 56,70 €
Pagar abans del dia 11/10/2024
Taxa de participacié en el procés de seleccié per proveir places en régim de personal laboral fix del CTTI

I Generalitat de Catalunya
Centre de Telecomunicacions
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Q Presentacio de la sol-licitud (continuacio)

2. Clicant al bot6 “Pagar”, s’obrira una pestanya on es podra descarregar la carta de

pagament en format PDF.

~
o~

Pagar
Total import 56.70 €
Pagar abans del dia 11/10/2024

Com vols pagar?

@ Carta de pagament

Cancel-lar

1 //.\/\\\\
St~

o /‘a[l- ~a
x \\L{\/I

3. Al document de la carta de pagament s’indicaran les dues opcions disponibles

per pagar la taxa:

. Pagament en format fisic: A través d’un caixer de CaixaBank
utilitzant el codi de barres del document. Es important tenir present
que el resguard del banc és el que hauras d’adjuntar com a
justificant a la teva Area Privada.

. Pagament en linia: Des del web de pagaments d’'impostos i rebuts
de CaixaBank, a partir de I'enllag que apareixera a la carta de
pagament. L

\~ySI/' ™ 3
Persona o entitat pagadora S~ \\/U ’
Dades del tramit S
Codi de tramit (ID) Data d'alta del ramit
Informacié economica
Concepte P ; 5lm60:>;0 €

Instruccions per pagar

Por pagar, hauras dindicar les dades seguents:

Codi de procediment de recaptacié (codi CPR): 9050794
Emissora: 00811001646 Referéncia: 0010195639358
Identificador: 111024 Import: 0,50 €

ompte
liovt.gencal.cal

tps.

for
la teva Area privada (b
00500

6, comprova que s'hagi fet el carre
walitzard aviat a p
90507008110016460010195639358111

10240000001

TN Generalitat de Catalunya
\ Centre de Telecomunicacions
LY i Tecnologies de la Informacié
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Q Presentacio de la sol-licitud (continuacio)

4. En el cas del pagament en linia, la carta de pagament et proporcionara un enllag
per accedir al web des d’on realitzar-lo.

Es possible que al clicar I'enllag, el web s’obri a la mateixa pestanya del navegador on

tens la informacié de la carta. Et recomanem desar la carta de pagament primer al teu
equip per tenir a ma les dades que necessitaras omplir per efectuar el pagament.

5. Per iniciar el pagament en linia, s’haura d’indicar el niumero del codi de barres

gue indica la carta de pagament: A
¢ /' \\‘\

Com continuar... ‘\~/\L{sl‘/~a[i2;~,

N 1

Sso v

~

Identifiqueu el codi de barres a l'avis de pagament en paper i introduiu-lo al camp segiient.
Recordeu que si no disposeu d'aquesta Informacié a I'avis de pagament podeu utilitzar el
cercador.

Codi d'identificacié

Codi de barres.

an exclusivament per a la finalitat indicada
vara cap de les dades del client

Les dades facilitades en aquest formulari s'uti
en el formulari | en L}:|‘ moment l'entitat no co

6. Un cop introduit el codi, t'apareixeran les dades del rebut i hauras d’introduir un
correu electronic per rebre el justificant de pagament. .

Dades del rebut

Clau cobrament: 00811001 646-0010195639358-111024

Concepte - REBUT GENCAT
Emissora - 00811001646 - GENCAT DER.DE PRESIDENCIA

Referéncia - 0010195639358

b

Identificacid : 111024

import - 030

Dades de contacte
Introdueix el teu Email perqué podem enviar-te el justificant del pagament, que et servira com a
acreditacié davant els organismes.

Emaik:

Pagor amb targeta Pagar amb Blzum

TN Generalitat de Catalunya
\ Centre de Telecomunicacions
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Guia per les persones participants

Gener 2024
Q Presentacio de la sol-licitud (continuacio)
7. Podras triar entre dues opcions de pagament en linia:
. Pagament amb targeta
. Pagament amb Bizum
Pagament amb targeta (recomanat)
L’opcio de pagament amb targeta et conduira a la passarel-la de pagament de
CaixaBank: 7 ;/\ .
i Seleccioneu el vostre idioma | catala t= ;{l{S\ff\a}/T‘~l,
[ ] \‘~\\/

Comerdia Global Payments

Seleccioney
métode de
pagament

Detalls del pagament Pagament amb targeta st @ = - A
Import 56,70 € N Targeta:
- |
Comerg: GENCAT
(ESPANA) Caducitat:
1)
Terminal: 357265099-1 cwV:
Comanda: 180215287249 A o
. JCB
= Yo
2

Protect

Pagament amb Bizum

L’opcié de pagament amb Bizum et demanara un numero de teléfon registrat a Bizum.
T’arribara la sol-licitud de confirmaci6 de pagament al teu teléfon mobil:

~

4 \\\\
Z, bizum  GENCAT P
v ~~Sf/' A}
‘\\af/l./ ’
‘~\\/

ntrodueix el teu telefon per continuar amb la
compra.

Teléfon registrat a Bizum @

No t'oblidis de tenir el mobil a ma

¢ -~ e e e e e e e e e e e = = = == — = — —

I Generalitat de Catalunya
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Guia per les persones participants
Gener 2024

Q Presentacio de la sol-licitud (continuacio)

8. Una vegada realitzat el pagament és important comprovar al teu compte bancari o
extracte de targeta de credit, que se t'ha descomptat la taxa de participacié de
forma efectiva.

9. Finalment i per completar la sol-licitud, és necessari que adjuntis a la teva Area
Privada, el justificant de pagament que hauras rebut per correu (o bé el
justificant facilitat pel caixer automatic si s’ha pagat en format fisic).

10. Un cop comprovat el pagament per part d’'un gestor del procés, trobaras )
lacusament de rebuda i el justificant de pagament a la teva carpeta d'Area
privada del tramit. R

‘/I //'\\\\‘\

Les meves dades ~

N e

Q Area privada MARIA ALEXANDRA ALCANTARA CORDNAS | D

<~
<

Sol-licitud de participacic en el procés de seleccid per proveir places en régim de personal laberal fix del Centre de Telecomunicacions i Tecnelogies de la Informacio de la Generalitat de Catalunya (CTTI)

_r
14 [ oa

~ piegar
® o

Aps de document [

Pagam @

6,70€
inici del tramit 51272023 @

Centre de Telecomunicacions

m Generalitat de Catalunya
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Guia per les persones participants
Gener 2024

9 Realitzacio de proves d’acreditacio de llengues

En el present apartat, es detallen els aspectes clau que has de tenir en compte per
la realitzacio de la prova d’acreditacié de coneixements de llengua catalana i/o
castellana.

Qui ho hade fer?

Les persones aspirants que no n’estiguin exemptes (ampliat a continuacio).

Quanion ho hade fer?

El dia i 'hora que s’indiqui a la convocatoria per tal efecte. La prova sera presencial a
la seu del CTTI (Carrer de Salvador Espriu, 41-45, Hospitalet de Llobregat).

’ Perqué ho ha de fer?

Ja que és de caracter obligatori i eliminatori per les persones aspirants per donar
resposta al compliment dels requisits de participacioé d’acord amb el Decret 161/2002
d’11 de juny sobre I'acreditacio dels coneixements de llengua en els processos de
selecci6 de les administracions publiques de Catalunya.

‘ En que consisteixen les proves?

*-o

Prova de coneixements de llengua catalana:

La prova constara de dues parts:

1.  Avaluacié del domini de:

= L’expressid escrita amb la redaccié d’'un text de minim 180 paraules

= La comprensi6 lectora amb la lectura d’'un text escrit i la resposta a preguntes
sobre aquest

= La gramatica i el vocabulari a partir d’exercicis on s'avalui el coneixement
ortografic, morfologic, sintactic i lexic

2. Avaluaci6 de I'expressio oral a través de:

= La lectura en veu alta d’un text

= La conversa i/o exposicid sobre temes generals d’actualitat

Per la primera part es disposara d’1 hora i 40 minuts i per la segona part, de 20
minuts.

El resultat de la prova sera el d’apte o no apte. Essent necessari obtenir una
puntuacié minima del 70% per ser declarat apte.

A continuaci6 es presenten les casuistiques que eximeixen de realitzar la prova de
coneixement de llengua catalana:

= L[’acreditacié de la possessio del certificat C1 o superior de la Secretaria de Politica
Linguistica.

= La possessio de titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de
coneixements de catala de la Secretaria de Politica Linguistica.

= Les persones aspirants que hagin participat en un procés de seleccié per accedir a

les administracions publiques de Catalunya en el qual hi hagués establerta una

prova o exercici del mateix nivell o superior (en aquest cas caldra aportar la

documentacié necessaria per acreditar-ho que es descriu en I'apartat 8.3 de les

bases de la convocatoria).
m Generalitat de Catalunya

Centre de Telecomunicacions
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Guia per les persones participants
Gener 2024

9 Realitzacio de proves d’acreditacié de llengues
(continuacio)

Prova de coneixements de llengua castellana:
La prova, igual que I'anterior, constara de dues parts:

1.

Avaluacié del domini de:
L’expressio escrita amb la redacci6 d’un text de minim 180 paraules

La comprensi6 lectora amb la lectura d’'un text escrit i la resposta a preguntes
sobre aquest

La gramatica i el vocabulari a partir d’exercicis on s'avalui el coneixement
ortografic, morfologic, sintactic i lexic
Avaluacio de I'expressio oral a través de:
La lectura en veu alta d’un text
La conversa i/o exposicié sobre temes generals d’actualitat

Per la primera part es disposara d’1 hora i 40 minuts i per la segona part, de 20
minuts.

El resultat de la prova sera el d’apte o no apte. Essent necessari obtenir una

puntuacié minima del 70% per ser declarat apte.

A continuacio es presenten les casuistiques que eximeixen de realitzar la prova de
coneixement de llengua castellana:

Les persones que tinguin la nacionalitat espanyola

Les persones que no tinguin la nacionalitat espanyola i que acreditin la possessio
del nivell C1 en coneixements de la llengua castellana per:

— Haver cursat la primaria, la secundaria i el batxillerat a 'Estat Espanyol

— Tenir el diploma de llengua castellana com a llengua estrangera (DELE)
amb el nivell C1 o superior

I Generalitat de Catalunya
\ Centre de Telecomunicacions
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Guia per les persones participants
Gener 2024

e Llista provisional d’admesos i exclosos

En aquest apartat, i només pel cas que ho necessitis, es detallen els aspectes clau
que has de tenir en compte per presentar la documentacié complementaria que et
sigui requerida, una vegada revisis la llista provisional d’admesos i exclosos.

Qui ho pot fer?

Les persones participants a qui se’ls requereixi documentacio posteriorment a la
publicacio de la llista provisional d’admesos i exclosos i les persones que no estiguin
d'acord amb la llista provisional.

‘ Quan ho pot fer?

Al llarg dels 10 dies habils a comptar de 'endema de la publicacio de la llista
provisional d’admesos i exclosos.

‘ On ho pot fer?

La revisio de la llista, a partir de I'enllag a I'e-Tauler que trobaras a la fitxa del tramit o
al web de CTTI. La presentacié de documents, a través de I'aportaciéo documental a la
teva Area privada. Hauras de descarregar la plantilla d'al-legacions, si s’escau.

‘ Com ho pot fer?

La presentacio de documentacié complementaria o d’al-legacions a la llista provisional
d’admesos i exclosos publicada s’ha de realitzar en dos passos.

Aportacié documental a I’Area Privada:

1. Ho podras de fer des de I’apqrtat “Aportar documentacid” que trobaras a la part
superior esquerra de la teva Area Privada. h

U
3
~

//.\/\\\~
Slsy s
‘*!{a\l‘lu ]
Sol-licitud de participacié en la convocatoria del concurs d'oposicié de personal laboral del Centre de ~>Y
Telecomunicacions i Tecnologies de la Informacid de la Generalitat de Catalunya (CTTI)

‘C Refrescar & Aportar documentacio | @ Necessites ajuda?

Codi personal @ Codi NiGm. d'expedient Data d'inici Data d'estat Estat
6F2BEF2J6 10/11/2023 10/11/2023 Rebuda

Historial de gestions D Documentacié

Actualment aquest tramit té:
Actualment aguest tramit te requeriments de pagaments pendents.

2. Cal omplir el camp “Descripci6 del document” per tal de donar informacié
descriptiva de la tipologia de document que s’esta adjuntant. En aquest cas,

indicar que o bé es respon a un requeriment de documentacié o és una
al-legacié.

Recorda que la documentacio sol-licitada s’ha de presentar digital o escanejada en
format pdf i amb el nom d'arxiu amb la segiient estructura i sense espais en blanc:

NomDoc_Cognoml Cognom2_Nom.pdf (Exemple:
CertificatCatala_Rosell_Perez_Marta.pdf)
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Guia per les persones participants
Gener 2024

@ Realitzacio de I’entrevista competencial

En el present apartat, es detallen els aspectes clau que has de tenir en compte per
la realitzaci6 de les entrevistes competencials de les persones aspirants admeses en
el procés de seleccio.

Qui ho hade fer?

Les persones participants que hagin estat admeses al procés de seleccid, i que per
tant, apareguin a la llista definitiva publicada a I'e-Tauler.

Quan ho hade fer?

El dia i 'hora en qué es convoqui a les persones participants a través de la crida Unica
de I'Organ Técnic de Seleccié publicada amb la llista definitiva de persones admeses.
On ho hade fer?

Presencialment a la seu del CTTI (Carrer de Salvador Espriu, 41-45, Hospitalet de
Llobregat).

En que consisteixen les entrevistes?

-6 o

Les entrevistes es realitzaran per part de 'Organ Técnic de Selecci6 i tindran una
durada maxima d’'1 hora. Es valorara I'adequacio de la persona participant a les
competéncies descrites pel lloc de treball, que es troben en I'’Annex 3 de les bases de
cada convocatoria, sobre un total de 20 punts.

= Us;\\
iy Gene i | y RN /'a j, 1
]m Centre de Telecomunicacions ‘\if‘{ !

/
i Tecnologies de la Informacio =

a.4.2. Es valora 'adequacié del perfil a la posicié mitjancant entrevista competencial
fins a un maxim de 20 punts en la que es valoraran les seglents competéncies:

Orientacid de servei public
Col-laboraci6 i treball en equip
Organitzacid i planificacio
Comunicacio eficag

Orientacio al client

Lideratge

Visio estratégica

Presa de decisions

0O NO U R WA=
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Guia per les persones participants
Gener 2024

6 Valoracio provisional de merits

En aquest apartat, es detallen els aspectes que has de tenir en compte, per a fer la
revisié de I'acord amb la valoracié provisional dels mérits publicada, i si ho necessites,
presentar al-legacions a 'assignacié de puntuacions.

‘ Qui ho pot fer?
Aquelles persones participants al procés de seleccioé que hagin estat admeses i
puguin no estar conformes amb I'acord de valoracio provisional de mérits publicat.

‘ Quan ho pot fer?

En el termini de 10 dies habils posteriors, a comptar des de I'endema de la publicacio
de I'acord amb la valoracié provisional de meérits.

‘ On ho pot fer?

L’acord amb la valoracio provisional dels mérits es podra revisar a partir de I'enllag a
I'e-Tauler que trobaras a la fitxa del tramit o al web de CTTI. Per a presentar
al-legacions, a través de I'aportacié documental a la teva Area privada. Hauras de
descarregar la plantilla d'al-legacions.

’ Com ho pot fer?

La presentacio d’al-legacions a la valoracié de meérits provisional publicada s’ha de
realitzar en dos passos.

Aportacié documental a I’Area Privada:

1. Ho podras de fer des de I'apartat “Aportar documentacidé” que trobaras a la part
superior esquerra de la teva Area Privada. ~.

II \and

y
Sol'licitud de participacié en la convocatoria del concurs d'oposicid de personal laboral del Centre“u\!/'aflu K
Telecomunicacions i Tecnologies de la Informacié de |la Generalitat de Catalunya (CTTI) S

‘ < Refrescar ‘ & Aportar documentacié | @@ Necessites ajuda?

Codi personal @ Codi NGm. d'expedient Data d'inici Data d'estat Estat
6F2B6F2J6 10/11/2023 10/11/2023 Rebuda

Historial de gestions D Documentacié

Actualment aquest tramit té:
Actualment aguest tramit te requeriments de pagaments pendents.

2. Cal omplir el camp “Descripci6 del document” per tal de donar informacié
descriptiva de la tipologia de document que s’esta adjuntant. En aquest cas,
indicar que és una al-legacio.

Recorda que la documentacié sol-licitada s’ha de presentar digital o escanejada en
format pdf i amb el nom d'arxiu amb la segiient estructura i sense espais en blanc:

NomDoc_Cognoml Cognom2_Nom.pdf (Exemple:
CertificatCatala_Rosell_Perez_Marta.pdf)
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@ Altres tramits administratius

A aquest apartat, i només en el cas que ho necessitis, es detallen els aspectes que
has de tenir en compte per presentar recursos administratius.
Qui ho pot fer?

Aquelles persones que participin al procés de seleccid i no estiguin d'acord amb les
resolucions i acords que s'indiquen a l'apartat 14 de les bases.

Quan ho pot fer?

En el termini d’'un mes a comptar de 'endema de la publicacio de la resolucié o
acord.

On ho pot fer?
A través de I'aportacié documental a la teva Area privada.
Hauras de descarregar la plantilla de recursos administratius.

-6 -

Com ho pot fer?

La presentacié de recursos administratius s’ha de realitzar en dos passos.

Aportacié documental a I’Area Privada:

1. Ho podras de fer des de I’apqrtat “Aportar documentacid” que trobaras a la part
superior esquerra de la teva Area Privada.

/ \‘;w
Sol-licitud de participacid en la convocatoria del concurs d'oposicid de personal laboral del Cenfreré(‘iffati; b
Telecomunicacions i Tecnologies de la Informacié de la Generalitat de Catalunya (CTTI) Ty

Z Refrescar ‘ & Aportar documentaci6 I @ Necessites ajuda?

Codi personal @ Codi NUGm. d'expedient Data d'inici Data d'estat Estat
6F2B6F2J6 10/11/2023 10/11/2023 Rebuda

Historial de gestions D Documentacid

Actualment aquest tramit té:
Actualment aguest tramit te requeriments de pagaments pendents.

2. Cal omplir el camp “Descripci6 del document” per tal de donar informacié
descriptiva de la tipologia de document que s’esta adjuntant. En aquest cas,
indicar que és un recurs administratiu.

Recorda que la documentacié sol-licitada s’ha de presentar digital o escanejada en
format pdf i amb el nom d'arxiu amb la segiient estructura i sense espais en blanc:

NomDoc_Cognoml Cognom2_Nom.pdf (Exemple:
CertificatCatala_Rosell_Perez_Marta.pdf)
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