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1. INTRODUCCIO

1.1 Objecte

L'objecte d'aquest document és descriure a l'usuari final de I'aplicaci6 PCAA ( Llei 20/2009 de
prevencio i control ambiental de les activitats) com la pot fer servir de la forma més adequada i pugui
extreure, el maxim aprofitament per la seva feina diaria.

2. DESCRIPCIO GENERAL DEL SISTEMA

Per ala PCAA s’ha desenvolupat inicialment un portal d’empresa/sol-licitant on es podra:

o Disposar d’'un enllag per poder descarregar els formularis de sol-licitud i tecnics.

0 Guardar una nova sol-licitud per alguns procediments i adjuntar la documentacio
necessaria per poder iniciar els tramits.

0 Enviar la sol-licitud per a que sigui tramitada.

0 Adjuntar nova documentacié als procediments oberts.

2.1 Entorn de treball

El sol-licitants hauran de tenir instal-lat al seu ordinador:

- Un certificat valid, per poder accedir al sistema.
- Un navegador MS explorer o firefox.

- L'Acrobat Reader 9.1 o superior.

2.2 Funcionament del Sistema

Per a la primera versié dels portals, s’ha implementat el lliurament de sol-licituds per a poder fer la
tramitaci6 dels seglients procediments: Autoritzacions Ambientals Integrades (AAl) i Canvis
substancials (CS).

Hi ha un enlla¢ a la Web de I'Oficina virtual de tramits corporativa de la Generalitat de Catalunya, per
a poder descarregar els seguents formularis:

- Formularis de sol-licitud (instancia):

Un PDF per a cada tipus de procediment (AAl, CS).
- Formularis de dades técniques:

0 Activitats industrials

0 Activitats ramaderes

0 Activitats extractives. Aquest, només se'l descarregaran, I'ompliran i el portaran a
Direccié General de Mines, junt amb la resta de documentacié. Aquest no el tornen a
pujar, ja que I'entrada de I'expedient sera a un altre departament.
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A continuacié s'enumeren les funcionalitats que ofereix el portal:

Gener

Per a presentar el tramit, 'empresa/sol-licitant o el projectista tindra que descarregar-se els
formularis necessaris (instancia de la sol-licitud i formulari de dades técniques), omplir-los,
connectar-se de nou al portal i pujar els formularis.

Per descarregar-se els formularis ho podra realitzar a través de 'OVT, la Web del Departament
de Territori i Sostenibilitat.

Tot accés al portal per part de les empreses i/o projectistes es realitzara mitjancant certificat
digital.

Una vegada identificat, mostrara totes les sol-licituds que estiguin en tramit per al certificat
introduit.

També tindra les segiients opcions:

o Enllagc de la Web del Departament de Territori i Sostenibilitat o I'Oficina Virtual de
Tramits, per la descarrega de formularis de sol-licituds de nous tramits, diferenciat si
I'activitat és Industrial, Ramadera i Extractiva.

o Carrega inicial de formularis, a una sol-licitud temporal.

o Enviament de Sol-licituds complertes (inici tramitacid), després d’haver carregat els
documents adjunts als formularis. Pas de sol-licitud temporal a definitiva. Caldra que
els documents obligatoris s’hagin pujat préviament a poder fer I'enviament de la
sol-licitud.

o Carrega de documentacid requerida per part del Departament de Territori i
Sostenibilitat, a una sol-licitud oberta.
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3. FUNCIONALITATS DEL SISTEMA PORTAL EMPRESA/SOL-L ICITANT

3.1 Visio General del portal.

- Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencio i control ambiental de les activitats e usuari: a123:

¥ praa Benvingut/da al sistema de tramitacié electrénica de la PCAA (Llei de prevencid i control
Descarregar formularis ambiental de les activitats)

Moves sollicituds

Sollicituds pendents En cas de tenir una consulta técnica:
Sollicituds presentades

poaa.dmah@gencat.cat

En cas de tenir una consulta sobre el procediment o sobre la Llei 202009, del 4 de desembre:

SR EEGICIETHE Serveis Territorials a Girona

Barcelona b p b Serveis Territorials a Lleida
Travessera de Gracia, 56 E:g:,g' dle slesnsialitstilciionssalacaliompey Clot de les Monges, 6-8
,

05006 Barcelona . 25007 Lleida
tel: 93 567 08 15 tle?l,msz?f'gr?gaom tel: 973 031 800
fax: 93 209 04 53 =t

afe: n i
stbarcelona.dmah@gencat.cat afe: stgirona.dmah@gencat.cat

fax:
afe: stlleida.dmah@gencat.cat

Serveis Territorials a

\ 4 Tarragona Serveis Territorials a les Terres de 'Ebre  D178CCi6 General de Qualitat

Cardenal Vidal i Barraguer, 12-14 Burgos, 17, baixos A_mhlental
, Diagonal, 523-525
Menu 43005 Tarragona 435870 Amposta 08029 Barcelona
tel: 977 24 15 14 tel: 977 707 320 X
tel: 93 44 450 00
fax: 977 24 15 09 fax: 977 705 514 fax: 934 197 630
afe: afe: sttebre.dmah@gencat.cat '

sttarragona.dmah@gencat.cat afe: pcaa.dmah@gencat.cat

Aquesta és la visié general del portal de I'empresa/sol-licitant.

Tal i com s’indica en vermell, a I'esquerra de la pantalla es mostraran les diferents opcions o
funcionalitats disponibles.

3.2 Menu General — Serveis

Descarregar forrmularis
Moves sollicituds
Sollicituds pendents
Sollicituds presentades

Els serveis o funcionalitats que realitza el portal sén:

Crear una nova sol-licitud i enviar-la a 'administracié o deixar-la com pendent.
Acabar d’enllestir una sol-licitud pendent i enviar-la a I'administracio.

Consultar les sol-licituds enviades i afegir-les nova documentacio.

O O o O

Descarrega de formularis, des de la pagina de I'Oficina Virtual de Tramits o des de
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del Departament de Territori i Sostenibilitat.
= Formularis de sol-licitud
= Formularis de dades técniques.
0 Per activitats extractives. Per aquesta activitat no es presentaran les sol-licituds per

aquest portal.

3.3 Descarrega de formularis

Per descarregar un formulari, es fara clic a I'opcié del mend, llavors s’obrira a la finestra, una nova
pagina, que mostrara els formularis per a la seva descarrega. La finestra sera una pagina com
aquesta:

ANF Generalitat de Catalunya Wehs &7 Mapa weh Contace Aranés Cactellsnn  |cercs | »]
dlE www.gencat.cat

Tewnes | Serve s | Generalitat | Catalunya

Civtadania | Emprescs

} Per temes

Oficina Virtual de Tramits | Empreses

Tramits

|

Inici > Per temes = Medi Ambient = Zstalvi energétic = Auto-itzacid ambiental integrada Favorits | Envia | Imprime x

} Per cercador

F Lerca guiada
Autoritzacié ambiental integrada

¥ Enlinta i L N ) Queé cal fer per...
Es un3 autoritzacid que han de sol-licitar determinades emprzses

¥ En termini por a l'sxercici d'activitats que pader afcetar ol medi ambicnt, La @ sol-licitar Fautoritzacls
Uei 20,2002, co pravercd i cottrol cmbiertal de 55 activitats, i cls

Guies raglamants qus la decpleguen, ragulen un nodel d'intervercd de En termini | Focade ternni | " Enlinia |

N I'adrinistracd sobre les activitats amb incidéncia ambiental, Tota BPDF
¥ Qué fer quan... I K \ .
activitak inclaca sn I'annex I d'acuecta lle ha de dicpacar par al cou
} Especials exerdd d'una auto-itzazid ambiental La firalitat és:

Normativa aplicable
Serveis de I'Oficina » Asseygurar yue es conpleizen les nesores adeguales Le

® Autoritzacid ambiental integraca {Lei

provencie  redaccié de la contaminacé on el medi 22008 , de prevencid | control amtiental

b Estat de les meves gestions

® Fixar estardarcs i nivells rrinims de proteccia, de les sctivitats)
F Suggoriments | QUCIKGS = Arbicular resures correchtives de impacte ambiental,
. - ® Utiltzar racionzlment els recarsos natu-als, " i
} Cita prévia " £ k ree 5 at ) Web de I'ocrganisme responsable
® Preveniricontrolar I'zrosid i les activitats que alteren el régim ®Oepartament de Medi Ambient i Hasitatge
Srei dlimatic. =
} La meva carpeta atrnosférci climtic B

& Hespectar els principis de preservacic del medi,

A qui va dirigit?

} Ajuts i subvencions

A persunes lisigues: o jur'digues yue exeroeizen o pusseeizen uig

L3 i illicénci . L R . .
crmisos i licencies o diverses activitats susceptibles d'afecta- 2| medi amtient o que
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3.4 Llistat de funcionalitats

Codi Nom Descripci6
FOO1 | Login amb

certificat Digital
F002 | Mostrar sol-licituds
FO03 | Crear — sol-licituds | Formularis:

Adjuntar formularis | -  Sol-licitud

signats - Dades Tecnigues.
FO004 | Adjuntar Llistat d’arxius obligatoris i resta d’arxius no ob ligatoris.

documentacié a la
sol-licitud pendent

FO05 | Enviar la sol-licitud | Tasques a realitzar:

- Definir Numero de sol-licitud definitiva.

- Pujar els documents al servei de directoris. Passar I'antivirus.

- Registrar la sol-licitud al S@rcat.

- Generar el rebut en format PDF.

- Enviar el correu a lI'empresa sollicitant i al repr esentant
avisant de I'enviament i adjuntant el rebut en form at PDF.

FO06 | Adjuntar nova | Tasques a realitzar:
documentacio a | - Pujar els documents al servei de directoris. Passar I'antivirus.
una sol-licitud | -  Generar el rebut en format PDF.
presentada - Enviar el correu a l'empresa sollicitant i al repr esentant

avisant de I'enviament i adjuntant el rebut en form at PDF.

3.5 Login amb Certificat Digital

3.5.1 Descripcio
Sistema d’entrada als portals.
3.5.2 Perfils d’'Usuaris Autoritzats

- Portal Empresa/Sol-licitant : qualsevol usuari que tingui un certificat digital.

3.5.3 Operativa de la Funcionalitat

» Introduir la targeta al lector.
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3.6  Mostrar Sol-licituds

3.6.1 Descripci6
Pantalles de sol-licituds pendents i enviades.
3.6.2 Perfils d’'Usuaris Autoritzats

- Portal Empresa/Sol-licitant: qualsevol usuari que tingui un certificat digital. Només podra
accedir a les sol-licituds del seu NIF.
- Portal Intern; Usuaris que estiguin registrats. Tots els usuaris podran accedir a totes les

sol-licituds.

3.6.3 Operativa de la Funcionalitat

m gencat mediambient.genzat.cat ""'._
+Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencid i control ambiental de les activitats © Usuari: A1234567P

=%

Serveis

Sollicituds pendents de presentar

-
PLAA
Ceoscarregas fo-mularis Sol-licituds crocde: por 'usucr i que cnoara no s5'ha fet ¢ sca lliarament al Departarrent de Medi Anbicnt | Habitatge,

Mowves sollicituds

Sol-licituds pendents Total 1 - Péaina 1 de L RPN
Sollicituds presentades Data Creacid Nom Establiment Municipi Nif Establiment Activitat principal T opcid
19MM2mn Al L CORRAINS ANNnannnn -1 i @

PER L= vALLEIES

PCAA - Wersid 1.0
@ 2010 Generalitat de Catalunya

Quan s’accedeix al portal i es selecciona les opcions “sol-licituds pendents” o “sol-licituds
presentades” apareixera una finestra com I'anterior, que mostrara totes les sol-licituds que estiguin a
I'estat seleccionat: pendent o presentades.

» Sol-licituds pendents: S6n aquelles que no estan enviades i per tant no tenen nimero de

registre. Només s’ha pujat una part de la documentacid, per tant, queda encara pendent
de pujar la resta i enviar-la a I'administracié.
e Sol-licituds presentades: S6n les enviades. Tenen un nimero de registre i per tant poden

ser comencades a tramitar per part del Departament de Territori i Sostenibilitat.
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La finestra tindra les seguents funcionalitats:

Total 3 - Pagina 1 de 1 PPN

e Opci6 de Pagines mostra:
* Numeraci6 de la pagina actual i la quantitat total .
» El controls per navegar amb les fletxes, per les pagines de dades: Primera

pagina, Ultima pagina, pagina anterior, pagina seglent.

Data Creacio Nom Establiment Municipi Nif Establiment Activitat principal Trit una opcio
05082010 Cooperativa Ramadera 5L Cubelles 39683134 1111111 i i]
050872010 Cooperativa Ramadera 5L Cubelles 39683134= 111111 i [E|
0510572010 Cooperativa Ramadera S L Cubelles 396831542 111111 1.2 ﬁ
05082010 Cooperativa Ramadera S L Cubelles 29653134 L1-11-11.1 2 ﬁ
05082010 Cooperstiva Ramadera S L Cubelles 9653134 L1-11-11 1 ﬁ

e Opci6 de camps
« Amb el nom dels camps es poden ordenar les files mostrades. Només es

pot ordenar per un camp.

e Amb el boté ﬁ, es adjuntar la documentacio, i si es vol la resta de

tasques, pel enviament de la sol-licitud a I'administracio

3.7 Crear una nova sol-licitud — Adjuntar formulari s signats.

3.7.1 Descripcio
Sistema d’entrada als portals.
3.7.2 Perfils d'Usuaris Autoritzats

- Portal Empresa/Sol-licitant: qualsevol usuari que tingui un certificat digital.

Gener 2011



"I G litat de Catal J
@ e e . sostonioliat MANUAL D'USUARI PCAA

Secretaria de Medi Ambient
I Sostenibilitat LLEI 20/2009, de Prevencié i Control Ambiental d’Ac tivitats
(PCAA).

N. versio: 3.0. Pag. 9/23

3.7.3 Operativa de la Funcionalitat

[ gencat s o

Web DMAH Web GENCAT

- Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencio i control ambiental de les activitats e usuari: a1234567p

Creacié de noves sollicituds
¥ pcaa
Deszarregar formalaris Aannzxa- els fo-mularis {pdfs) gue prév ament s “Fan ampler: i han zstat signats emb certificat digital.

Nowes sollicituds
ot seguit cald-4 ennexar la resta de documentadd técnica, tal con estd establert a | "article 17 de la Llei 20/2009, del 4 ce

Sol:icituds pendents : - L
E desembre, de arevenzid coqtrcl ambientzl de les activitats,

Sol-icituds presentadss

Nowva sol-licitud

Formulari sal-lizitud | |[ Examirar |

Forrmulari técnic | || Exarnirar... |

Per crear una nova sol-licitud es seguiran els seglients passos:

e Es fara un clic al boté examinar del camp formulari sol-licitud

* Amb la caixa de dialeg que s’obrira, es seleccionara el formulari que s’ha de pujar

» Esfara un clic al boté examinar del camp formulari técnic

 Amb la caixa de dialeg que s’obrira, es seleccionara el formulari que s’ha de pujar
Després de seleccionar els dos formularis, es fara un clic al bot6 afegir. El sistema realitzara els
seguents punts:

» Validara que els formularis siguin pdf.

* Que estan signats electronicament.

e Creara una sol-licitud pendent.

» Pujara els formularis adjunts.

Web DMAH Web GENCAT

» Llei 2012009, del 4 de desembre, de prevencid i control ambiental de les activitats e usvari: n1z34s67p

S

& S'hatrobat 1 errors en el seu formulari. Si us plau, corregeiri els errors i torni a enviar el formulari.

Y pcaa
Deszarregar formdlaris
Noves sollicituds
Zolicituds pendents
solicituds presertadas

s El camp Formulari técnic és obligatori

Creacid de noves sol-licituds
Annzza- els formclaris (pdfs) que prév ament s "Fan amplers i han =stat signats emb certificat digital.

“ot sequit cald-d ennexar la resta de documentadd técnica, tal com estd establert a |Marticle 17 de la Llei 20/2009, del 4 ce
desembre, de arevenzid coqtrcl ambientzl de les activitats,

Nowva sol-licitud

Formulari sal-lisitud [0 ipecilssCPROG UM Examirar.. |

Farmulari tecnic | || Exanirar... ‘
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Des de d’'aquest moment, es podra realitzar:

* Pujar tota la documentacié adjunta obligatoria i voluntaria. Després de pujar-la, sera
necessari, vincular-la al tipus de documents obligatoris i si es vol es podra enviar a la

administracié pel seu tramit.

e Deixar la sol-licitud com pendent. NO es tramitara i es podra consultar i acabar de pujar

la documentaci6 des de I'opci6 de sol-licituds pendents.

3.8 Adjuntar documentacié a la sol-licitud pendent

3.8.1 Descripcio

Adjuntar la documentacié obligatoria o voluntaria a una sol-licitud pendent, abans del seu enviament,
per a comencar el seu tramit.

3.8.2 Perfils d’'Usuaris Autoritzats

- Portal Empresa/Sol-licitant: qualsevol usuari que tingui un certificat digital.

3.8.3 Operativa de la Funcionalitat

m gencat mediambient.genzat.cat ""'._
+Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencid i control ambiental de les activitats © Usuari: A1234567P

| . 3N

Sollicituds pendents de presentar
Y puaa
Ceoscarrcga- fo-mularis Sol-licituds erccdes per I'usucri i que encara no 5'ha fet & sca lliarament al Departarrent de Medi Anbicnt | Habitatge,

Mowves sollicituds

Sol-licituds pendents Total 1 - Péaina 1 de L RPN
Sollicituds presentades Data Creacid Nom Establiment “unicipi Nif Establiment Activitat principal TrHi opcib
19MM2mn Al L CORRAINS ANNnannnn -1 i @

PER L= vALLEIES

PCAA - Wersid 1.0
B 2010 Generalitat de Catalunya

La primera pantalla que es mostra sera el llistat de sol-licituds pendents associades al NIF d’entrada.
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Amb el boto '@; anirem a la pantalla d’adjuntar la documentacio:

3 mt el -
ey . A, . £ e = R ""Q\

Serveis

Annexar documentacié técnica a la sol-licitud

¥ pcaa

Cescarrega formlaris Annexarla documen_te_nc:ié técnica, tal | com estd establert a l'artizle 17 de la Llei 22/2009, del 4 de desembre, de arevenzid  coqtrcl

Moves sol licituds arnbiental d= les activitats,

ol licituds pendents . i
= Data Creacid: 19/10/2010
Sollicituds presentades Nom Establiment: NOVA ALA WATERNITAT PER LES YAQUETES
Municipi: COR3INS
nif Establiment: 30000C000
Activitat principal: 1.1-21-11.1.c.i

'E Formulari técnic: test-zll-2,pdf 4
'E Formulari sol-licitud: SolictutProva.pdf -4

rDocuments requerits

Estudi d'impacte anbiental dzl projecte

Frojecte basic, que contirgui la descripcid detzllaca i 'abast de 'activitat i de es nstallecions
Informe urbanistic de I'ajontament on s'ha d'ubicar 'activitat

Designacid del personal tcn ¢ responsable de 'execicid del prejece

r Afegir documentacio requerida i ¢ | taria

annex la documentacid requerida abans mendonada, i gaalzeval altre docurment relevant que wulgai presentar,

Documnent | [ Eramina... | |Afegir|

Continuar en altre monent | | incular

En aquesta pantalla es pujara la documentacié adjunta de la sol-licitud. La seqiiéncia d’accions sera
la seguent:

o0 Amb el boté examinar s’obrira una caixa de dialeg per a seleccionar I'arxiu.
o Una vegada seleccionat, amb el bot6 afegir, el sistema incloura el document a

la sol-licitud i es mostrara en el llistat.
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PCAA

Cescarrega- formilaris
MNowes sollicituds

Sol-licituds pendents
ol licituds presentades

PCAA

Cescarrega- fo-mclaris
Moves sollicituds

So ituds pendents
ol licituds presentades
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Annexar doecumentacié técnica a la sol-licitud

annexar la documentacid técnica, tal | com estd establert a l'artizle 17 de la Llei 22/2009, del 4 de desembre, de arevenzid  coatrcl
arnbiental d= les activitats,

Data Creacid: 19,/10/2010

Mom Establiment: NOWA ALA MATERMITAT PER LES VAQUETES
Municipl: COR2IMNS

wif Fetahliment: annnnrnnn

Activitat principal: 1.1-21-11.1.c.i

ﬂ Formulari tdcnic: tect-z11-2.pdf |
ﬁ Formulari sollicitud: SolictutProva.cdf -4

rDocuments requerits

Cstudi d'impacts anbisntal d=l projects

Frajerte hasic, qne contirguila deseripeid detzllara i I'ahast de tactivitat | de gs nstaldzrinns
Informe urbanistic de I'ajantament on s'ha d'ubicar 'activitat

Designacid del personal ticn c responsable de 'execicid del prejece

rAfegir documentacié requerida i ¢ pl taria

annex la documentacid requerida abans mendonada, i qaalzeval alkre document relevant que wulgai presentar,

Docurnent | [ Examinar... ] |Afegir|

Total 3 - Pagina 1 de 1

PKAPH
Data de creacid Nom del document Tril opcid
1902010 Inforne 2.doc o] |4
18M02010 Inforre 1.doc EIEEN
1910200 ol le s pdl U 3

Continuar en altre monent | | Vincular |

e L S
Amb el boté L] es podra esborrar I'arxiu indicat, de la documentacio adjunta.

Amb el boté —* es podra visualitzar I'arxiu.

Annexar documentacié técnica a la sol-licitud

Annexar la docurmnentacid técnica, tal | comn estd establert a 'artizle 17 de la Llei 22/2009, del 4 de desembre, de orevenzid  coatrel
ambiental d= les activitats,

Data Creacid: 19,/10,2010

~om Establiment: NOVA ALA MATERMITAT PER LES WAQUETES
Municipi: CORZINE
wif Fetahl) =

Activitat | Ll C L L x|
ﬂ Formu Alguras zrehivos pusder dafizr suequipe. Sila infornacidn del zrchive, nés
ﬁ Formu zbajo, paiece sozpechoza o no confia olenamente en el origen ce &l no abra
ri guarde este arciivio
EiEnL Hombre de achivo:  Informe 2.doc
—— Tipode archivo: Documento de Microsoft word
S —Fr De: integracio. w14, genca: intranet B
& Infi
» De:
D es=a abrir el archive o cuardarla & sw equipo?
Afegir d . T .
Abrir | Guardar I Cancslar Ias infarmacion
fnnex la c ¥ | Faguntarsismpre artes de sbrr este Hpo de arciivos que wulgui presentar,
Docurmnent | [ Examina... | | Afegir |

Total 3 - Pagina 1de 1

IH PN
Data de creacio Nom del document Trii opcid
18402010 Inforne 2.dac o] |4
194062010 Infarne 1.doc ] =8
1940/2010 dosumienl L i pu i U 3

| Continuar en altre monent | | Mincular |

Amb el boté guardar, s’arxivaran les dades i tornarem a la pagina principal.




I N Generalitat de Catalunya

i Sostenibilitat

Departament de Territori i Sostenibilitat
S Secretaria de Medi Ambient

MANUAL D’USUARI PCAA

LLEI 20/2009, de Prevenci6 i Control Ambiental d’Ac tivitats
(PCAA).

N. versio: 3.0. Pag. 13/ 23

Amb el boté vincular anirem a la pantalla segiient, per vincular els documents inclosos al tipus de

documents obligatoris.

Amb el bot6 continuar en altre moment, es mostrara aquest missatge:

Serveis

T PCAA
Lescarrega- formclaris
bowes sollicituds
Sollicituds pendants

Snldicitnds presentades

Annexar documentacié técnica a la sol-licitud

Aannexar la documentacid tecnica, tal | com estd establert a l'artizle L/ de la Llei 21520049, del 4 de desembre, de arevenzio  coatrcl
arnbigntal d= les activitats,

Data Creacid: 19/10/2010

tom Cstabliment: NOYA ALA MATCRNITAT PCR LCS WAQULCTCS
Municipi: COR3INS

nif Establiment: 40000C000

Activitat principal: I.1-21-11.1.c4

E Formulari técnic: test-z|l-2.pdf
ﬁ Bl Microsoft Internet Explorer

rDocum:
' Canvis guardets anb éxit, Aqueste sollicited es mantindra en scl*licituds pendents
Es

Fr Aceptar I al-lzcions
In

e T T T e T T T o T o T oS T e 4 OTE e T S e O e P e

r Afegir documentacio requerida i ¢ taria

snnex la documentacid requerida abans rmendonada, i glalsevaol altre docurnent relevant que wulgai presentar,

Crocurment || Eramin... | |Afcgir|

Conhinuar en altre monent | | Wincular

| anirem a la pantalla inicial.

3.9 Enviar la sol-licitud

3.9.1 Descripcio

Funcionalitat de registre i comencament de tramit d’una sol-licitud nova o una pendent.

3.9.2 Perfils d’Usuaris Autoritzats

Portal Empresa/Sol-licitant: qualsevol usuari que tingui un certificat digital.
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3.9.3 Operativa de la Funcionalitat

EHE gencat mediambient.genzat.cat zimr

Web DMAH Web GENCAT

+Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencid i control ambiental de les activitats © Usuari: A1234567P

Serveis

Sollicituds pendents de presentar

-

PLAA
Ceoscarrcga- fo-mularis Sol-licituds erccdes per I'usucri i que encara no 5'ha fet & sca lliarament al Departarrent de Medi Anbicnt | Habitatge,
Mowves sollicituds
Sol-licituds pendents Total 1 - Péaina 1 de L RPN
Sollicituds presentades Data Creacid Nom Establiment *unicipi Nif Establiment Activitat principal Trit opcid
19MM2mn Al L CORRAINS ANNnannnn -1 i @

PER L= vALLEIES

PCAA - Wersid 1.0
B 2010 Generalitat de Catalunya

La primera pantalla que es mostra sera el llistat de sol-licituds pendents associades al NIF d’entrada.

Amb el boto '@; anirem a la pantalla d’adjuntar la documentacio:

Annexar documentacié técnica a la sol-licitud
PCAR
Cescarrega- formilaris Annexar la docurnentacid técnica, tal | com estd establert a l'artizle 17 de la Llei 22/2009, del 4 de desernbre, de arevenzid  coatrel
Mowes sol licituds arnbiental d= les activitats,
Sol:-licituds pendents . X
= Data Creacié: 19,/10,2010
Sollicituds presentades Nom Establiment: MO/ ALA FATERNITAT PER LES YAQUETES
Municipl: COR2IMNS
tif Fetahliment: annnnrnnn
Activitat principal: 1.1-21-11.1.c.i

ﬂ Formulari técnic: test-z11-2.pdf -,
ﬂ Formulari sollicitud: SolictutProva.cdf -4

rDocuments requerits

Cstudi d'impacts anbisntal d=l projects

Frajerte hasic, qne contirguila deseripeid detzllara i I'ahast de tactivitat | de gs nstaldzrinns
Informe urbanistic de I'ajantament on s'ha d'ubicar 'activitat

Designacid del personal ticn c responsable de 'execicid del prejece

rAfegir documentacié requerida i ¢ pl taria

annex la documentacid requerida abans mendonada, i qaalzeval alkre document relevant que wulgai presentar,

Docurnent | [ Examinar... | | afegir |
Total 3 - Pagina 1 de 1 PHEIN
Data de creacid Nom del document Tril opcid
1910520 Infarne 2.dac i)

1840/200 Inforre 1.doc T

18102010 ol le s pdl D =N

Continuar en altre monent | | Vincular |

A aguesta pantalla podrem introduir més documents, o passar a la segient accid, amb el boté
vincular, que relaciona la documentacio.
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‘Web DMAH Web GENCAT

.Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencid i control ambiental de les activitats © Usuari: A1231567P

Y puaa

Coscarrcga- formclaris
Mowves sollicituds

Sollicituds presentades

En aquesta pantalla:

Creacio de noves sollicituds

Data Creacid: 19/1072010

~om Establiment: NOVA ALA WATERNITAT PER LES WAQUETES
Municipi: COR3INS

rif Establiment: A0000C000

Activitat principal: 1L1-21-11.1.c.i

——Tipus de document requerit: Cstudi d'impacte ambiental del projecte
(srlernioni antre fls dacniments annexats /s Adnomnents e o) wincdar &l Hnes e doonment reqoerir)

Documents annexats Documents vinculats a " actual document requerit

document tecnic pdf
Infarme 1 .dac
INTorme 2.0

SeJuent cocLment

e En la part superior mostrara la sol-licitud a la que volem vincular la documentacié:

Data Crocacid: 19/10:2010

kom Establiment: NOWA ALA WATERMITAT PER LES WAQUETES
Municipi: COR2INS

rif Establiment: A0000C000

Activitat principal: 1.1-21-11.1.c.i

* Ala part superior del requadre es mostrara el tipus de document a requerit:

-Tipus de document requerit: Estudi d "impacte ambiental del projecte

(selecoioni entre els documents annexats ofs documents que Lol Wincwlar af Hous de document requent)

 En documents annexats es mostraran tots els documents annexats amb anterioritat .

Documents annexats
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e Amb el ratoli marcarem un o varis documents a vincular als tipus de document,

==
d’aquest quadre de text . Amb els botons = | passarem els arxius seleccionats al
requadre de documents vinculats.
=
==
« Amb els botons =  podrem desfer aquesta vinculacié, marcant préviament, el/els

documents a desvincular.
* Una vegada seleccionats, farem un clic al boté de segiient document.

Aquest procés es realitzara tantes vegades con documents obligatoris hagi definits.

Una vegada realitzades les vinculacions, els sistema mostrara una pantalla resum del documents i
les seves vinculacions.

+Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencié i control ambiental de les activitats © Usuari: A1234567F

e
Llista de documents de la sollicitud
Y puaa
Coscarrcga- formclaris Data Croacid: 19/10/2010
== hom Establiment: NOWA ALA MATERNITAT PER LES WAQUETES
Mawes sal licituds Municipi: COR3INS
Sol-licituds pendents hif Establiment: A0000C000
Sol-licituds presentades Activitat principal: I.1-21-11.1.c.i

ﬁ Formulari t&cnic: test Il 2.pdf 4
ﬁ Formulari sollicitud: SolictutProva pdf L

Documentacio requerida:

s Eztudi dimpacte ambientzl del projecte
o dacument tecniz.pdf Q
» Projecte basic, que contingui la descripcid cetalada i 'abast de | actvitat i de |25 ivstal+laziors
< Informe 1.doc
+ Informe urbanistic de 'ajuntament on sha d'ubicar I'activitat
o Informe 2.doc b4
* LDesignacid del cersonal técniz responsable de 'exzcusid del projects
< dacument tecniz pdf C'Q

Conzinuar en altre mcorment | Enviar a | Adrninistracid

Poas - Wersld 1.0
@ 2010 Generalitat de Catalunya

D’aquesta pantalla podrem:

- Enviar a ladministracio. —Eniar a I"Administracia £ o0est moment:

o Demanara confirmacio de enviament

Gener 2011



Departament de Territori i Sostenibilitat
WY Secretaria de Medi Ambient
i Sostenibilitat

m Generalitat de Catalunya MANUAL D'USUARI PCAA

LLEI 20/2009, de Prevenci6 i Control Ambiental d’Ac tivitats
(PCAA).

N. versio: 3.0. Pag. 17/ 23

m gencat medismbientgensatost g

Web DMAH
.Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencid i control ambiental de les activitats © Usuari: A1231567P

Web GEMCAT

%‘&‘:5‘1

Serveis
Llista de documents de la sollicitud

Y puaa
Coscarrcga- forrmclaris Data Croacid: 19,/10/2010

Hoves sol licituds Nom Establiment: NOVA ALA VATERMITAT PER LES VAQUETES

= Municipi: COR3INS :
Sollicituds pendents T AN AR icrosoft Internet Explorer B
Sollicituds presentades Activitat principal: 1.1-21-11 a
Q Estd segu- d “enviar la sol*icibu:?
ﬁ Formulari t&cnic: tost cll

ﬁ Formulari soklicitud: So

Aceptar | Cancela

s Eztudi dimpacte ambientzl del projecte
o dacument tecniz.pdf O‘
* Projecte basic, que continjui la descripeid cetalada i 'abast de lactvitat i de |25 instal laziors
< Informe 1.doc
+ Informe urbanistic de 'ajuntarment on s'ha d'uticar |'activitat
o Informe 2.doc
* LDesignacid del aersonal técniz responsable de ‘ex=zcuzid del projecte
< dacunent tecniz pdf Ck

Documentacio requerida:

Conzinuar en altre moment I [ Erwviar a |”Administracid

Poas - Wersld 1,0
@ 2010 SGeneralitat de Catalunya

o Esregistrara la sol-licitud al S@arcat.

o Es genera un rebut en format pdf que sera enviar automaticament, a I'empresa i
al representat.

0 Mostrara un resum de les dades d’enviament.

| Conzinuar en altre rmeoment |

e Continuar en altre moment. Mostrara el mateix
missatge que al punt anterior, d’adjuntar documentacio, i anirem a la pantalla inicial.
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m Generalitat de Catalunya MANUAL D'USUARI PCAA

3.10 Adjuntar nova documentacié a una sol-licitud p  resentada

3.10.1 Descripci6

Funcionalitat d’adjuntar documentacié a una sol-licitud presentada, perqué ens demanen nous
documents.

3.10.2 Perfils d’'Usuaris Autoritzats
Portal Empresa/Sol-licitant: qualsevol usuari que tingui un certificat digital.
3.10.3 Operativa de la Funcionalitat

La primera pantalla que es mostrara sera el llistat de sol-licituds presentades:

m ge ncat mediambient.genzat.cat

Web DMAH Web GENCAT

+Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencid i control ambiental de les activitats © Usuari: A1231567P

" f&%ﬁ‘_‘i"’.

Sollicituds presentades a 'administracio

Y puaa

Coscarrcga- formclaris Sol-licituds erccdes peor I'esucri i lliurades al Departament de Medi Amb enti Habitatge,
Mowves sollicituds
Sal licituds pendents En cas necessat, es paden annexar nous docurnents a les sclilicitucs ja praseitades,

Sol-licituds presentades

Total 5 - Pagina 1 de 1 RPN
0OGAU Data presentacid Codi projecte Nif Establiment Mom Establiment Municipi Trii opcid
- MO A ALY MATERMITAT
_LEDA 1aM052010 L1 &AM 00002 A00000000 PER LES YAQUETES CORBINS @
MOY A ALS MATERMTAT
| Fla 191010 1AL nnnng Arnnnnnnn P b WAUE | B CORAINS @
- R A A0 WMATERRITAT
_LEDA 181052010 L1 &AM 00002 A00000000 PER LES YAQUETES CORBINS @
= MON A ALS MATERMTAT
_LEDA J7Mneco L1 &AM 0000z A00000000 PEZ LES WACLUETES CORBINS @
-LEDA&, JEMD/2C10 L1451 00001 A,00000000 e IMATERIIES] COIBIMG @

PE= LES WAQUETES

PCHA - Varsid 1.0
@ 2010 Aeneralilal de Calalunya

Amb el boté 4 es podra afegir documentacié

En aquesta pantalla es mostrara la relaci6 de documentacio presentada per tipus i es pujara la
documentacio6 adjunta de la sol-licitud. La seqiiéncia d’accions sera la segiient:

Gener 2011



m Generalitat de Catalunya MANUAL D'USUARI PCAA

Departament de Territori i Sostenibilitat
WY Secretaria de Medi Ambient
i Sostenibilitat

LLEI 20/2009, de Prevenci6 i Control Ambiental d’Ac tivitats
(PCAA).

N. versio: 3.0. Pag. 19/ 23

Web DMAH Web GENCAT
+Llei 20/2009, del 4 de desembre, de prevencid i control ambiental de les activitats © Usuari: A1234567P

Sollicitud L1AAI100005

-

PLAA
Cocscarregar forrnularis Data prescntacié: 19/10/2010
Naves sol fcinuds EETUEsLtL?EI;II:;?ent: MOVA ALA MATERNITAT PER LES VAQUETES
Sol-licituds pendents Codi s@rcat: 0133E-196,/2010

Sol-licituds presentades
E Rebut: J133E-196/2010 -4
ﬂ Formulari técnic: test-zI1-2.pdt L
'B Formularl sol-licitud: SolicitutProva,.pdf 4

Documentacié requerida:

# Estudi dimpacte ambientzl del projecte
o darnnent ternispdf
+ Projecte basic, que contingui la descripcid cetalads i ['abast de [ actvitat i de |25 instal-laziors
o Informe 1.doc Oh
+ Informc urbanistic de 'ajuntarmcat on s'ha d'ubicar 'activitat
o Informe 2.doc O,
* Designacid del sersonal técniz responsable de 'exzcuzid del projects
< dacumnent tecniz, pdf (:Q

Afegir documentacio addicional

Document | | Esaminar... | [ Afegir |

Fa
]

Amb el botd —* es visualitzara el document adjunt.

Afegir documentacié addicional
Document E waminar... Afegir
Total 2 - Pagina 1 de 1 PHAFH
Data de creacid Nom del document Trii una opcid
12082010 07:32 annex_putty txt D 4
12/08/2010 08:37 annex_Adjunct java D =y

Tancar ‘ Enviar a |’ Administracid

Per a adjuntar més documentacio

* Amb el boté examinar s’obrira una caixa de dialeg per a seleccionar I'arxiu
 Una vegada seleccionat, amb el bot6é afegir, el sistema incloura el document a la

sol-licitud i es mostrara en el llistat.

7 H I Y 3 . - . -, .
« Amb el bot6 4 es podra esborrar I'arxiu indicat, de la documentacié adjunta.
 Amb el bot6 tancar, s’arxivaran las dades i tornarem a la pagina principal.
* Amb el boté enviar a I'administracié es realitzaran els mateixos passos descrits al punt

d’enviar sol-licitud.
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4. FORMULARIS

Hi ha dos tipus de formularis a complimentar.

e Sol-licitud, un per cada tipus de procediment, AAl o Canvis Substancials.
» Dades técniques, un per a cada tipus d'activitat, Industrials, Ramaderes o Extractives.

L’'aspecte general dels formularis es el segient:

A Generalitat de Catalunya

{ll}| Departament de Medi Ambient Validar
i Habitatge

Sol-licitud d'autoritzacié ambiental integrada

SOL-LICITANT

Primer cognom: Segon cognom:

‘Nom: | | Tipus d'identificacio: Numero d'identificacio: |
| | | O | |
‘Teléfon fix | ‘Teléfon mobil: ‘ |Fax: |

En qualitat de/d" Correu electronic: Repetir correu electronic:

| & | I

EMPRESA

Nom empresa: Tipus d'identificacio: Numero didentificacio:

| | B |
Tipus de via: Nom de la via:

| B |
Nimero: Escala: Pis: Porta: Poligon:

| | | | | |
Codi postal- Municipi- Poblacio: Provincia:

On ens podem trobar camps dels seguents formats:

e Camps de text: Per a introduir dades ( literals o nimeros) de format lliure.

Teléfon fix:

« Camps desplegables. Per a seleccionar una de les opcions possibles.

En qualitat de/d"

[
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També
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Botons d’'opcié o radio buttons, per a camps de Si/No. Aquests camps, normalment activen la
possibilitat de poder introduir dades en altres, associats al valor Si 0 No del camp.

Es una planta externa de gesti6 de residus? (" Si (@ No

Caselles de verificacié o checks box. Per a marcar una opcié d’'una llista estatica o activar
blocs de formulari

[] Mateixes dades que al apartat Empresa

ens podem trobar botons per a:

Validar el formulari. En tots els formularis, hi ha camps obligatoris. Per a saber quins son
aquestos i si en cal omplir algu, cal fer un clic a aquest bot6. Una vegada complimentar els
obligatoris, i després de fer un clic a aquest botd, desapareixera la marca d'aigua que posa
“formulari no validat” i no permetra retocar el formulari, si esta signat.

Validar

En cas de faltar algun camp obligatori per omplir o bé hi hagin camps mal omplerts,
apareixera una pantalla d'adverténcia. No desapareixera la marca d'aigua “formulari no
validat” fins que el formulari no s’acabi d’omplir correctament..

¥entana de JavaScripkt

—Select

= 1. Dades del Sallicitant (Promatar | Consulkar)
- El camp Correu eleckrinic és obligatori
- El camp En qualitat defd " és obligatori
- El camp Mumero Identificacio és obligatori
- El camp Repetir Correu Electrinic &s obligatori
2. Dades de |'Empresa
3. Dades de |"Establiment
4. Activicat Principal
[=] 5. Activicat Observacions
- El camp Observacions Activicat és obligatori
= 6. Adreca Motificacid Establiment
- El camp Lloc de presentacio sol*licitud és obligatori
= 7. Signatura
- 5'ha dindicar si el tipus de signatura es del tipus juridica o fisica

| Advertencia: Wentana da JavasScript |

Afegir/eliminar blocs de dades. Amb el boté de afegir es podra incloure un nou bloc (fins a un
limit) i amb el de esborrar, s’esborrara el bloc. Com a minim sempre hi haura un bloc, encara
que no siguin obligatoris els seus camps.

Eliminar

Signar. Es obligatori signar electronicament els formularis a enviar (tant el técnic com el de
sol-licitud). Sense aquest requisit no es podra realitzar un tramit de sol-licitud. El certificat ha
de ser valid pel CERCAT i no ha d’estar caducat.
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Signatura Tipus de signatura

(" Persona juridica

(" Persona fisica Documentacié

Hi ha dos tipus de signatura: com a “persona fisica” i com a “persona juridica”. Al seleccionar
la opci6 de “persona fisica” apareix un missatge de confirmacié informant de les implicacions
d’aquest tipus de signatura.

Advertencia: Yentana de JavaScript - Generalitat de Cat

e | Haescolit el tipus de signatura Persona juridica’, aixa implica que signa com
\_"/ apoderat de l'empresa

En el cas de escollir el tipus de signatura “persona juridica”, també apareix un missatge de
confirmacié informant del tipus de signatura que s’ha escollit i les implicacions que té.

Advertencia: ¥Yentana de JaraScript - Generalitat de Cak

9 | Ha escollit el tipus de signatura 'Persona Fisica', aixd implica que vosté haurd
- d'adjuntar el document de la representacia mitjangant el bokd documentacia
d'aquest apartat

Al escollir signar com a “persona juridica” caldra adjuntar obligatoriament el document que
acrediti la representacio.

¥Yentana de JavaScript x|

Documents adjunts

Afegir I Elimninar Tancar |

| Adverkencia: Wentana de Javascript |

El formulari podra ser guardat en qualsevol moment i tornat a obrir per continuar-lo omplint. L'opcié de
desar es realitzara amb el menu del Acrobat Reader, ja que el formulari no la inclou. El formulari es
desara amb les dades omplertes i es podra recuperar amb aquestes.

Gener 2011
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5. PASSOS A REALITZAR PER LES EMPRESES/SOL-LICITANT S PER A CREAR UNA NOVA
SOLICITUD

Gener 2011

Per iniciar un procediment regulat en la Llei 20/2009, del 4 de desembre, heu de descarregar
els formularis de sol-licitud i técnic que estan disponibles a la OVTE (portal corporatiu de la
Generalitat) o pagina web del Departament de Territori i Sostenibilitat. Els heu de guardar en
la vostra unitat per continuar amb el seglient pas.

Un cop guardats els formularis, heu d’emplenar els camps minims obligatoris. Per comprovar
si estan tots emplenats heu de pitjar al bot6 [Validar] i apareixera una pantalla on s'indica
quins son els camps que manquen per emplenar, o si s’han omplert incorrectament.

Un cop validat, heu de signar els formularis fent s d’un certificat digital. Heu d’anar a I'apartat
de signatura i escollir una de les dues opcions de signatura (persona fisica o persona
juridica). En el cas d'escollir signar com a persona fisica caldra adjuntar un document que
acrediti la representacio.

Un cop signats els formularis, heu d’accedir al portal de la PCAA fent Us del Certificat Digital.
Un cop heu entrat, heu d'anar a I'opcié [Nova Sol-licitud] i afegir els formularis que heu
guardat, validat i signat en la vostra unitat. Un cop carregats els formularis heu de fer un clic
el boté afegir i anar al seglent pas.

En aquest pas s’adjuntara tots els documents que es creien necessaris unir a la sol-licitud i
que minimament seran los obligatoris marcats, a les caselles del formulari de sol-licitud. Amb
el boté examinar es podra tria el document i amb el boté afegir de es s’adjuntara. Amb el boté
“continuar en altre moment” es podra deixar la sol-licitud en aquest punt i continuar un altre
moment, 0 seguir amb seglient pas, amb el boté vincular.

Una vegada introduits tots el documents adjunts, es realitzara la vinculacié entre els
documents annexats i els tipus de documents obligatoris. Aquesta tasca es realitzara per a
cada tipus de document obligatori. A la vinculacié, un document podra ser relacionat amb més
de un tipus de document i un tipus de document es podra vincular per a més d’'un document.
Una vegada relacionats, es podra continuar i enviar la sol-licitud a I'administracio (seglent
pas) o be es podra deixar la sol-licitud en aquest punt i continuar un altre moment [continuar
en altre moment]

Si s’envia la sol-licitud a I'administracio, aquesta sera registrada d’entrada i es generara un
rebut de la sol-licitud, que s’enviara a la adreca de correu indicada al apartat de Sol-licitant i
Altres Dades de Contacte. A la pantalla es mostrara un resum de les dades relacionades amb
'enviament.



