
1. Objectiu de la plantilla de full de càlcul

2. Estructura del document

Primer.- Identificar les càrregues administratives de la norma vigent o de la proposta normativa

objecte d'anàlisi i desglossar-les a la casella "Obligacions d'informació". Es recomana agrupar-

les segons la "població afectada", és a dir, el tipus d'empreses que estan subjectes al seu

compliment. 

INSTRUCCIONS PER A EMPLENAR EL FULL DE CÀLCUL EXCEL PER A LA QUANTIFICACIÓ

DE CÀRREGUES ADMINISTRATIVES MITJANÇANT EL SISTEMA DELS COSTOS UNITARIS

ESTÀNDARD

A) NORMA VIGENT : En aquest full cal identificar i quantificar les obligacions d'informació de la

normativa vigent, si s'escau.

B) PROPOSTA NORMATIVA : En aquest full cal identificar i quantificar les obligacions d'informació

de la proposta normativa, si s'escau.

Preu (p) : es refereix a la tarifa horària que inclou els costos salarials del personal per tipus

d’ocupació que ha de portar a terme la tasca de gestió administrativa associada al compliment

d’una obligació d’informació, més els costos generals de l’empresa que s’estimen en un 25% del

preu (guany/hora).

Tercer.- Aplicar la fórmula Cost de la càrrega administrativa= Preu x Temps x Quantitat,

segons preveu l'annex 2 de la Guia de Bones Pràctiques. Als efectes d'obtenir aquest cost de la

càrrega administrativa, cal omplir les caselles següents:

Segon.- Indicar l'article de la norma o de la proposta normativa on es preveu l'obligació

d'informació, a la casella "Art."

La plantilla del full de càlcul Excel té per objectiu facilitar a les unitats departamentals la

quantificació de les obligacions d’informació d’un projecte normatiu o d’una norma –el compliment

de les quals genera càrregues administratives a les empreses–, utilitzant els costos unitaris

estàndard elaborats per l'Àrea de Millora de la Regulació.

No obstant, aquesta plantilla també permet aplicar la metodologia del Model de Costos Estàndard,

d'acord amb l'Annex 2 de la Guia de Bones Pràctiques per a l’elaboració i la revisió de la normativa

amb incidència en l’activitat econòmica, tal com es detalla més endavant en l'explicació del

paràmetre "temps".

Aquest document Excel s’estructura en els fulls següents:

3. Quantificar les càrregues administratives: norma vigent i proposta normativa

D) ORIGEN DADES : En aquest full cal fer constar les fonts utilitzades per obtenir els valors de 

cadascun dels paràmetres de la quantificació.

C) ESTALVI : En aquest full cal indicar el resultat de la diferència de cost entre la normativa vigent i

la proposta normativa, en termes de càrregues administratives, de forma que es determini si s'ha

produït un augment o una disminució dels costos.
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1. Sol·licitar un títol administratiu habilitant 1. Sol·licitud títol habilitant

2. Efectuar una comunicació prèvia 2. Comunicació prèvia

3. Sol·licitar una inscripció en un registre 3. Sol·licitud registre

4. Presentar una declaració responsable per a la inscripció en un 

registre

4. Presentar DR

5.Aportar una declaració responsable sobre el compliment de la 

normativa aplicable

5. Aportar DR

6.Aportar còpia de documentació acreditativa del compliment 

dels requisits

6. Còpia

7.Elaborar i aportar documentació de complexitat baixa 7. Doc. Complexitat baixa

8.Elaborar i aportar documentació de complexitat mitjana 8. Doc. Complexitat mitjana

9.Elaborar i aportar documentació de complexitat alta 9. Doc.Complexitat alta

10.Elaborar i aportar documentació de complexitat molt alta 10. Doc. Complexitat molt alta

11.Aportar certificacions tècniques preceptives 11. Certificacions tècniques

12.Aportar informes sectorials preceptius 12. Informes sectorials

Es pot optar per fer els càlculs seguint de forma completa la metodologia del Model de Costos

Estàndard o mitjançant els costos unitaris. Si s'escull la primera, cal determinar a la casella

corresponent el temps que li suposa a un administratiu, un tècnic, un professional i/o un directiu

donar compliment a l'obligació d'informació identificada.

Temps (t) : es refereix a la quantitat de temps requerida pel personal que ha d'executar les tasques

administratives necessàries per al compliment d'una obligació d'informació.

En els fulls relatius a la norma vigent i proposta normativa, les caselles del preu es troben 

omplertes amb els preus actualitzats a 2016 per a administratius, tècnics, professionals i directius, 

calculats d'acord amb la metodologia exposada al document 'Actualització dels preus per hora de 

la Guia de Bones Pràctiques (2016)' que es troba en el següent apartat de la intranet de 

Coordinació Interdepartamental: 

http://presidencia.intranet.gencat.cat/Inet/Ambits/Coordinacio_NOU/MilloraRegulacio.jsp

En el cas que es disposin de preus més acurats per a un determinat sector, caldria fer servir els

mateixos per fer el càlcul del cost.

L'equivalència de categories dels costos unitaris i la nomenclatura del desplegable és la següent: 

En aquest cas, cal seleccionar el desplegable de la casella "Categoria CU" i triar la que

correspongui a l'obligació d'informació que s'està quantificant. Aquesta selecció activarà les

fórmules de les columnes "L" a "S", i s'ompliran les caselles amb els temps establerts als costos

unitaris. Així mateix, cal tenir en compte que en el cas que s'insereixin noves files per a fer la

quantificació, caldrà que les fórmules es copiïn a les mateixes.

Tanmateix, també es possible optar per fer els càlculs amb els costos unitaris, a aquests efectes es

recomana consultar el document "Sistema de costos unitaris estàndard per a la quantificació de

càrregues administratives"
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13.Aportar certificacions de l'Administració pública 13. Certificacions Administració

14. Efectuar una comunicació de dades a l’Administració pública 14. Comunicació dades

15. Lliurar informes periòdics a l’Administració pública 15. Informes

16 .Lliurar informació a tercers 16. Informació tercer

17.Exhibir rètols o cartells amb informació per al públic 17. Rètol/Cartell

18.Etiquetatge de productes o incloure marques identificatives 18. Etiquetatge

19.Mantenir i actualitzar registres, llibres d’actes o llibres de 

comptabilitat

19. Registres o llibres

20. Mantenir documentació a disposició de l’Administració 

pública o de tercers

20. Mantenir documentació

21. Col·laborar amb les tasques de control i inspecció 21. Control i inspecció

Àrea de Millora de la Regulació

Barcelona, desembre 2012

(Actualitzat gener 2017)

Quantitat (Q): comprèn el volum de la població de les empreses afectades (N) i la freqüència 

(F) amb què l’activitat ha de realitzar-se cada any.

Pel que fa a la freqüència (F), cal dir que el càlcul de les càrregues administratives es realitza en

termes anuals. És a dir, en el cas que una obligació d'informació sigui de freqüència mensual,

caldria posar 12 a la casella, mentre que si la freqüència de compliment és cada 5 anys, caldria

posar  0,2.

Per regla general, la població (N) fa referència al nombre d’empreses afectades per una

determinada norma. No obstant això, s'ha de tenir present que la població pot ser fixada mitjançant

un esdeveniment, per exemple, el nombre de sol.licituds anuals. 
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Suma

Obligacions d'informació
Art. p x t

F N (F * N) Q * (p x t)

Població afectada: empreses afectades

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

Cost total 0,00 €

Nombre empreses 

afectades/

esdeveniments

QUANTIFICACIÓ DE CÀRREGUES ADMINISTRATIVES:  TÍTOL DE LA NORMA VIGENT

Núm. Categoria CU

Preu (p) € / h Temps (t) h p x t

Freqüència / any                       F Q Cost €

Adm. Tec. Prof. Prof. Dir.Dir. Adm. Tec. Adm. Tec.Prof. Dir.
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Suma

Obligacions d'informació
Art. p x t

F N (F * N) Q * (p x t)

ANOTACIÓ AL REGISTRE SANITARI D'INDÚSTRIES I 

PRODUCTES ALIMENTARIS DE Catalunya

Població afectada: titulars d`establiments de 

manipulació de carn de caça de producció limitada

Presentar una sol·licitud d'autorització i d'inscripció al 

Registre
14.1 3. Sol·licitud registre 21,82 30,09 36,58 58,21 2 0,75 0 0,25 43,64 22,57 0,00 14,55 80,76 1,00 30 30,00 2.422,80 €

Visita d'inspecció per part dels serveis de control oficial 

de salut pública
14.2 21. Control i inspecció 21,82 30,09 36,58 58,21 1 3 0,40 0,15 21,82 90,27 14,63 8,73 135,45 1,00 30 30,00 4.063,61 €

ACREDITACIÓ PERSONES AMB FORMACIÓ

Població afectada: persones que sol·liciten 

acreditació de formació en sanitat

Emissió d'acreditació de persona en formació en matèria 

de sanitat (vigència 10 anys)
8.3

13. Certificacions 

Administració
21,82 30,09 36,58 58,21 1,00 0,20 0 0 21,82 6,02 0,00 0,00 27,84 0,10 3.000 300,00 8.351,40 €

Impartir cursos de formació en matèria de sanitat 8.1 16. Informació tercer 21,82 30,09 36,58 58,21 0,00 0,00 5,00 0 0,00 0,00 182,90 0,00 182,90 0,10 3.000 300,00 54.870,00 €

PUNTS LOGÍSTICS DE RECOLLIDAD DE CAÇA 

SILVESTRE

Població afectada: titulars de punts logístics de 

recollida de caça silvestre

comunicació prèvia d'inici d'activitat de punt logístic de 

recollida de caça silvestre
6.1 2. Comunicació prèvia 21,82 30,09 36,58 58,21 1,50 0,75 0 0,25 32,73 22,57 0,00 14,55 69,85 1,00 50 50,00 3.492,50 €

Població afectada: Laboratoris d'anàlisi de les mostres

Realització analítiques Pla de Vigilància de carn de caça 

silvestre (ELISA (llengua blava, brucel·la, MVP, PPC, 

PPA, Aujesky), triquina.)

15; 4.1.f)
11. Certificacions 

tècniques
21,82 30,09 36,58 58,21 0,00 0,00 1,50 0,00 0,00 0,00 54,87 0,00 54,87 100,00 1 100,00 5.487,00 €

Comunicar els resultats analítics de les mostres 

analitzades
4.1.f) 14. Comunicació dades 21,82 30,09 36,58 58,21 1 0 0 0 21,82 0,00 0,00 0,00 21,82 100,00 1 100,00 2.182,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

Cost total 80.869,31 €

Dir. Adm. Tec. Prof.

Cost €

Dir.

Nombre empreses 

afectades/

esdeveniments

QUANTIFICACIÓ DE CÀRREGUES ADMINISTRATIVES:  PROJECTE DE DECRET PEL QUAL ES REGULA LA RECOLLIDA, EL TRANSPORT, EL CONDICIONAMENT, LA COMERCIALITZACIÓ I EL CONSUM DE CAÇA SILVESTRE

Núm.
Q

Categoria CU

Preu (p) € / h Temps (t) h p x t

Freqüència / any                       F

Adm. Tec. Prof. Dir. Adm. Tec. Prof.
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NORMATIVA VIGENT 0,00 €

PROPOSTA NORMATIVA -80.869,31 €

RESULTAT 

(NORMATIVA VIGENT-PROPOSTA 

NORMATIVA)

-80.869,31 €

ESTALVI EN TERMES DE CÀRREGUES ADMINISTRATIVES:
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Cal indicar com s'han obtingut les dades en relació amb aquest paràmetre.

ORIGEN DE LES DADES EN RELACIÓ AMB LES CÀRREGUES 

ADMINISTRATIVES:

Cal indicar l'origen de les dades en relació amb la freqüència de compliment de l'obligació

d'informació en un any

Cal indicar com s'han obtingut les dades relatives al paràmetre temps.

TEMPS:

POBLACIÓ: 

PREU:

FREQÜÈNCIA: 

Cal indicar com s'han obtingut les dades en relació amb el nombre d'empreses afectades o

l'esdeveniment utilitzat en el càlcul. 

En el cas que totes les obligacions d'informació es quantifiquin mitjançant costos unitaris, els

valors relatius als paràmetre de preu i temps seran el assignats per aquest sistema.

Pàgina 1 09/04/2018


