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INSTRUCCIONS PER A EMPLENAR EL FULL DE CALCUL EXCEL PER A LA QUANTIFICACIO
DE CARREGUES ADMINISTRATIVES MITJANCANT EL SISTEMA DELS COSTOS UNITARIS
ESTANDARD

1. Objectiu de la plantilla de full de calcul

La plantilla del full de calcul Excel té per objectiu facilitar a les unitats departamentals la
quantificacié de les obligacions d’informacioé d’'un projecte normatiu o d’'una norma —el compliment
de les quals genera carregues administratives a les empreses—, utilitzant els costos unitaris
estandard elaborats per I'Area de Millora de la Regulacio.

No obstant, aquesta plantilla també permet aplicar la metodologia del Model de Costos Estandard,
d'acord amb I'Annex 2 de la Guia de Bones Practiques per a I'elaboracio i la revisié de la normativa
amb incidéncia en I'activitat economica, tal com es detalla més endavant en l'explicacié del
parametre "temps".

2. Estructura del document

Aquest document Excel s’estructura en els fulls seguents:

A) NORMA VIGENT: En aquest full cal identificar i quantificar les obligacions d'informacié de la
normativa vigent, si s'escau.

B) PROPOSTA NORMATIVA : En aquest full cal identificar i quantificar les obligacions d'informacié
de la proposta normativa, si s'escau.

C) ESTALVI: En aquest full cal indicar el resultat de la diferéncia de cost entre la normativa vigent i
la proposta normativa, en termes de carregues administratives, de forma que es determini si s'ha
produit un augment o una disminucié dels costos.

D) ORIGEN DADES : En aquest full cal fer constar les fonts utilitzades per obtenir els valors de
cadascun dels parametres de la quantificacio.

3. Quantificar les carregues administratives: norma vigent i proposta normativa

Primer.- Identificar les carregues administratives de la norma vigent o de la proposta normativa
objecte d'analisi i desglossar-les a la casella "Obligacions d'informaci¢"”. Es recomana agrupar-
les segons la "poblacié afectada”, és a dir, el tipus d'empreses que estan subjectes al seu
compliment.

Segon.- Indicar l'article de la norma o de la proposta normativa on es preveu l'obligacié
d'informacié, a la casella "Art."

Tercer.- Aplicar la férmula Cost de la carrega administrativa= Preu x Temps x Quantitat,
segons preveu l'annex 2 de la Guia de Bones Practiques. Als efectes d'obtenir aquest cost de la
carrega administrativa, cal omplir les caselles segiients:

Preu (p):es refereix a la tarifa horaria que inclou els costos salarials del personal per tipus
d’ocupacié que ha de portar a terme la tasca de gesti6 administrativa associada al compliment
d’'una obligacié d’informacid, més els costos generals de I'empresa que s’estimen en un 25% del
preu (guany/hora).
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En els fulls relatius a la norma vigent i proposta normativa, les caselles del preu es troben
omplertes amb els preus actualitzats a 2016 per a administratius, técnics, professionals i directius,
calculats d'acord amb la metodologia exposada al document 'Actualitzacié dels preus per hora de
la Guia de Bones Practiques (2016)"' que es troba en el seglient apartat de la intranet de
Coordinacio Interdepartamental:
http://presidencia.intranet.gencat.cat/Inet/Ambits/CoordinacioNOU/MilloraRegulacio.jsp

En el cas que es disposin de preus més acurats per a un determinat sector, caldria fer servir els
mateixos per fer el calcul del cost.

Temps (t): es refereix a la quantitat de temps requerida pel personal que ha d'executar les tasques
administratives necessaries per al compliment d'una obligacié d'informacié.

Es pot optar per fer els calculs seguint de forma completa la metodologia del Model de Costos
Estandard o mitjangant els costos unitaris. Si s'escull la primera, cal determinar a la casella
corresponent el temps que li suposa a un administratiu, un técnic, un professional i/o un directiu
donar compliment a l'obligacié d'informacié identificada.

Tanmateix, també es possible optar per fer els calculs amb els costos unitaris, a aquests efectes es
recomana consultar el document "Sistema de costos unitaris estandard per a la guantificacié de
carregues administratives"

En aquest cas, cal seleccionar el desplegable de la casella "Categoria CU" i triar la que
correspongui a l'obligacié d'informacié que s'esta quantificant. Aquesta seleccié activara les
férmules de les columnes "L" a "S", i s'ompliran les caselles amb els temps establerts als costos
unitaris. Aixi mateix, cal tenir en compte que en el cas que s'insereixin noves files per a fer la
quantificacio, caldra que les férmules es copiin a les mateixes.

L'equivaléncia de categories dels costos unitaris i la nomenclatura del desplegable és la seguent:

1. Sol-licitar un titol administratiu habilitant 1. Sol-licitud titol habilitant
2. Efectuar una comunicacio préevia 2. Comunicacio prévia
3. Sol-licitar una inscripcié en un registre 3. Sol-licitud registre

4. Presentar una declaracié responsable per a la inscripcié en un |4. Presentar DR
registre
5.Aportar una declaracid responsable sobre el compliment de la |5. Aportar DR
normativa aplicable

6.Aportar copia de documentaci6 acreditativa del compliment 6. Copia

dels requisits

7.Elaborar i aportar documentacié de complexitat baixa 7. Doc. Complexitat baixa
8.Elaborar i aportar documentacié de complexitat mitjana 8. Doc. Complexitat mitjana
9.Elaborar i aportar documentacié de complexitat alta 9. Doc.Complexitat alta
10.Elaborar i aportar documentacio de complexitat molt alta 10. Doc. Complexitat molt alta
11.Aportar certificacions técniques preceptives 11. Certificacions tecniques

12.Aportar informes sectorials preceptius 12. Informes sectorials
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13.Aportar certificacions de I'Administracio publica 13. Certificacions Administracio

14. Efectuar una comunicacié de dades a ’Administracié publica |14. Comunicaci6 dades

15. Lliurar informes periddics a ’Administracié publica 15. Informes
16 .Lliurar informaci6 a tercers 16. Informacié tercer
17.Exhibir retols o cartells amb informacié per al pablic 17. Rétol/Cartell

18.Etiquetatge de productes o incloure marques identificatives 18. Etiquetatge

19.Mantenir i actualitzar registres, llibres d’actes o llibres de 19. Registres o llibres
comptabilitat

20. Mantenir documentaci6 a disposicié de I’Administracio 20. Mantenir documentacio
publica o de tercers

21. Col-laborar amb les tasques de control i inspeccio 21. Control i inspeccio

Quantitat (Q): comprén el volum de la poblacié de les empreses afectades (N) i la freqténcia
(F) amb qué l'activitat ha de realitzar-se cada any.

Per regla general, la poblacié (N) fa referéncia al nombre d’empreses afectades per una
determinada norma. No obstant aix0, s'ha de tenir present que la poblaci6 pot ser fixada mitjangant
un esdeveniment, per exemple, el nombre de sol.licituds anuals.

Pel que fa a la frequéncia (F), cal dir que el calcul de les carregues administratives es realitza en
termes anuals. Es a dir, en el cas que una obligacié d'informacio sigui de freqiiéncia mensual,
caldria posar 12 a la casella, mentre que si la freqiiéncia de compliment és cada 5 anys, caldria
posar 0,2.

Area de Millora de la Regulacio
Barcelona, desembre 2012
(Actualitzat gener 2017)
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QUANTIFICACIO DE CARREGUES ADMINISTRATIVES: TITOL DE LA NORMA VIGENT

Pre €/h Temps (t) h xt
u (®) Ps P Suma P Nombre empreses
. Frequéncia/ any f des/ Q Cost€
Nam Obligacions d'informacié Categoria CU . . . afectades,
Art. Adm. Tec. Prof. Dir. Adm. Tec. Prof. Dir. Adm. Tec. Prof. Dir. pxt esdeveniments
F N (F*N) Q*(pxt)
Poblaci6 afectada: empreses afectades

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €

Cost total 0,00 €
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QUANTIFICACIO DE CARREGUES ADMINISTRATIVES: PROJECTE DE DECRET PEL QUAL ES REGULA LA RECOLLIDA, EL TRANSPORT, EL CONDICIONAMENT, LA COMERCIALITZACIO | EL CONSUM DE CAGA SILVESTRE

P €/h T t)h t
reu (p) emps px Suma Freqiencia / Nombre empreses 0 Cost€
requencia/an 0S
Nam Obligacions d'informacié Categoria CU . . X q Y afectades/
Art. Adm. Tec. Prof. Dir. Adm. Tec. Prof. Dir. Adm. Tec Prof. Dir. pxt esdeveniments
F N (F*N) Q*(pxt)
ANOTACIO AL REGISTRE SANITARI D'INDUSTRIES |
PRODUCTES ALIMENTARIS DE Catalunya
Poblacié afectada: titulars destabliments de
manipulacié de carn de caca de producci¢ limitada
Efgﬁ:t”réar una sol-licitud d'autoritzaci6 i dinscripcié al |, 3. Sol-licitud registre | 21,82 | 30,09 | 3658 | 58,21 2 0,75 0 025 | 4364 | 2257 | 000 | 1455 | 8076 1,00 30 30,00 | 2.422,80€
nggﬂ;ﬁﬁi;’" per part dels serveis de control oficial |, , 21. Control i inspeccio | 21,82 | 30,09 | 36,58 | 5821 1 3 040 | 015 | 21,82 | 90,27 | 1463 | 873 | 13545 1,00 30 30,00 | 4.063,61€
ACREDITACIO PERSONES AMB FORMACIO
Poblacio afectada: persones que sol-liciten
acreditacié de formacié en sanitat
Emissi6 d'acreditaci6 de persona en formacié en matéria | g 5 13. Certificacions 21,82 | 3009 | 3658 | 5821 | 1,00 | 020 0 0 2182 | 602 | 000 | 000 | 2784 0,10 3.000 300,00 | 8.351,40€
de sanitat (vigéncia 10 anys) Administracié
Impartir cursos de formacié en matéria de sanitat 8.1 16. Informacio tercer 21,82 30,09 36,58 58,21 0,00 0,00 5,00 0 0,00 0,00 182,90 0,00 182,90 0,10 3.000 300,00 | 54.870,00 €
PUNTS LOGISTICS DE RECOLLIDAD DE CAGA
SILVESTRE
Poblaci6 afectada: titulars de punts logistics de
recollida de caca silvestre
comunicaci6 prévia d'inici d'activitat de punt logistic de ¢ | 2. Comunicacio prévia | 21,82 | 30,09 | 3658 | 5821 | 1,50 | 075 0 025 | 3273 | 2257 | 000 | 1455 | 6985 1,00 50 50,00 | 3.492,50 €
recollida de caga silvestre
Poblacié afectada: Laboratoris d'analisi de les mostres
Realitzaci6 analitiques Pla de Vigilancia de carn de caca 11. Certificacions
silvestre (ELISA (llengua blava, brucel-la, MVP, PPC, 15;4.1.f) ) tecniques 21,82 30,09 36,58 58,21 0,00 0,00 1,50 0,00 0,00 0,00 54,87 0,00 54,87 100,00 1 100,00 5.487,00 €
PPA, Aujesky), triquina.) q
gﬁ:ﬂ;’;ﬁi;els resultats analitics de les mostres 4.1 14. Comunicacié dades | 21,82 | 30,00 | 3658 | 58,21 1 0 0 0 2182 | 000 | 000 | 000 | 21,82 100,00 1 100,00 | 2.182,00€
21,82 30,09 36,58 58,21 0 0 0 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 €
Cost total 80.869,31 €
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ESTALVI EN TERMES DE CARREGUES ADMINISTRATIVES:

NORMATIVA VIGENT 0,00 €
PROPOSTA NORMATIVA -80.869,31 €
RESULTAT
(NORMATIVA VIGENT-PROPOSTA -80.869,31 €

NORMATIVA)
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ORIGEN DE LES DADES EN RELACIO AMB LES CARREGUES
ADMINISTRATIVES:

En el cas que totes les obligacions d'informacié es quantifiquin mitjancant costos unitaris, els
valors relatius als parametre de preu i temps seran el assignats per aquest sistema.

POBLACIO:

Cal indicar com s'han obtingut les dades en relaci6 amb el nombre d'empreses afectades o
I'esdeveniment utilitzat en el calcul.

FREQUENCIA:

Cal indicar l'origen de les dades en relaci6 amb la frequencia de compliment de I'obligacié
d'informacié en un any

PREU:

Cal indicar com s'han obtingut les dades en relacié amb aquest parametre.

TEMPS:

Cal indicar com s'han obtingut les dades relatives al parametre temps.
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